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= اساسيان التحريروفن الكتابة بالعربية 


الفصل الأول 
اللفظة 
تعريف | .0 أاقفظة : 

حظيت اللفظة أو الكلمة - بصفتها عنصرا من عناصر النظام اللغوي - باهتمام 
E e‏ قدیما وحدیثا ؛ حاول ألقدماء والمحدثون و 
جنس تحته ثلاثة آنواع الاسم اوا 

ويقترح بعض اللغويين تعريفاً للفظة يّصف بوظيقتها العربية e‏ صيغة ذات 
وظيفة لغوية معينة 4 تركيب الجملة تقوم بدور وحدة من وحدات المعجم» وتصلح لأن 
تفرد أو تحذف أو تحشى أو يغير موضعها أويستبدل بها غيرها ب السياق» و ترجع ب 
مادتها - غالبا - إلى أصول تلاثة وقد تلحق بها الزوائد . 

کو 0 وا وا ات 
النجوية المفردة لأسياب آهمها 

۲“ انها تدل على معنی مفرد . 

. أن لهأ صيغة صرفية معينة‎ -٣ 

. آنها تعد نواة للواحق و الزوائد‎ -٤ 

. آنها العنصر اللغوي الوحيد الذي يظهر عليه الإعراب‎ -٠٥ 


-Y‏ آذها 3 اا تتطلب غیرها و بتطلها غيرها. 


نلاحظ أن هده التعريفات تهتم بجوانب ثلاثة ے تعريف إلافظة :الجانب ای 9 
الجانب البنائي(الصر2) والجائب الصوتي.وسنتناول شروطل صحة كل من هذه الجوانب 
لثلاذة ثة فيما يلي . 


أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية س 

الجانب الدلالي للفظة وضرورة التفرقة بين المترادفات : 

المقصود بالدلالة المعنى أو العلاقة المتبادلة بين اللفظة المفهوم» والعلاقة بين الألفاظ 
والمعاني تستمد دلالتها من العرف الذي يختلف باختلاف ثقافة المجتمع» فالافظة من 
خلال هذه العلاقة العرقية شيء اعتباطى أو غشواقي؛ لأنه لا غلقة طبيعية بينها وبين ما 
تدل عليه؛ بل العلاقة هنا أمر متفق عليه بين أفراد المجتمع بحكم العرف أو الاصطلاح. 
وكما عرف بعض اللغويين اللغة بآنها نظام من العلامات . 

وهذه الألفاظ بصفتها علامات لا تستمد وجودها بذاتها» ولكن من علاقاتها 

بغيرها والمكان الذي تحتله ج النظام اللغوي الذي يحدد قيمتها الدلالية. ومن أهم ما 
يساعد على وضوح الجانب الدلالي هو التفرقة بين المترادفات» ونستطيع أن عرف 
المترادف بآنه: ما اختلف لفظه و اتفق معناه أو هو: إطلاق عدة كلمات على مدلول 
واحد. و العربية من أغنى لغات العالم بالمترادفات»ء وربما كانت أغناها على 
فاش متلا أكتر فن آلف اسه وللاسه خسهاة انه وداه أك ن 
أريعمائة» وقد تنبه علماء اللغة إلى الفروق الدقيةة بين هذه المترادفات فيقال الصارم 
والحسام والمهند والأبيض والصمصام والباتر» وكلها تعني السيف . فلو نظرنا 2ے معاني 
تلك الألفاظ لرأينا لكل منها معنى يختلف عن الآخر. 

فالصارم: السيف القاطع» والحسام: السيف القاطع المستأصل للشيء» والمهئد: 
السيف المطيوع من حديد الند › والأبيض: السيف المتألق الجوهرء والصمصام: السيف 
الذي لا ينثني› والباتر: السيف القاطع للأعضاء» والبتار: مبالغة فيه» وهكدذا. 

وألهصور: الأسد الذي يهصر فريسته آي يڪسرها ڪسرا » والورد : الأسد الوردي 
اللون» والخادر: الأسد الملازم لخدره أي عرينهء والرئبال: الأسد الذي يسير مسير 
الحفاة» والضيغم: الأسد الذي يعض عضًا شديدًا..إلخ. 

وهڪذا يقال 2 الأفعال: قال سذ نه: أي ضريه براحته على القفا» وصقعه: أي 
ضريه بالراحة على مقدم الرأس» ولطغة: ضريه غلى العين باليد» ولطمه: ضريه على 
ألخد ببسط اإلأكڪف»› ولكمه: ضريه على الخد بقبضة الكف» ولدمه: ضريه على 
الخد بكلتا اليدين» ووكزه: ضريه على الصدر والجنب بالكف» ووخزه: ضريه على 
الجنب بالإصبع؛ و كلها تشترك 2 معنى الضرب. 


وبتاء على هذه الحقيقة تقتضي الكتابة الصحيحة من المنشئين ن يڪونوا 
متہصرین ے دقائق ق المعاني» فلا يستخدمون مفردة بدل آخری ظا مته آنا تطابقها› 


e ea 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
ومن أمشة الألفاظ التي دقت معانيها و اشتركت ب معناها العام: 


ك 


-١‏ الطلب: الرغبة ب4 الشيء عامة. 

- الوخي : طلب الخير خاصة أو ما ليس فيه شر. 

- الالتماس: الطلب إلى شخص مساو ب المنزلة. 

ال و ان كا . 

- الشحيح: من زاد على شدة البخل. 

٣‏ -الحرص: أى شدة الشّره إلى المال. 

- الطمع: الحرص على الشيء أي نزوع النفس إليه شهوة له. 

- الجشع: أشد الحرص و أسواً الطمع . 

؛- المخطئ: من أراد الصواب فصار إلى غيره . 

- الخاطئ: من تعمد ما لا يجوز من حرام أو منكرء أي مرتكب الخطيئة. 
۵- سڪت: آي ترك التڪلم مع قدرته عليه. 

- صمت: آي ترك النطق من دون اشتراط القدرة على التكلم. 

1- يقال: عفا عنه أي ترك عقوبته» وهو يصدر عن الله كما يصدر عن الناس. 
- غقرله:عفا عنهء وهو الصادر عن الله وحده. 

۷- تسلم الشيء :تنأوله . 

- استلم الشيء: أي مسحه باليدء وفيه نقول TT‏ ولت الرسالة 
ب- الجانب البنائي (الصتّر2) للفظة ومراعاة القواعد الصرفية ودلالاتها: ‏ 


من المعروف أن لكل لغة نظامها الخاص بي بناء الكلمات» فالعريية تميل الي 
الاشتقاق الذي يعد من هم خصائصها» وربما ڪان أهمهاء لذلك قلما تنجد ڪاتبا 
يدرس اللغة العريية إلا أفرده بالبحث» ومن المعروف أن دلالة الكلمة تتأثر بتغير مبناها 
وأوجه تصريفها ومع كل زيادة أو تغيير آو تحوير فيها تكتسب دلالات جديدة» وقد 
يتغير المعنى بشكل جذري» وهذه الميزة تكسب اللغة العريية غنى وطواعية 2 استنباط 


(OD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
المعاني» ومتال ذلك كثرة الأفعال المزيدة والمشتقة من أصول مجردة ومثال ذلك أنك 


تقول: 

ڪرم الرجَل: أي أعطى بسخاء عن طيب خاطر» أو ڪان شريف النفس محمودا. 

ڪرمه : غلبه ے الڪرم ( يقال ڪارمني فڪرمته) أي غلبته 4 الڪرم. 

آڪرمه: بمعنى ڪرمه. 

وأكرم الرجل: (فعل لازم) أتى بالأولاد الكرام. 

وأكرم نقسه عن المعاصي: صانها و نرَهها. 

تڪرم الرجل: تڪلف الڪرم. 

تڪارم عن الشيء: تنره عنه. 

أستكڪرم الرجل: و جده ڪريما. 

استڪرم الشيء: طلب آن يڪون را تقياً . 

استكرم الرجل: (فعل لازم) اختار الكرائم أي : النفائس. 

فالوزن الثلاثي المجرد للفعل يأتي على وزن «فعل) و كلما زاد الفعل حرفاً 
اکت دال دة 


#1 {> 


ولتوضيح الفڪرة دعونا ننظر ہے هدا النص : 


ثم ماذا آنت طالب من السعادة ٤‏ إُذا هانت الحياة فلم تَضعَضف عن احتمالباء » ولم 
ريك بداء ب مرض العيش إلا قم له » ولم تحملك على مر إلا تحملت عليه» و قويت 
على نقسك فلم د : ا 


عنه إلا آنا ادما ؛ وكنت من نعمة الله ا لا ےا اله ف ا 
غ جن 


1 ك رسك 5 9ك جوع إ2 
بيطنك (مصطفى صاذق الرأفعي : ڪتاب المساڪين؛ ص .)٤٥‏ 


ول ما ينبغي أن رجن أنتباهكف ے هنذا النص أن الڪاتب أاستخدم وزن 
(فعل)متعدياً إلى مفعولين (گڪڏيكف آملڈ) بقال: ڪا الأمل؛ ولكڪن نقول ڪدبت 


القائل؛ 9 ڪديت أمله: آي إن الثلاثي المجرد شنا بتعدی ك مفعولين› بينها یتعدی فعل 


rne r n ODONTOL N 


= اساسات التحریر وف الكتابة بارا 0 = 
وعلى النجو نقسه تقول :صدفني ؛ آو صدق قوله؛› وصدقني الوعد وحرم الله ڪل 
لحم الختزير › وحرم فلان نفسه أكل لحم الخنزير . 
واستخدم الكاتب (فعل) 2 قوله (ولم تخدمك 2 باطل) لكنه استخدم (فاعل»› 
ا ی و ن الزن ار هو فاع وعدا ا ارد 
الكاتب من نفي EES‏ يىن ضمير الإنسان ونفسة الأمارة بالسوء› بینما (خادع) ل يعني 
المنازعة 4 الخداع»ء بل محاولة بلوغ المراد ممن يستهدف الخداع لڪن بدون ع وهدا 
المعنى عبرت عنه الآية الكريمة بقولہا: (یخادعونَ الله وال منوا وما يخدعون إا 
ا رون [البقرة: ١]؛‏ والڪاتب أراد دفي عملية الخداع ¥ في محاولته الخاثية 


ن ا ال اة الأخيرة لا تعني خفيفا بل هي اسم 

فاعل شتو مشتق من (أخف) وهو فعل صيرورة يعني صار ذا متاع خفيف . 

ویمکن الإفاد: صن خاصية إللغة الاشتقافة 2 تڪوين صيح متعددة من اادة 
الواحدة للدلالة على معان مختلفةء فمن مأدة (ك ت ب ) نستطيع أن نشتق : حڪتب ٤‏ 
ی ا کک 
كاتبون » مكتب » مكتبة » مكاتبة » كتابى وهكذا .. ۰ 

و كما أن لكل صيغة وزذها الخاص» كذلك لكل صيغة معنى يختلف عن 
الصيغ الأخرى كالفعل واسم الفاعل؛ والصفة المشبهةء وصيغ المبالغة وغير ذلك. 

ثم إن أبنية كل باب تختلف هيما بينها بك الدلالة » فأبنية الصفة المشبهة تختاف 
فيما بينها ج الدلالة؛ كذلك أبنية المبالغة وأبنية المصادر والجموع وغيرها . 

فصدیان - مثلا - تختلف عن صنلر» وعجلان تختلف عن عجل» وعسير تختلف 
عن عسر وعن آعسر؛ دگل داف ع ال وی ا عو کا قن كاد 

مقتول بختلأف عر هتيل › وڪذلفگ الأمر 2 المصادر ٤‏ فالسقىی یختلف عن السقايةء 
e‏ يختلف عن الفيضان»؛ والصدً يختلف عن الصدود» والتوم يختلف عن النوام» 
وهكدا عموم الآبنيةء› فإن لكل بناء دلالته. 

والكاتب الناجح هو الذي يتحرى الصحة 4 استخدام المشتقات ويتوخى الدقة ك 
اختيار أ لصيغة التي تؤدي | لمعنى المراد التعبير عنه. 

: ألبعد الصوتى ومراعاة دلالة الأصوات‎ o 


اهتم القدماء والمحدثون من اللغويين بتقديم تعريف للغة يوضح معناها وبيين 


اساسیات التحریر وفن الكتابة بالعربیة سے 


امقصود بها. و من التعريفات الجاممة للغة آنها (أصوات يعبّر بها كل قوم عن أغراضهم). 
ويميز العلماء قدا وخا بن نوعىن من الأصوات اللغوية هماً: 


(( الصوائت: التي تعرف 2 ألعريية بالحركات القصيرة (الأفتحة: والكڪسرةء 
وال افا إل ات ف ا وا واو ال وط ها خو 
الحركات الطويلة . 


الضرامك: وأطان علا الكريى قضط اروف الأمرل وها د 
العريية ثمانية و عشرون صوتا يدخل فيها الواو غير المدة والياء غير المدّة. والصوامت 
اوا کرو الصا :ھی ال فل خركة ن انکركات: 


کا العلماء الأصوات اللغوية حسب قوة الإسماع .فوصفوا الصوت الذي 
يسمع من أبعد مسافة بآنه أقوى الأصوات E‏ > 4 حین أن الصوت الذي لا يسمع 
إلا من أقصر مسأافة من المتكلم يكون أضعف الأصوات ا 


و العريية تأتي الحركات القصيرة (الفتحةء و الكسرة»ء والضمة) والحركڪات 
الظؤداة التي يطلق عليها القدماء مصطلح (حرف المد) ب2 قمة قوة الإسماع › ب حين آن 
الصوت الصامت (الذى يقبل حركة) يظل صامتا ولا يخرج إلى حيز الوضوح ا إلا 
بوساطة حركة» ومن هنا سميّت الحركة بالصائت آي التي تجعل الصامت يصوت و 
تكون له فوة الوضوح السمعي . 

و جن من و هي وحدة مستصلة للغة. اليعد 


ا أو شدة او ا TT‏ اشتتفان yy‏ 
التي تحدد الحالة التي يكون عليها الصوت عند النطق . كما أن البعد الصوتي للألفاظ 
يرتبط بالإيقاع» وللايقاع علاقة مباشرة بالدلالة النفسية والوجدانيةء و يحدد البعد 
وهناك صلة قوية بين اللفظة بوصفها مجموعا من الأصوات و المعاني المرادة لا 
والكاتب الناجح هو الذي يوظف الصوت المراد داخل اللفظة لخدمة المقصود . 
وقد آرت ريون كنا وخا الصلة بين آصوات اللفظ و دلالتها ومن ذلك أن 
المصادر . تدل علی الحركة والاهتزاز 2 العردية تاتي علی وزن( فعّلان) مثل : 


النقزان والقليان و الغثيان والخطران وأللمعان. 


e a e س‎ 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


كما لاحظ أن تكرار الأصوات 2 اللفظة و تضعيفها يوحي بالمبالغة و تكرار الحدث . 
التردي الجماعي أو على المبالغة قال تعالى (حتى إذا اذاركوا فيها جميما (الأعراف ۳۸) 
أصل الفعل (تداركوا) و قلبت التاء دالا و أدغمت ك الدالء فما سڪنت جيء بهمزة 
الوصل» و التشديد هنا يوحي بتداعيهم ب النار متزاحمين بغير نظام › بل إن اشتمال 
التشديد على سكون فحركة يدل على أن تزاحمهم ے2 النار جعل بعضهم يعوق بعضًا 
قبل أن يتردو! فيها » فكان النقطة التي تداعوا عندها كانت كعنق زجاجة. 

ومظله پوحیه اراز ك وة ا ك ا ا هه ولون اشر 
ها ا قوله تعالی (يأيها الذين آمنوا مالكم إذا قيل لكم انفروا 4 سبيل الله 
اكاقلتم إلى الأرض) التوبة /۳۸. 

فالتشديد 2 لفظة (اتاقلتم) يدل على المبالغة ب2 التثاقل أو الاستعصاء على الہدى 
و هذا المعنى لا يزديه الفعل (تثاقلتم) و2 قوله تعالى (إذا زلزلت الأرض زلزالما) الزلزلة/٠‏ 
وور اي (فدمدم عليهم ربهم ) الشمس/٤٠.‏ 

ومن الأوزان التي دخلها التضعيف فدلت علی ألمبألغة وزن (افعوعل مثل اعشو شوشبت 
الأرض و اخضوضر الشجر واخشوشن الملمس» و احلولك الليل » و احلولي الثمر ؛ 
وأحدودب الظهر فاعشوشب أقوى دلالة من أعشب» و اأخضوضر مبالغة بے معنى خضرو 
اخشوشن أقوى دلالة من خشن»› وهڪنا.. 


تعالی ( وهم يصطرخون فیها) فاطر/۲۷ . 


فشدة ارتفاع أصوات آهل النار بالصراخ و مشاركتهم جميعاً فيه؛ وتكرار ذلك 
المبالغة فيكون 4 تفخيمها قوة مبالغة ب2 الفعل. 
ويقول الله تعالى (آو كصيب من السماء فيه ظلمات و رعد وبرق) (البقرة/۱۹). 


والصيّب: النزول الذي له دفع و تأثيرء و يطلق على المطر والسحاب. وتنكيره؛ لأنه 
أريد به نوع شديد هائل » كما أن الصاد المستعلية (المفخمة) والياء المشددة والباء 
الشديدة تدل على القوة والتدفق وشدة الانسكاب ومن التلاسب بين إيحاء الصوت 


(YA IY ص ۴ یلا)‎ 2 E a لإ‎ Fe اكام قوله‎ EYE PY aةأالرأا‎ . EI 
ج انود نای رعا سې ٹننهی‎ 


کے 2 سان EF‏ ¢ 


ج 
(سلسبيل /سلاسة)من شركة بے بعض الحروف. 

هذا بج مقابل الإيحاء ب2 جهة الضد للمعنى السابق كما ب قوله تعالى لا 
حميما وغستاقا) (النباً/٠٠‏ ) حيث إن مادة ( غسق) بك القرآن منهاء الغسق» و الفاسق 
والستًاق- توحى آن القسط المشترف بين هذه المشتقات الدلالة على أمور كريهة :> 
و(الغساق) :شىء کک لا يشرب و فستروه بالصديد» وتستفاد هذه الدلالة لفيا من إيحاء 
الو قاف هتا 


اساسیات التحریروفن الكتابة بالعربیة سے 


e 2 8 یږ ما ت ت ا‎ E 
شدته ٽحو : ڪسر »› و فل ۽ و خرب › و سهل و منه وقوله تعالی رستقتل أبنَاءهم‎ 
٠١۷فارعألا‎ { ونستّحيي ناعم‎ 

وقوله تعالى ملْعُوِينَ اينما تقٍفوا أخذوا وفوا كقتياد) الأحزابا“ 

وقوله تعالى ( يذبح أبناءهم) انقصص ٠٤/‏ فائتشديد 2 نقتّل و قتلوا (و يذبح ) 
مراد منه دلالة على الكثرة و العنف بك القتل و الذبح لذلك جاءت علي التشديد بدلاً من 
(يقتل »ویدبح) بدون تشدید و منه جمع لمال ء و قطع الأثواب ؛ وعلق الآبوأب» وحرم 
الخمر فجميعها تدل على المبالغة المتمثلة ب معنى الفعل بأصله الثلاثي المجرد مثل جمع 
وقطع»› وغلقى. 


آما صيغة (فاعل يفاعل مفاعلة) قصوت المنٌ فيها يوحي بالمتابعة والتكرار مثل 
:عأود نشاطه› وواصل الدراسة؛ وتأبعها وزاول المحأماة ومأرسهاء ولاحق مثيري أالقتة 
وطاردهم وجاهد المؤمن وكافح ودافع عن وطنه. 

ومن ذلك ضاعقه آي ضعفة» وبأعده وهو مبالغة 2 آبعده› ولېدا ألوزن دلالة مهمه 
آخرى هي المشاركة الصريحة ے أحد الطرفين والمقدرة 2 الطرف الآخرء تحو حارینا 
الأعداء وصارعناهم› وقاتلناهم› ونأزل غريمه وضاربه وسأيفه وقأرعهة ونأفسوا رفاقهم 
وفاخروهم. 

وهناك وزن آخر يدل غالبا على المشاركة الصريحة 2 الطرفين نحو: تساجل 
الطالبان وتنافساء وتصالح القوم بعد أن تخاصموا وتضاربوا» وتجاذبنا الحديث 
»وتتازعنا الأمرء وتعاهدت الدولتان وتحالفتا بعد أن تحاريتا. 

ومن الخطاً أن يقال تقاتل الخصمان مع بعضهما؛ لأن الوزن نفسه يدل على 
الملشاركة ولا داعي لنذڪر I SOTTO‏ 


aa aT 


پف -٧-3د3‏ دد 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


2 

ومن الأوزان التي تدل على العمل المتكرر المتدرج تفعل يتفعّل تفعلا) ذلك تجرع 

الماءء وتحسی المرق»ء وتتنقص الشيء وتحسسه وا وتلمسهةه» وتفهمه› > وتأولهء 

وتبيدّه› وتعرّفه» كما أن الوزن نفسه يدل على المعاناة والاجتهاد ے4 حصول 
الفعل: مشل: د تشجع المحارب بے القتالء وتصبر»ء وتحلم ألطالب» وتأدب وتقفقه. 


كما قطن اللغويون إلى أن البنية (استفعل) تدل على الطلب مثل: استسقى» 
واستطعم؛ واستوهب. 

وقد ربط بعض اللسانيين قديمًا وحديدًا بين جرس الأصوات والدلالة المعنوية أو 
فيما يعرف بالألفاظ المحاكية ويمكن التمثيل لذلك لالألفاظ العريية الآتية: صلیل 
السيوف» مواء القطة» خرير الماءء وعواء الذئب» وحفيف الأشجارء وقولنا: حر لافح؛ 
وبحر طام» ونهر طافح؛ وبرد قارس. 

ومن الألفاظ التي جاءت على سمت الأحداث المعبر بها قولمم (حَضَّم وقضتم 
فالخضْم للأكل الرّطب كالبطيخ والقًاء» والقضم للصّلب اليابس). 

وبالإضافة إلى الشروط الثلاثة السابقة لصحة استخدام الافظة عموماء فثمة 
شروط أخرى تخص استخدام اللفظة ب4 لتنا العريية › نعرضها على النحو التالي : 

أ- اللفظة ببن العربية والعجمة: 


إإلغة وجه حلیل هن وجوه ألنتأاط الإنساني الحي»› ولہا 2 ڪل شعب قصة ستاة 
ونمو وتطور. فهي إذ تنشاً تكون ملازمة لحاجات الناس ورغباتهم وآلامهم وآفراحهم 
ويڪون 2 مفرداتها حرأرة الفعالاتهم وعواطفهم وانعکاسات الصورة الطبيعية 
واللصيقة بإدراڪهم الحسي؛ آي تالک التي تڪون رجا و وأسماعهم 


وملامسهم وأنسامهم وأقوالہم. 

لكل 0 ا ا و د و فان ارال اا رو ادى 
أبدعهاء» ومفرداتها أنقى من تلك التي تطرا عليها ے مجاري تطورها واحتڪاڪها 
بغيرها عبر العصور. 


واللغة العريية 2 تاريخها الطويل احتكت بغيرها من اللغات فآئرت فيها وتأثرت 
وحرارة مهدها الأول» كما يجد الدخيل المعرّب الذي أكسبه الاستعمال الجنسية 


الجديدة المشروعة؛ أو الآعجيه_ الدي ,ما3 ترال رأئحته أعجمية افك دأبية. 


کي 


mC‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
الأصيلة لأنها أكثر عفوية وتأثرًا a‏ الأقرب -عادة - إلى ا ا 


آما 4 العصر الحديث فقد كثر الاقتباس من اللغات الأجنبية ولا سيما د 
المجالات العلمية. والاقتباس اة طبيعية بين الأمم» وما من لغة تستطيع ان تدع آنا 
خالية من الألفاظ الدخيلة» ولڪن لايد من مراعاة قواعد» منها: الاحتفاظ بالأصلء ما 
آمڪن» والآخن بأقرب نطق إلى العربية» دون تحيز إلى أصل فرنسي أو إنجليزي. 


ولا خوف على لفتا من اقتباس عدد من المصطلحات العلمية» فلغتا بلفظها 
وحرفها خالدة بالقرآن الكريم ويإنتاج السلف وآتار الآياء والآجداد» ولا خوف على 
سلامتها وكيانها من المصطلحات العلمية المقتبسة. 


والمحافظة على لغة القرآن والحديث النبوي مسئولية أهلها والمشتغلين بها جميعًاء 
ويتمتل ذلك فيما يلي: 


-١‏ عدم استخدام الألفاظ الأعجمية مع وجود المقابل العريي» فلا تستخدم كلمة 
(تلفون) وعندنا كلمة (هاتف)» ولا تستخدم كلمة (راديو) وعندنا كلمة (منذياع) 
ولا تستعمل كلمة (الأتومبيل) وعندنا كلمة (سيارة) لأا لو أتينا بأعرابي من 
الصحراء وسألناه عن كلمة مذياع أو هاتف أو سيارة مثلاً فإنه - على جهله لېذه 
لالات المسشحدثة - يستطيع أن يرى 2 مادة الكلمة الأولى معنى الذيوع وبك مادة 
الكلمة الثانية معنى الہتاف وك الثالثة معنى السيرويرى 2 صيغهاً جميعا معنى الآلة 
ويدلك فد يصل إلى آن ع آلة تذيع؛ والہاتف آلة والسيارة آلة للسير ك 


حن آنه پستحیل عليه أن د يستدل من الألفاظ الأعجمية امسات لض 


-٣‏ إيجاد مقایل لہده اللصطلحات عن طریق الترحمة أو التعريب والاشتقاق وإلحاق 
ا المصطلحات المترجمة: بيولوحيا وضعت لہا كلمة الحياوة وبعضهم وضح لہا 


(علم الأحياء). وكڪلمة ألفوتوكيمياء: دمڪن ترحمتها بألڪيمياء الضوثية. وكڪلمة 
الالڪتروڪيمياء ترجمت بالڪيمياء الكهربائية. ومن ذلك الامبريالية والدكتاتورية؛ 


والبرجوازية وغبرها كلها مصادر معرية من ألفاظ أعجمية. 
دب ˆ اللفظة بين الأفصحى والعأمية: 
اللغة الفصحى هي اة ألقرآن والحديث النيوى 4 وات أ العزد EP‏ 


ورا سی کیہ + التى 


جي 


تستخدم ے2 المعاملات الرسمية و4 تدوين الشعروالنتروالإنتاء الفڪري عامة. 
ع gg gg n‏ ۆۆ yg‏ 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 0= 

أما العامية فهي تستخدم 2 الشئون العادية التي يجري بها الحديث اليوميء 
وتعرف بأسماء متعددة منها اللغة المحكيةء واللغة الدارجةء واللهجة الشاثعة» ولغة 
الشعب... إلخ. ولكل مستوى من هذين المستويين سماته الخاصة وإبحاءاته ومقوماته 

اللغوية والصرفية والنحوية واللفظية. 

ومن الجدير بالذكر أن ثنائية الفصحى والعامية ليست وقفا على اللغة العربيةء 
وإنما هي ظاهرة طبيعية ب كل اللغات على اختلاف ب الدرجة» فذفي ڪل لغة لسان 

عامي وآخر فصيح. 

وعند الكتابة ينبغي العودة إلى اللغة الفصحى لعدة أسياب» منهاً: 

-١‏ أن التخلي عن العريية الفصحى يعني التخلي عن بعض ذواتنا وعن وطننا الروحي 
وعن تراشا وتقافتناء وعن أهم رابطة تجمع العرب بعضهم ببعض» فالفصحى 
حافظت» منذ نشأتها حتى اليوم؛ على حیویتها وشبابهاء 2 حین انقرضت لفات 
ڪثيرة› وتات لفات أخرئ ديلا كير 2 الخوهر وا هر معا ے حین ما زلنا 
نقراً القرآن الكريم والحديث النبوي» بل نقراً القصائد الجاهلية ونفهمها وهي أول 

ما وصل إلينا من العربية القفصحى› إا قلیلاً مما ترجع صعويته إلى دقة المعاني 
وصعوبة بعض المفردات. 


۲- أن اللغات العامية ے2 البلدان العربية وإن اشتركت 4 بعض الصفات»ء فإن مجال 
الاختلاف أوسع داثرة واڪثر شمولا 4 مجال الاتفاق أو الاشتراك» فالمصري ےج 
سؤاله عن صحتكف مثلاً: يقول: (إزيكف) وألخليجي يقول (ايش لونك) واللبناني قول 
(كيف حالك) والتونسي يقول (لا باس عليك) وإن أراد السعودي القول (أرجوك 
أعطني ڪتابي حالا) يقول (عطني ڪتابي هالحين) ويقول المصري (من فضلك آديني 
ڪتابي دلوقتي) ويقول اللبناني (بترجاكف عطيني ڪتابي هلا) ويقول الجزائري 
(اعطيني ڪتاب ابتاعي دورك) ويقول التونسي (تحبك اعطني ڪتابي توا). 


صل حا إلفاظها 


-٤‏ آن e‏ اللغة الفصحى يسهل تبادل الإنتاج 0 بين الدول العريية كافة. 
كما أن اللغة الفصحى تنشئ نوعا من الشراكة ب4 الفكر والإحساس بين 
المتكلمين بها؛ مما يجعلها أحد مقومات الوطن ومدعاة للوحدة الوطنية ورابطا قويًا 
يجمع الدول الناطقة بها. كما أن الفصحى سجل صادق لكثير من آداب الآمة 
وعلومها وعاداتها وضروب تفكيرها ومَعينًا لتراثها وقطعة من تأريخها وهكڪذا نجد 


CD—‏ أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية س 
أن للغة العربية الفصحى دور أساسيًا 4 ربط حاضر الأمة العريية بماضيها 
الفصيحة؟ وللاجابة عن هذا السؤال نقول يمكن استخدام الألفاظ العامية إذا دعت 
يفهمها من هو خارج نطاق استخدامها ويجوز إدخال الصيغ والألفاظ العامية على ألسنة 
الأشخاص المتحاورين ب الأدب القصصي أو الروائي إذا كانوا من طبقة العامة وڪان 
ألہدف إبراز جو شعبي معان› آو ڪان الموضوع مداره على العامية تفسها. 
ج - أئلقظة والمعجم اللغوي 


المعجم اللفوي : ڪتاب يذڪر مفردات اللغةء؛ مرتبة على حروف الہجاءء وفق 
نمط معين من الترتيب» ويبين معانيها وكيفية ورودها 2 الاستعمال» ويضبط بنيتها 
ويذكر مشتقاتها. وهذا النوع من المعاجم هو الذي سيكون موضوع دراستنا؛ نظرا 
لأهميته لكل مشتغل بالتحرير العربي. 

أهمية المعاجم اللغوية: 

المعاجم اللغوية مراجع لا غنى عنها لڪل مثقف أو باحث» يحتاج إليها الناشئ 
والآديب المبدع»؛ والعالم المتخصص» على السواءء فا 8 مكتية خاصة أو 
بیت فيه أفراد يتعلمون ويدرسون. 

ومڪتبتنا ألعربية غنية ة بالمعاجم إالقديمة والحدية؛ ik na‏ وم ٹب ی٤‏ ل“ إل 
سبقوا ڪشر من الأمم إلى هذا النمط من التأليف» وبذلواً جهودا عظيمة ےه جمع 
مفردات اللعة ألعريية وترتیبها وتصنيفها؛ فأصبحت لدينا معاجم صغيرة تقتصر على جزء 
واحد» وآخرى متوسطة 2 جزآين أو ثلاثة» وقد تصل الضخمة منها إلى عشرين مجلدا. 

وأول من وضع معجمًا بج اللغة العربية: الخليل بن أحمد الفراهيدي المتوفى سنة 
۵ھ وسمی کتابه (العبن) باسم اول بأب فیه. ثم تتابع مؤلفو المعاجم من بعده حتى 
أليوم» مع أختلاف طرقھم ے2 ذلك وما زالت حرصكة التآليف اي داثبة مستمرة بلا 
توقف تساير التطور وتماشي الزمن 

وظيفة المعجم اللغوي : 


“١‏ شرح معاني المفردات بوضعها ے سياقات متعددة» فهي المصدر الأساس الدي يأخد 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية =D‏ 
بأيدينا إلى الكشف عن معنى لفظة نجهل تفسيرهاء أو ذريد معرفة معناها صحيحا 
دفیقاً لنتعرف استعمالہا»› ونهتدي إلى السياق المنأسب الذي وردت فیه. 

۲“ بيان ضبط مختلف الكلمات التی لا بظهر لنا وحه الصواب فيهاء ولا سیما الأسماء 
الجامدة - وكثرا من أسماء الأعلام والبلدان والأفعال الثلائية خاصة» فكڪم من 
مصدره› وما لہا الملصدر من صور وأشڪال؛ وعندتلو لن نحل بغیتا إ2 2 معجم 
من معاجم الألفاظ. 

۳- بيان كيفية كتابة الكلمة- 4 حاألة e a O a i e El‏ الله د 
الرحمن - السموات - هنا!- لڪن. 

-٤‏ دراسة أصوات اللغة بصفتها عاملاً مساعدا على توضيح المعنى. 

¥ تقديم الصور لكل ما یحتاج شرحه إلى ذلك. 

۸“ التنبيه برموز معيّنة على الفصيح والمعرّب والدخيل والمولد من الألفاظ. 

و ذكر الشواهد من القرآن والحديث النبوي والشعر العريي الفصيح لتوضيح المعنى. 


اهم طرق دريب الاجم اللغوية: 


E A‏ و 
مختلفة ے ترتيبها وتبوبيها ويهمنا هنا نوعان: 


-١‏ ترتیب تيب الكلمات بحسب آوائل أصولما المجردة. 
- نرد تيب الكلمات بحسب آواخر آصولہا المجردة. 
سرف ل اكان هى مان ان 2 الات اا كر 


سكيفية معرقة أصول الكلمات ألمجردة؛ مح اللاإشارة ا أشهر المعاجم التي تسیر على 


ک۲ کے ساميات التعریروفن الکتابة بالعربیة کے 

أولاً؛ ترتیب الكلمات بحسب إوائل أ صولماً: 

تقوم هده على ترتیبب الأصول للڪلمات ترتیبًا ھجاگیًا على النسق التالي 

TEE‏ ج٬‏ ج ج“ د د ر٬‏ ز» س» ش؛ ص»؛ ض؛ ط» ظ› a‏ غ ف 
ق لک لل م نء ھ» وء ي. 

E E Ea‏ ك ا ن 
جهة آخرى. 

وا ها ئن كاد فن اوساو جن وم د كر د اف اة 

كما أن (عبث) يذكر قبل (عبد) 2 باب العينء لأن الثاء قبل الدال. 

فاداً 1 تفق الأصلان 2ے الحرف الأولء روعي الحرف الثاني منهما 2 الترتيب› و اذا 
أتفقاً ب2 ألحرفين الأول والثانيء روعي الثالث»› وهڪكذا... 

وأشهر المعاجم التي تسير على هذه الطريقة: 

- اساس البلاغة: للزمخشري ( ت ۳۸٠ه)ء‏ والمغرب: للمطرّزي ( ت ١٠1ه‏ 


- محيط المحيحط: لبطرس البستاني (ت e( IAAT‏ وآقرب الموارد: لسعيد 
الشرتوني (ت (a1۹1۲‏ والمنجد للويس معلوف (ت 11م( ومتن اللغة: لآحمد رضا (ت 
«(a 101‏ وألعجم اوت لزين ألعأبدين ألتونسي»› اة أأوسيط : الذي نشره مجمع 
اللغة العريية 2 القاهرةء وهذه كلها معأاجم حديثة 

والطريقة العامة بك استخراج الكلمة 2 هذا النوع من المعاجم» القديمة 
والحديثة» هي: 


أولاً: تجريد الكلمة من الزواكد: 

أ- الكلمات (إذا كانت اسما أو فعلاً أو نوعًا من المشتقات): إما أن تكون مجردة: آي 
جميع أحرطها أصلية؛ ولا يستغنى عن حرف منها مثل (جلس»ء عرف» تمر) وإما أن 
تكون مزيدة: وهي ما زيد فيها حرف أو أكثر على حروفها الأصلية» أو ضَعَف فيها 
حرف آصلي مٹل (أآڪرم› استقبل» عاون؛ ڪسٽرء صحراءء الخلاف» فاروق). 


= اساسيات التحرير وف الكتابة بالعربية 
ف الحرف الزائد قد يكون 2 أول الكلمة أو بے وسطها أو ج آخرها. 


-© 


ج - حروف الزيادة عشرة جمعت 2 كلمة (سألتمونيها) أو 2 (تسليم وهناء). 
د - إذا أردنا تجريد الكلمة من الزيادة يجب اتباع الخطوات التالية: 
<-١‏ الإتيان بالماضي؛ کات اکا لا ااا ا او مد مش 
-٣‏ إذا كانت الكلمة جمعًا أو مثى نردها إلى المفرد : کتابان - كتب - ڪتاب. 
-٣‏ إخضاع الكلمة للميزان الصر2 (فعل) فما قابل الفاء هو أول الكلمة وما قابل 
أالعين هو الحرف الثاني وما قابل أللام. هو الحرف الثالت› وما زاد عن ذلك هي 
الأحرق الزائدة. 
استقبل - استفعل. 
القاف تقابل (الفاء) والباء تقابل (العين) واللام تقابل (اللام) إذن أصل الكلمة 
(قبل) و(تقابل) على وزن (تفاعل) فالقاف تقابل (الفاء) والباء تقابل (العبن)ء واللام تقابل 
(اللام). فأصل الكلمة (قبل) وما زاد عليها فهو زائد. 
و(کتاب) على وزن (ذعال) - الكاف تقابل الفاء؛ والتاء تقابل العبنء والباء تقابل 
اللام» فأصل كلمة كتاب (ڪتب). 
ثانيًا : فك التضعيف: 


سے | = »س ١‏ 


اذا ڪان ے الڪلمة تضصعيف؛ يحب أن رفغاف فكلمة (من) تصیح (مدد) وكلمة 
(عد) تصبح (عدد) ام ت ا 

ثالا: رد حرف العلة ( الألف ) إلى أصله: 

إذا كان 2 وسط الكلمة أو آخرها ألف يجب معرفة أصل هذه الألف وأصلها أما 
آن يڪون واوا آو ياء. 

وهناك بعض القواعد التي يعرف بها أصل الألف: 

الرجوع إلى صيغة المضارع فالفعل: (قال) أصل ألفه واو لأن مضارعه (يقول) 


(یدعو) وال ا ا 2 (يمشي). 


اساسیات التحریروفن الكتابة بالعربیة سے 
# الإتيان باللصدر منصوبا: رمى - رمیا » سعى - سعيًا. 


دعا ¬ دعوت»› رمی - رمیت؛ سعی = شن 


e‏ الإسناد آل آلف الاثنين. دعا دعوا رمی - رمیاء سعی = سعيا. 
# الأسماء: إذا كانت مفردة تيت أو جمعت جمع مؤنث سالم» مثل: عصا - 
عصوان» عصوات» فتى - فتيان. فأصل الألف 2 (عصا) هو الواو وأصل الآلف ہے (فتى) 
هو الياء وإذا كانت الكلمة جمعا ردت إلى المفرد لمعرفة أصل الألف مثل: القرى تصبح 
قرية). 
رأبعا: رد ما حذف من الكلمة إليها: 
وذلك باتباع الخطوات التالية: 
-١‏ إذا كانت الكلمة فعلاً تأتي بالماضي المجرد مثل: قف - وقف» قل - قال» ادءٌ 
= دعا. 
“٣‏ معرفة أصل الألف إذا كان الحرف الثاني أو الثالث (ألفًا). 
“٣‏ إذا كانت الكلمة اسما ثلاثيًا مختومًا بتاء مريوطة فأغلبها عوض عن الواو 
المحدوفة مثل: صضفة (وصف) حهة (وجه) صلة (وصل) سينة (وسن) عة (وعد). 
£ الآلفاظ الشائية ترد إلى آصلها الثلاتي متل دم (دمي) يد (يدي) أب (أبو) آخ 
(آخو). 
خامسا: رد الحروف المبدلة إلى أصلها: 
أولا: الكلمات التي صدّرت بالتاء المبدلة من الواو أو الياءء مث: اجه - الصل - 
اتسر. هذا النوع من الكلمات يبحث عنه 2 باب الواو أو الياء لأن الواو أو الياء إذا وقعتا 
قبل تاء (الافتعال) وما تصرف منه تحولتا إلى تاء). والقياس أن تأتي هذه الكلمات بالواو 
أو اثياء. 
او دجه - او تصل - ايتسر - ولكن النطق بها ثقيل كما ترى لذلك أبدلت الواو 
والياء فبها تم ادغمتا ے تاء (أفتعل) والأصل: وجه - وصل - يسر. 


ر د . °4 +£ imu‏ 


f +‏ 2 ەبس » 4“ 4 ت ¢ 46 ۴ NIT‏ 
وهذا الابدال بحذت أيضا المشنمات فنمول: آنجاه > منجة› انصال - منصل 2 إلح. 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


ثانيًا : الكلمات التي أبدلت فيها تاء الافتعال طاء: ويحدث هذا التبديل بے ڪل 
فمل ثلاثي مبدوء بصاد أو ضاأد؛ أو طاء» أو ظاء؛ مثل: 


شل الثلائي ___| صيغة اتل التياسية 
a 2‏ 


ي مثل: 


عل 


اا 
اسر اکت ا سیت اشر اا 


ترتيب الكلمات 2 هذه المعاجم: 


fi ¢ [1 E اي‎ f 


رتب مؤلفو هذه المعاجم الكلمات مجردة من أحرف الزيادة طبقا لتسلسل الحروقف 
البجائية ولا كانت ثانية وعشرين حرفا جاءت الأبواب بك هذه المعاجم ثمانية وعشرين 
أيضًا يبدأ (المزة) وتنتهي (بالياء)ء بيدا بباب (المزة) مثلاً فيذكر الكلمات التي آولا 
DOE A‏ ا ك ى 
تريب هذه الألفاظ على الوجه التالي: 


“٤ E BF N SM‏ دلق “۵١‏ دل وسکلھا ے باب الدال. 


ب) = صباً ۲“ صب ۳- الصبح ع صير وجميعها بے بأب الصاد. 


C(CD=— 


تدرییات 


اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية سے 


١‏ - بين طريقة البحث عن الكلمات الآتية 2 معاجم هذه الطريقة: 

الكتاب - حمراء - كبرى - سافر - علم - انتصر - اشتد - تفاهم - تة 
استدعی - اهتدی - تزلزل ¬ اخضرَ - يفف > يسنریح ~ يستفيد - استقم - نجارة س 
إعطاء - امتحان مستعفر = مجاهد ¬ شکور - مقص. 

۴= رتب الكلمات الآتية حسب ورودها ب4 معاجم هذه المدرسة: 

متحف - سيارة - انتشر - قطار ج “ زخرف - إهانة - بطحاء - صديق - 
الحسام شاع ت اخم 

-٣‏ ماالخطوات التي تتبعها رد هذه الألفاظ إلى آصولہا المجردة: 

ميزان - مطرد - یصطاف - یزدری ¬ تضارب ¬ اقتدی - میناء - انتصر - میٹاق 
- علماء - اتصالات - الآخرة - إبليس - الإنسان - المضطر - آمنة - استشى - حار - 
حساء ٣‏ ست — مستشار = أستقام. 

ترتيب الكلمات بحسب أواخر الأصول: 
مراعاأة أواخر الأصول. لأرائلها. 6 النوع من ا فف ا اا رئيسة بعحدد 
البجاء. إلا أن المؤلفين يد مجون عادة الواو والياء معا ويجعلونهما بابًا واحدا يضم كل ما اعتل 
آخره من الأصول» بلا تمييز بين الواوي واليائي. وهكذا نجد الأبواب التالية : 

باب ألهمزة› ويضم المواد الآتية: بدأء خياً» سباً» صباً› عیاً» قراًء ملا 

باب الباء» وفيه من المواد: 

حسب » خرب» سحب» شرب» ضرب» طرب» عرب» نهب.. 

وهكدذا إلى باب الواو والياء» وهو آخر الأبواب» ومن مواده: أبی» آساء بداء 
یری ؛› بقي › خیا» طلی› قضى» گفىی.. إلح. 

و كل باب من هذه الأبواب المجاتية رتبت الأصول أيضنًا ترتيبًا هجاقيًا دقيةا 
قيما بينها بحسب الحرف الأول فما بعده» لتيسير العثور على الكلمة المطلوبة» وأطلقى 
لاو المادة ضمن الباب الواحد اسم فصل" بحيث يشتمل كل باب» ے الأغلب» على 
ثمانية وعشرين فصلا بعدد حروف المجاء أيضًا. 


e r e 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
وعلی هذا نجد» مثلا: 
-قرأً: بك باب المزة» فصل القاف. 
۔رغب چ باب الباء» قضل آلراء. 
عمجل باب اللام» فصل العين. 
-دلو: 2 الباب الأخير (باب الوأو والياء)» فصل الدال.. 
والطريقة العامة ب استخراج الكلمة 4 هذا النوع من المعاجم هي نفسها التي 
ذكرناها بے الطريقة الأولى» من حيث تجريد الكلمة من الزوائد » وفك التضعيف» ورد 
حرف العلة إلى آصله»ء ورد ما حذف من الكلمة إليها. 
والمعاجم التي تسير على هذه الطريقة كلها قديمةء وأشهرها : 
إ- الصحجاح :للجوهري ( ت ١٠٤ه).‏ 
۲“ لسان العرب: لابن منظور (ت ١١۷ه).‏ 
۲- القاموس المحيط: للفيروزآبادي (ت ۷١١۸ه)‏ 
“٤‏ تاج العروس ( شرح القاموس): للزبيدي (ت ١٠١١ه).‏ 
تدریبات 
| - بين كيف تبحث عن هذه الكلمات ے (القاموس المحيط أو لسان العرب أو 
الصحاح): ابتهج ¬ استدعی - أهتدی - مسكتوب - إنشاء - ممدود - الطرقات ¬ مبيع 
- اتصال - ادعی - اصطدم - زلزل. 


۲ - رتب الكلمات الآتية حسب ورودها 2 (القأاموس المحيط أو لسان العرب أو 
الصحاح): 


أستفهم ¬ اس تہ اء - تضارب - انتدی - انتصر ¬ ورم ~ هرح“ أأنوے س أأنفم 


ى ا ¥ 


ORR 


ا 
" 
۰ 
اص 
س 
ھ 
43 
» 
س 
ا 
o‏ 
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ھک 


OTS 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
الدرس الأول: الهمزة 
أولآ- البمزة 4 أول الكلمة 
همزتا الوصل والقطع 
تقع المزة 4 أول الكلمة £ صورتين» هما: همزة الوصل (|) وهمزة ة القطع (أً ا 
-١‏ همزة الوصل: 
همزة الوصل: هي آلف زائدة ب2 أول الكلمةء تلفظ همزةء ويؤتى بها للتخلص من 


النطق بالساكن. وهی تنطقی وتصكتب إدأ وفعت 2 آول الڪلام› تل (إستغفرٌ ف 
رة وخی الفط إا سيقت تحرف او كله متل: (واستفد ر محمد رک 


= 


تزه فا بدون همزة» سواء 2 أعلاها أو ے2 أسفلهاء هكذا (). 

وموأضع همز الوصل هي: 

-١‏ ألف (ائ) التعريف: اليوم» العمل؛ الحياةء القمر؛ الشمس» الطير السماء؛ الشمر. 

- الأسماء العريية التالية ومشناها: اسم (اسمان)ء ابن (ابنان)ء ابنة (ابنتان)"“› 
اقان» اثنتان» امرؤ (امرآن)ء امرأة» (أمرأتان). وهى كذلك بك النسبة إلى هذه الأسماء: 
بصورة اسمية» بشڪل اسمي. 

۳ فعل الأمر من القعل الثلاثي: تَظرَ- ااء ڪتب = اک وهڪذا : إصنع؛ 
أركضن» اجلس» أشكرء أطلب» إريح. 

؛- الفعل الماضي من الخماسي وأمره ومصدره: اجتمّع» اجتمع اجتماء- 
اقترح» قترح» اقتراح. 

وهكذا: اتصل» انفصل»ء اذعى» اجتهدء اطْلعٌء اقتنٌء اتخذ» اضطر انتقل. ‏ 


۵- القعل الماضي من السداسي وأمره ومصدره: استخرج» ا استخراج. 
وهكذ أ : استقيل؛ استعمل› افر استحسن» استفسر؛ استهان» استثمر 
ملاحظات: 


- حركة همزة الوصل الكسر,ء إلا 2 فعل الأمر من المضارع المضموم العينء 


(0( مالا حطة الحمع: من (ابن؛ واسم)؛ مز شہا شمزة قطع: ناء أسماء. 


د نن الكتابة بالعربية ج 
> ) ۳ س أساسيات التحريروفن الكتابة ڊ 
: يوم (الإثنين). 
e‏ أن تكتب لممزة القطع: يوم (الإ 

۰ # 5 f 

E‏ نین) اسما لليوم» في 
نت كلمة (اثنه 
- ٳذا ڪان- 
تد ریب : 


مع تحديد دوع 
لمصدر من الأفعال التاليةء مع 
e‏ وا ر 
= هات فعل الماضي› وفعل الأمر و 
الہمزة بے ڪل: 


a‏ يقسم 
۷- يدخل 
۲- یشرح 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


۲- همزة القطع 
تآتي همزة القطع 2 أول الكلمةء وتكتب وتلفظ بے آي موضع من الكلمة. 
ووا ا ي 9©( E‏ > مثل: أمل»› کک 


مواضع ا 


- 4 كل الحروف والضماكر والأسماء المبنية المهموزةء مثل: 


إلیء إن أن إن أن إن إذاء إلاء لاء آمّاء إِمّاء آي» آم أوء آین» ىء 
إياك»› آناء آئت› نتم أولئف» ولو وغيرها. 

- وهمزة الاستفهام أيضا همزة قطعء مثل: أرآيت الرجل؟ 
أيعجبك هذا؟ 

چ جميع الأسماء العربية (ماعدا ما ذڪر ے هره الوصل»؛ ومصادر الخماسي 
ا مثل: : أسماءء أبٽاءء اأشجار› إنسان» أ ا آزهار› أ جهزة؛ أ حمد»› 
اة اح ا 

- كل الأسماء الأعجمية: استاذ» إبراهيم» إسماعيل» إسحاق» إسڪيموء 
إندونيسيا؛ إيران» أمريكاء أنزيم» إنترنت» إليكترون» أنيميأ. ٠‏ 


كل الأفعال (ما عدا ما ذكر 2 همزة الوصل)»› مثل: 

. ماضي الثلاثي المهموز الأول ومصدرة: اتی إتيان؛ اڪلء آکل: اخ E‏ 
أفل؛ أفول» اسر آشر إفكف» آسيف» أبى» أزف» أرق» أمن. 

. ماضي الرياعي المهموزء ومصدرد؛ وأمرد: آنجرٌ؛ آن إنجاز ز» آجرَ؛ 
إيجا يجار؛ أقنع› افع ء إفناع؛ آسرع؛ أسرع؛ إسراع» وهكڪذا: أغفل» أبدی› أمهل؛ 
أوصل؛ آنھی» أڪمل» الو ال 

همزة الشارهة تمم الفرد كنا 3 كل الأهال :انا أن آنا [إكفب: 
آرڪض ٬ء‏ أستقبل»› أسافر؛ أقترح» أمتنع» آستثني » أقتربُ› آجتتب: أستفيدء اأشتس 

” صيغة اسم التقصيل (أفعل): أجمل» أكکثر» أغنى»› آوسع› أقدم» آعلی؛ 
أرفع» آسمی»› آنجح. 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


-١‏ هات فعل الماضي› والأمرء والمصدر مما يلي: 


۳“ يعد ۸“ یجیز 
¢ د ۹- ينفو 
۵- بضیف و 


-٣‏ اجعل الفعل المضارع مع المتكلم المفرد 2 الأفعال ألتالية؛ 


۲- اجمع الأسماء التالية: 
س اسم ۷- ثري 


۲- این > 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


۳ اشباع ¥~ اسکندر 
-٣‏ اساءة ۸“ اقنع 
-٤‏ إأكمانا -٩‏ الاجمل 


۵- الاڪثر ١ك‏ افضين 
۳- المد 2 أول الكلمة () 


ياتي المد من اجتماع همزة مفتوحة طوق الألف ويعدها آلف مدء (أ*!ا)» فتقلب 
الهمزة مدة فوق الألف . ويأتي المد 2 الممزة 2 أول الكلمة: 


- إذا وقع بعد الہمزة المفتوحة ب4 أول الكلمة همزة ساكنة (آ+ا)ء انقلبتا (مداً) 
من جنس الفتحة. مثل: آأخذ= (افعَل)آخذ» آأملدآمل» آآکلء آڪل. 


ومثل ذلك: آبق (فاعل)؛ اجر (فاعل)؛ آڪل (طاعل)› آسی» آڏی»› آس› آوی. 
وكذلك: آدم؛ آلہةء آلة» آلات» آطة؛ آفات» آلاف› آن (وقت)؛ آلذية. 


2 وإذا دخلت همرة الاستفهام علی همزة الوصل الموجودة 2 (ID‏ التعريف؛ 
تتحول الہمزة إلى (مد)؛ مثل: 


أالعمل خير أم الكسل3-آلعمل خير أم الكسل؟؛ وهكذا: آلعلم أفضل» آلآن 
هو الوقت المناسب؟ (آلله آذن لكم؟) 


ندریب: 
(- أجمع ألأسماء ألتأئية: 


-١‏ آجل ۲- إثہ “٣‏ آمل “٤٢‏ اذ 


ادن 
-٥‏ افق ال دان ۸- بٿر 
۹- اکر ا “۱١‏ مارب ۲- آمل 
“٣‏ هات صيغة(فاعل) مما يلي: 
-١‏ يؤاخذ وتو ` وتن “٤‏ يؤاخي 
۴- هات صيغة (فاعل) مما يلي: ) 
-١‏ َد ۲- اكل ۲ أمَرَ -٤‏ اسر -٠١‏ أمين -٦‏ أتى 


CO 
ضع همزة الاستفهام فيما يلي وغير ما يلزم:‎ -٤ 
الوقت متاسب له‎ ٣ اد اتاد افك من افد‎ 
اتصال يعض الحروف بال مزة ا اول الكلمة‎ 2 
قد سبق المزة ك آول الكلمة ببعض الحروف» مثل: (ال) التعريف» الباء‎ 


الكاف اتا اللام» السين› ألوأو. وها o‏ شيئاء فتبقی 
ڪما هي همزة أولية. 


اساسيات التحرير وف الكتابة بالعربية س 


أمنٌء الأمنْ» بامن» ڪأمن» امن وآمانّء لأمن وآمانء وأمن. 
ھل اقفن اف قل اد 
إقبال= بإقبال» كإقبال» فإقبالء وإقبالء لإقبال الإقبال 
الإقبال بالإقبال» كالإقبالء فالإقبالء للإقبالء والإقبال. 
اجتمع= فاجتمع» فأجتمع» سأجتمع» لأجتمع» واجتمع» وأجتمع. 
اجتماع= باجتماع» كاجتماع» فاجتماع» واجتماع» لاجتماع» الاجتماع. 
الاجتماع- بالاجتماع» كالاجتماعء فالاجتماع» للاجتماع» والاجتماء. 
- ولوحظ بك السنوات الأخيرة زيادة آلف بعد هذه الحروف عند اتصالہا ب(ال) 


التعريف» ھهڪٽا: (باالقلم). وهنا خطاً. والصحيح عدم زد زبادة الألف› فلا محل لاء 
فیحب ا ن تڪون هڪدا : بالقلم› بالعمل ۽ يالا متعمال. 


¬ ویستشی من ذلك: ليِنْ (ل+إن)» لکلا رل +الا)»› ھۇلاء (ھا+آولاء). 
تدریب: 
“¬ آدخل حروف الجر (ل) آو(ڪ)› آو(ی) إلى الأسماء ألتالية: 


¬١‏ العمل ۲- الاستعمال» ۲- الأواني» -٤‏ امتحان؛ -١‏ إشارة» -١‏ أزهارء 
¥- آحلامی› س آخولی» ۹- إنكف»› ۰ الإبحار. 


۲- ادخل حرف (الفاء) أو حرف (السين)ء إلى الأفعال التالية: 


-١‏ استثمر ۲٣‏ انتھی 


mess 


= اساسيات التجريروفن الكتابة بالعربية 


۲“ افترب “٤‏ آجبر 

۵- أحسن 1“ اضر 

۵- دخول همزة على همزتي الوصل والقطع 

قد تدخل همزة وصل على همزة القطع التي ب2 أول الكلمة. ولمذه الحالة قواعدء 
منهاً: 

ك اذا ڪانت الپمزة الأولية همزة وصل متحركةء وجاءت بعدها همزة فطع 
ساكنة (+ا)؛ فإننا نكتب همزة القطع على حرف يناسب حركة همزة الوصل الأولية. 
وتعد همزة القطع 2 هذه الحالة 4 حكم الممزة المتوسطة › (انظر فيمابعد). 

-١‏ فإذا كانت همزة الأولية همزة وصل مكسرورة([)» ويعدها همزة قطع 
سأكڪنة؛ فان همزة القطع ترسم على (نبرة)ء لتاسب الڪسرةء (فالڪسرة 8 من 
السكون)؛ مثل: فعل الأمر من (آتی)= = إ+أa‏ تی=إشت› وھهڪدا : أذنْ= ادن تمن إئتمن 
إذتلاف› اشتلف»› 3 نتزأر› (ثتزر > (ئتمار» إئتمر ٤‏ إنتمان. 

۲- وإذا كانت الہمزة الأولية مضمومة ((› وجأءت بعدها همزة زة قطع شاكنة؛ 
فإِنّ همزة القطع تعد همزة متوسطة؛ وترسم على (واو)ء مناسبتها للضمة (لأنها أقوى من 
السڪون)؛ مثل: ونين أوتمیرء› أؤدزرء أوّتلف› ڙاخي› أزثره غلی لفسي»› آزش 
أوَاخن: آڙتي؛ اجر اؤْتّمٌ به 2 الصلاة. 


ب- إذاً دخلت همزة الاستفهام على همزة ة الوصل؛ تحدذف همزة ألوصلء (فيما 
عدا (ل) التعريف) : مثال:“ اينف جح › نستخدم همزة الاستفهام ھهڪذا: : آ+أينلف تجح 
= دنك ک تجح 

- اسمه مدونٌ ؛ للسؤال عنه نقول = آاسمه مدون= سمه مدونٌ؟ 

- آ*استغفر ربه؟= أستغفر ريه اخترت هذا اللون= أخترت هذا اللون؟ 


- وأما\ اذا دخلت همزة الاستفهام على (ال) التعريف ون ا e‏ ڪما سيق 
أن ذُڪر: 


آ*البیت مفتوح؟ = آلبيث مفتوح؟ آلسعر مناسب لك؟ (انظر فيما 


- إذا دخلت همزة الاستفهام على همزة القطع› > فیجوز آن تبقی الہمزتان» وهذا 
هو الأفضل» مثل: 


CA) ڪڪ‎ 


اساسیات التحریر وفن الکتابة بالعرییة سے 


نت قابلت المدرس؟ أخرحَ ما 4 حقيبته؟ 
أآكرمٌ الرجل ضيفه؟ الت اة الخاشة 
أألقيت المحاضرة؟ آأنزل من داره؟ 

أإذا حضر انتهى الأمر؟ آإن ذكرتمة 


- ويمكن أن تتحول همزة القطع إلى همزة متوسطة؛ فتكون على شكڪل 
منأسب لحر ڪتها › مثل: 


فل القت ا تاشر ةة اولقت الحا ضط 
هل إكراماً لك طفل هذا اتكراما لك فل هذا؟ 


إئذا حضر أنتهى الأمرة أؤستاذي جاء؟ 

أؤكرم الرجل؟ آئلقاءُ مباشرًا؟ 
واوا ی ق E ٠‏ 
أأومل» أؤرّمل؟ أرّيد؟ اَأّاخى» أَررّاخی؟ 


تدریب: 

- أدخل همزة الاستفهام بدلا من (هل)؛ مما يلي: 

-١‏ هل المعلم طلب منك هذا؟ ۷- هل المرآة أقوى من الرجل؟ 

-٣‏ هل استعمل الدواء؟ ۸- هل التحق بالجامعة؟ 

-٤‏ هل اسمك مدون 2 القائمة؟ ۹- هل أنتم فعلتم هذا؟ 

۵- هل إذا مأت الإنسان أنقطع عمله3- هل أَذِنٌ له باندخولة 

ثانياً- الہمزة المتوسطة (4 وسط الكلمة) 

الهمزة المتوسطة (آي التي تقع 2 وسط الكلمة)» هي همزة قطع. وتكتب حسب 
حركتهاء» وحركة الحرف السابق عليها؛ فترسم على صورة الحركة الأقوى. وترتب 
الحركات حسب قوتهاء» على النحو التالي: 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
اة قى الخركاكه واه الناء او ارد 

اله واا اواو 

الفقحة اها الأنت () 


س 
EE‏ 


- السكونء وهي أضعف الحركات» وتناسبها المزة المغردة على السطر.(ء) 

وها ف الد ك وس الكلمة: 

وون ر اام فن هدا الحو ت ا 

(آ)- ترسم الہمزة المتوسطة على الياء (على نبرة) .2 الحالات التالية: 

- إذا كانت حركتها الكسرة» وحركة ماقبلها الكسرةء مثل: إنك 
تخطئين» من المقرئين» من المبتدئينء من المبطئين. 

- إذا كانت حركتها الكسرة» وحركة ما قبلها الضمة» مثل: سبّل» ويد 

- إذا كانت حركتها الكسرة» وحركة ما قبلها الفتحة» مثل: سيّم» ياي 

- إذا كانت حركتها الكسرة» وحركة ما قبلها السكون»› مثل: أسيةء 
أفئدة» مائلء سائل» قائلء صائم» بائد» صائد» نائل. 


- إذا كانت حركتها الضمة؛ وحركة ما قبلها الكسرة؛ مثل: مقرتون؛ 
مون يستهزئون. 


- إذاأ كانت حركتها الفتحةء» وحركة ما قبلها الصكسرةء؛ متل: فة ء رة 
تعبدّة › مئةء» مرحتة» ميندئة» تجزئة» مكاطة » تدطئة. 

ت إِذا ڪائت حرکتوا السىڪون ۽ وحركة ما قیلها الكڪسرزة ء مثل: ذقب: بشز؛ 
ا ا مضا( 

ملاحظة: تكتب المزة المتوسطة على نيرة أيضاً بالإضافة إلى القاعدة السابقة 

- إذا كانت متحركة بالضم أو 8 »> ومسيوقة ب(ياء) سأكنة› مثل: 
مستدون؛ يجيئون»› پيدّة › هة › جريئة› برينة› تفن؛ مشيئة › دليدةء حبنة» خطيدة› 
رديئة› قميئة. 


ڪن ااسیات تیر وشن اتاب باسرییة سے 

- وهتاك قاعدة استشائية آخرى» تتعلق بالمزة المتوسطة المضمومة المسبوقة 
2 أو ت آو سڪون› وبعدها واو. فتكتب على غير القأاعدة» مثل :(مستول» 
ڪئوس› فوش شون › منوا و انظر فيما بعد. 

(ب)- ترسم البمزة ے وسط الكلمة على (الواو) 2 الحالات التالية: 

- إذا كانت حركتها الضمة» وحركة ماقبلها الضمة» مثل: رؤوس» شؤون› 
فڙوس› كڙوس.(قارن مع القاعدة الا ستشائية السار دقة). 

- إذا كانت حركتها الضمة»› وحركة مأقبلها الفتحةء مثل: رؤوف› ئۇوم› 
يقرۋون › دۋوب. (قارن مح القأعدة الاستشاثية التي تلي فيما بعد). 

- إذا كانت حركتها الضمة» وحركة ماقبلها السڪون» مشل: مسۋول› 
مسؤولية› مرؤوس› وضوڙك»› ضوژه› جزاڙە› تثاۋب› تشاۇم› تفاؤل. (قارن مع القاعدة 


ail * Ioan 


1 سىننشاديه اللي تلي قیما عا 

- إذا كانت حركتها الفتحةء وحركة ماقبلها الضمة» مثل: سؤال» فراد » مرّدب» 
مؤجل» مژڪد › مؤطر؛ مژلف› مؤهل› يؤۇسس› يۇلب› يؤكد› يؤمن› يۇرق› مۇامرة. 

- إذا كانت حركتها السكون»ء وحركة ماقبلها الضمةء مثل: بڙس» بزرةء 
مؤتمر› مؤتمن › لۇلۇ؛› مؤنس› رۇية› يؤذى؛› شۇم› مۇلم› مؤمن»+ يۆڻر› منۆل: 

ج ترسم الہمزة ج وسط الكلمة على (الألف) 2 الحالات التالية: 

- إذا ڪانت حرڪتها الفتحة؛ وحركة ماقبلها الفتحة» مثل: سال» سأم» 
زأرء جأر» داف تألم تخر تآثر› وأدء متأمل؛ متآهل»› التأم» يتأذی: تآى. 

- إذا ڪانت حرڪتها الفتحة» وحركة مافيلها السڪون › (ماعدا الألف وألواأو 
ألسأڪنتين) ا ET‏ پزآرء› يرأس»› ا e‏ هدأة؛ طمان› ا فا 

- إذا ڪانت حرڪتها السڪونء وحركة ماقبلها القتحةء مثل: رس» فأس» 


فار گار باس فالء ا اکل اثر مأدبة» مارت ا واد وأ 
ا رآي»٬‏ ا اسا اا 

د- ترسم الہمزة ب4 وسط الكلمة منفردة (على السطر)ء 2 الحالات التالية: 

- إذا كانت حركتها الفتحةء وقبلها (ألف) ساكنة» مثل: عباءةء قراءة 
دناءة» إساءةء برأءةء؛ تساءل» تضاءل» تفاعل» تشاعم» تراءی. إن أبتاءه ونساءه. 


= أساسيات التحرير وف الكتابة بالعربية =D‏ 

- إذا كانت حركتها الفتحة› وقبلها (واو) سأاكنة » مثل : مروءة› سوءَة» لوءَةء 
مجزوءة؛ مقروءة؛ ميدوءة» مويوءة؛ لن يسوءك»؛ إن ضوءه» إن لجوءك. 

- إذا كانت حركتها إلضمةء وقبلها (وأو) ساكنة» (وهذا اسنشاء 
للتخفيف »والأصل أن تكتب الہمزة على واو حسب القاعدة)» مثل: موءودة» وضوء لف» 
ضوءه» لجوءك. 

- هناك قأعدة اسنشاثية للهمزة المتوسطة ألمضمومة وتڪکتب فيیها لی السطرء 
إذا كان ما قبلها لايوصل بما بعدهاء وأعقبها حرف الواو المد» مثل: روف حرءوف»› 
قرڙوا= قرءواء بدؤوا= بدءوا. فراجعها. 
ه- ترسم الہمزة 2 وسط الكلمة (ألف مد)ء 2 الحالات التالية: 
- إذا ڪانت مقتوحة› وغبلها حرف a SE‏ وجاء بعدها آلف a (I+‏ 


تام 2 على وزن فل اّما وزن: فعاألة منهاء قھو ساأمة= سآمة. و من مبدا = 
مدآ +ان=میدآن› ضداآلة»› مآل» مآب» شان : كڪابةء شآمة»› ملجآن ؛ مرفآن. 


ذا ڪائت الهمزة هة مفتوحة» وقيلها حرف صحیح ساڪن»؛ ويعدها آلف : : مثل: 
مراة» قرآن» مرآب. وملا صيغة (فغلان) منهاء ملآن (مل+ان)› وهكکنا 8 ظماًء 
اد غ 


- وتقلب ألہمزة الوك اتا إلى آلف مد» 4 بعض الأسماء التي جمعت جمع 
تڪسير ) أو جمع مؤنث سالم»› بدون أن:تزاد آلف ثأنية› مثل: 


اس سے 


ا مثرة= مآڻر» مآڪل= مآڪل» ماتم= مآتم» مئذنة=مآذن. 
- جمع المؤنث السالم: مكافاأة = مكاطآت» منشأة = منشآت» مفاجأة= مفاجآت. 
تدریب: ‏ ) 

هات المثى من الأسماء التالية: 

. متكا‎ -٦ منشاًء ۵- خطاًء‎ -٤ حماًء‎ -٣ مرطاء ۲- نباًء‎ -١ 

اجمع الأسماء التالية: 


-١‏ ماخ ۲- مأدبة» ۳- مكاطاة -٤‏ ماسأةء ۵“ مأرب. 


(ED 


قاعدة اسنشائية لكتابة المزة المتوسطة المضمومة 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


المزة المتوسطة» المضمومة؛ التى يأتى بعدها حرف الواو» وتكون مسبوقة 
بحرف مضموم أو مفتوح أو ساكن,» لا الأحكام المستثناة الآتية: 

“ إذا كانت الہمزة المتوسطة مضمومة» ومسبوقة بحرف مضموم أو مفتوح أو 
ساكن» لا يتصل بما بعده» وجاء بعد المزة حرف الواوء فيجوز أن تكتب الهمزة على 
السطر: مثل: رءوف (القاعدة: رؤوف)» دءوب (دؤوب)»› رءوس (القاعدة: رؤوس)» قروا 
(القاعدة: قرؤوا)ء يقرءعون (القاعدة: يقرؤون)ء بيدعون بدآ= بدأوا (القاعدة: بدؤوا) 
يبدعون (القاعدة: يبدؤون). 


“ وإن كان الحرق الذي ي يسبق الهمزة؛ SS CEES‏ فیجوز 
أن تڪتب الهمزة المضمومة علی (نبرت): مسئول (القاعدة: مسؤول)» شتو ن (القاعدة: 
شۋؤون)» لجا =لجئوا (القاعدة: لجؤوا)ء اتكا= إتكڪئوا (الةاعدة: و 


- وإن كانت هذه الهمزة 4 أصلها همزة متطرفة على الألف (مثل لجا)ء ثم 
توسطت: وجاء بعدها حرق ألواوء يجوز آن تبقى ڪما هي على الألف»ء و 

لجأ=لجأوا (القاعدة: لجڙواأ)؛ قرأ= شرا (القأاعدة: قرؤوا)› يقرأ= ر (القاعدة: 
بقرؤون)› بدا = = بیدأون (القاعدة: : يبدۆون)› آنباً= =أنبأو! (القاأعدة: : أنبڙوا). 


ثالث - الہمزة المتطرفة (2 آخر الكلمة) 


ترسم الہمزة المتطرطة (أي ے2 نهاية الكلمة)ء» على صورة حركة الحرف الذي 
فيلها. فتڪون هڪدا: (ي ۽ ئۇ“ اء اء ءءء رء) بء وء يء؛ بء). 

- فإذا كانت حركة الحرف الذي قبلها الڪسرة؛ تڪتب على (ياء) غير 
منقوطة ؛ مثل: داشیٰ؛ منشئٰ» شاطی› باری؛ بادئ؛ يخطیٰ› › يقریٰ› قر الكتابء 
ری من مرضه » مساوئ › متلالئ ٤‏ يفاجئ ۽ مهنئ ؛ قاری ؛ میندئ > مڪافئ. ٠‏ سيئ 


وإذا گڪائ حركة اج a‏ 4ے ال دی يلها إا 2 ےھ , ا (وأو)ء _ l=‏ : 
و 


تباطۇ؛ تواطۇ› هَرۇ؛ لۇلۇ› بۇبۇ› تكافۇء امرؤ» ڀجرۇء er‏ تهيڙ. 
- وإذا كانت حركة الحرف الذي قبلها الفتحة؛ فتكتب المزة على (الف): 
مثل: صداً؛ ملاء يملا تبواً؛ يتبا ا وا عباًء خطا» أخطاً؛ سباً» قراًء؛ 


يقراً» ملحا لجاًء استمراً؛ بدا ؛ ببدا› سشاًء أنشاً؛ ينشا»› هدا هدا › هدا¿ مكلا ء 
يفأحاًء مبداً » تبأطاً › أذْباًء ON‏ 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية ٠‏ = 
- وتڪتب المتطرفة (منفردة) على السطرء إذا كانت حركة الحرف 
e‏ مٹل: CR E‏ 
BS RS‏ 


- قبلها حرف الياء الساڪنة» شيء » يضيء › يسيء » مسيء › دنيء » جريء 
» بريء › رديء › يجيء ۽ مريء › يصيءَ ہے ۽ مجيء ۽ دےء » مليء . 

> قبلها حرف الواو السأمكنة › مثل: ضويء وضوء» ينوء»› ٺوء» النشوء» هدوء» 
يسوء؛ يبوء» مقروء؛ قروء»› لجوءء ميدوء» مجزوء. 

- قبلها حرف الألف السأاكنة» مثل: جاء؛ هواءء سماءء الشتاءء الدعأءء 
أ ضاءء جڙاء» صقاء»ء هٽاءء عزأءء ندأءِ» قراءء تسباء» أشياء» صدقاء» أعباأءء عداأءء 
آخواع؛ اء 

- وإذا جاعت البمزة المتطرفة بعد واو مشددة مضمومة» تكتب مغردةء مثل: التبوء. 

رابعا“ تحول الہمزة المتطرفة إلى همرة متوسطة 

أ- قواعد تحول البمزة المتطرفة إلى همزة متوسطة: 

إذا تحولت المزة المتطرفة إلى همزة متوسطة؛ تنطبق عليها القواعد المتعلقة 
بالېمزة المتوسطة التي ذكرت سابقا. وهذه آأشكال الہمزة المتطرطة التي مرت بنا: 
(ئ)(ۇ)ء (داآء ا)ء (اء)ء (رءء زء)+(وء)؛ (بء)› (یء). 

أولا- توسط الہمزة المتطرفة المرسومة على ياء (ئ): 


- الهمزة المتطرفة المرسومة على ياء» إذا توسطت الكلمة» تكتب على نبرةء 
مٿل: کک شاطقا؛ شاطة؛ إن ثشاطه ؛ من شاطيه ؛ مقرئ=مقرئًاء مقرئون. 


ھت د 


- المزة n‏ المرسومة على واوء إذا توسطت الكلمة» تبقى كما هي؛ إذا 
لم تڪسرء مٿل: تڪاطڙه› تېاطۆنا› تڪاطۇا› تباطڙا. 


- أما إذا صارت مكسورة فتتبع القاعدة» وتكتب على نبرة: من تڪاطه» من 
تباطنا. 


ثالڈاً- توسط المزة المتطرفة المرسومة على آلف ( أ): 

“١‏ تبقی أالہمزة المتطرفة المرسومة على الألف» كما هي ذا توسطت وڪانت 
مفتوحة» مثل: مبدآ= إن مبدآه» ملجاً= إن ملحا وهنا ہے : قراهُ» قرآئه 

۲- آما إن توسطت هذه الہمزة (المتطرطة المرسومة على الألف)» وكانت 
مضمومة» فإنها تکتب على الواو» مثل: مبدأ= مبدؤه» منشاً= منشؤه» ملجأ= ملجؤه› 
نبا= نبزه» يقرا عیقرؤون» مل ملؤواء لجا= لجؤوا. 


أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعريية د 


-٣‏ ويجوز أن تبقى هذه الهمزة كما هي مرسومة على الألف» إذا صارت متوسطة 
مضمومةء وجاء بعدها حرف الواو» وكان الحرف الذي قبلها مفتوحاً. (وهذه قاعدة 
مستشاة؛ انظر فیما سبق)› مثلا:؛ الممزة المتطرفة 2 (يقراً)ء إذا دخل عليها ضمير» وصارت 
مضمومة؛ وتلاها حرق الواو» فحسب القاعدة يجب ان تڪون (يقَرَؤُون)» ولڪن يجوز أن 
تڪتب: (يقرأون). وكذلك: (نا): حسب القاعدة» يجب أن تڪون (لجؤوا)ء ولڪكن يجوز 
أن تكتب: (لجأوا). وهكذا ك: يلجأون (القاعدة: يلجؤون). ملأوا (القاعدة: ملؤوا)» يملأون 
(القاعدة: يملؤون)» بدأواء يبدأون. ومثل ذلك: منشاً: منشأه (القاعدة: منشزه). ملجاً: ملجأه 
(القاعدة:ملجزه)؛ ميداً: ا (القاعدة: مبدؤه). 


“٤‏ ويجوز 2 هذه المزة المتطرفة المرسومة على الألف» التي أصبحت متوسطة 
مضمومة» آن تڪتب على السطرء؛ بشرط آڻ. يڪون بعدها حرف واوء وقبلها حرف 
مفتوح آو مضموم› لايتصل بما بعدها. (وهذه فاعدة مستشاةء انظر فيما سيق): مثل: 
قراً- = قرَعوا (القاعدة: قرؤوا)»› بدا= بدعوا (القاعدة: بدڙوا)» مبدۇەمبدءە. 


0-¬ وإذا تحولت البمزة المتطرفة علی إلألف إلى همرة متوسطة مك وة فإنها 
ترسم على ذبرةء حسب أالقاعدة: من ملجته؛ من مبېدئه. 


Ee 


رابعا- توسط اة المتطرفة المرسومة معردة على السظر (أءء ن وء باء» يء): 

-١‏ المزة المتطرطة المفردة على السطرء إذا تحولت إلى همزة متوسطة 
مسكسورة؛ تڪتب على (نيرة)› حسب القأعدة»ء مٹل: : ضبوء: :2 ضوئه؛ و : من 
هوائهء الى سماثه› تشاش › من عبئه› من أبنائه. 


۲- وگکدئكف إذاأ كانت ألمزة التطرفة ألمرسومة على إالسطر؛ء مسبوقة بيأء 
ساكنةء ثم توسطت» > تكتب على ذبرةء مثل: شيء = شیا شیئان: شیته› ن شیتهء 


a . 
ء = ء1‎ 4 (z HAT A 4 WF. 


مں سیی>۔ مسیء متنا ٤‏ ينون ؛ نمضنىی: مضنا 


= أساسيان التجرير وفن الكتابة بالعربية 


“٣‏ إذا تحولت المزة المتطرطة المرسومة مفردة على السطر إلى همزة متوسطة 
مضمومة » وڪان ما قيلها سأڪناء فإنھا تڪتب على واوء مٹل: 

ب قبلها حرف ساڪن صجیح: عباء=عبژه»› دفء= دفڙه»› ملء= ملؤه› 
ڪف ء٣‏ ڪمڙه. 

- وقبلها آلف ساكنة: (شاء)ء إذا دخل عليها ضمير» وصارت متوسطة ‏ 
مضمومة» تون : (شاؤوا)؛ بناء=بناژه» دعاژه»› هوأاژه› سماژه» ماۆه. 


وقبلها واو ساڪنة: ضوء= ضوڙه» سوء= سوؤه. 

- قبلها حرف ساڪن لايتصل بما بعده: بدژه» جزڙه»› رزؤه. 
“٤ ۰‏ ويجوز أن تبقى هذه الہمزة المضمومة مفردة على السطرء ڪما هيء إذا جاء 
بعدها حرف الواو» (وهذه قاعدة مستتاةء انظر فيما سبق)ء مثل: (شاء)ء إذا دخل 
عليها ضمير» وصارت مضمومة» فحسب القاعدة» يجب أن تڪون : (شارٌوا)» ولڪن 
يجوز أن تبقى المزة مفردة على السطر كما هي: (شاءوا). وهكذا: يشاعُون ( 
يشاؤون)»› جاءوا (جاؤوا)؛ فاءوا» باعوا» أضاءواء أساءواء تراءوا. 


-٥‏ واستثاءٌ مما سبق ايضاً فإن المزة المتطرفة المرسومة على السطرء إذا 
صارت متوسطة مضمومة» ومسبوقة ډ(وأو) سأاكنة › يجوز أن تبقی كما هي علی 
السطرء مثل: ضوع ضبوءه (القأعدة: ضوژڙه)› وء = القاعدة سوۋه. 


|“ وألہمزة المتطرطفة المرسومة على السطر» إذا صارت متوسطة مفتوحة؛ 
ومسبوقة ب(وأو) سأكتةء أو (ألف) سأكنة» تبقی كما هي على ألسطرء (حسب 
القاعدة) »> مثل: :إن پناءه» 1 ¿ تلساءهم»› إن آشلاءهم»› إن وضوءه»› إن ضوءه. 

ب تتحول الہمزة المتطرطة إلى همزة متوسطةء إذا جاء بعدها: (تاء) التآنيث 
ألسأكنة: ءآ ضمائر الرفع المتصلةء آو ضمائر النصب المتصلة› آو آلف وين النصب؛ 


أو ال نئيا ة الأسماءء » أو علإامة جمع المذكر السالم أ أو تون التوکید : 


أولا: تاء التأنيث الساكنة: 


أخطاً=ا خطأت ڪوطي =ڪوطت 
باء= باعت. جرۇجرۇت. 


OD 


ثانيًا: ضمائر الرفع المتصاة: 
ألف الاشين: (التي تلحق بالفعل لتدل على أن القاعل مثنى): 
بف أطفا آأطماا يطفن الأمر: اطا واا توان 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية کے 


AS E BSE اکا‎ 

آساء=آساء!ا › يسیئان» آسیتا. ماآ= ملااء يماآن» إملاًا. 
واو الجماعة: 
بادا بدا اا أا اط أو اوا او اوا 
ملا= ملَوٌواء أو ملئُوا» أو ملآوا يملا=یملؤون»آو یملٹون» آو يملاّون. 
TET TOSS‏ 
تاء الفاعل المتحركة: جاء= جت أخطاً = آخطاث 

ملی= ملست بدئ=برنت. 
نون النسوة: ‏ قرا= يقرآنء قَرثْنّْ ‏ بدا= بدأنْ» بُدِشنء ابدأن. 
ياء المؤنثة المخاطبة: اقرئي› تطاطيين» أبدئي» تبدئين› الجيِي: تلجئين» اهدئي» 
نا الدالة على الفاعلين: قرآناء قرشاء جرًأناء جُرئناء أخطأنا. 
ثالئًا : ضمائر النصب المتصلة: 
كاف الخطاب: مبدأ=مبدؤك» إن مبدأك» من مبدثك. 
شفاء= شقأؤك» إن شغاءك»› من شفاژك. 

عباء= عبْوك» إن عبْآك» من عبيّك جزء“جزؤّك» إن جزأك» من جزيك. 
يا المتڪلم: ملجا= ملجٿِي» مبدا= مٻدئي غناء= غنائي» عبء= عبيّي. 


يطفن“ بُطفئني ‏ ادا آدفاني جرا جڙاني» پجڙني. 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


هاء الغائب: مبدأ= میدۇه: إِنْ مبدأه» من ميدټه. غناء= غناؤهء إن غناءهء 


ملجا= ملجڙهم» إن ملجأهم» من ملجيّهم. 

يقرا يقَرَؤه» يٌقرؤهم» لن يقرآه» لم يقرأه» يُقرنه» يُقرئهم. 

نا الدالة على المقعولين: 

قراً= قرآناء جرًآ= جرآناء یخطیئ= یخطنا. بیدأ= بیدؤناء لن یبدأنا. 

ضوء= ضوڙناء آو ضوءناء إن ضوءنا» من ضويناء عبء= عبؤناء إن عبُأناء من 
يشا جڙء= جڙڙناء إن جزآناء من جرينا. 

رابعا: لف تنوين النصب: 


ضوء=ضو ءا ٤‏ برء= برعا = فا ء طارئ= طأرتًا › عب = عا › متڪا= متڪا› 
ناء = أستشاء. 


خامسًا: علامة تثية الأسماء: 
وهي (ألف ونون) 4 حالة الرفعء› و(يأء ونون) بے حالتي النصب والجر: 
ضوء= ضوءان» من ضوءين. جزء= جزءان» جزاين. 


2 شيئان» من شيئين. قضاء= قضاءان» من قضاءين. 


سادسًا: علامة جمع المذكر السالم: 

وهي (ون) ب4 حالة الرفعء و(ين) 4 حالتي النصب والجر: 

ڊريءَ=بريئون» بريئين. مَبَرا = مبرؤون» و مبُرعون» آو مُبُرآون» من مبرئين. 
مطفی =مطفئُون» مطفئين. مطفا= مُطفَرُون» أو مطقأون» مُطفئِين. 
سابعا: نوني التوكيد: الثقيلة » والخفيغة: 


يبدآن» يبدآن» يقرآن» يقرآنٌء يملاأن» يملاَن. 


أساسيات التجري روفن الكنابة بالعربية 


- اجمع الأسماء التالية: 
١إ‏ اء ۲- منشئ ا ا مضييء ك ڪاس @“- فاس ٦‏ عداء 
- آضف واو الجماعة إلى الأفعال التالية: 


- أرجاً “۸A‏ أبطاً 
۲- آنباً ۹- بر 


- آضاء س آساء 


-٤‏ باء -١١‏ طوجئ 
۵- ما فت ۲- هنی 2 عیشه 
1- يجریٌ ا 
۷- أنبئ 4- أضيء 


- أضف الضمير (ها) إلى الأسماء التالية: 


~١‏ من قضاءِ -1١‏ أقرياء 
ا إن أبتاء ARI‏ وضوء 
۲ منشاً ۲ من دشءٍ 


-٤‏ لجوء 
۵“ رزه ۵- من نداءٍ 


1~ ملء ۹~ من شقاءِ 


2Y‏ ے فاءِ ۷¥- مچيء 
۸- إن أسماء ۸ 
“٩‏ مبداً ۹- بطء 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية )= 
خامساً- تنوين الاسم المنتهي بالمزة المتطرفة 
إذا كانت الممزة المتطرفة مفتوحة» 4 آخر اسم منصوب منون؛ فلها الأحكام التالية: 
-١‏ الہمزة المتطرطة على الياءء والمسبوقة بألياء الساكنةء و المسبوقة بحرف 


E GEG‏ تكتبت الهمزة على ذبرةء وتآتي بعدها آلف منو 


- متطرفة على الياء» مثل: قارئ= کارا نأاشئ = ناشتا؛ وهكدا: ارتا 
شاطاً a lh N‏ 


- متطرطة مسبوفة بياء سأاكنة»› مٹل: ی شا ری مريئاء دنيء* دنيئاء 
وهڪدا ey N CE‏ 


عبء= عبقاً ا بطئًاًء دفء- NT‏ کفاً E‏ (وهذا E‏ 


استشاء 2 وضع المزة على تبرة). 
۲- المزة ا السطر؛ المسبوقة بحرف ساڪن لا يوصل يما بعدهاء 
(ماعدا الألف الساكنة)ء تبقى الہمزةٍ ڪها هي؛ وتأتي بعدها آلف منو نة بالنصب»› 


مسل : : بلء= ع ردا ا ا وا شنا خو نوا 

“٣‏ الہمزة المتطرفة على السطر المسبوقة بآلفء لاتلحق بها آلف ثانية للتنوين؛ 
وبڪتفی بوضع علامة التوين (( آعلاهاء متل: ا ا هواءُء آحياء» EE‏ 
سماءُء شتاء. 

ومن الأخطاء الشائعة أن توضع الألف بعد الہمزة المنونة المسبوقة بالألف» مثل: 

فاا ابتداءا. 

٤‏ الہمزة المتطرهة المرسومة على الواوء تبقى الهمزة كما هي»ء وتأتي بعدها 
آلف منونة بالتنصب» مثل: تكافؤ= تكافۇا › تجرؤاء تلألؤا› لۆلؤا. 

ن“ e‏ کک Ea‏ الألف 2 تلحق بها آلف ٍ ثانية للقوين؛ 


دريب : 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية سے 


- نون بالنصب الأسماء التالية: 

- همزة متطرفة على الیاء: -١‏ منشئ»› ۲- مطفضی» -٣‏ سيي» -٤‏ مقرئ: 
۵- موطئ › ت منبی › ۷“ میتدئ. 

3 همزة متطرفة غل ألسطر مسيوفة بائياء السأاكنة ٠:‏ - مصدىیء؛ 2 E‏ 
- قيء؛ 2 بدي»ء. 

5 همزة متطرفة على ألواو: 1- تواطۇ› = تهيۇ› “٣‏ نه تقيؤ؛ ا تياطۇ. 


5 همزة متطرفة على السطر مسبوقة بحرف ساكن صحيح يوصل بما دبحده: 
“١‏ وطءء ۳“ ظِمءء “٤‏ ٹنشء: ۵- خطء. 


همره متطرضة عا على السطر 0 يو3 بحر .اس که یح يو ٍ بجا 


2 

} 

> 
4 


بعدم:۱- ٿوءِ»ء ۲- قرء؛ ۳- وضبوء» ع ٿوء؛ + بكدء. 


ج رة متطرط غ UAE a E a a o‏ 
“٤‏ غثاءِء ۵- ضياء» 1“ لقاء. 
” همزة متطرفة على الألف: -١‏ منشاًء ۲- نباًء -٣‏ مخباًء -٤‏ مرطاًء ۵- 


J‏ ل 


سادساً- تثنية الكلمة المنتهية بالىمزة المتطرطة 

- تلعحق الف ألاشقتين بألفعل› ألتي هي ضميرء للدلالة على آن فاعله مثنى. ولسية 
الاسم تضاف علامة النشيةء وهي (الآلف والنون 4 حاألة الرفع» والياء والنون 2 حالتی 
ألنصب والجر. وقد تتصل آل الاشين وعلامة ألتشية بفعل آو اسم آخره همزة متطرطة؛ 


† wtf ma 1 ff 1 b7 ne ا‎ - 


ألمزة اة المرسومة على انياء؛ وألېمزة الخمتطرقة علی األسطر ألسبوقة 
بالياءء والمسبوقة بحرف سأكن صحيح يوصل بما بعده» تكتب الممزة على (نيرة) عند 
التثنية» إذا سبقت بحرف يوصل بها بعده: 
همره متطرطة على الياء؛ 2 ألفعل: ڪافئ =يڪاطان› يبطی = بیطئان› 
یخبره = يخبگان. 
وہ2 الأسماء+؛ مخطء = مخطان ؛ كڪانا مخطئین › قاری = قارئانء کانا قارئین. 


= ساميات التعرير وفن الكتابة بالعرییة @ 
- همزة متطرفة على السطر قفبلها ياء 2 الفعل: يضيء -يضيئان؛ 


ے الأسماء: شيء = شيئان» بطيء=بطيئان» مضيء=مضيئان» مسيء“مسيئان. 

- همرة متطرفة علی السطر فيلها حرف ساڪن صحیح يوصل یماأیحده: عبء= 
عیټان (وهده الحالة استتناءء 2 وضع اليمزة على تبرة)› 2 عبگین؛ ومتلها : 

ڪفء=ڪقئان› اک درف ء=دفئان»› من دفئينء نشء»ء= نشئان» من نشئن. 

۴“ الہمزة المتطرفة على السطر المسبوقة بحرف لايتصل بما بعدهاء فتقى على 
ألسطر: 

2 الفعل: بنوء*ينوءان› يبوء=ييوءأن. 

ے2 الأسماء: قضاء= قضاءان » من قضاءين › قران (متتی قر من قرايْنء جرء= 
جُڙءان» من جُڙآيٰنء سوءان»؛ من سوءين. 

ت وألہمزة ج حألة ألنثية 4 تست متوسطة بل هي شبه متوسطة› ذا جأز فيهاً أن 
تمكون شاذة عن القاعدة بوضع الهمزة على السطر لا على الألف. ومنها نلاحظ أن المزة .ج 
الأسماء السابقة لم تتحول إلى مدة (بهذا تشكل: جزآن)ء لأنها ليست مرسومة على الألف. 

۳- الہمزة المتطرفة المكتوية على الوأوء تلحق بها آلف الاين وعلامة تثنية الاسم 
بدون تغییر: 

2 الفعل المضارع: يجرؤيجرؤان؛ 2 الأسماء: تڪافڙ“تڪافؤان› تباطۇ= تباطؤان. 

-٤‏ الهمزة المتطرفة المكتوية على الألف» المسبوقة بحرف مفتوح» فتلحق بها ألف 
التثنية» وتدمج مع الہمزةء وتكتبان على شكل (ألف مَد)ء مثل: 

ے الأسماء: ملجا= ملجآن» مبدآ= میدآن» منشآن» مخبآن» میتدآن» خطاآن؛ 
ٺپآن» فان 

-٥‏ ولا ينطبق هذا الشكل على (الأفعال) التي تنتهي يهمزة فوق الألف»ء وتتصل 
بها آلف الاثثين» فتبقى الہمزة ڪماهي» مثل: 

كاطا“كڪاطاًا ء لجا=لجاًاء بلجا لجان › وھهڪذا: بداً!› یبدآان»› قراً!ء يقرأان» 
نشاًا» ينشاان› ملا يملاان. 


- فالفعل ينتهي بهمزة فوق الألف» وبعدها أل الاشين» التي هي ضمير بك محل 


رفع فاعل» ولم تتحول الہمزة إلى مدة. 
تدربب: 


- هات المثنى مما يلي: 


-١‏ مطفیٰ 1 مهنئ 2 مريء -٤‏ ملءِ 0~ عداء 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


ت وء ¥ ر ۸“ من حزء ۹~ تواطۇ س متڪی 
-1١‏ تلكؤ ۱۲- مَّكاً ۳۲- من منشاً -٠١‏ من خباء 


- آأضف آلف الاثنين إلى الأفعال التالية : 


¬١‏ پسیء ٦‏ خا 
۲“ پرجئ ۷- اکّڪا 
٢‏ فی ۸- أفاء 
“٤‏ يْقری ۹- أرجأ 
۵- آنياً اا نوت 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


الدرس الثاني: التاء المريوطة 


تعريفها: هي التاء التي يمڪن أن تلفظ هاء عند الوقف عليها بالسڪون ك 
ر ا و اا ا 
فاطمة» عائشة » مختلفة » مرتفعة» طالبة. 

¬ وتكکتب بهذا الشڪل (5)» إن ڪان احرف الذي i4‏ ل يوصل بها آي 
الحروف |ء آ ءءء ور »د ءذءز) » مثل :فجاأة؛ قراءة» هذة› هرة»› ميزة) مروة. 

- وتكتب بهذأ الشكل (ة): عندما يسبقها حروف من الحروف التي تتصل بما 
بعدهاء ذحو: صفقة» حقيقية › نوبة» جلسة؛ عاقلة. 

> وتوضع فوق التاأء ألمربوطة نقطتان للتفريق بينها وين ألاء الأصلية› وعدم وضع 
النقطتين هو الخطاً الشائع 24 الكتابة. ` 

2 وتتميز هاء التأنيث (5» ة) ہما يلي: 

- تحرّك» ويوقف عليها بالہاء. 

- تكتب بشكل تاء مفتوحة إذا أضيف الاسم إلى ضمير» مثل: رسالة 
(رسالتها)ء نافذة (نافذته). 

2 وموأضع التاء المريوطة هي: 
خولة› بهية› زهرة» قوة» متوحشة. 

وك نهاية جمع جمع التڪسير› الذي لاينتهي مفرده بتاء مفتوحة»› مثل: عبافقرة: 
EE‏ ون ار ر تاء i a‏ (عبقري). ومثل هذا : دعا ا ولاة» 
رعاة سنعاة: قتا بغاةء عراف طغاة؛ روأةء کماة حماة: أباة. 


E EE E O E TE‏ رأوية» نستابةء داعية. 
الفرق بين التاء المريوطلة والہاء 
يحدث بے الكتابة خلط بين التاء المربوطة والهاء 2 نهاية الكلمة. فقد تنتهى 
الكلمة بتاء مربوطة مثل: ضربة؛ وقد تتتهي بهاء» كالضمير» ضَرَيَه. وقد تنتهى 


کک اماسیات التحریر وف الکتابة بالعربیة کے 
الكلمة 2 أصلها بالہاءء ET oD‏ 

ظهرت (الہاء) کیت هڪذا )0( ٣‏ هڪذا(ه) »مثل :وجه الأرض» شبة ڪروية٬‏ مشدوه 
مما دت اضر تيا »أحدث ت تشوهاً. 


وان ظهرت (التاء) ڪتبن هڪذا 2 أو (ة)ء مثل: عملية جرأاحية. فبعد 
تحربكها ء تظهر التاءء فتسكتب: وا وشوه اة 

ومثل: جباه لجمع جبهة)ء جُباة لجامعو الضرائب)ء الأكمة االتل» الأڪمَه امن 

- ويستحسن جعل الكلمة مضافاً ءفتظهر التاء مباشرةمثلشريعة الإسلام 

غرفة الطالب» إقامة الصلاة. 

تامل ألكلمات التالية التي تند تقتهي بالٻاء الأصليةء واشت ندرا ؟ 

تاه تائه› ليهك؛ تبه تبيه ؛ أنثبأه› منبّه؛ سىقه» سفيه › شبهة › شبية»› تشابه› 
مشابه» تشبیه» مشبه» فواکه» رجل فكکه»؛ تفقه»ء فقهء فقیه؛ میاه واجه»؛ يواجه؛ 
توجیه» وجه وجیه» وجوه› موحه» مواجه»شغفاه (جمع شفة)» آفواهء› نوه» ينوه نتويهء 
گنه اکتاه» عه معتوه» شره› الأكمه (من ولد أعمى)» عمه (يعمهون). 

ألتاء المفتوحة: 

وهي التاء المفتوحة التي تبة تبقی علی حالہا (تاء)»› اذا وقفنا علیها 2 آخر الكلمة› 
وتظهر 4 ألنطق › AE a aN‏ 

() تاء آصلية 2 الفعل: بأٿ› مات فأت› ثېت؛ لیت › حخفت» س ڪت قفنت 
لفت ؛ کیت )› مقت» صمت. 


(ب) تاء التأنيث الساكنة التي تلحق بالفعل الماضي: كتبت» سمعت» قرات 


اخسسنت. 


(ت) تاء الفاعل المتحركة: الدالة على 2 المفرد: سكنت» سافرت» 


توجهت› رو 
(ث) أو أالدالة على المخاطب ألمٰفرد : سكنت »› سافرت؛› توجهت › شریت. 


(ج) أو الدالة على المخاطبة المفردة: سكنت» ساطرت» توجهت» شريت. 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


(ح( نوجد 2 علامة جمع المؤنث السالم: زهرات ؛ صفأات»› مدرسات» آمهات› 

(خ) توجد أصلية ب آخر خن 9ا ا اك اتس ردا أكان 
آم جمعاً» مذڪرا آم مؤنتا) » مثل: لبت › تبات› بنت› بنات› بیت ؛ بیوت › سبت ؛ آذٰت› 
سڪوت› قنوت› حوت»؛ زبت. 

(د) تو جد 2 آخر جمح التسكسبر الذي 2 مفرده تاء مفتوحة: وفت= أوقات» 
بیت =بیوت؛ أبیأات»› زیت ٣زبوت.‏ 


لىدرلسا: 

- ضع الكلمات التالية ب2 جملة تميّز فيها بين معنى كل منهاء وتبين الفرق بين 
ألبأء ویین ألتاء المريوطة: 

E‏ و - طبيبة ممتازة. 

(حملهء» حملة)- (عملهء عملة)“ (حربهء حرية)- (خدمه»ء خدمة)- (دورهء 
دورة)- (حديته»حديثة)- (قريبهء فريية)- (سنه» سنة)- (حده» حدة). 

- حول الأسماء التالية إلى مؤنث: 


¬ عمیق؛ ۲“ فسيح› “٣‏ صغفیر» ¬٤‏ جدید»› -١‏ بِناء» > مزروع؛ ¥“ 


أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعريية س 


ر 
الدرس الثالث: الألف اللينة 

تعريض: الألف اللينة هي الألف المفتوح ما قبلها 2 آخر الكلمة» وتڪتب 

- آلف ممدودة ()» مثل: عصاء رياء دنا. 

- آلف مقصورة (ی) بشکل ياء بدون نقطتین» مثل: فتی» اعطی» رمی. 

وتظهر هذه الألف اذا صارت متوسطة بدخول ضمائر على الكلمة» فتكتب 
بالشكل الممدود» مثل: قری= اش رآی-= رآک»ء دعا= دعاكک. 

مواضع الألف اللينة: 

# الحروف والأسماء المبنية (أسماء الإشارة» والضمائرء والأسماء الموصولة 


وغيرها) كلها تكب بالألف الممدود ةمقل إذا آنا تا إلا 3ء الا آيا > ذا ما 
(كلمهاء مهما)ء هنا. 


- ويستشى من ذلك: الحروف: إلىء على»ء حتى»ء بلى» والأسماء المبنية: لدىء 

متی؛ ای٤‏ فتكتب هذه بالألف ألمقصورة. 

چ الأسماء: 

ال ا را و ا و ا ها اا 
بنماء فطرنساء فوبيا. 

ويستشى منها عدة آسماأء هشي: موسی؛ وعیسی؛ ومتی› وکسری» وبخاری»› 
ویحیی»؛ وبصری»؛ وموسیقی. 

. الأسماء العربية اة وهده قیها تقصیل ڪالتالي: 

ولا الأسماء الثلاثية: نعود فيها إلى أصلها: 

- فتڪتب ارا ممدودة» إذاأً كانت الألف فيهاٍ منقلبة عن (وأو)» مثل: الريا (من 
يريو)» الجغا (من يجفو)؛ الذرا (من ذروة). وڪدلكف اننا العرا (مفردها عروة)› الخطا (من 
خطوة)ء الريا (من ربوة)ء العلا (من يعلو)؛ العشا (الليلي» من يعشو)ء القفا (من يقفو). 


کے الا مقضرر ة6 كان الف م حن ا مل هي ف 
يهدي)» اذى (يؤذي)» فتى (من فتيان)» قرى (من قرية). وكذلك أيضا: الأذى»ء الپلى» 


أساسيات التجرير وفن الكتادة بالدربية 


إلتقى»ء الحصى ات حصاة؛ وجمعهاً حصبات) > الثرى» الجتى»› الدمی: ٠‏ 
الرؤىء الردى» سندی» الصدى» الخارت: الينى› الوری»ء ألدى»› القذى؛ الاي 
اللظى» المدى؛ اا 

انيا - إلآأسماء التي تزيد حروفها عن ثلاثة: 

“ تڪتب ڪلها بامقصورة» مثل: بشریء بلوی» جدوی» زڪری» صغری» حبلی. 

¬ ویستشقی منها ما و الألف اللينة فيه مسبوقة باياء)» فتكتب بالألف 

الممدودة» مثل: : دئیا ۽ لاء > محیًا ظا »> فقضاياء زوايا. 

2 يڪتب اسم (یحیی) e‏ المقصورة› (رغم آنه آعجمي)؛ حتی لا يختلط 
بالقعل المضارع (يحيا 

(د) الأفعال: وهذه فيها تقصسیل: 

أولاً- الأفعال الثلاثية: نعود فيها إلى أصلها: 

- فتكتب الأفعال الثلاثية بالألف الممدودة» إذا كانت الألف منقلبة عن (واو)ء› 
متٿل: دعا ( من يدعو)» رجا (يرجو). وڪذلك: دناء سماء علاء نجاء شداء ڪباء 
صفاء عدا عفاء. فساء صحاء تلاء جثاء سطا. 

وتثكتب_الأفعال الثلاثية بالألف المقصورة» ذا کائت الألف منقلبة عن (ياء). 
تی٤‏ وی جنی» جری» حوی» دوی»؛ رڻثی» روی؛ سعی» طوی› عوی» کفی نوی)› 
کوی؛ نھی؛ هدی. 

ثانياً- الأفعال اثرياعية والخماسية والسداسية: 

” تڪتب ڪلها بالألف ألمققصورة. مشل:أنھی › أرضیى› أجلی؛ احتوی› انتھی؛ 
إاصطفی› استشی: استعصی › استغنی» استفتى 

2 ویستثتی من ذلفک: الأفعال التي سبقت آلفها اللينة ب(ياء)» وهي محدودة: أ حياً 
(ومنها يحيأ مميزة عن الآأسم: يحيى)› استحیا› 


كيفية معرفة صل الألف اللينة» هل هو وأوء آم ياءء تاخز واحدة من الطرق 
التالية: 


2 الأسماء: 


أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية س 


۲ نأتی بالمفرد من الاسم الجمع: ذراء درروة»› ربا (ربوة)»› فری (قرية)ء دمی 
(دمية)» حُطا (خطوة).وأما خطى فهي الكثرة من خطوات. 

۳. نأتي بجمع المؤنث السالم من الاسم: خُطا (خطوات)» حصى (حصيات). 

E:‏ اتی بصفة مؤنثة مشتقة من الاسم: العمى“عمياء -العشا (الليلي)= عشواء 
(خبط عشواء» بشڪل عشوائي). 

2 الأفعال: 


ا بمضارع الفعل» مثال: دنا (يدنو)» سما (يسمو)» رمى (يرمي) › قضی ( 
دت يقضی). وآ حیانا قد لا بعيد المضارع؛ مٹلا ہے سعی (يسهی) :> ورآی (یری). فنجرب طط تة 


kas‏ رر ص ڪس 


e 


اخړری. 

۴. نزيد تاء الفاعل المتحركة مع الفعل الماضى: عفا (عفوت)» نجا (نجوت)» سعى 
(سعیت)؛ بنی (بنیت). 

- كلمات ثلاثية تڪتب آلفها اللينة ممدودة أو مقصورة: 

هتاك كلمات يمكن أن ترسم آلفها اللينة بالألف الممدودة» كما تكتب أيضاً 
بألقصورة› لأن صل ألألف فيها ia‏ منقلب عن (وأو)» و(يأع). ود یسیج شڪل منها ا ڪن من 
الآخرء قمٹلا يشيع كتابة (شکی) بالمقصورة › ويقل يألممدودة (شكا). وكذلك: (نماء 


ونمی)» (حناء وحنی)» عزاء وعزی؛ رٹاء ورثی» عفاء وعفی. والأفضل ڪتابتها باڪثر 
الأشكال استعمالا. وآهم هذه الكلمات هي: 
ڪا : بڪا (الصوت الذي يڪون مع البڪاء)» بڪى ادموع (خروجها). 
صغا : صغوت»؛ وصغيّت» بمعنى (مال إلى). 
الكنى : جمع ڪنية وڪنوة عزا : عزوت وعزیت طفا : طغوت وطْغيّت 
رحى : رحيّت ورحوت. الأسى: المثى منه أسيان وأسوان 


عفا :عفوت وعفیت.(بمعنی زاد وطال؛ وأيضا انمحی أثره). 


= اساسيات التجريروفن الكتابة بالعربية 
قلا بالنار : قلوت وقليت. فى : فنيت وقنوت. حلا : حلاوة وحلاية 
سخا : سخوت وسخيْت طها : طهوْت وطهيّت رثا : رثوت ورثیت 
محا : محوت ومحيت. ربا : ريوة ورابية. رعا : رعوت ورعیت 
جلا : أجلو» وأجلي عطا : عطوت وعطيّت جنا :+ جنوت وجنيت 
حذا : حذوت وحذيت شڪا : يشڪوء ويشڪي 
المها : جمع مهاة البقر الوحشية من مهوات» المهى من مهيات. 
طلی : طلیت» طلوت 
حشا : حشوت وحشيت» والمثنى حشوان» وحشيان؛ والجمع الحشي. 
تلا : تلوت وتلیت 
نھا : نهوت ونهیت 
حمی : حموت وحمیت 
جٹی : جٹوت وجثیت 
جبا المال: جبوت وجبيت 
عثا فسادًا : يعثو ويعثي 
حبا الصغير: حبوا وحبيًا 
تدریب: 
- كيف بين أصل الألف اللينة 2 الكلمات التالية5: 
زها»ء سهاء شجا» رضاء شذاء رحى» شفا؛» شڪاء صباء طماء طهاء نياء 
هغاء ٹوی» ٹنی» دری» خشی» سدی» طغی» طوی» کری» نآی» همی» هذی»؛ وشی. 


اساسیات التحریر وفن الكتابة بالعربیة سے 


الدرس الرايع: تنوین النصب 


يلحق التنوين بالأسماء؛ وهو على ثلاثة أنواع: 
-١‏ تتوين الرطع: 


وشو ضمتان توضعان قوق الحرف الأخير من الاسم. متل: عمل عظیم؛» حد 
AE Ea‏ 


۲“ تنوين الجر: 


وهو فتحتان توضعان فوق ألف زائدةء تسمی .آلف تنوین 5 e‏ متل: ڪان هدا ما 
واا كان الف سوال حا جانا خاطا: 

ويتساهل الناس 4 كتابة التنوين» فيكتفون بالألف الزائدة» ويترڪون وضع 
الفتحتين» وهذا خطا » يؤدي إلى .لبس. انظر إلى هذه الأمثلة: 


فعلا هذا الأمر (أي قاما بهذا الأمر) شلا هدا الأمن جما 
قَدّما له هدية کا ق وة 
مقدّما (الخدمة) کان مقدما غل شه 
وأهم مساثل تنوين التصب هي: 


-١‏ تنوين ألمزة المتطرقة وسبق شرحه»ء وهذا موجزه: 


- يلحق تنوين النصب بالاسم الذي ينتهي بهمزة متطرطفة مكتوية على (ياء)ء أو 
مكتوية على (واأو)» آو بهمزة مكتوية على السطر غير مسبوفة بألف› وذلك بوضع 
طتحتين مع زيادة آلف؛ مثل: 


شاط =شاطئًاء باریئ= بارا ء طارئ= طارئاً. 


تڪافؤ= تڪافؤاء تباطۇ= تباطۇا› تواطۇ= تواطۇا. 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
نشء=نشئاء بطء=بطئًاء ملء=ملتا. 


-© 


- لاحظ أن المزة 2 هذه الكلمات الأخيرة وضعت على ذيرة. 

شيء= شيئاء مضيء= مضيئًاً» مسيء= مسيئاً. (وهنا وضعت الممزة على نبرة؛ لأنها 
2 ۰ 

N E ضوء=‎ 

- يلحق تنوين النصب بالاسم الذي ينتهي بهمزة متطرطة مكتوية على الألف» أو 
منقردة األسطر ومسبوقة بألف» وذلك بوضع فتحتين عليها دون زيادة آلف بعدهاء : مثل: 

همزة قوق الألف: ملجاًء مبدا» مكّكاء مرفاً. 

همزة على السطر قبلها ألف: بناءُء مساءُء قضاءُء أشلاءُء أعداءُء عشاء 

٤ ي‎ EOS T 


وهن اة خطاء الشاثعة وضع أئفاً بعد ألہمزة ألنونة ألمسبوقة بألف. مثل: قضاء]: 
إنشاءاً . وهنا خطاً یجب تلاطیه., 


1 تتوين الاسم المنتهي بتاء مربوطة: 

- تلحق بهذا الاسم فتحتان بدون ألف زائدة» مثل:حقيقة رائعةءرواية خاليةء عملية 
عسيرة» مقالة منشورة. 

- ويلاحظ ب السنوات الأخيرة ظهور شكل عجيب لدى الطلاب 3 كتابة هذا 
النوع من التنوين» حيث يحولون التاء المريوطة إلى مفتوحة ثم يضعون علامة تنوين 
النصپ: مشل: د مفتوحتا. وهذأ خطاً بين يجب تلافيه. 

¬١‏ تتوين الاسم المنتهي بآلف لينة: 

وتلحق بهذا النوع من الأسماء فتحتان فقط» بدون آلف زائدةء 
مثل :ربا ء عصا» هدئ» تقی» مستوی. 

ملاحظة: تنوين الاسم المنتهي بألف لينةء يكون بفتحتين فوق هذه الألف دائماًء 
سواء ڪان تتوين رفع آو نصب آو جر» مثل: هذا فتی - رآیت فتی - مررت بفتی. 

“٤‏ تنوين الاسم المنقوص الذي تحذف ياؤه. (انظر حذف الياء): 

- ينون الاسم المنقوص فقط بالڪسر ے4 حالتي الرقع e‏ 2 الياء منه»؛ 
وينون بالنصب مع بقاء الياء فيه وزيادة ألف. 


DD 


الياء). 


أساسيات التحرير وشن الكتابة بالعربية سے 


هذا مڪان مستوء› من مڪان مستو؛ صارت آرضه مڪانا مستويا. (انظر حذف 


۵- تنوين اسم (عمرو): تحذف الواو منه: عمرا. 
-٦1‏ تنوين كلمة (أمرؤ): بالرفع؛ (امرقً)ء وبالنصب: (امراً)» ويالجر: (امرئ). 
دريب : 


نون بالنصب الكلمات التالية: 


-١‏ ملحمة ۹- تواطؤ 
-٣‏ ساعة دی 
“٣‏ مرفاً -1١‏ امرۇ 
-٤‏ أنتهاء ۲- عمرو 
۵- منپئ ۴“ ریا 

ت ی -٤‏ آشڪال 
۷- برء -٥‏ تقیؤ 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
الدرس الخامس: زيادة الحروف وحذفها ے الكلمات 


-© 


آولا- زيادة الحروف 

يزاد حرف الألف» وحرف الواو» ب بعض الكلمات للتفرقة ولإزالة اللبس غالباً. 
ويرسم الحرفان ج الكتابة ولا يلفظان. 

زيادة الألف 

د بادالا د كلمة (مائة)» و2 (واو) الجماعة(وا). 

- سكلمة (ماثة) : تزأد الآألف فيها > شڪتب لڪنها لا تقرا | أ» سواء ڪات مقردة 

آم مشاةء أم كانت مركبة مع الآحاد. ومثال دئك: مأئة ثلاثمائة ئة - أريعمائة لة. 
ولا تزأد ب الجمع: مثات ألرحال» مون › ولا ہ2 النسبة: مثوي. 

وألسبب 2 زيادتها التفريق بينها وبين كلمة: (منة)ء 2 الخط العربي اليدوي 
قتا SS‏ ا لأنه من السهل غلنا أن مير بن مئة: » ومنه. 
٥‏ س مه تان › ثلاث دة ك 

- واو الجماعة: وتزاد الألف بعد (وأو) الجماعة 2 نهاية القعل» وتسمى: ألف 
الفصل (آو الفأرقة)؛ لأنها تفرق بين وأو الحماأعة» ويين سكل (واو) تأتي 4 نهاية أالكلمة. 
وهي ے2 الفعل الماضي: خرجواء ود المضارع المحذوف التون لتناصب أو جازم: حتی 
يخرجوا› لم تخرجواء وے فمل الأمر: اخرجوا. 

انکر متاا: : دخلوا؛ لم يد خلوا؛ ادخلوا. 

دفعواء لم يدفعواء حتی یدطعوا› ادفعوا. 

وأما (الواو) التي تأتي 2 نهاية الكلمة؛ وطرقت عنها (واو) الجماعة› فهي بدون 
آلف بعدهاء ومواضعها هي: 

-١‏ نهاية الفعل المضارع المعتل الآخر بالواو» مثل: يدعو: فالواو حرف علة من 
صل ألكلمة. 

وڪذلك ے2: يرجو› ڏرجوء انا أرجو. يحبو» نحبوء أنا أحبو. يعدو؛ نعدو؛ آعدو. 

وهڪذا: يربوء يعلو٬‏ يسمو» يدنو» يرذو» يصفو»› يقسو. 

- جمع المذكر السالم الذي يقع مضافاًء مثل: معلمونء إذا صارت مضافاًء 


(CD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالحربية سد 
تكون (معلمو التاريخ). ولم تزذ الألف بعد (الواو)ء فالواو هنا علامة رقع جمع المذكر 
السالم. 

ومٿل هذا: مرشحو المجلس» مهندسو المدينة» ساثقو العرية» موظفو البلدية؛ 
سارقو المنزل» مندوبو الشركات› مؤلفو الكتب» ذوو القتيل . 

-٣‏ الواو التي تدل على علامة الرفع 2 الأسماء الخمسةء مثل: (آأبو بكر): لم 
نزد الآلف يعد الواوء 1 حرف الوأو هنا علامة رفع الأمتفاع هة ومتل هنا: حمو 
خالد » ذو ألجاهة. 

-٤‏ الواو 2 مكلمة أولوء 4 حاألة الرفعء (وتعني أصحاب)» لا تزاد ألف بعد 
الواوء مثل: أولو الألباب» أولو القوة» أولو الأرحام. 

زيادة (الواو) 4 وسط الكلمة 

- تزاد 2 اسم الإشارة: أولى (مقصورة): ومنها آولایء أولئك. 

- وتزاد الواو 4 كلمة: أولو (مرقوعة)ء أولي (منصوبة أو مجرورة)؛ (بمعنى 

- وتزاد 2 نهاية كلمة (عمرو)ء إذا كانت مرذوعة أو مجرورة» :للتفريق بينها 
وبين اسم (عمَر)› فنكتب: عمرو بن العاص»؛ من عمرو بن العأاص. 

O E E‏ ا اد دا( 
حذف الوأو؛ وذدرس ألتتوين). 

تدریب: 


- اجمع الأسماء التالية وغيّر مايلزم: 


إا ا ا قاطن اخ “٣‏ حليق الذقن 
“٤‏ شاغل الغرفة 9- ذو اللحية -٦‏ ممثل المنشاأة 


- أضف واو الجماعة إلى الأطعال التالية: 


لم يجح ؛› E‏ لم يفهم› ۳- درس» = تجرا› ۵“ آنياً» “٦‏ استهزاً؛ ¥- 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
فاا غ ۸- ضاء؛ -۹٩‏ مافتی › ۰ - تبواً. 


- هات فعل الأمر لجماعة المخاطبين من الأضعال التالية: 

ا- ریح۲۰- ينتهز» “٣‏ يستعمل؛ ٤؛-‏ يشترك» ۵- يضيف› 1- ينفق» 
۷- يسمع» ۸- يقیل. 

- هات القعل المضارع مع جماعة المتكلمين (نفعل) من المصادر التالية: 
E E TT‏ 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


CID 


ثانيا: حذف الحروف بے الكلمات 


(أ)حذف همزة الوصل 


-١‏ حذف همزة الوصل من كلمة (ابن وابنة). 

تحذف الآلف من كلمة (ابن أو ابنة) 2 الحالات التالية: 

- أن تكون مفردة: خالد بن الوليد» خديجة بنة خويلد» بلال بن رياح. 

کا و ی دی لفیا مثل: الحسن والحسين ابنا علي بن أبي 
طالب› عاشئشة وآسماء اینتا الصديق› على وعمر وأسامة أبناء مصطفی. 
بن الخطاب» الحسن بن علي» وإذا وجدنا فاصل تكتب الہمزة: محمد هو أبن عبد اللّه. 

- فإن لم تقع بين علمين؛ أو فصل بينهما ضمير آو غيره لا تحذف الألف. مثل: 
الآديب این الأديب (بن اسمين ليسا علمين)» مقدمة اين خلدون» اين رشدء زياد اين 
الفرد» مثل: حضر أبو الفضل بن أبي العز- الهادي ابن زين العابدين. 

- ألا يكون العلم الذي قبلها منوناً: مررت بخالد ابن الوليد. 

- آلآ تقع كلمة (أبن و ابنة) 2 أول السطرء وإلا بقيت الألف. 

- أن تكون كلمة (ابن أو ابنة) نما للعلم الذي قبلهاء فإذا كانتا خبرًاء لا 
تحذف الألف» مثل: يوسف ابن يعقوب» جوابا لمن سأل: يوسف ابن من ابنة من 
سككينة؟ سكينة أبتة الحسين. 

إذا دخلت عليها همزة الاستفهام. مثال:- أبني نجح۹-أبنك موجود؟ 

- ويجوز حذفها إذا وقمت بعد حرف النداء: يابن الأڪرمين؛ يأينة الأڪرمين»› 
يابن آمي. 

۲“ تحذف ب البسملة الكاملة نحو قوله تعالى: (إنه من سليمانء وإنه بسم الله 
الرحمن الرحيم). وفيما عدأ البسملة ألكاملة» تبقى ألمزة 2 كلمة (أسم)ء مثل: بأسم 


arr E EDET aR 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية © 
الله العلي القدير» باسم الله وعلى بركة الله» باسمك اللهم» باسم الطلاب» باسم الأمة. 
“٣‏ تحذف الہمزة من (اسم) إذا دخلت عليها همزة الاستفهام: أسمك مدون؟ 
أسمي صحيح؟ 
“٤‏ حذف الألف من (ال) التعريف: وتحذف 2 موضعين: 


الأول: إذا دخل عليها حرف (اللام)» مثل حرف الجرء أو لام الابتداء. 
لام الجر: البيت< ل*البيت* للبيت. للبيت أربعة أيواب. للفصل» للدرس» للعمل؛ 
للوطن. 
لام الابتداءء مثل: ليلم أفضل من المال. 
الثاني: إذا دخلت عليها همزة الاستفهام» وك هذه الحالة تتحول همزة الاستفهام 
إلى مَدَة. (انظر ما سبق ب2 المد). مثل: آلوقت حان؟» آلآن ينتهي عملك5. 
وسبب تحول همزة الاستفهام إلى مَدّة هو تحاشي الخلط 2 سماع اللفظة. هل هو 
سؤال آم خبر؟ ولذئك أفترض أن ألف الوصل 2(ال) التعريف آلف لينة» فتقلب الممزة إلى 
همدة. ۰ 
۵“ حذف همزة الوصل من الفعل الماضي بعد دخول همزة الاستفهام عليها: 


رفن همزة الوصل من الفعل الماضي الخماسي والسداسي»؛ إِذا دخلت علیها 
همزة الاستفهام. مثل: 


أستغفربت الله -أي هل استففرت الله 

أنطلق إلى العمل؟ 

أهتممت بواجبك؟ 

أنتصر على أعدائه؟ 

- وتحذف همزة الوصل من أفعال الأمر الثلاثية التي تبدأً بهمزة قطع › إذا 
وقعت بعد الفاء أو الواو الداخلة على الفعل» مثل: (أَمَر)» فعل الأمر منها اؤمرء 
بضتبخوامز؛ فاهر. 
۷- وتحذف همزة الوصل أيضاً من الأسماء التي تبدا بهاء مثل: اثنان» امرأة: 
أشان أم ثلاثة۹ 


—ڪ A)‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 

آمرأته حامل؟ 

(ب) حذق الألف من وسط بعض الكلمات 

- تحذف الألف من وسط بعضص الأسماءء وهي : ڪن › أولئكف (آولاء+لی)» 
ارهن ق ال 0 0 ت وو خد هیا من احق 

2 ونحذف من حرق (هاء) ألتتبيه › 2 ھاذأ=هدا» هدكهء هدان»› هدين؛ هؤلاءِ 
(ھا+آولاء)؛ ھهڪدا. ولاتحدذف من: هاتان»› هاتىن› هاهناء هاتيك. 

oz‏ وتحدذف أيضاً من أسم الإشارة (5(ء 2 ذاا زرلک وڪذلك. ولاتحذف من 
ذاك. 

تحذف (ال)ء التعريف كاملة» إذأ دخل عليها حرف (ائلام)» وكانت الكلمة 
المعرطة بها تبداً باللام» مثل: اللين. فنقول: للبن فوائد كثيرة. (ل+ال+لين=ل+لين= للبن). 


اللحم»؛ اللحام» اللقط؛ اللاقل› الليس؛ اللباس› اللوح» اللطيف؛ اللافح»؛ ألليمون› 


(د) حذف اللام 

- تحذف اللام تخفيفاً من: الذي (اللذي)ء التيء الذين» وتلفظ بلامين. وتبقى 
ی أللذان» اللذينء اللتانء اللتين› اللواتي» اللاتي. 

(ه) حذف ألوأو 

حتحدذف ألواو من القعل المضارع المعتل الآخر بالواو إذاأ جزم: i‏ : للعو لر يدمٌ» 


ادع إلى سبيل ريك» لاتدعٌ مع الله إا آخر. يرجوء من يرج لقاءَ ربّهء لاترځ منه نفعاء ار 
اللهء لا دن من الشاطئ ؛ لم صف الجوء لم يعد الحصان. 


ت a)‏ ا 2 إذ انتفی الن ا وبين RE e‏ 
کلم من و OT‏ 


- دف ا من اسمي: داود (داوود)» وطاوس (طاووس). 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


مستت 
EZE‏ 


وألنهي منه: هثل : : یرمی- لم يرم من يرم ارمء لاترم. ا من يسع› أسع» لاتسع. 
لم آشده الطعام: لم يجر الماء. ۰ ۰ 
- وتحذف ياء الاسم المنقوص اذا ڪان نڪرةء مڻل: مكار خال» قاض مجتهد؛ 


۴ 


(و) حذف األياء 


2 والاسم المنقوص هو اسم معرب ينتهي بياء ثابتة أ أصلية : مڪسور ماقيلها 6 
مثل: وادی= وادرء راعی= راعء قاي فان؛ ناجي= ناج؛ وھهڪذا: آت› > معتل تروء 


#۶ 


أوان» منا. 
“ ولكن الياء تبقى إذا كان الاسم المنقوص معرهاً ب(ال)ء أو بالإضافةء أو منوناً 
لكان الخالي ٠‏ خالي الوفاض کان اکان انا 
القاضي المجتهد قاضي المحكمة کان ابن فاضا 
الوادي الواسع وادي العقيق وأا اسا 


فائدة: : تنوين الاسم المنقوص الذي تحذف ياڙه: ينون فقط بالڪسر ك حالتي 
الرقع والجر»ء وينون بألنصب مع بقاء الياءء وزيادة آلف للتنويينء (انظر درس ألتنوين). 
متل: مڪان مستوء من مڪان مستوء ڪان موقعه مڪاناً مستوياً. . سعر مغر» يسعر 
مغر؛ سعراً مغرياً. 


ریب 

¬ أدخل (لم)» ثم (مَّن) الشرطية» على الأفعال المضارعة التالية 

7 يقسو؛ ٣‏ یخشی» -٤‏ يڪفي۰٥-‏ ييدي» 1- یحنی» ۷- 
يرجوء ۸> پقفو. ٠‏ 

أدخل () الناهية على الأفعال المضارعة التالية: 


“١‏ نجنی) ۲- تعتدي»؛ “٣‏ تنهی؛ -٤‏ تمحو؛ ۵“ ترنو» 1 - تجفو. 


ف 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


ك هات فعل الأمر مما يلي: 

-٦ يتفي ؛ 3 یشکی (يشڪو) ؛ ۳- يڪي › ع ينتهي ؛ 40~ يأتي›‎ -١ 
ای اج نکی ب‎ 

راض» واأوء صافي» رأق› جار؛ آن؛ وأفيء واق» ماض»› وال؛ هادرء ڪافيء¿ ناء 
نامء خافي» باغ سام» مفنل» مستو› منتاوء موص؛ مصل› ٿوان. 

- جرد اللأسماء ألتالية من (ال) التعريف» وغير ما يلزم: 

4~ الزاهي»› ۲- الآتي› ۳- الہادي» 2 الراقي؛ ۵- الباقيء 5 الباليء 
۷- التراضي»› ۸- البادي»ء -٩‏ .الأفاعي. 

2 اجمع الأسماء التالية: 


په پیت 


¬١‏ مبنی؛ ۲- يد أرض؛ -٤‏ مقهى» -۵١‏ ملهى: -٦‏ إناءء: ۷- تهنئة؛ 
۸- معلی؛ ۹“ نأاحية. 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
الدرس السادس: الوصل والفصل بے الكلمات 


e 


الأصل آن تكتب كل كلمة منفصلة عما قبلها؛لأن كل كلمة تدل على معنى 

غيرمعنى الكلمة الأخرى. 
() مواضع الوصل 

الكلمات التي تكتب متصلةء ولا يصح فصلهاء هي: 

- الظروف المضافة إلى (إد) المنونة» مثل: عندئز» وقتئزء يومئذ. فإن لم تنون 
يجب القصل »› مثل: فرح المؤمنون» حين إذ جاء النصر»ء رأيتك حبن إذ ڪنت تخطب› اء 
حين إِذ ناديته. 

- ما ركب مع كلمة (مئة)» من الآحاد المضافة إليهاء» مثل: خمسمئة» ستمثة. 

- (حب) مع (ذا)» نحو: حبذا العلم. 


= (ما) وهي أسم الموصول» بالاحرف: : منْ٬‏ عن سے سي» مثل: 7 


- توصل (ما) الاستمهامية ببعض حروف الجر وتحدذف آلفها > مشل: : قیم؛ لِم؛ 
مم إلامء علام. 

- توصل (ما) الزائدة ب(عن) و(من)؛ وتحذف نونهماء مثل: عمًا قليل» مما 
خطيئاتهم. وكذلك إذا اتصلت ب(أي) مثل: أيْما الأجلين قضيت. وتوصل بأدوات الشرط 
التي قبلها «إن»؛ آين»٬‏ آي»ء حيث ؛ كيف)» وتتصل بعد (گکی): مٹل: ۰ 

(أينما تڪونوا يات بڪم اللّه)ء وما رين من البشر أحدا فقولي..)» 

أجتهد ڪیيما تجح ؛ ۽ ڪيفما تڪن ۽ »> يكن فرينك. (وتقصل مأ الزائدة عن: ا 
وأیان» وشتان). 

¬ توصل (ما) المصدرية: ب(كل) الظرطيةء وتتصل ب( مثل› وريث» وبحرف 
كاف التشبيه)» متثل: (ڪلما أضاء ہم مشواأ فيه)؛ (مثلما أنڪم تنطقون)؛ ريثما 
ياتي› اقرا كما آقراً. 


- توصل (ما) الكافة عن العمل ب(طال)ء (قلً)» (كثر)ء (ربً)ء (جل)ء 
ج ی 


CD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


وبالظروف (حين)؛ و(بىن)» و(قيل)؛ وتوصل باإِنْ) وأخواتها » متل: طااا ET‏ ربماء 
حینما؛ بينماء فبلماء إّماء آئما» ڪاٽما. 


- توصل (من) الاستفهامية بل2)؛ مثل: فيمن ترغب؟ 

توصل (إن) الشرطية ب(لا) النأافيةء وتحدف نونها للإدغام» نحو: إلا تفعلوا 
تكن فتنة). 
منعك ألا تسجد). 

- توصل لم التعليل ب(أن) الناصية المدغمة ب(ل) النافية» فتؤلف كلمة وأحدة. 
نحو: (لثلا يعلم من بعد علم شيتا). 


- يجوز ألوصل والفصلٰ ہے )¥( ادا أتصلت ڊ(ڪي)؛ و كيلا ء لڪي لا. 
ويكون الفصل اذا لم تسیبقی باللام مثل: (ڪي لا يڪون 5 بىن الأغنياء). ومثال 
الوصل: كيلا تأسوا على مافاتڪکم). 

(ب) مواضع القصل 
آهم مواضع القصل هي: 
- تفصل (ما) المصدرية عمّا قبلهاء إذا لم تدل على شرط أو استقهام» مثل: إِنْ 
ما ب » 
E‏ تقصلٰ ما ) الموصولة عما کبلها: ؤشي پمغنی لڌي)» مل : إن ما کلته ضیح 
وهذا 4 حالة أن ما قبلها ليس من هذه الڪلمات (من»ء عن»ء 4» سي)؛ لآنها تڪتب 
متا معا انظ ماش 

۲- لتعرف فائدة الفصل وأتوصل» قارن العنى ے2 الجمل ألتاليةء وخرق بین 
(ڪلما) بههة (ڪل وقت)ء وبين (ڪل ما) بمعنى (الذي): 

اول اها ر كرا ارا و ها رر( كا اا ا ا 
فیه). أي 4ے ڪل مرة. 


انجز الخادم ڪل ما طلب منه. 


HY 
راک‎ 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


الدرس السابع: الفرق بين الضاد والظاء 


يقع الخطاً أكثر ما يكون ے2 قلب حرف (الضاد) إلى (ظاء). 

آمثلة أكلمات فيها حرف الضاد أمقلة لكلمات فيها حرف الظاء 
ا فن اترا ات أو الازعة. “فط الق 

۲- ضنَ بماله فهو ضنين. ظن به سوءا فهو ظنين. 

خر لخي حظر (منع)» محظور. 

-٤‏ نضر؛ النضر» نضير؛ ناضرة» النضارة نظرء النظر» النظير,»ناظرةء النظارة. 
-٥۵‏ ضل سبيله» الضلال» التضليل ظلٌء الظل» الظلالء التظليل. 


1 حض على الخي حل 
۷- عطىة التعبان. عظة (موعظة) من القلب. 
۸- ضفر (جدل). ظفر ( فاز» ڪسب). 


۹- القرض» التقريض (قول الشعر). القرظ التقريظ (مدح الإنسان وهو 


تچ 


-١‏ غاض الماء . غاظه بالقول. 

1۱- قيض الله له قرناء. القظة خد انحن 

۲“ فاض النهر . فاظت روحه. 

۲¬ ضلاع. ظلع (البعير» غمز 2 مشيه). 
تدریب: 

انظر إلى الآيات التالية: وميز فيها بين حر2: الضاد والظاء: 

(وجوه يومئذ ناضرة إلى ربها ناظرة). 


(ولو ڪنت فظاً غليظ القلب لانفضوأ من حولك). 


E 
ا‎ 


وهذه بعض الكلمات التي تضم حرف الظاءء وهي الأقل عدداً ب2 اللغة: 


التحريروفن الكتابة بالعربية 


اساسا 


ت 


سس 


رل | 3 


0 ۰ 
3 ‌ 
‌ 


“^ 


أساسيا 


ت 


التحريروفن الكتابة بالعربية 


أساسيات اله 


روفن الكتابة بالعرب 


بيه = 


: 


٤ 
3 


>= اساسات 


ONCCCOCCEONRECEECELOLLO: 
| ONS 
OTO (i 
IIRL 


يدمه 


التحرير وفن الكتابة بالعريية 


EIEN 


VOR 
للل‎ 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


أساسیات 


التحريروفن الكتابة بالعربية 


چ ی أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


E SS ETE E 
٠. | وضج_ | الوشوح | الواضح | اتضح_ | إيضاح‎ | 
| وضع | وضيع | أوضاع | موضع | ضعة‎ | 
وضوء | ميضاة | توضؤ | وضاءة |__| ا‎ | 
E E 


ومض ومیض ومضة ومضات 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
المراجع 


-® 


-١‏ أحمد قبش› الإملاء العريي› (نشاته» وقواعده» ومفرداته» وتمریناته)» دار 
المجد للطباعة والتجليد » دمشق - بدون تاريخ. 


۲- السيد أحمد الاشمي» المفرد العَلّم 4 رسم القلم» الطبعة السادسة عشرةء 
المكتبة التجارية الكبرى؛ القاهرة؛ يدون تاریخ. 

۳- عبدالعليم إبراهيم› الإملاء والترقيم 4 الكتاية العربية» مكتبة غريب› 
القأهرة؛ 0م 

٤‏ فهمي قطب الدين النجار» قواعد الإملاء ب4 عشرة دروس سهلة؛ الطبعة 
الثانية› الریاض› ٤٤٤۱ھ‏ /٤۱۹۹م.‏ 


۵- محمد زرقان الفرخء ألواضح 2 الإملاء العربي› الطيعة الأولى» لدمشق!ء 
۹/A ۲‏ م 

-٦‏ محمد علي الخولي» تعلَّم الإملاء بنفسك» الطبعة الأولى» دار العلوم للطباعة 
والنشر؛ الرياض؛› ۹/۲ م 


ا د س م ا 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
الفصل الثالث 
الجملة 


۰ 


تعرف الجملة بأنها آقل قدر من الكلام يعبر عن معنى تام. وقد يكون المعنى 
ا و ی ی و و ا و أقبل أخوك وهو مسرا فجملة 
(وهو مسرع) ليست مستقلة بل هي مرتبطة بألجملة قبلها. 

تاليف الجملة: 

تتالف الجملة العربية من رڪنين أساسيين هما المسند والمسند إليه وهما عمدتا 
الكلام ولا يمكن أن تتألف الجملة من غير مسند ومسند إليهء وهما المبتداً والخبر وما 
صله مبتداً وخبر» والفعل الفاعل ونائبهء ويلحق بالفعل اسم الفعل. 


فالجملة 


لجملة من حيث تركيبها اللفظي تكون اسمية أو فعلية» طأما الجملة الاسمية 
e‏ 

أ) مبتدأ وخبرنحو: العلم نوزء أدب المرء خيرْمن ذهبه. 

ب) جملة إن (الاسم والخبر) وأخواتها نحو: إن الكريم محبوب» لحن البخيل 
مذموم. 

ج) جملة (ما) المشبهة بليس واسمها وخبرها. 

٠‏ د) جملة لا النافية للجنس واسمها خبرهاء نحو: لا رذيلة أحط من الكبرياء؛ لا 

تجارة ڪالعمل الصالح» ولا إڪراء 4 الدين. 

ھ) ما ڪان أصله مبتداً وخبرًا من مفاعيل الأفعال التي تتعد تتعدی إلى مفعولين أو 
ثلاثة نحو: وجدث الإخلاص نادرًاء أعلمت مروَج المخدّرات الإعدام محققا. 

وأما الجملة الفعلية فتتألف من: 

أ) فعل وفاعل نحو: ظهر الجقء تشرق الشمس. 

ب) فعل ونائب فاعل: نحو: يُكَرمْ القاضي» سيعاقب المجرم. 

ج) فعل ناقص واسمه وخبره نحو: كان الجو بارا » سيصبح المجتهد ناجخًا. 


2 . 
د) فعل مقاریه ه وأسمه سمه وخيره تجو : ڪاد» وؤعسی. نحو ۽ کاد السحاب ينقشع. 


ا س أاساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية س . 
ه) اسم فعُل وفاعلهء نحو: هيهات النجاح للخاملين» حذار من الكسلء لا تقل 


دلالة الجملة الاسمية والقعلية: 

من الأمثة المتقدّمة يتضح لنا أنّ الجملة الفعلية تفيد» أصلاء حدوث شيء 4 زمن 
معین› ماضٍ أو حاضر أو مستقبل› ولكڪنها تضیدذ أحياكاء الاستمراأر ألتجددي› وهده 
الدلالة a‏ السياق والقرائن؛ فالمثل القائل: (إذا ضربت فأوجع) و(إذاأً زجحرت فاسمع) 
يتألف من جملتين فعليتين» جاء الفمل الأول 4 كليهما ماضيًاء» لكن المعنى يفيد 
الاستمرار التجددي» كذلك نلمس الزمن الدائم والحالي فقط ہے المثل القائل: (لا بضيع 
حق وراءهء مطالب). 

أما الجملة الاسمية فتفيد ثبوت شيء لشيء» ففي الأمثة المتقدمةء ترى أن المعنى 
إن ی يحمله الخير رآمر ڈای بىت ولازم للميتداً أو ما حل مجله ء کيوت النور للعلم» وألخير 
للأدب؛ والمحبة للڪريم ۽ والدم لليخيل.. إلح. 

لكن الجملة الاسمية قد تفيد التجدد أو الاستمرار إذا كان الخبر فيها جملة 
التجدد والاستمرار» ومن هنا بتضح الفارق بين هاتبن الجملتبن الاسميتين وما بقابلهما 
من جملتين فعليتبن ے2 فولك (يڪرم الفاضل) أو شرق ق الشمس) فالجملتان الأ خيرتان 
تفیدأن ا حادث التتكريم والأاشرأف إنما يمع الان 

أنواع الجمَّل: 

تنقسم الجملة العريية من حبث مرڪباتها إلى عدة أقسام: 

-١‏ الجملة البسيطة: المكونة من مركب إسنادي واحد يؤدي فكرة مستقلة 
سواء آبدى المركب بأاسم آم بفعل اَم بوصف وأمثلة ذلك: الشمس طالعة - حضر محمد 
- آقائم آخوالى؟ 

۲- الجملة الممتدة: المكونة من مركب إسنادي واحد وما يتعلق بعنصریه آو 
بأحدهما من مفردات غير إسنادية مثل: الشمس طالعة بين السحأب - حضر محمد 
صباحا - أقائم خوك رغبة 2 الانصراف؟ 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية )= 
ووسائل امتداد الجملة وتطويلها متنوعة نجملها فيما يلي: 


أ- ذڪر ما بتعلق بالفعل من مفعول به آو ما يدل على زمانه آو مڪانهء آو 
درجته» أو نوعه» آو علته» أو آلته› وأمثلة ذلك ما يلى: 


- أكرم محمد الضيف. - أعطى محمَدٌ فاطمة ڪتائًا. 
2 خرج محمد صياحا. > وقف العصفور قوق الفصن. 


- سجد المصلىي سجدتين. - وفقفت احلالا لأبي. يڪتب محمد بالقلم. 

وقد تجتمع هده المتعلقات آو بعضها 4 جملة ممتدة مثل : يقرا محمد القرآن 
صباحًا قراءة صحيحة خاشعا اة 

ب) ذكر ما يتعلق باسم سواء أكان الاسم طرف 2 الإسناد أم لا ويكون ذلك 
بذڪر نعت أو توڪيد› آو بدل آو معطوف؛ أو حال» وليس من هذه المتعلقات مركب 
إسنادي» أما إذا كان شيء من ذلك مركبا إسنادا ضيكون من الجملة المتداخلة» وأمثلة 


الامتداد بذكر ما يتعلق بالاسم ما يلي: 
- حضر الوزير. - حضر الوزير بنفسه. - حضر الوزير محمد. 
- حضر الوزير ونائبه. - حضر الوزير مبتهجا. 
ونقول أيضنًا : 


2 ااا ت کر ا د ا ع ا 
- محمود وعلي ناجحان. - شرب الطفل الحليب ساختا. 

وقد تجتمع هذه المتعلقات أو بعضها ے2 جملة ممتدة فنقول: 

حضر الوزير الجديد محمد نفسه ونائبه. 

ج) ذكر ما يتعلق بالوصف» وهو ما يتعلق بالفعل مثل: 


أقاهم محمد الدرس؟ أمسافز آخوك غد ؟ أجالس الخطيب فوق المنبرة أمجتهد علي 
اجتهادا؟ أساحد المصلي سجود الخاشعن؟ آأمكاطاً الفائز مرتبن؟ أصامت المتهم ن 


وقد نجتمع ڪلها أو د بعضھا ہے جملة ممتدة وأحدة مشل: 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية کے 


أتطلفة الور ضاخ رغ تة اتحضرن كل اة راتحم اة اة 
البسيطة لا تشتمل إلا على مركب إسنادي واحد. 

“٣‏ الجملة المتعددة: 
بذاته؛ ولیس أحدهما معتمدا على الآخرء وڪل مرڪب مساو للآخر 2 الآهمية› ولا 
يربطهما إلا العطف»› ويصلح كل مركب لتكوين جملة بسيطة آو ممتدة مستقلة»› ولا 
مانع من آن يشتمل آحد المرڪبات على ضميرراجع إلى مذڪور ے مرڪب سابق. 

ومن آمظة هذا النوع من الجمل: 

ك رأس الأمر الإسلامء وعموده الصلاة» وذروة سنامه الجهاد. 

۲- الصلاة نور» والصدق برهان؛ والصير ضياأء. 

۳ اعلم أن النصر مع الصبرء وأن الفرج مع الكرب› وأن العسر مع اليسر. 

-٤‏ إن مع الع ذلاء وإن مع الحياة موتّاء وان مع الدنيا آخرة» وان لڪل شيء 
حسيبًاء» وأن لكل شيء رقيبًاء وأن لكل حسنة ثوابًا» ولڪل سيئة عقابًاء وان لڪل 
أجل کتابًا. 

۵- الإسلام أن تشهد أن لا إله إلا الله» وأن محمدا رسول اللهء وتقيم الصلاةء 
ونؤتي الزكاةء وتنصوم رمضان؛ وتحج البيت إن استطعت عليه سبيلا. 


LA O SLES NS #4 


کاں نکا ی ج د دة i he‏ نن ن نانعقۋة صضری صر ژئي ؛ ۋنن ثد ثتنعواةً عي 


-* 


فتنفعوني). 

ومن الأمثلة السابقة نلاحظ بعض سمات الجملة المزدوجة ونجملها فيما يلي: 

~١‏ تساوي المركبات الإسنادية 2 الطول » أي عدد المفردات غالبًا. 

۲“ الاتفاق - غالبا - 2 نوع المركبات الإسنادية» كأن تتابع مركبات اسميةء 
أو تتابع مركبات فعلية كما 2 الأمثلة )١(‏ و(۲). 


.)١( المثال‎ 


استعمال أالكلمات الخابلة (كما ے الخال ٤‏ 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية © 

.)1 ء٤‎ »۳( تكرار بعض المفردات» ولا سيما الأدوات كما 2 الأمثلة‎ -٥۵ 

NN BE 

ويقصد بها الجملة المكونة من مركبين إسناديين أحدهما مرتبط بالاخر 
ومتوقف عليه»ء ونلاحظ أن أحدهما يكون فذكرة مستقلة» والثاني يؤدي فڪرة غير 
كاو وما وا وى الا با كت ال خر هو 

-١‏ اقسمٌ بالله لأجتهدن. 

۲“ إن يجتهد محمد يفز. 

-٣‏ أحسن إلى الناس يحسنوا إليك. 

همل ا 

۵- بيتما هبطت طائرة» أقلعت طاثرة آخرى. 

-٦‏ لا تخر من البيت ما دام المطر نازلا. 

۷“ جلس محمد حیث یجلس آصدقازه. 

۸ ردد الطاف الشروة خن ةيا 

۹- زرت عليًا لأطمتنٌ على صحته. 

-٠١‏ لأطيعنٌ الله آو يغفْرٌ لي. 

-١١‏ يعاقب المذنب إلا أن يعتذر. 

۲- لا تله عن خُلقٍ وتاتي مه. 

E E aE E =¥ 

“٤‏ صرح الطفل كانما لدغته عقرب. 


من الأمثلة ألسايقة ثلمس أن الارتباط بين المركبيين معتمد على آداة تكون علاقة 
بين المرڪبين» ونجملها 2 الآتي: 


-١‏ علاقة التأكيد بالقسم كما 2 المثال الأول. 
-٣‏ العلاقة الشرطية كما 2 الأمثلة الأول والثانى والثالث. 


سک E‏ أساسیات التحریر وفن الكتابة بالعربیة سے 

١‏ اة القر ةةة كما ع الثالين اتخاسس والسادس 

؛- الملاقة الكانية كما 2 المثال السايع. 

۵- العلاقة الغائية كأن يكون أحد المركبين الإسناديين غاية للآخر ڪما 2 
المثال الثامن. 

اف اة وان تكون حه ال كن عة لاوکر ار ا اه ي د 
المثالين التاسع والعاشر. 

¥- علاقة الاستدراكف أو الاستشاء كما 2 المثال الحادي عشر. 

۸- علاقة المصاحبة أو المعية› كما 4 المثال الثاني عشر. 

۹- علاقة التشبيه كما 2 المثالين الثالث عشر والرابع عشر. 

ألتقديم وألتأخير: 

لڪل لغة نظام معين تخضع له سے ترتيب كلامها› ونحأة العربية جعلوا للكلام 
الفاعل الفعل» والأصل ب المفعول أن يقصل من الفعل بأن يتأخر عن الفاعل فإن جثت 
بالكلام على الأصل لم يكن من باب التقديم والتأخيرء وإن وضعت الكلمة ب2 غير 
مرتبتها د-خلت 4 باب التقديم والتأخير فإن قولك: کسا محمد سالا قمیصا؛ مثلا لیس 
فيه تقديم وتأخير؛ وإن قلت: كسا محمد قميصًا سالا كنت قد قدمت المفعول الثاني 
على المفعول الأول» وكان ذكڪر القميص آهم من ذڪر سالم» ولو قلت ڪيا قمیصًا ۰ 
مجمد سالا ڪان دڪر القميس 2 هده العيارة اهم من ذڪکر الفاعل والمفعول الأولء 
فإن قلت قميصا كسا محمد سالا » كان الاهتمام بذكر القميص أكثر مما بعده. 

نلاحظ من هذه الأمثة أن نظام العربية قد يقبل أكثر من وجه واحد لترتيب 
الكلمات» لكن لكل ترتيب درجة خاصة من القصد والإيحاء والوضوح. فقول الله 
تعالى (إياك نعبد وإياك نستعين) يؤدي من المعنى ما لا يؤديه قولك (نعبدك ونستعينك) 
وفوزاف (العلم آحییت) لا يفيد ما بقيده قولكف: (آ حببت العلم). 

الجملة الخبرية والجملة الإئشائية: 

قسنم البلاغيون الجملة إلى قسمين: 

خبرية: ويعنون بها الجملة المحتملة للتصديق والتكذيب 4 ذاتها بفض النظر عن 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


قائلها» فكل كلام يصح بأن يوصف بالصدق أو الكذب فهو خبر فإذا قال أحدهم 
خبرية سواء اعتقد المخبر ما يقول أو لم يعتقده. 


والخبرعلى ثلاث درجات: ابتداتي وطلبي وإنكاري. 

(Î‏ فالابتدائي بساق ألخير فيه بصيغة مجردة من أآدوات التآڪيد › وهو یقرض أن 
يڪون السامع أو القارئ يجهل الحكم أو الرأي أو ا بعأارضه أو هكذ| يحسبه 
الكاتب كما قال عباس محمود المقاد : (حب الحق أكرم من حب الصواب). 

"التواضع نفاق مرذول إذا أخفيت به ما لا يخفى من حسناتك توسلا إلى كسب الثناء". 

SS إلا و تمامًا.‎ E La" 

ب) الطلبي: يساق فيه الخبر مزڪدا تأڪيدا واحدا. وهو يفرض آن يڪون 
السامع أو القارئ شاكا 2 الحكم أو الرأي» مترددا 4 قبولهء أوهن بحسبه الكاتب 
لذا يأتى بالتاكيذ لأزالة الخك. 

- إن مع العسر يسرا. 

- الحقيقة هى بنت اليساطة. 


فجاء الخبر بے الجملة الأولى مؤكدا باللام (لمن). و2 الثانية بان و2 الثالثة 

ج) الإنكاري: يساق الخبر فيه مڙؤڪدا بأداتن او آڪثر وهذا يفرض ان يڪون 
السامع أو القارئ منڪرًا حڪم الخبر أو الرأي أو هدا يحسبه الكاتب؛ ولذا ڍآتي 
التأكيد مضاعف لتبديد الشكوك» مثال ذلك قوله تعالى 2 سورة يس: رواضرب لم 
مثلا أصحاب القرية إذ جاءها المرسلون 4 إذ أرسلنا إليهم اثين فكذبوهما فعززنا 
بثالث فقالو! إنا إليكم مرسلون 4# قالوا ما أنتم إلا بشر مشنا وما أنزل ائرحمن من 
شيء إن آنتم إلا تكذبون #$ قالوا رينا يعلم إنا إليڪم مرسلون). 

ققد تم التأڪيد بعد التڪذيب يان وتقديم الجار والمجرور (إنا إليكم) وعندما زاد 


التسكدب 4 5 EÊ‏ ا لمو صك أ ت (قا ۾ لوا ريطا بعلم إا إل يڪم مرسلون) باأةي کل وان والتقديه يم واللام. 


کا س أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 

وعلى ضوء ذلك لا يحسن استخدام الصيغ المؤكدة إلا إذا اقتضاها الموقف. 
الدحض أو التشكيك فيه فمن الخطاً استعمال التأكيد إد ذاك. فليس من الحكمة آن 
ل ا ار لكل ازن اک کر فو وت د 
المغرب" فالحڪم الذي تتضمنه الجملتان من اليديهيات» ولا ينكره إلا مختل العقل؛ 
كذلك لا يصح أن تخاطب المسلمين بقولك: (والله إِنْ الإسلام لدين سماوي) مستخدمًا 
aE E E a‏ 

وللتآڪيد أدوات كکرة آهمها: ا ولام إلايتداءء وضمير الفصل؛ والقسم» 
وقد؛ ونون التوصید› والأحرف الزأئدة وأحرف التتييه. 

الجملة الإنشائية 


الإنشاء: بقصد به کل ڪلام لا يحتمل الصدق والكذب»› وهو على قسمين: 
الإنشاء الطلبي» الذي يستدعي مطلويًا كالأمر والنهي والاستفهام» والإنشاء غير الطلبى 


-١‏ أهم صيغ الإنشاء الطلبي: 

ار 

للآمر أريع صيع: 

- فعل الأمر نحو: "قل الحق ولو على نفسك". 

. الان القرو ن باد ان ا 
المصدر النائب عن فعل الأمر: فقصيرًا 2 محال الموت صبرا. 


مو ¢ 


2 اسم فعل الأمر: صةه ابها الثرثارون الدجالون› حدار اللعب بالنار قبالنار 


الأو كيب أضاد ارام و الامجات تة فن مل ا ن اي 
تستفاد من سياق الكلام؛ همها : 


العا تحر اکا انا حف و ا لخر ةوقا غذات افا: 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


ب) الالتماس : يڪون بين آنداد متساوين قدرا» نحو: اجلس بجانبي› 
صدیقی› وأوضح لي هذه المسالة. 
التمني وهو طلب شيءِ محبوب متاله قول آبي إالهلاء: 


فيا موت زر إن الحياة ذميمة ويا نفس جدي إن دهرك هازل 


E” 


فهو يتمنى الموت ويفضله على الحياة ويأمر نفسه أن تأخذ 2 طريق الجد لأن 
الدهر غير جاد. 

د) ال لتخییر: مثاله قول بشأر: 

فيش واحدا أو صيل أخاك فإنه مقارف ذنب مرَة ومجانبه 

ه) التهديد: مثاله الآية الكريمة: أرقل تمتعواء فان مصيركم إلى النار ارفع 
صوتك وستری. 

و( التسوية: صدق أو لا تصدق؛ اصيروا أو لا تصبروا. 

ي) التعجیز: مثاله قوله تعالی فريا معشر الجن والإنس إن استطعتم أن تنفذوا من 
أقطار ألسموات والأرض فانفذواء ل تنفذون لآ بسلطار) سورة ة الرحمن: .Y‏ 

ٿانیًا : النهی: 

له صيغة وأحدة هي المضارع المقرون بلا الناهية وهو يفيد أصلاء طلب الكف عن 
فعل ماء على وجه الإلزام مثاله قول الله تعالى: فرول تقربوا مال اليتيم إلا بالتي هي 
خسن الك ال ك یف = ےہ اا الا کی 


سمهي کد پحرج عن مللوله الاضلى لافادة معان أخرى تعرف من سياق 


الكلام؛ وهي معان لا تخرج عن تلك يحملمها مدلول الأمزواهها: 


أ- الدعاء: مثاله الآية الكريمة: ررينا لا تؤاخذنا إن نسينا أو أخطأنا) سورة 
البقرة: ۲۸٦‏ 

ب = الالتمأاس: نحو: لا تفاأرقني› يا آخي› فإنی مریض. 

ج - التمني: نحو يا أيام الشبأاب» لا تنقضي. 


د > التوبیخ: ماله قوله تمالی: لا يسخر قوم من قوم عسى ان يڪونوا خير 
منھم) سورة الحجرات: .١١‏ 


شش - النصح والإرشاد: نحو الأمثأل ألساثرة التالية: لا تؤخر عمل اليوم ا الخد؛ 


د ”9وو 


GOD=—‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
لا تخاصم من إذا قال فعلء لاتبع نقد پدين. 

و - التهديد: لا تقلع عن عنادك وسترى مأ يعجبك. 

ي - التيئيس: نحو قول الله تمالى :رلا تمتذروا قد كفرتم بعد إيمانكم). 

ح - التحقير: نحو: لا تطلب المعالي» فهي ليست للخاملين. 


ثالتًا: الاستقهام: طلب العلم بشيء لم يڪن معلومًا من قبلء وله رات ا 
منها الىمزة؛ وهل»؛ وكيف» وأين»؛ وآنى؛ وڪم؛ وآي» ومتى»ء وآيانء ومن» وما. 

وقد تخرج ألفاظ الاستفهام عن معانيها الأصلية لمعان أخرى تستفاد من سياق 
الكلام أهمها: 

.٠٠١ النفي الإنكاري نحو قول الله تعالى: (ومَنْ يغْفرٌ الذنوبَ إلا اللّه) آل عمران:‎ -١ 

۲- الإنكار الإبطالي: نحو: هل يستقيم الظل والعود أعوجة 

-٣‏ التعجب: مثاله قول الله تعالى: (كيف تكفرون بالله» وكنتم آمواًا 
فأحياكم ثم يميتكم» ثم يحييكم»› ثم إليه ترجعون) سورة البقرة: ۲۸. 

-٤‏ التآنيب: أتلهو والأمر جد؟ 

۵- التمني: مثاله قوله تعالى: (فهل لنا من شفعاء فيشفعوا لنا) سورة 
الأعراف/0۳. 

-٦‏ التشويق: مثاله قوله تعالى: (هل أدلكم على تجارة تنجيكم من عذاب آليم). 

رابعا: التّمني: طلب أمر محبوب لا يُرجى حصوله» إمّا لكونه مستحيلا وإما 
لڪونه ممڪتا غير مطموع 4 نيله. 

والافظ الموضوع للتمني (ليت) وقد يتمنى المرء بهل» ولو ولعل. 

-قال تعالی: (یا لیت نا مثل ما أوتي قارون) سورة القصص /۷۹. 

-قال تعالى (فهل إلى خروج من سبيل) سورة غافر/١٠.‏ 

قال جریر: 


ولی الشباب حميدة آيامه لو كان ذلك يشترى أو يرجع 


= أساسيات التجربر وفن الكتابة بالعربية 
خامسًا : النداء: طلب الإقبال بحرف نائب مناب أدعو 


وللنداء ثماني أدوات: الہمزة» آي» آء ياء آي» آياء هياء وا وريما خرج النداء عن 
معناه الأصلي لیژدي معاني أخری تستفاد من السياق آهمها: 

-١‏ الاستغاثة: نحو با لأهل فلسطين المنكوبين! المشردين! 

۲- الندبة: نحو: واحسرتا! والمفي عليك! 

“٣‏ التعجب: نحو: يا له من مشهد خلاب. 

-٤‏ الإغراء كقولك: من أقبل يتظلم: يا مظلوم تڪلَم. 

-٥‏ الزجر كقول الشاعر: 

يا قل ويحك ما سمعت لناصح لا ارتمیت ولا اتقیت ملاما 

سادسًا: العرض: يفيد طلب الشيء برفق ولين وتهذيب. 

أدواته: آلاء أماء لوء مثاله: 

آلا تزورنا فتكرمكک. 

-أآما تعود قبل غياب الشمس. 

-لو تفتح النأطدة بجانبك» يا صديقي. 

وتختص آدوات العرض بالدخول على الجملة الفعلية. 


سابع : : ألتحضيض: نيفيد طلْب الشيء بحث وإلحاح. وآدواته: هلاء والاء لولاء 
لوماء وتختص بالدخول على الجملة الفعلية› > لكن التحضيض لا يقوم إلا ٳِڏا ڪان الفعل 
بعدها مضارعاء نحو: 


-هلا e‏ وآنتم تقاتلون. 

- الا 5 تعتبرون بما آلت إليه الأمم التي تناحرت. 

-لو ما تصغفون إلى صوت العقل ونداء الضمير. 

الإنشاء غير الطلبي: لا یستدعی أي مطلوب وله عدة صبیح همها : 


(GOD—‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 

آّ- صيغ المدح والذم: نعم» ویس › حبذاء نحو: نعم الرجل خالں - و(لا تابزوا 
بالألقاب؛ بئس الاسم الفسوق بعد الإيمان) سورة الحجرأات: ١‏ 

واا لاض اكب ال اغ كبو ل فض فرك 9 در درك 

جح ¬ صیح القسم: باستخدام الأحرف الثلاثة (الواو) و(الباء)ء و(التاء). 

د - صيغ الرجاء: ويستخدم لہا حرف واحد هو (لعل) أو (عل) وفعلان هما: 
عسی وحری نحو: 

- أحبب حبيبك يومًا ما» عسى أن يكون بغيضك يومًا ما» وأبغض بغيضك يومًا 
ما» عسی ان يڪون حبيبك يومًا ما. 


- لعل انحدار الدمع يعقب راحة ##* من الوجد أو يشفي شجي البلابل 


- حرى أن يتحرر المسجد الأقصى من أيدي يهود. 

وقبل الفراغ من هذا الفصل» يحسن آن تدرك أن من يجيد توزيع الخبر والإنشاء ج 
أقسام سکلامه› يدفع 2 مڪتابته زخما من الحيوية والجمال لا تعرفه الكتاية الساثرة 
على النمط الخبري فقط. 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


المساواة والإيجازوالإطناب 


دفار کات ان لایر عا کے سه کر من طرق فدات یو تار رج 
وتارة يسهب» وتارة يأتي بالجملة بين بين على ما تقتضيه حال المخاطب. 

أولا: المساواة: أن تكون المعاني بقدر الألفاظ وهي معتمدة بالدرجة الأولى رط 
إنشاء الدراسات الأدبية» والمقالات والأبحاث التي تعالج العلوم الإنسانية أو الطبيعيةء 
وشرطها أن تكون ألفاظ الجملة كلها ضرورية» إذا حذف منها شيءء اختل المعنى أو 
اعتوره الغموض» ومثال المساواة قول لله تعالى: (وما تقدموا لأنفسكڪم من خير تجدوه 
عند اللّه)» وقوله تعالى: (ولا يحيق المكر السيئ إلا بأهله) ففي هاتين الآيتين إذا أردنا 
إسقاط كلمة لكان ذلك إخلالاء فالألفاظ ب2 الآيتين مساوية للمعاني. 


ٹانیًا : : الإيجاز: جمع المعان الكثرة 2 الاد ظط !! 2ای )هع الإبانة وف و 


الي لیر وهو نوعان: 

ً( إيجاز القصر ويڪون مووي العبارة القصيرة معاني ڪبيرة من غير حذف 
مثال ذلك قول الله عا لی: (ألا له ا والأمر) فهده الآأية تضمنت كڪلمتين استوعيتا 
جمیع الاشتاء وألشئون على وجه الاستقصاء حتى روي آن ن أبن عمر ف قرأها فقال: من 
بقي له شيءِ فليطلبه. 

ومثال آخر قول الرسول $ : الضعيف أمير الركب . فقد جاء الحديث آية ے2 
اليلاغة والحسن فقد جمع من آداب السفر والعطف على الضعيف ما لا يسهل على البليغ 
آن يعبر عنه إلا بالقول المسهب الطويل. 

وهذا النمط من خير الڪلام؛ وعلى منواله تسج أالحكماء وكبار الشعرأء 
والأدباءء جوامع كلمهم وعلى غراره ضرب الجمٌ من الأمثال التي تناقلتها الأجيال. 

ومن ذلك الآيات الكريمة الآتية: 

.٠١۹ (ولكم بے القصاص حياة يا أولى الألباب لعلكم تتقون) سورة ألبقرة:‎ ١ 

- (وقیل یا آرض ابلعي ماءكڭ› ويا أ سماء آقلعي› »> وغيض اء وقضي الأمرء 
واستوت على الجودي»› وقیل يعدا للقوم الظامين) سورة هود : ٤‏ 

7 (آولگلف ہم الأمن) سورة الأنعاء/۸۲. 


ومثل ذلك الأحاديث الشريفة التالية: 

اك فن الان ا 

۲- كفى بالسلامة داء. 

-٤‏ ترك الشر صدفة. 

۵- نية المؤمن خيرمن عمله. 

ب) أيجاز الحذف: وبقوم على حذف كلمة أو جملة آو آكثر مع قرينة تذل علین 
المحذوف وإلا ڪان الڪلام لغوا ~ وقديمًا قالت العرب: خير الكلام ما قل ودل» ود 
ذلك يقول ابن الأثير: "أما الإيجاز بالحذف» فإنه عجيب الأمر شبيه بالسحرء وذاك أذنك 
ترى فيه ترك الذكر؛ والصمت عن الإفادة آزيد للافادةء وتجدك أنطق ما تكون إذا لم 


تنطق» وأتمّ ما تكون مبيَنًا إذا لم تين( ابن الأثيرء ضياء الدين: المثل السائر» دار 
السكتب المصريةء القأهرةء ۹م ص ۱۹۸). 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


: حذف الكلمة: ووجوه حذف الكلمة عديدة منها‎ -١ 

-حذف المضاف: نحو: اسأل القرية عنا (أي أهل القرية). 

¬ حذف المفعول به: نحو أهديت والدي من ڪل شيء ٹمين (آي شيئًا من ڪل شيءَ ٺمين). 

-حذف المستشى: جاءني أخي ليس إلا (أي ليس إلا إياه). 

-حذف الحال نحو: كلمته فاهي إلى أذنه: (أي جاعلا فاهي إلى أذنه). 

-حذف المضاف إليه: كما جاء 4 وصايا الإمام على بن أبي طالب : "يا بني 
احقظ عني أريعاء وأريعاء لا يضرك ما عملت معهن: إن أغنى الغنى العقل» وأكبرالفقر 
الحمق» وأوحش الوحشة العجب» وأكرم الحسب حسن الخلق" فقوله: (احفظ عني 
أربعًا) آي وصايا أو نصائح وقد استعيض عن المحذوف بتتوين العدد. 

-حذف الموصوف مثال: إياك ومصادقة الأحمق» آي الرجل الأحمق. 

حذف الجملة: ومثال ذلك 24 القرآن كتير منه: (وإذأ استسقى موسى لقومه› 
فقلنا اضرب بعصاك الحجر» فانفجرت منه اشتا عشرة عيتًا) أي ... فاستجبنا دعاءهء 


a ee HEY‏ و اک و 
أضنزب بعصاكى الحجر؛ جصنزت : فانفجرت منه اثنتا عشرة عينا. 


= أساسيات التجريروفن الكتابة بالعربية 


= 
ثالتًا: الإطناب: أسلوب تعبيري يؤدي فيه المعنى المنشود بمادة لفظية تفيض عن 
ا المألوف وذئاف لإبلاغ ‏ فائدة معينة» فإذا لم يكن من الزيادة أو الإطالة فائدةء 
عد ذلك حشوا ا ا نافلا وأكثر ما يعتمد الإطناب 4 الكتابة الأدبية التي يتوخى 
صاحبها الجمال أو الإيحاء والتآثير أو زيادة الإيضاح دونما إسهاب وإملال. 


ويكون الإطناب بآمور عدة منها: 
آذك الخاص بعد العام اللتفبية على خضل الا وله فال رن 


الملائكة والروح فیها) والروح هو جبريل اه8 وهو لفظ زائد لا ن معناه داخل ے عموم 
اللفظ المذكور قبله وهو الملائكة. 


۲- ذكڪر العام بعد الخاص لإفادة العموم مع العناية بشأن الخاص كقوله تعالى: 
(رب اغفر لي ولوالدي» ون دخل بيتي مۇمتا وللمؤمنين والمؤمنات) فافظ (لي ولوالدي) 
زائد أيضًا لدخول معناہ ے عموم المزمنين والمؤمنأت. 


۴“ الإيضاح بعد الإبهام: من أمثلته الحديث الشريف: "يشيب ابن آدم» وتشب معه 
خصلتان: الحرص وطول الأمل' وقول الإمام على ك 'الصبر صبران» صبر على ما 
تكره» وصبر عما تحب" وقول القدامى: "المرء بأصغريه: قلبه ولسانه"» و"الدهر يومان: 
يوم لك ويوم عليك" 


٤‏ التكرار المفيد ويكون لتأكيد الأمر وترسيخه 2 النفس ومثاله تكرار 
قوله تعالى (فبآي آلاء ريكما تكذبان) إحدى وثلاثين مرة 2 سورة الرحمن بغية 
وقد يڪون التڪرار لدواع آأخرى منها التحسر والاستعطأف› وزيادة الترغيب› آو التلذد 
ڊذڪر شيء ماء أو 2 أجتذاب الانتباهء أو الإنذار. 

۵- الاعترأاض: وهو أن يؤتي به آثاء الكلام؛ أو بين كلامين متصلين 2 المعنى 
بجملة أو أكثر لا محل لما من الإعراب لغرض يقصد إليه البليغ كقول النابغة الجعدي: 

آلا زعمت بنو سعد بأئي - آلا ڪذبوا - ڪبير السن فاني 
رماه بالكبرء وقد يكون من أخراض الاعتراض الإسراع إلى التنزيه نحو: إن الله - 
تبارك وتعالى - لطيف بعباده. وقد يكون للدعاء نحو: إني - وقاك الله - مريض. 


att 


أ“ ا#احترأس: ويكون حينما يأتي المتكلم بمعنى يخشى أن يدخل عليه فيه لوم؛ 


ی 


کک أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية ‏ س 
فيفطن لذلك ويأتي بما يخلصه منه نحو قول ابن المعتز يصف فرسًا: 


صيبناً علیها - ظالىن - سیاطا e e‏ فطارت بها يلر سراع وأرحل 


فلو أسقطنا من البيت كلمة (ظالمبن) لتوهم السامع أن فرس الشاعر كانت بليدة 
تستحو تستحق الضرب› وهنا خلاف المقصود. 

عيوب الجملة: 

أولاً: عدم الالتزام بقواعد النحو: 

يقول عبد القاهر الجرجاني - أحد أعلام البلاغة العربية - إنه لابد من آن تضع 
كلامك الموضع الذي يقتضه علم النحو وتعمل على قوانينه وأصوله. 

وإهمال فواعد 4 الكتابة والحديث قد ينتج عنه غموض ے 4 فهم المر راد ٠‏ آو تحويل 
للمعنى» فمن ذلك ما روي أن أعرابيًا قدم المدينة 4 خلافة آمير المؤمنين عمر بن الخطاب 
من يقرئني 2 مها آنزل الله على محمد ک۹ a‏ رجل ا "براءة 
وقد یری e‏ إن يڪن الله برئ من رسوله فانا أبراً ملك ٤‏ ا 
الخطاب فطفأمر - ل4- آلا يقریٰ القرآن إلا عالم باللغة. 

ولو فلنا شكر المعلمون المهندسون» لم تعرف من الشاكر ومن المشكور. 

-١‏ آخطاء العدد: 

أً- الخطاً 4 تمييز العدد: 

- يبعد الموقع عشرة كيلومتر والصواب ڪليومترات. 

E a A ES 

دا“ الخطاً ے2 تذكير العدد وتأانيثه نحو: 

- بنت الدولة خمسة عشر مدرسة والصواب سی 0 


س 


بلغت درجة الحرارة أمس ثمانية وثلاثين درجة والصواب ثمانيا وثلاثين. 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


5 بلغ خي السايعة عشر من عمره والصواب السابعة عشرة. 

کت الخطاً بے إعراب العدد نحو: 

- إن ج المكتبة ثلاتون كتابًا والصواب ثلاثين. 

- صرف الممنوع ومنع المصروف: 

من المعروف أن الأصل 2 الكلمات الصرف وهذا يقتضي شيئين: 

. تڪون علامة الجر الكڪسرة. 

آما منع الصرف فلا يڪون إلا بوحود واحد من آسبأاب مسح الصرف ڪمجيء 


اللفظ على صيغة من صيغ منتهي الجموعء أو أنتهائه بالف انیت مقصورة أو ممدودة 
أو كونه علمًا آو صفة مع علة ثانية. 


ويقتضى منع الصرف شيئين 

١‏ منع التنوين. 

۲“ تكون علامة الجر الفتحة. 

ومن الخطاً الشائع ما يلي: 

> حصل المنكويون على مواد غذاثية والصواب مواد ٠‏ 

- عقد الرئيس اجتماعا مع زعماء عالميين والصواب: زعماء | 
SES‏ تفاهم أعمق بين أورويا والغرب والصواب: أعمق. 


عدم التتبه إلى ما ے الجملة من تقديم وتآخير: ومن ذلكف ما ڪان متعاتًا 
ببابي ڪان وآخواتها» وإن وأخواتها نحو ' 


- أصبح لمقالك صدى واسعا والصواب: صدى واس 

> كان لقرار وزارة التجارة أثرا واضكا بط خفض قيمة السلع والصواب: أثر واسع. 
ِن من بين المدعويين صديق عزير والصواب: صديقا عزيزًا. 

إن هناك تج كبير يواجه الأمة العريية والصواب: تحديًا كبيرً. 


ا 


(CD 


- لأن فيها معان غامضة» الصواب: معاني. 


أساسيات التحرير وف الكتابة بالعربية س 


-٤‏ نصب الفاعل: أكثر ما يجيء هذا النوع من الأخطاء 2 حالة اتصال ضمير 
النصب بالفعل وتأخر الفاعل» أو 2 حالة الفصل بين الفعل والفاعل بآحد مكملات 


2 وصلتني من والدي رسالتين والصواب رسالتان. 

- يجب على الطلاب المحافظة على حضور امحاضرات والصواب: المحافظة 
AE‏ 

-٥‏ إثبات نون الإعراب من الأفعال الخمسة 2 حالتي النصب والجزم؛ وحذفها ج الرفع: 

- الضيوف لم بتأخرون عن تلبية الدعوة والصواب: لم يتأخروا. 

- اجتهدوا ڪي تنجحون» والصواب: تنجحوا. 

- هل تساعدي والدتك» والصواب: هل تساعدين. 

-٦‏ عدم حذف حرف العلة من آخر الفعل المضارع المعتل الأخر المجزوم؛ نحو: 

- لم أسعي بالفساد بين الناس» والصواب: لم اسع. 
لا تمشي مع الأشرار؛ والصواب: لا تمش. 

۷- إثبات نون المثنى وجمع المذكر السالم عند الإضافةء نحو: 

- وضع المهندسون خطتين عمل والصواب: خطتي عمل. 

بخ وان الف و الوا ت اهو ادر 

۸- الخلط بين جمع التكسيروجمع المؤنث السالم: 

المعروف أن جمع التكسير تكون علامة نصبه الفتحة» وأن جمع المؤنث السالم 
تكون علامة نصبه الكسرة» لكن يقع الخلط بين النوعين كما يبين من الأمثلة الاتية : 

- تولى الوزير سلطاته 4 اليوم الأول من رجب» والصواب: سلطاته. 

- تختلف هذه الأنواع صغاكًا وأشكالاء والصواب: صفات. 


َ أصدر الطاثر أصوات والصواب: أصواًا. 1 


ا ao o ae SS CC€E€C CG e‏ ت 


Sh =‏ يروفن الكتابة بالعريية 9= 


الزام المى الألف» نحو مررت بطالبان صديقان والصواب بطالبين.. 


« إ- إلزام المنقوصس الياء ومثاله: مر قاضي ے وادي ورآی را راعي› و :مر 
قاض بے واد ورآی راعیًا. 


1“ الخطاً 2 إعراب كلا وكلتا: 
هناك فاعدتان نح ڪمان استخدام هدين اللمظين وهما: 


(ب) إلزامهما الألف إذا أضيفا إلى الاسم الظاهرء وإعرابهما إعراب المثنى بالألف 
رفغا والياء نصبًا وجرا اذا أضيضتا ك الضمبر. 


ولكن شاع عند الكتاب الناشئين خرق هاتين القاعدتين كما يبدو من الأمظة الآتية 
نجحت كلا الطالبتين والصواب: ڪلتا الطالبتين. 
كلا الدولتين تتنافسان ب4 زراعة القمح» والصواب: كلتا. 

- أجاد الطالب اللغتين كلاهما والصواب: كاتيهما. 

۲“ أخطاء النقي: 

آ- النفي بلا: | 

إذا أريد نفي الفعل الماضي وجب نفيه (بما). ولا يصح استخدام )١(‏ إلا إذا تكررت 
مث قوله تعائی: (فلا صدق ولا صلی »> ولڪن ڪب وتولى) آو كانت معطوفة على نقي 
انق مل ا جاء الضيف ولا اعتذر" آما إذا نفي الماضي (بلا) بك غير هاتين الحالتين؛ 


فإنها تفيد الدعاء كما ہے قوله تعالى: : (فلا اقتحم العقبةء وما أدراك ما العقبةء »> فك رقية) 
وكما بے فوله: لا زال فضلك غامرًا". 


وعلى هنا نبدو خطاً ما ا اع بے لغة اٺڪتاب› ٽحو: 
ا زأل العلماء يواصلون ألبجث› وألصوأب: مأ زال ألعلماء يوأاصلون البحث. 


۶ زال المتأثرون بالزلزال ب2 حاجة إلى معونة عأجلة» والصواب: ماز ال ڪتر. 


إلعلماء يواصلون البحث› ل يزال المتأثرون بالزلزال 2 حاجة إلى معوئة عاحجلة 


س 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية = 


ف نفي | لمستقبل: 
من المعروف أنه إذا أريد الدلالة على المستقبل المثبت جاز استعمال (السين)» إذا 
كان المستقبل قريبًاء أو (سوف) إذا كان المستقبل بعيدا. 


أما إذا أريد الدلالة على المستقبل المنفي فالأداة الواجب استخدامها هي (لن) وعلى 
هذا يبدو خطاً ما شاع من استخدام سوف مع حرف النفي كما يبدو من الأمثلة الآتية: 

- سوق لن بحدث والصواب: لن يحدث. 

- سوف لا أتأخر عن الموعد» والصواب لن أتأخر. 

ومن أ خطاء النفي قولمم: 

- لا يجب أن يكاطاً المعتدي على عدوانه» والصواب» يجب ألا يكافاً المعتدي 
أو القول لا يجوز أن يكافاً المعتدي على عدوانه. 

-١‏ عدم المطابقة 4 الاسم الموصول: 

حين يقع الاسم. الموصول صفة للفظ قبله فالواجب آن يطابق موصوفه ب الجنس 
(تذكر - تأنث) وك العدد (الإفراد - التشية - الجمع) لكنا نلاحظ خروقا على هذه 
القاعدة كما يبدو من الأمثلة الأتية : 

- هاتان الطائرتان التي تتحدث عنها المراجع العسكرية؛ والصواب : اللتان. 

- طلب القائد إنقاذ ركاب السفينة التي يخشى آن يڪونوا قد غرقواء 
والصواب: الذين. ۰ 

زيادة الواو قبل اسم الموصول كما يبدو من الأمثلة الاأتية: 

- يفتتح الملك عبد الله بن عبد العزيز غدّا مهرجان الحرس الوطني للتراث 
والثقافة والذي يقام بالجنادرية» والصواب: حذف الواو. 

- اختتم المجلس دورته التاسعة والتي بدأت قبل ثلاثة أيام» والصواب: حذف الواو. 

-٤‏ آخطاء الإضافة: 

الإضافة نوعأن: 

() لفظية» وهي إضافة الوصف المشابه للفعل المضارع إلى معموله» وهذه لا تفيد 


¢ 2 ء۶ ک4 2 ٤ aê ٩‏ :[ 
الاسم الأول تبص یہ ا 49 دعردهدا ومثال ذا قولنا: عرص الأمر غلئ مجلس ألامن 
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واتفقت عليه آلدول الخمس إالدائمة األحعضوية. 


(ب) إضافة محضة وهي ما سوی النوع الأول وهده تفید الاسم الأول تخصيصًا ان 
كان المضاف إليه نكرة وتعريفا إن كان المضاف أإليه معرطة. 


ويمكن إرجاع الأخطاء ب3 أسلوب الإضافة إلى عدة أسباب: 


كترة توالي الإضافات مع كراهية اللغة العريية لهذا وفرارها منه ولذا ينصح 
الكاتب بمحاولة كسر هذا التتابع باي وسيلة من الوسائل نحو: يعقد غد مؤتمر وزراء 
إعلام دول مجلس التعاون الخليجي فبدلاً من أن تتوالى الإضافات يمكن أن يقال: يعقد 
غدا مؤتمر وزراء الإعلام 2 دول مجلس التعاون الخليجي. 

(ب) تعريف صدر التركيب الإضاے (المضاف) فيما يجب فيه تعريف المضاف. 
والقاعدة ب2 هذا إدخال (ال) التعريف على المضاف إليه ولكن شاع الخروج على هذه 


٤ ۰ |‏ 0 
ألقاغدة غند بعض الكتاب نحو: 


- لا تنطق بالكلام الغيرمفيد والصواب: غيرالمفيد. 

َ رحلة الألف ميل تبدأ بخطوة» والصواب رحلة ألف الميل. 

- قضيت ب المدينة ما يقارب العشر سنوات والصواب عشر سنوات. 
ئ الفطف عل المضناف وتا خر الضاف اله 


القاعدة النحوية أنه إذا أريد العطف على المضاف فلا يعطف بعد استڪمال 
ألمضاف إليه. وبهذا يعرف وجه ألخطاً 2 الأمثلة الآتية 


ت استقیل ألعميد فاند وأعضاء الفريق؛› والصوأب: قاد الفريق وأعضاءه. 


- آهداف واختصاصات وزارة التعليم العاليء والصواب: أهداف وزأرة التعليم 
العالي واختصاصاتها. 


شاا : التكرار غير ا لفيا : 

من عوامل الركالة التكرار غير المفيد» والكتابة الفصيحة تستوجب ألا يلجا 
الكاتب إلى التكرار 2 المفردات أو الصيغ إلا لفائدة معنوية أو بيانية. 

والتكرار غير المفيد على آنواع: 

() تكرار لفظة بعينها أو مشتقاتها؛ كأن يقال: طالما انتظرنا أن يأتي الخميس 
لنستريح من عناء العمل؛ وما إن أتى حتى زارنا صديق آتيا من الدمام. فتكرار الفعل 


أساسيات التحریروفن الكتابة بالعربیة کے 


حتی زارنا صديق ڪان قادمًا من الدمام. 

(ب) تڪرار الأفعال الجارية على دهج واحد» كأن يقال: دخل الغربب»› وجلس› 
و عبس › وانتفخ» وحدق؛ وقال...) ويمڪن تصحیيح هذه الجملة بقولنا مثلا: دخل 
ألغريب»ء وجلس عابسا› ثم انتفخ مزهواء وحدق إلى وحوه الحاضرين» وقال: .. 

(ج) وار عدد من الصفات الفردة دونما فاصل بينها» ڪان بقال: ڪاأنٽت 
جذأبة» جميلة» لطيفة» وديعة» رقيقة» متوإضعة... ويمڪن إعادة هذه الجملة على النحو 
التالي: "”ڪانت جذأبة الحدبث› جميلة الوجه» لطيفة النوال» لطيفة الجلسة؛ رقيقة 
العاطفة» متوأاضعة القلب. 

(د) تڪ ا الإضافات: ف أت ديوان کیب ا وادي النياإ فمٹل هده 
ألصياغة مستهجنة؛ ويمكن إزالة رداءتها بإقلال المضافات فیقال مثلا: قرات دیوان 
أمير ألشعراء" إذأ كان الْقَصود شوفي› آو قرت دیوائًا as‏ النيل" 
إن ڪان ألمقصود غيره. 

(ھ) تڪرار حروف الجر نفسها آو مجاورة لأمثالہاء ڪان يقال : طالعت ے4 الصباح 2 
منزلي»؛ بے كتاب جديد عن شاعر عاش 4 العصر الجاهلي. ويمكن تقويم الجملة بقولنا 
مثلا: طالعت» صباحا ے منزلي ڪتابا جديدا عن شاعر عاش بے العصر الجاهلي. 

ثالكا: الحشو الردئ: 

الحشو الردئ» هو كل ما يزأد على الكلام من لفظ مفرد أو مرڪب» لغير 
ضرورة آو فائدة. ولذلك فحذفه أولى؛ لأن الكلام بدونه لا يفقد شيتًا من معناه أو 
رونقه» 4ے حبن أن بقاءء قد يدخل الغثاثة والركاكة على الجملة فهو من بنية الڪلام 
الصحيحة بمنزلة الورم من بنية الإنسان السليمة. 

وإليك هذه الأمثلة: 

- يوجد 4 باطن الأرض ڪنوز. 

الفعل (يوجد) حشو لا فأئدة منهء لأنك ذأ قلت 3 باطن الأرض ڪتور" ديت 

- مررت بریاضص : جميلة رائعة فتأانة سأحرة: 


e 
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=v 
إن أية صفة من الثلاث الأخيرة تنطوي على معنى الجمال» وتزيد عليه معنى التأشر‎ 
الشديد 2 النفس؛ ولذا فقولف: مررت بریاض رائعة أو (فتانة) أو (سأحرة) یوے المعثى‎ 
المنشود حقه» ويمكنك أن تقول: مررت برياض جميلة» بل فتانة ساحرة متدرجا من‎ 
الجمال العام إلى الفتنة الآسرة الأخّادة.‎ 


- بعد أن تصالح الرجلان؛ افترق الواحد عن الآخرء صوابها: بعد أن تصالح 
الرجلانء افترقا. وما زيد بعد الفعل الأخيريعد لغوًا؛ لأنه لا يزيد الجملة معنى ولا إيضا 

- أكل حتى املا بطنه وانتفخء» وكظه الطعام» وبات لا يطيق التتفس. 

لو قلت: أكل حتى كظه الطعامء لأديت المراد بسرعة ورونق فمن (كظه 
الطعام) يكون قد امتلاٌ بطنه وانتفخ» وبات لا يطيق التنفس. 

- مشت الفتاة حافية القدمين»ء حاسرة الرأس. 

"لفظة حافية تعني أنها مشت بلا حذاءء فالحفا لا د يڪون إلا للقدمين. كذلك 
فالحاسر من کشفت خمارها عن وجهها. ولذ فقولكف: مشت حافية حاسرة يؤدي المعنى 
بلا زيادة لا فائدة منها. 


الملشي لا يكون إلا على القدمين» ولذا فزيادة (على قدميه) لغ ويمكن أن يقال: 
سار على قدميه نصف ساغة» ثم تابع سيره على الدراجة؛ لأن السيرعام. 

ناطحة السحاب عبارة عن بناية شاهقة جدا. ۶ 

عبار عن ر جدوى منه. فإذا فلت (ناطحة السحاب بناية شاهقة جدا) أديت 

رابعا: التعقيد: 

ود س اك ق + ًا أو رأ 

التعقيد اللفظي: يأتي من كون التركيب لا يدل على المعنى المقصود؛ ڪالتباس 
الضمائر من ذلك قول بعضهم: (إن الباحث 2 أدب هذا الشاعر عرف كثرين من 
تلامذته الذين يستظهرون شعره). فمن ألذين یستظهرون أالشعر ما تری؟ أهم تلامذة 
الشاعر أم تلامكدة الباحث؟ التباس الضميرين ب4 تلامذته (وشعره) يمنع معرفة الخد 


الفصل بين كلمات يجب تجاورها: كالمضاف والمضاف إليهء وإذا أريد المطف 


.د ج ج ج یی 


چ @ أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية کے 
لن لاف فاد طف إلا خد امتكمال لاف اه ومن داك 


- للاج وشرح الظاهرة. وصوابها: لعلاج الظاهرة وشرحها. 

“ وحدة وسيادة واستقلال البلاد. وصوابها: وحدة البلاد وسيادتها واستقلالما. 

- إنتاج ونقل وتوزيع الطافة الكهريائية. والصواب: إنتاج الطاقة الكهريائية 
ونقلها وتوزيعها. 

- أهداف واختصاصات وزارة التعليم العالي. وصوابها: أهداف وزارة التعليم 
العالي واختصاصاتها. 

التعقيد المعنوي : يتأتى من استعمال الكلمات 4 غير معانيها الحقيقية» من دون 
آن يڪون بے a‏ قرينة تدل على المعنى المقصود » مثل قول الشاعر: 


5 2 ت الدإزر ع 3 ريو وت کے ب عة اي الدموع تج فا 


فقد استعمل جمود العينين بعد تسكاب الدموع دلالة على الراحة والسرور» وهذا 
باطل من حيث المعنى. 


خامستًا: الإبهام: يتأتى من كون الكلام يحتمل معنيين متضادين أو عدة معان ولا 
يذكر بے سياقه ما يحصل به معرفة ما يقصده الكاتب. مثال ذلك: مررت بأحد أحياء 
البصرة» فأشار صاحبي إلى أحد الجالسين هناك» وقال: (هذا مولى بني الأخضر). فهل 
عتی بمولاهم سيدهم أم وليّهم وتابعهم؟ 


ولنتظر إلى هده ا والجو 4 الصيف؛ الذي تزداد حرارته تقل الرطوية گبه : 


ينتج عنه نضج الفوأكه.. ٠‏ فجملة ينتج عنه نضح الفواكهء فد تقع خبرا خبرا للجوء والمعنى 
e E a‏ 

أتثفموض: له أسبأب كثرة أهمها عدم وضوح ألفكرة بے ذهن صاأحبها وأاستخدام 
الجمل الطويلة التي تكثر متماقاتهاء واستخدام الإيجاز المخل والتعمية التي يقصدها 
الكاتب حبن لا يريد ألبوح مباشرة بالفكرة ة وكثيرا ما يحدث ذلك ويحتاج القارئ ل 
قرائن من خارج الجمل ليفهم المعنى› ومن آمثلة ذلكف: 


جامعتنا تبحث بعد غد - لأن الظرف (بعد) غير متعلق بالفعل تبحث وليس ببدء العام 
ألدرأسي كما يوهم وضع ألظرف. 
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فال مدير الندوة إن الباحث قد نجح ے الريط بين أجزاء الموضوع وذلك ے2 
تقریره الذي آلقاه بے الاجتماع الأخبر. فالعيارة توهم ان الباحث هو الذي ألقی التقرير مع 
إن مدير الندوة هو المراد. والجملة ينبغي أن تکون هكڪدذا: قال مدير الندوة» ے2 تقريره 
الذي ألقاه 2 الاجتماع الأخيرء إن اليأاحث قد نجح ہے الريط بين أحزاء الموضوع. 


- اتفق على عقد مؤتمر مرضى السكر بے مدينة الرياض والصواب أن يقال: 
اتفق على عقد مؤتمر 4 جامعة الملك سعود مرضى السّكر؛ لأن المؤتمر ليس من أجل 
مر صب اکر د وة لزنا وإنما أرضى اشكر طا ووكان عة الر مره 
لرن 

ص 


سے اساسات التحریروفن الكتابة بالعربیة سے 


we 


الڪيميائي الاول 2 حسمكک 


و 4 


منك سنوات ڪان المعتقد آنه ليس ااك غبر وظيفة وأاحدخ هي: آن 
بخص الجسم من فضلاته. اما اليوم فان الباحثين الموهوبينء الذين حققوا دما مدهلا 
e‏ الڪلىء e‏ يعرفون لر و حتّی إنّهم يعدون الڪبميا ارول 
حیٿث الأملاٌ امعدنة الس الف ا ؛ مما أهمية بالغة ك حفظ الحياة إن آي 
bs:‏ زيادةٍ طفيغة ب أملاح البوتاسيوم مثلا Ae gE CESS E‏ 
واي تارج ڪبير ڪھ آي انجاه قد يڪون له اثر مميت. 

أن الڪلى ص أدوات الأمان 2 الجسم» وهي ا من البول الذي ذا رك 
يتجممٌ ڪان قاتلاء تستطيع الڪليتان أن تقوما ب يوم واحد بتطهيرِ ما نرب ين ظن 
ماء و القضلات؛ فقدرتهما aS‏ أمثال القدرة اللازمة أصبانة الصحة/ وحمابة الجسم. 
ومن تم تستطيع الكلية السليمة أن تتهض بواجبها المزدوج ج يمر وسُهولةٍ» إذا تطلب 
الأمرٌ استتصال أختها المريضة. 

الأسئلة: 

-١‏ اضبط أواخر الكلمات التي تحتها خط ب الفقرة. 

۲- اجعل الحديث ب الفقرة عن الكليتين بدل الكلى وغيّر ما يلزم. 

کک ناقری ت فی 

نو کات و ات و و وا ا 

“٤‏ كان المعتقد أنه ليس للكلى غير وظيفة وأحدة ساحرة. ضع ([ا) مڪان 
(غير) واضيط مأ بعدها. 

۵- الياحثون الموهوبون حققوا 5 ما تفل 2 رات الكلى. 

حقق الباحثون الموهوبون د تقدما مذلا نے دراسة ألصكلى. 


أي الجمل تين أقوى 2 الدلالة عا . !أ اراد - وااذ|؟ 


1“ تستطيع الكڪلية السليمة أن تنهض بالمهمة... إذا تطلب الأمر استئصال أختها المريضة. 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
2 استگصال مصدر› ما فمله الماضية 


ا 


rn 


ت المهمة - المهمة. 


اختلف ضبط بنية الكلمتين 2 أثر ذلك 2 دلالة كل منهما. اي لصن ير 
للكلمة بے الجملة التي أمامك› ولادا؟ 


۷- يعد عمل الكلى ذا آهمية بالغة 4 حفظ الحياة. 
ضع بدلا من (ذا) ڪلمة تؤدي معناها مع ضبطها بالشڪل. 
حافت اكات ( اقل تة 
1 من حق الإنسان آن يعت بما آحرزه حلّى اليوم من انتصارات باهرة بے ڪفاحه مع 
الطبيعة» ومن حقه كذلك أن يتطلع إلى انتصارات أعظم وأوسع ما دام له عناده ودامت 


6 


ا ألذي سے حوزته. 


ولیس من حقه أن يغتر بانتصاراته فيحسب أنه قد روّض الطبيعةً إلى حد يتعكة 
سے طباعها وآطوارها ويبيت بے مأمن من غدرها وانتقامها. 

وها هي ڏي الطبيعة لا تنفك تذكر الإنسان من حين إلى حين بأنها ما برحت 
سيدة الميدان فقد يعن للأرض أن تتجشًاً من تُخمة أمعائها وللسّماء أن تسترسل ب 
اليكاء لسبب من الأسباب وللسيم أن يسڪر فيرڪب رآسه ويمضي يعدو ذات اليمين 
وذات اليسار ويسرعة جنونيٍ وإِذا التاس ہ2 ذعر ما بعده دعر فالبراڪين والزلازل 
والأعاصيرقد حولت مدنهم وقراهم آطلالاً وبڈ ت بزرعهم ویعٹرت طا طرفة الجفن جهود 
أجيال وآجيال وإذا اللساڪنْ التي بنوها حصوئا ضد ألموت تغدو فخاحخا ومقابر. 

الأستلة: 


-١‏ ما مظاهرٌ ثورة الطبيعة التي ذكرها الكاتب؟ وما علاقتها بما قبلها؟ 

۲- بك الّص ما يدل على سرعة تدمير الطبيعة لانتصارات الإتسان - عبن ما أفاد ذزك. 
۲“ من حق الإنسان آن يعتز.... وليس من حقه أن يغتر. ) 

أ) ما العلاقة بين الفقرتين؟ وما آثر ذلك بك نفس المتلقي؟ 

ب) يعت - يغترً: يتقارب الفعلان بك الشكل والبنية ويتباعدان 2 المدلول - وضح ذلك. 
-٤‏ طفقد يعن للأرض أن تتجشاً من تخمة أمعاتها. 


ججج ججج ج م 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية سے 

أ) ما معنى كلمة (آمعاأء) 

ب) ے هذه الجملة تخيل الكاتب الأرض إنسائًاء فماذا أسند إليها من صفات 
الإنسان؟ وما آثر ذلك ب2 المتلقي. 

ج) قد: حرف يدخل على الفعل المضارع فيفيد: (الشك - احتمال الوقوع - 
التقليل - التكتير) أي المعاني يلائم السياق. 

۵“ فيحسب آنه قد روض الطبيعة إلى حد يتحكم 4 طباعها وأطوارها. 

من معاني (راض» ذلل» درب» أخضع) أيهما تراه ملائمًا للسياق؟ 

أطوار مفردها : طور وهو: الحد والقدر - الحال والبييئة - الضرب والنوع - المرة والتارة 

ما المقصود بالأطوار 2 هذه الأجملة؟ 

1“ رسم الكاتب صورة للنسيم» خلع عليه فيها بعض صفات الإنسان وملامحه. أشرحها. 

کد وا ا د ھر ا ت د 

- اضبط هذه الجملة بالشڪل التام. 

- ب الجملة إبهام وتهويل - ما مصدره؟ 

۸- (وإذا المساكن التي بنوها حصوئًا ضد الموت تغدو فخاخًا لهم ومقابر) 

كلمة (ضد) معناها: عدو أو مقابل) أيهما تلائم السياق. 

کا رن من الاد وه وادكر ادر ف 

E A 

بعثرت» عبشت» عاشت؟ أي الأفعال الثلاثة تراه أدق ب4 تأدية مقصود الكاتب؟ - علل. 

كرّر الكاتب لفظ أجيال ب4 هذه الجملة فيم يومي هذا التڪكرارة 


2 من الفن أن يكون العنوان موحيًا بهدف القال أو مشيرا إليه› فماذا‎ “٠ 
الک ف هن ا ت‎ 


= أساسيات التحرير وف الكتابة بالعربية 


المراجسع 
( مراجع فصلي اللفظة والجملة ) 


أحمد مختار عمر: أخطاء اللغة العريية المعاصرة عند الكتاب والاإذاعيين» عالم 
الكتب› القأهرة؛ مصدر ؛ ط (۲) ۲ 


أبن الأثيرء ضياء ألدين : المثل السائر» دار الكتب المصرية ٤‏ القأهرةء مصر. 


ميل يعقوب: المعاجم أللغوية بدایتها وتطورها› دأر ألعلم لأملايين› بیروت› لبنأنء 


طقه اللغة العربية وخصائصهھا ؛ دار العم للملايين؛ ببروت - لندن› ط (۲) ۹A1‏ آم 
تمام حسان؛ البیان ے2 رواتع القرآن› عالم المكتب. أالقاهرة» مصر > ط (۲)› 
١ھ‏ - ° 

تمام حسان: الأصول دراسة أبستيمولوجية لأصول الفكر اللغوي المربي»ء دار 
الثقافة» القاهرةء مصر ۱۹۸۱ م. 


تمام حسان: اة ألعربية معنأهاً ومبتأها؛ عالم الكتب› ألقاهرة: مصر (۳(: 
۸ھ / 4۸م 


تمام حسان متاهج الأبحث 2 إللغة› ميكنية الأنجلو المصرية > القاهرة؛ مصر 
۷ 
f‏ 


مصطفى السقاء وآخرون؛ مسكتية المجلد العربي» القاهرةء مصر ۱۹۷۲م. 


رضاءِ علوي سیف آحمد: ق الكتابة› دار الييان العریى› ببروٹت ¬ لينان› ط (1) 
ھھھ / ۲م 


القاهرة» ط (۱) .۱۹٦۰‏ 


لبنان ٩۱۹۸م‏ 


اين سيل ٥‏ › آبو الحسن علي بن إسماعيل الأندلسي: المخصص› دار الفسكر؛ ببروت› 


(ID 


اساسیات التحریر وفن الكتابة بالعربیة سے 


عمر سليمان محمد: دليل الطالب ہ2 استخدام المعاجم العربية؛ الدار الدولية للنشر 
والتوزيع› الرياض؛ المملكة العربية السعودية» ط (۱) آبريل ۲م 

غازي برأكن: فن الكتاية الصحيحة؛ المؤسسة العريية لاذراسات والنشر» بيروت: 
لينان» ط A /ه١٤١۵ )١۱(‏ 

فاضل السامرائي: الجملة العربية تاليفها وأقسامهاء دار الفكر للطباعة والنشر 
والتوزيع› عمان» الأردن» طط (1): ۲۲٤۱ھ‏ / ۰۲ ٣م‏ 

علي الجارم ومصطفى آمبن: البلاغة الواضحة؛ دار المعاني» القأاهرة» مصر» ط 
/AA۹ <(1۲‏ ۹م 

والنشر والتوزيع» القاهرة؛ مصر»› ۰ھ / ۰م 

محمد إبرأهيم عبادة: الملة العريية» مكتية الآداب» القأهرة؛ مصر»ء ظط (۲) ۰۱م 

محمد محمد داأود: العريية وعلم أللغة الحديث ؛ دار غريب للنشر والتوزيع› القاهرة» مصر. 


محمد صالح الشنطي: فن التحرير العربي» درا الأندلس» حائلء المملكة العربية 
السعودية» ط (۱)» ٤۲۲‏ ١ه‏ (د. ت). 

محمد علي أبو حمدة: فن الكتابة والتعبير» مكڪتبة الأقصى› عمان - الأردن» طل 
)¥( ۸ھ / 1۹۸۷ 


مصطفی صادق الرافعي : المساڪين 1 دار المعارف > مصدر ۽ ط٣‏ » دت . 


RE RSE 


أساسبات النحو 


إعداد؛ د. عمر الأمين 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
الفصل الرابع 
أساسيات النحو 
9 


أقسام الڪلمة 


مثال: ذهب المعلم مع طلاب المدرسة إلى رحلةٍ بريةٍ وهو مسروز. 
كل كلمة من هذه العبارة لہا معنى معبن وإليك البيان: 


الكلمة ألمعنى 
ذهب تدل على حصول عمل 

ے زمن مضی 
المعلم كلمة تدل على شخص 
الطلاب كلمة تدل على أشخاص 
إلى كلمة تدل على معنى 4 الجملة 
تتقسم الكلمة إلى ثلاثة أقسام: اسم» وفعل وحرف. 
علامأت الاسم 
الأمثلة: 


-١‏ إِنَمِنْ أعظم الجهاد كلمة حق عند سلطان جائثر. 


نوعها 


۲- انتصر خالد بن الوليد 2 كل المعارلى الحربية التي اشترك فيها. 


۳- يا طلاب الكلية اتحدوا. 


اأكلية نوعها علامة أسميتها 


E‏ کے انات ا ییو کا ر سے 


خالد اسم الإسناد (لأننا أسندنا إليه الانتصار) 
يا طلاب اسم . النداء 


ن لاسا ی فی کم كرست هدا الطالت اليد 


إذا تأملت كلمة الإسلام ے2 أمظة القسم (أ) وجدت حركة آخرها قد تغيّرت من 
ضم إلى فتح إلى كسر وسبب هذا التغيير هو تغير موقع الكلمة 2 الجملة التي وردت 
فيهاء فهي مرفوعة ج المثال الأول لأنها مبتدآً» ومنصوبة بج المثال الثاني لأنها اسم إِنٌء 
ومجرورة 4 المثال الثالث لأنها مسبوقة بحرف الجر (عن). والكلمة التي تتغير حركة 
آخرها لتغير موقعها 2 الجملة تسمى كلمة معربة. 

وإذا تأملت كلمة (هذا) ب2 أمثلة القسم (ب)» وجدت حركة آخرها قد لزمت 
حركة وأحدة هي الكسرة مع تغير موقعها 4 جملتها فهي 2 المثال الأول مبتدأء وك 
الثاني مفعول به» وك الثالث سبقت بحرف جر (على) والكلمة التي تلزم آخرها حركة 
واحدة مع تغير موقعها 4 الجملة تسمى كلمة مينية. 

وعند إعراب كلمة (هذا) 2 الأمثلة السابقة نقول ك المثال الأول هذا اسم إشارة 
مبني على السكون ے محل رفع مبتدأء وك المثال الثاني (هذا) اسم إشارة مبني على 
السكون بے محل نصب مفعول به» وك المثال الثالث (هذا) اسم وإشارة مبني على 
السكون 4 محل جر بحرف الجر (على). 


A س‎ 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


)۲( 
المعرب والمبني من أقسام اثلكامة 
من هده الأفسام؟ 
آولاً: الاسم: 


أكثر الأسماء معرية» لأن الأسماء تقع مواقع إعرابية مختلفة» فاحتيج إلى الإعراب 
لبيان هذه المواقع وقليل من الأسماء مبني» فمن المينيات. 

-١‏ الضمائر. 

۲- آسماء الإشارة غيرالمشاة. 

-٣‏ الأسماء الموصولة غيرالمشاة. 

“٤‏ أسماء ألشرط لا (آي). 

۵- آسماء الاستفهام إلا (أي). 

-٦‏ أسماء الأفعال. 

۷“ بعض الظروف. 

۸- الأسماء المركبة. 

ثانيا : الفعل: 

الأفعال ثلاثة: ماض؛ ومضارع» وأمر. فالماضي والأمر مبنيان دائمًا والمضارع معرب 
إلا 2 حالتين: 

(أ) إذا اتصلت به نون التوكيد بُني على الفتح نحو واللّه لأجتهدن. 

(ب) إذا اتصلت به نون النسوة بني على السكون نحو الوالدات يسَهُرنٌ على راحة 
أبنائهن. 

ثالًاً : الحروف: 

الحروف كلها مبنية فمنها ما يبني على السكون مثل (منء عن» إلى) ومنها ما بني 
على الفتح مثل (إن وآخواتها» وسوف واو العطف وهائه)» ومنها: ما يبني على الكسر 


ج ص ص ےھ ج ص ص ل ی ے 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


OD 


(مثل: لام الجر وبائه» ومنها ما يبنى على الضم نحو. (منذ). 
(۳( 


أنواع الإعراب وعلامات كل نوع 

-١‏ إن الله رفيق يحب الرفق 4 إلأمر كله. 

“٣‏ ڪفى بالرء ڪذظ أن بحدث بڪل ما سمع. 

-٣‏ من كان يؤْمنُ الله واليوم الآخر فليكرم ضيةه. 

إذا تأملنا الكلمات التي تحتها خط 2 الأمثلة السابقة وجدناها كلمات معرية وهي 
إما أسماءء أو أفعال مضارعة ويمكن تقسيم هذه الكلمات من حيث حركة أخرها إلى 
أربمة أقسام: 

() كلمات مرفوعة (رفيق» يحب» يؤْمنُ) وعلامة رفعها الضمة. 

(ب) كلمات منصوية (الله - الرفق - كذبًا ¬ ضيف - يحدّث) وعلامة معناها 
اة 

(ح) كلمات مجرورة (الأمر - كل - المرء - كل - الله - اليوم الآخر ) وعلامة 
جرها الكسرة. 

(د) ڪلمة مجزومة (يڪرم) وعلامة جزمها السڪون. 

فالإعراب إذن - أريعة أنواع: 

١‏ - الرفع ويدخل الاسم والفعل المضارع وعلامته الأصلية الضمة. 

- النصب: ويدخل الاسم والفعل المضارع وعلامته الأصلية الفتحة. 

۴- الجر: ويختص بالاسم وعلامته الأصلية الكسرة. 

“٤‏ الجزم: ويختص بالفعل المضارع وعلامته الأصلية السڪون. 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
)£( 

الأسماء ألخمسة 

١‏ -- أبو يوسف فقيه من فقهاء الإسلام. 
۲- إن أبا يوسف أرازه 2 الفقه عظيمة. 
“٣‏ لأبي يوسف كتاب ے2 الفقه مشهور. 
-١‏ آبوك كريم الخلق. 
۲- رأيت أباك محبًا لعمله. 


0 ۶ # 
-٣‏ آخذت من آبيك کتابا مفيدا. 


حموك ذو مال إن حماكف كريم الخلق- أعجبت بحميك. 

لا فْضْفْوك 0٠‏ نظف فاك صباح مساء من فيك تسمع الحكمة 
المسلم خو المسلم. لا يحل للمسلم أن يهجر أخاه فوق ثلاثة أيام 

لأخيك عليك حق. 

تلميذي ذو أدب.وفضل رأيت ذا أدب ينشد القصيدة 
کل 


© 
اذأ ت مت إا تكلمات التي تحتها خط وجدتها أسماء معربة يتغبر آخرها يتغير يتغبر موقعها 


4 الجملة. 
فعلامة رفعها الواو وعلامة نصبها الألف» وعلامة جرها الياء. 
وأذا أعدتا تأمل هذه الكلمات وجدناها. 
(1) مفردة. 
(۳) مڪبرة. 
(۳) مضافة إلى غير ياء المتكلم. 
-٤‏ كما أن كلمة (فو) خالية من الميم. 


الأسماء الخمسة هي: آبوء وأخو وحمو»ء وفو (فم) ذو (صاحب). 


أساسيات التجريروفن الكتابة بالعربية سے 
)0( 
المٹنى 
الأمثلة: 
١‏ - الطالبان نجحا 4 المسابقة 
۲“ رآيت الطالبين يؤديان الواجب. 
۳- أخذت من الطاليين الكرة 
نلاحظ إن كلمة (الطالبان) ب2 المثال الأول مرفوعة لأنها مبتدا. 
وعلامة رفعها الألف وكلمة (الطالبين) 2 المثال الثاني منصوبة لأنها مفعول بهء 
وعلامة نصبها الياء وكلمة (الطالبين) 2 المثال الثالث مجرورة؛ لأنها مسبوقة بحرف الجر 
(من) وعلامة جرهاً الياء كذلك. 
المثتى: ما دل على اثنين أو اثنتين بزيادة ألف ونون على صورة المفرد ب2 حالة الرفع 
وياء ونون 4 حالتي النصب والجر. 
ملحقات المثنى: 
۱¬ هذان رجلان ڪريمان. 
۲ ريا آرنا اللذين آضلانا من الجن والإنس. 
“٣‏ إذآر رسانا إليهم اين فكذبوهما. 
“٤‏ الدنيا يومان: يوم فرح»ءويوم هم وڪلاهما زائل. 
وملحقات المثنى كلمات تعرب إعرابه وإن لم تستوف شروطه. 


هڏان هاتان 

أللدان اللتان 

كلا وكلتا بشرط إضافتهما إلى الضمير 
ملاحظة: 


1َ E 
لون ن ا مى مڪسورة دائما.‎ ۱ 


3 س 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
۲- تحذف نون المثى عند الإضافة؛ نحو: 


عبتا القطة لامعتان. 


)1( 
جمع المذكر السالم 
افر التفتون إلى القاهرة وصل الساذرون إلى مكة: 
“٣‏ رآيت المحمدين يحملون حقائبهم. رأيت المسافرين يحملون حقائبهم. 
ق ا 
كلمة المحمدون ك المثال الأول مرفوعة لأنها فاعل وعلامة رطمها الواو» وكلمة 


(المحمدين) 2 المثال الثاني منصوية لأآنها مفعول به وعلامة نصبها الياء وكلمة (المحمدين 
2 المثال الثالث مجرورة لأتها سبقت بحرق الجر (على) وعلامة جرها الياء. 


جمع المذكر السالم هو ما دل على ثلاثة فأكثر من جماعة الذكور العقلاء. 
الملحقات بجمع المذكر السالم 

¬١‏ وصل أولو الفصل. 

7 عندي عشرون ڪتابًا. 

-١‏ اليتون زينة الحخياة الدنيا. 

-٤‏ أخضرت الأرضون. 

۵- انقضت السنون. 

ادوا 

۷- الحمد لله رب العالمين. 

۸ - إلأهلون متعاطفون. 

٩‏ - عليون: اسم لأعالي الجنة. 

إالكلما حتها خط 


أسماء أعربت إعراب جمع المذكر السالم بالواو رفعا 


اساسيات التحرير وشن الكتابة بالعربية سے 


CD 


وبالياء نصبًا وجرا ولكنها لم تستوف شروط هذا الجمع فهي ليست جمع مذكر ساتًا 


يصاغ جمع المذسكر السالم بزيارة واو ونون على صورة المفرد ے2 حالة الرفع» وياء 
ونون 4 حالتي النصب والجر. 


نون جمع المذكر السالم والملحق به مفتوحة داتمًا. 

تحذف نون جمع المذكر السالم والملحق به عند الإضافة نحو: 
-١‏ فاعلو الخير محبوبون. 

“٣‏ يا بني اسرائيل اذڪروا نعمتي التي نعمت عليڪم. 


(۷( 
جمع المؤنث السائم 


إلأمثة: 


-١‏ قرآت الفاطمات الدرس. 


-٣‏ منحت المديرة الفاطمات جائزة. 
-٣‏ أثنت المديرة على الفاطمات. 
٤‏ غرس البستاني الشجيرأت. 
۵- قرأ محمد الكتيبات. 
-٦‏ تسلق الطلاب الجبال الشامخات. 
۷“ نففذ الجندي تعليمات القائد. 
نلاحظ أن كلمة (الفاطماث) 2 المثال الأول جاءت فاعلاً مرفوعًا وعلامة رفمه 
الضمة - وكلمة (الفاطمات) ب2 المثال الثاني جاءت مفعولا به منصوبًا وعلامة نصبه 
الكسرة نيابة عن الفتحة. وكلمة (الفاطمات) 2 المثال الثالث جاءت مجرورة لأنها سبقت 
بحرق الجر (على) وعلامة جرهاء الكسرة. 
آما بقية الكلمات التي تحتها خط فلاحظ آنها جاء متصوية وعلامة نصبها 


Cerrar kirit CI ETT tir 
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ك 
الكسرة. 


فهذا النوع من الكلمات يسمى جمع المؤنث السالم وهو ما دل على أكثر من اثقتين 
بزيادة آلف وتاء على مفرده وتكون علامة رفمة الضمة وعلامة نصبه وجره الكسرة. 


الملحقات بجمع المؤنث السالم: 

۸“ شاهدت بنات آوی 4 الغابات. 

“٩‏ شاهدت ولات أدب يقرأن ے4 الدرس. 
“٠۰‏ صافحت برڪات قبل سفره. 

يلحق بجمع المؤنث السالم ب2 إعرابه: 

أ- بتّات: لأن صورة المغرد لم تسلم من التغيير. 
ب“ أولات: لأنه لا مفرد له من لفظه. 

ج - برڪات: علم مذڪر. 


د - عرفات: اسم لمكان مشهور ومتلها أذرعات. 


 (@ 
ألممنوع من ألصرف‎ 

( کرت فا لیر 
۲- أعطيت فاطمة الكتاب -لفاطمة آراء صائثية. 


”- 
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١‏ - لمعاوية آراء 2 السياسة - (علامة الجر الفتحة نيابة عن الكسرة). 
۲“ نظرت إلى عثمان پإعجاب. 

۳¬ لعدی كرب قصته 2 التاريخ. 

؛- قصة يوست سجلها القرآن الڪريم. 

-٥‏ لغم بن الخطاب مواقف حاسمة ب2 التاريخ. 


ج س 


(OD 


“٦‏ منحت الماأء رجلا عطشان. 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


2 ٤ 
۷-أعجبث بزرع أخضر جميل.‎ 


۸ - وقف الطلاب مٹنی وثلاث ورباع. 
E‏ 
١‏ - آنشدت سلمى قصيدة رائعة. 
-١١‏ تعلمت الحيأة من ذكرى عظيمة. 
۲- نظرت إلى شجرةٍ خضراء. 
۳“ سافرت مع أصدقاء مخلصين. 
٠١‏ نظرت إلى شحاف ممطرا 
۵“ كتبت على قراطيس جميلة. 
-١‏ نظرت إلى الشجرة الخضراء. 
۷ - سافرت مع الأصدقاء المخلصين. 
۸ ب مساحد المدينة مآذنْ مرتفغة. 
۹ - من فضائل العلم تقدم الحياة. 
الأسنماء التي تحتها خط ك الأمثلة ( ٧٥ -١‏ آسماءٍ معرية لا يجوز تنوينها لمانع من 
ألموأنع ألتي سنذكرهاء وتسمى ممنوعة من الصرف. 
موانع الصرف: 
هنا العلل» التي تمنع الاسم من التنوين »وتنقسم إلى قسمين: 
أولا: علل تمنع الصرف بمفردها وهي: 
¬١‏ آلف التآنيث المقصورة (مثل: سلمى»؛ بشرى» صغرى» جرحى). 
۲ آلف لقانت المدودة مق (عفراء: بخلاف ضجراي ضفرا قرا 
“٣‏ صيغة منتهى الجموع مثل: (منابر» مساجد» قناديل»ء مفاتيح). 
ثانياأً: عل تمنع الصرف بانضمام أمر آخر إليها» وهي: 
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فالعلمية تمنع الاسم من الصرف إذا اجتمع إليها واحد من الأمور الستة التالية: 
-١‏ العلمية والتآنيث مثل فاطمة - زينب - حمزة. 

۲“ العلمية والعجمة: مثل: إدريس - إبراهيم. 

“٣‏ العلمية والتركيب المزجي مثل: (معدي كرب» بعلبك» حضرموت). 

-٤‏ العلمية وزيادة الألف والنون مثل: مروان» عثمان» عطفان. 

“٥‏ العلمية ووزن الفعل مثل: أحمد» يشْكَنُ يزيد دمر 

- العلمية (العدل: مثل: عمر» قزح» هُبل). 

والوصفة تمنع الاسم من الصرف إذا انضم إليها واحد من الأمور الثلاثة التالية : 
-١‏ الوصفية وزيارة الألف والنون مثل: غضبان»ء شبعان» يقظان. 

 -٣‏ الوصفية ووزن أفعل مثل: أجمل» أفضل» أكرم» أخضر. 

:2_ الوصفية والعدل وذلك‎ -٣ 

آ - الأعداد من )٠١ - ١(‏ على وزن فعال ومشعل مثل: أحاد. 

وموحد› ثناء ومثنی عشار ومعشر. 

ب - كلمة (أخر) جمع أخرى (فعدة من ايام أخر). 

علامات إعراب الممنوع من الصرف: 

الممنوع من الصرف تكون علامة رفعه الضمة من غير تنوين. 


وعلامة نصبه»› الفتحة من غير تتوين وعلامة جره الفتحة نيابة عن الكسرة من غير 


ويشترط لإعرابه هذا الإعراب ألا يكون معرهاً بأل أو بالإضافة» فإن عرف 


بإحداهما كانت علامة جره الكسرة كما 2 الأمثلة .)۱۹⁄/۱۸/١۷/١١(‏ 


OA 


أساسيات التحرير وف الكتابة بالحربية س 


)4( 

إعراب الفعل المضارع 
القعل المضارع المرفوع 
¬١‏ بڪتب محمد الدرس المؤمن بخشى ربه. 
۲“ يقرا محمد الدرس المزمن يدعو ربه. 
-٣‏ يوج المعلم الطلاب القاضي بقضي بالعدل. 
ج - المظفون يجتهدون ب آداء عملهم . 
الأضعال (يكتب) و(يقراً) - (يوجه) أفعال مضارعة. 


لم تسبق بناصب ولا جازم وهي أفعال صحيحة لأنها لم تختم بحرف علةء ولذلك 
جاءت علامة رفعها الضمة الطاهرة. 


أما الأفعال (يخشى) ويدعو) و(يقضي) فقد ختمت بحرف علَة ولذلك تقدر عليها 
علامة الرفع وهي الضمة. 


الأخال الخمة كل فل انف نه آلف الان آو واو اتجماكة وء الا 
علامة رفعها ثبوت النون (يفعلان/تفعلان) (يفعلون /تفعلون) ... 

ألفعل ألمضارع ألمُنصوب : 

الأمثلة: 

-١‏ أحب آن أسافر. 

۲- آني لن أقصر 2 طلب العلم» ولن ايع سبيل الجاهلين. 

٣‏ اقرا كيرا كي أزداد معرفة. 

“٤‏ سازورك الليلة. 

إذن نتحدث ب2 شئون الدراسة. 


۵- ما كان المسلم ليقيلَ الضيم. 
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-٦‏ آتعب الآن لأستريح ب2 المستقبل. 


۷- وكلوا واشريوا حتى يتبينَ لكم الخيط الأبيض من الخيط الأسود من الفجر. 
سال ارد الىرن او اة 

٩‏ -لا آكلٌ كثيرا فأصاب بالتخمة. 

۰- لا تنه عن خلق وتاتي مثله. 

-1١‏ لن أدعوّ غير الله (علامة النصب فتحة ظاهرة على الواو). 

“١‏ لن أمشي مع الأشرار (علامة النصب فتحة ظاهرة على الياء). 

۴ی آ کے غر الاه عاو ان ف مون ع اون 

لن قفالا اقرخ تفقوا سا ترون (عاذة لتك خف النوي: 


ينصب الفعل المضارع إذا دخل عليه حرف من الأحرف التسعة الآتية : 


لن؛ ڪي› آن؛ اذن»› اللامء حتی»؛ آوء الفاء (المسبوقة بنفي أو طلب) وواو العية 


Û 


(المسبوقة بنفي أو طلب). 
تقدر الفتحة على الفعل المضارع المنصوب والمختوم بالآلف للتعدّر وتظهر الفتحة 
على بفية الحروف بما فيها الواو والياء. 
إذا كان الفعل من الأفعال الخمسة تكون علامة نصبة حذف النون. 
جزم المضارع 
يجزم المضارع إذا سبقته أداة من أدوات الجزم وجوازم الفعل المضارع نوعان: 
= دوع جرم غلا واا وهي: 
¬ لام الأمر: تفيد طلب حصول الفعل: لتقل حقاً أو لتصمت:. 
- ل الناهية: تفيد طلب ترك الفعل. 
لا تؤخر عمل اليوم إلى الغد (علامة الجزم السكون). 
- لا تس ذكر الله (حذفت الألف علامة للجزم). 


= لم: تدل عا , ازج ٣‏ وتقلب زمن المضارع بعدها إلى الماد 


(r - 
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- لم أجحذ نعم الله التي لا تحصى (علامة الجزم بسكڪون). 

- لما:تدل على النفي والقلب (مثل (لم). 

طت اا واا ا وكا 

الأدوات التي تجزم فعلين الأدوات الشرطية. 

لن/ مَنْ/ ما/ مھما/ متی/ آیان/ آینما/ أئی/ حیشا/ ڪیفما/ آئ. 


- إن ترحموا من 2 الأرض يرحمكم من 4 السماء (علامة الجزم حذف النون). 
- من یزرغ شوڪا بَحصد شوكا (علامة الجزم السكون). 

-١‏ علامة الجزم الأصلية السڪون: 

- إذا كان الفعل معتل الآخر تكون علامة جزمه حذف حرق العلة. 

- إذا كان الفعل من الأفعال الخمسة تكون علامة جزمه حذف النون (إن 


ترحموا..). 


: الأمثلة‎ 
.١ 
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(۱۰) 
الأفعال الناسخة ( كان وأخواتها ) 


(i)‏ (ب) 
الجو بارد ڪان اجو باردا 
الطفلان مسروران أصبح الطفلان مسرورين 
الطائران محلقان 4 الجو ظل الطائران محلقين ے4 الجو 
. المهندسون نشيطون آمسى المهندسون نشيطين 
. المعلمات محجتهدات باتت المعلمات مجتهدات 
. خوك ذونفوذ صار أخوك ذا نقوذ 


ك 


الأمر سهل ليس الأمر سهلاً 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
ات غات ما ؤال فضلك غامراً 


© 


۹. المطرنازل لا تخرج من البيت ما ذام المطر نازلا . 
-١‏ نلاحظ أن الأفعال الناسخة ( كان وأخواتها ) دخلت على الجملة الاسمية» فرعت 
المبتدأً وأصبح اسما لها » ونصبت الخبروأصبح خبرا لها . 
۲- الأفعال الناسخة ثلاثة عشر فعلاً ( ڪان - أصبح - آضحى سظل- ات افش 
- صار - ما زال - مابرح -ما انفك - ما فتی- لیس -مادام ). 


الماضي والمضارع والأمر منها تعمل عمل ڪان مٿل : 
- ڪان الله غفوراً رحيما 


a Ss E E. 
: خبر ڪان قد يڪون‎ “٤ 
آ شرا فی تاران اکر‎ 
. ب - جملة :يظل العلم نفعه عظيم ( اسمية) صار الطفل يحيو ( فعلية)‎ 
ج. شه جملة : بات الجندي أمام مدفعه ( ظرفية)‎ 


مكنت من الفائزين ( جار ومجرور) 


(4۱( 
ألحروف التنأسخة ( ان وأخواتها) 


الأمثلة 
(i‏ (ب) 
۱. محمد ناجح إن محمدا ناج 
۲. أبوك بخير علمت أن أباك بخير 
E‏ لفل حك عا ان غا 


= س أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية س 
.٤‏ علي مجتهد علي مجتهد لكن أخاه مهمل 


.٥‏ الماء مرآة ڪان الاءَ مرآة 
1. العرب متحدون ليت العرب متحدون 


ك ا الناسخة ستة ا تدخل على المبتداً والخبر » فتتصب البتدا ويصبح 
۲ - إن وان : تفيدان التوڪيد E‏ . لكن : تفيد الاستدراك. ليت : 
تفيد التمني . لمل : تفيد الترجي والإشفاق 
-٣‏ خبران وأخواتها يڪون : 
- مفرداً ( كما 2 الأمظة السابقة) 
- جملة :أيقنت أن العلم نفعه عظيم (اسمية) . ليت الشباب بعود ( فعلية) . 
- شبه جملة: إن الحارس أمام الدار (ظرفية) . 
إن الضيف ك المنزل (جار ومجرور) 
¬٤‏ قد يتقدم خبرإن وآخواتها على الاسم نحو : 
لن داجيا إن لوا كتا 
۵- إذا دخلت ( ما الزائدة ) على إن وآخواتها آبطلت عملها »> وجعلتها صأالحة للدخول 
على الجملتين الفعلية والاسمية على السواء ( ما عدا ليت التى إذا دخلت عليها ما جاز 
إعمالا وإهمالہا ) مثل : 
¬ إنماالمؤمنون إخوة. 
- ليتماأ المجتمعون متفقون آو ليتما المجتمعين متفقون . 
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العدد وتمييزه 


العدد اسم للشيء المعدود › والتمييز لفظ يؤتى به لإزالة الإبهام والغموض عن العدد › 
نحو قولك ( عندي عشرون ڪتايا ) . 
“١‏ تذكيرالعدد وتأنيثه : 
- العددان ١(‏ » ۲) يطابقان المعدود ( التمييز) ج التذكيروالتأنيث دائماً : 
جاء طالب واحد من كلية وأحدة . 
جاء طالبان اثنان من ڪليتين اڻنتين . 
- الأعداد المضافة )٠١ -١(‏ تخالف المعدود ؛ فتذكرمع المؤنث » وتؤنث مع 
المذڪرء نحو : اشتريت ثلاثة ڪتب وتسع مجلات . 
- الأعداد المركبة -١١(‏ ۱۹) : 
العددان ( ٠١١ ١١‏ ) يطابقان المعدود بے التذكير والتأنيث » وكذلك كل عدد 
يدخل سے تركيبة العددان (۱ » ۲) نحو : 
قرآت أحد غر کا 
فازت إحدى عشرة متسابقة 
هذه اتتا عشرة عيناً 
ڪتبت اني مشر سطراً 


بقية الأعداد المركبة ٠١ - 1١(‏ ) جزؤها الأول يخالف المعدود» وجزؤها القالث 
بوافق المعدود»› نحو : 


وصل ثلاثة عشر مندوباً من ثلاث عشرة دولة . 
- آلفأظ العقود )۹١ >“ ٠:‏ تستعمل للمذكر والمؤنث بافظ واحد › مثل: 
نجح عشرون طالباً وعشرون طالبة 
- الأعداد المعطوفة (۲۱ - 44) : 
س 


COD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
# العددان ١(‏ » ۲) مع الأعداد المعطوفة يطابقان المعدود نحو : 
4 المكتبة واحد وعشرون كتاباً وإحدى وعشرون مجلة . 
عندي اثنان وعشرون منظرا من اثنتين وعشرين مدينة . 
۵ بقية الأعداد المعطوفة (۲۳ /۹۹) العدد الأول يخالف المعدود» نحو: 
شارك 2 المعرض ثلاثة وعشرون ممثلاً من ثلاث وعشرين مؤسسة . 
- الأعداد المضافة ٠٠٠١ -٠٠١(‏ وما بينهما) تبقى على صورة واحدة مع المذكر 
والمؤنث . 
نجح مئة طالب وثلاثمئة طالبة 
زار المعرض ألف زائر وثلاثة آلاف زاثرة 
۲- إعرأب العدد وينأژه : 
- الأعداد )٠١ -١(‏ تعرب حسب موقعها 4 الكلام بالحركات الظاهرة » ما عدا 
(اثنان واثتان) - مفردان أو مركبان أو معطوفان - فيعريان إعراب المشى . 
- الأعداد المركبة )١١ -١١(‏ مبنية على فتح الجزأين محل رفع آو نصب آو جر 
» ويستشى من هذه المجموعة العدد(١١)‏ الذي يكون صدره ( اقا - أثنتا) معريا 
إعراب المثنى. أما جزؤه الثاني ( عشر - عشرة) فأشهر ما قيل فيه آنه عدد مبني 
على الفتح ليس له محل من الإعراب . 
- ألفاظ العقود ترب إعراب جمع انذكر السالم بالواو رفعاً وبالياء نصباً وجرا : 
عندي عشرون کتابا . اشتریت عشرین ڪتابا . 
“٣‏ تمييز العدد : 
بمراجعة الأمثلة السابقة يتبين لنا أن العدد من حيث التمييز؛ ينقسم إلى أريع مجموعات: 
- العددان -۱١(‏ ۲ )لا تمييزلمما. 


الآعداد (۳- 4( تمییڑها جمع مجرور بالأضافة ن 


- الأعداد )4٩۹ -١١(‏ تمييزها مفرد منصوب . 


- إلآعرار لإ١٠٠٠- (٠‏ :+ ومضاعفاتهها » تمیبزها مفرد مجرور بالاإضافة . 


= اساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية 


- ملحوظة : ي قراءة التواريخ الهجرية والميلادية ينظر إلى كلمة ( سنة) أو (عأم) 
ويعامل العدد 2 التذكير والتأنيث على أساسهما » فيقال : 


دخلت الجامعة سنة آلف وأربح منة وسبع عشرة 
س العدد الترتيبى : 


يصاغ من الأعداد )٠١ -١(‏ على وزن (فاعل ) » بغرض الترتيب » ويكون موافةا 
لأمعدود التدڪير والتأنيث ٤‏ وتتطبق عليه أحڪام ألعدد 2 الإحراب وأليناء » ويعرب 
صفة أو نهتاأ لمعدوده » نحو: 


- قرآت 4 الكتاب الثالث حتى الصفحة التاسعة . 
- تابعت الجزء الخامس عشر من الكتاب 
- قرأت الآية الثالثة عشرة من سورة البقرة . 


= اساسيات التجريروفن الكتابة بالعربية 
الفصل الخامس 
أخطاء شائعة في المفردات والتراكيب 
أ - تعريف الأخطاء اللغوية الشاتعة : 


الأخطاء الشائعة : هي استخدام ألفاظ أو تراكيب معينة نطقاء أو إملاءُء أو 
إعراباء أو استعمالا... 2 غير ما وضعت له .وهي تمثل شوائب الكلام ب الكتابة 
الضة توائ الات عن قضرن اى مدره فراع اللاي والضرف: 
والتركيب.. وهي إجمالاء الشوائب الناتجة عن الآتي: 


الابتذال: استخدام ا العأمية أو الدارجة مڪان ألفصيجة ؛ مل 
الشوربا" بدلا من الحسأء ٠‏ 3 الدوخة' نلا من ألدوار . 


مخألقة الأصول اللغوية (الأبنية الصرفية والتراكيب النحوية) :مثل دحریف بنأء 
الصدر (إلفات الأنظار بدلا من لفت الأنظار) > والجمع ( قرايا بدلا من قرئ) 
»والحرڪات( مسودة الڪتاب بدلا من مسودة الكتاب)» وأسماء المفعول (مبغوض بدلا 
من مبْفّض)» والإعراب مثل: (إنهم مسرورين) والصواب ( مسرورون) 

التكرار غير المفيد: مثل تكرار الإضافات كان يقال : قرات ديوان ڪبير شعراء 
وادي النيل . والصواب أن يقال : قرت ديوإان أمير الشعراء. 

الحشو الرديء: مثل؛: مررت برياض جميلة رائعة فتانة ساحرة. والصواب أن يقال: 


مررت برياض حميلة . آو ية ية كلمة من الكلمات المرادطة الأخرى . 


الخلل 3 الأصوات وخروف البجاء فش نطق الأضافر ” والضوات ”الأطاف: 
ونطق الحظارة" والصواب الحضارة ... 


ب- نموذج من الكتابة الركيكة وتصحيحه : 


فما يلي فقرتأن: آولاهما : : نمودج للكتاية الركيكة ٤‏ وأخراهما : إعأدة مكتاية 


نموذج الكتابة الركيكة 4 كتابة صحيحة ( غازي براكس: فن ألكتابة الصحيحة› 
ص۸٥۲‏ - ۲۵۹) . 


"ڪان سمير طاليا جامعیاً شاطرا؛ لبييبأ : دسکيا› ألعيا ؛ قاجحتدب اهتمام رفيقه 


حسان فعزمه إل ى مناولة طعام الغداءء فقدم إلى عنده باڪر 8 . las‏ أن اح لہ أ رطیق مح 


رفيقه ؛ حتی أخذا بمدأولة الحديتث حول امور البلاد وشو ون الوطن . وڪان حسان يتمتع 


ڪڪ( أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
بنضوج فكري وشعور ثوري. فقال بآن حراجة الموقف التي وصلنا غليها ب هذه البلادء 
ب هذا اليوم» تضطرنا أن نبادر إلى تصليح الحال؛ ذلك أن الحياة ب لبنان أصبحت 
خطيرة» وأصحاب الغابات» وذوات البلاد عقدوا اتفاقا سريا يحوي على ا 
ألشريرة؛ وسوف لن يتمخض إلا عن رياح الشر. ولا يجب أن نستغرب الأمر»ء فالأذى من 
خصائلهم وعاداتهم»ء ولڪنهم سوق لا ينجحون بإذنه تعالى» فلا بد وأن يثور اللبنانيون دا 
يفتضح أمرٌ العابثين بمصيرهم . فقال سمير: لنهب سويا» فنتوحد بعضنا مع بعض» 
وندافع عنا الخطر المداهم؛ قبل أن يستفحل وتشتد هجوماته» فالأفضل لنا مداركة 
الخطب قبل وقوعه؛ فهذا هدفنا المرام.بغد ذلك » ذهبا سوية إلى بيأادر سهل مدينة زحلة 
يمتعان النظر برؤيا آغلال الموسم الوافرة » ويتنسّمان شذى الأزهار". 

تصحيح الكتابة الركيكة السابقة 


"كان سمير طالبا جامعياً ألمعياً؛ فاجتذب اهتمام رفيقه حسان . فدعاه الأخير إلى 
تقاول الغداء عنده ؛ فأتاه سمير باكرا. وما أن اجتمعا » حتى أخذا يتحدتان 4 شؤون 
الوطن . كان حسان يتمتع بنضج فكري وشعور ثوري؛ طقال :إن حرج الموقف الذي بلغته . 
البلاد اليوم» يلزمنا بأن نبادر إلى إصلاح الحال؛ ذلك لأن الحياة ب لبنان أصبحت 
خطرة» وأصحاب الغايات السيئة وأعيان البلاد عقدوا اتفاقا سريًا ينطوي على نياتهم 
الشريرة» ولن يتمخض إلا برياح الشر. ولا غْرْوء فالأذى من خصالمم وعاداتهم؛ ولكنهم 
لن ينجحوا بإذنه تعالى.فلا بد من أن يثور اللبنانيون عندما يفتضح أمرٌ العابثين بمصيرهم. 
طقال سمیر: لنهب معاء فنتوحد؛ وندفع عنا الخطر ألداهم قبل أن يستفحل وتشتد 
هجماته» فالأفضل لنا تدارك الخطب قبل وقوعهء وهذا مرامنابعد ذلك» ترافقا إلى 
البيادر ب سهل زحلة» يستمتعان برؤية غلال الموسم الوافرة؛ ويتنسُمان شذا الأزهار. 


ج - أمشة من الأخطاء الشائعة : 


١‏ - آخطاء كتابية ( إملائية): 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


س ا 

۲١‏ ا مهم | اڪتشاف تفاے مهم 
ا 
عسي إت 
ETT‏ 
E‏ 


اجا 
e‏ 
EI‏ زرت قری ڪٽيرة 


aaa aT 


۴۹ 2 ما کات الأقرل ؟ 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


| ۲۲ | اشتريت ڪتبًا بخمس مئة ريال 
اغ آذ ی لی ا موخ 
۳| عمراینالخطاب خلنة 


آذ“ 
آإبنتاف هلكه 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعررية سد 


اشتري الآن ( للمفرد المذكر) اشتر 


ER TE 
السيدات تشڪين يشڪون‎ 
ا‎ 1 0 


1Y‏ وڈ ویر سے لا ے رداک بات 


اسیو سحجار وصنها و أ 
: 
١‏ | قرات التسعة ڪت 


۷ انظلة تاتون شف ك اللفة الحرتة 


سے 
ta‏ 


۸ _ | هؤلاء مندوبون المبيعات 


چ ^ 


لن آنس معروطك 


رأيت عَمُروا بے الجامعة 


5 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
۲۲ 


۲۳ 


1 
۷ | كانت الطائرتان قد اختفيتا اختفتا 
1 
1 ¥ 


٤ 
f 


حضرتا الطالبتان متأخرتين 


ا 


نح فاا عفر طا 
اينما تڪونوا نڪن 


ن 
رآیت نیا وثلاثین 


۷ | سافرا إلى الكويت ليعملان ليعملا 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية Dh‏ 


| ١ه‏ إاحبانارعالففم رى ا 
۵١‏ |قرأآت عبقرية عمر 
۵۲ یڪافہ ال E‏ 


ETE 
بكافع الاد احشرم شار ریا‎ 


: إخطاء صرفية ( اشتقاقية)‎ - ٣ 


١‏ | المظلة الأكير النكبرى 


سے اساسیات التحریر وفن الكتابة بالعربية سے 


a a ET E 
e 


= سید اررق ایی ک9 


مدرج المطار مدرج 
| تيمت می 
| ١ه‏ إرآس‌الميرالجلسة رس ا 
| ا ارز یراق 
ارايت ميدفةاو تة ا مصادقة 
لقضية ج سالج ا 
a‏ 
ول 

1١‏ | الأرض حقار للورثة عقار 
e‏ الباب افتح‌البابعثوة ا عنوة وة 000 

الإ 


٦‏ | الواقع المعاش 


گے 


مَذْرّض الڪتاب مَذرض 
عرض الحائط عرض الحائط 


4 | توجد علاقة( أو علاقة) بينهما علاقة 


1 
11 


س أاساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


اء ار ا 
r¬ ET‏ 


۷ 

2 
٥۵‏ إ الكڪليتان ۰ الكليتان ` 

4 


۳ 
ع‎ 
: e 
f 
E 


اج التحقيق 
e‏ دی الارن واجییم 


يعون وفا: والدهم ) 2 ا 
أ۸ | التوايا ألخيرة اثنيات 


ایر سات یا 
س ا 
E e e‏ 


سو سامت س 
ا متارجل اعزب اع 
إت امراعزياب م 
و 

ت 


تووم 


6 االترةالطاافة 


= اساسات التحريروفن الكتابة بالعربية ص 

اجا گلا اتی e‏ 
la ûk J |‏ 
اك من راز 
انت ناوي الجرفن 
س 
SEIN‏ > 
|| شرن اراحد وشرید 
ETI n‏ 
أسبيين e e‏ 


۰1 الرشة ية الوّحدة 
e‏ للتعليمات وطقا للتعليمات 

۱۸ بل التسمينات من القين الشرين_| الشسايات ________ 
لوفو ااا ا 
a aT‏ 
ا ا 
ال کا جوا خا 

1۳ إتوالالامتية 

ا ا 
TT‏ 

Ra 


RTT EET 
E غبرة ألشساأء‎ 1۹ 


ا 


۱ | دَبْذة من الڪتاب 0 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربیة سے 


م 7 


المجيية 


1 1 E 
ج‎ 


| ۷ | مت ایی خاس اترتا کک 


= اساسيات التحرير وف الكتابة بالعربية 


الخطاً الصواب 


م 
١‏ اتف الولف للمؤلف ذفسه 

۲ مع أو ضد الآخرين مع الآخرين أو ضدهم 
إنتاج ونقل وتوزيع الطاقة الكهربائية إنتاج الطافة الكهربائية ونقلها وتوزيعها 
e‏ 
١ ٠‏ | طالما نت مصر على ذلك ا دست مرا غل ذلك 
هناك آوشة ( لا يجتمعان) 

Y‏ يطارد رعطضما وعطا ا 


a TUT Ares Sas 
زد {خحصضصها انبحعتس‎ ١ 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية ج 


أقسام الكلمة #غعل»اسمء وحرف. | آقسام الكامة: ضعل»واسم»وحرفه 


٣۷‏ | انضموا إلى بعضهم البعض انضم بعضهم إلى بعض 


کت فاته عل قاای_____| ات فاه ال هلان 


سا 
ےا 
أ 
LE)‏ 
0 ۰ » 
wee‏ 


0 


کے 
ها 
و 
ن 
1 فان الا 
٢‏ 
طا 
لب ا 
خطاً 
أ 
ن ا 
SS‏ 
٠‏ 
ا 
خط 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية کے 


تمن کطلاب تی اام 
۷٢ |‏ | قام المسؤول بافتتاح الحفل افتتح المسؤول الحفل ‏ 
۷٣‏ | يتم استخدام المحلول ب2 التنقية | يستخدم المحلول 4 التنقية 
3E‏ 
۸ | لن أفعل ذلك قط لن أضعل ذلك أبدًا 

ية هلال شهررمشان 

أعلى الدرجات على الدرجات 

١‏ | ومع أن هذا الرجل غني إلا أنه بخيل | وهذا الرجل بخيل مع أنه غني 
۷٤‏ | انسحب الفريق من المباراة | خرج الفريق من ألمبارأة 
احسن! 


۰ | استأذنت منك 
KY‏ النبع بعيد عن منزلنا مثة مثر 


۹1 
| ٣ه‏ إسعيد شاطر | سعید نبيه | 


= اساسيات التحرير وف الكتاب1 بال ريا سک ( وو( سے 
۳ | أجاب على السؤال عن السؤال 
ارده انزله 
٥۵‏ | سواء أكان الأمر خطرا أم عاديا | سواء أخطرا كان الأمر أم عاديا 
٦‏ | آصر الأب على جلب ابته الكتاب | أصرالأب على ابنه جلاب الكتاب 

حور لان الحديت 
ابل اقتسار 


“u » + ة‎ 


بدوںن نرتیب من دون ترتیب 

ڪنت بے ماتم فلان 
۱ | اسفت له 
١‏ | أشرت إليه آلا بفعل 


۹۷ 
۹۸ 
۹ 


3 
٤ 
1 


ov 


n 


آنست ے فلآان الكفاءة من فلان 


nm 


حيطڪم علما بڪذا آخبرڪم ڪنا 
| اختربین الوقنین 
۲ | آدیت حق فلان آديت إلى فلان حقه 

ا ۰ 


°۸ سترا العامل من عناء التعب استراً الها عناء ا 
ح ح من 


٠۰۹‏ أشّر المدير على الطلب بالموافقة وقع المدير 


اكتشف العلماء طرقا جديدة للعلاج 


تكبدت المشاق بك الحصول على | كابدت المشاق بك سبيل الحصول 
مطلبي على مطلبي 


| ۰ | ورد مدا ایا میت 
* هه 1 ei‏ = 
1 1 


أساسيات التجحرير وفن الكتابة بالعربية س 
EET‏ 
STEET™T‏ 
۳ افرش فی 
٠‏ | فوضت أخي ج الأمر عند غيابي | فوضت أمري إلى أخي عند غيابي 


جلست على يمين الخطيب 
1۲A‏ وهی صدیقی وعدہ دو عده : 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
المراجع 


e k‏ أحمد مختار عمر : أخطاء اللغة العريية المعاصرة عند الكتاب والإذاعيين › عالم 
الكتب القاهرة» ط۲ ۱۹۹۳. 


“ حسین علي محمد : التحرير الأدبي ؛ دراسات نظرية ونماذچج تطبيقية » مصكتة 


٠٠۶ 
. ۱۹۹٤ »› عبد القادر أبو شريفة : الكتابة الوظيفية › دار حنین » عمان‎ “٤ 


ww Ww 


۵- غازي براكس: فن الكتابة الصحيحة؛ المؤسسة العريية للدراسات والنشء 
بیروت)٥۱۹۸.‏ 


¬ محمد العدناني : معجم الأخطاء الشائعة » مكتبة لبنان › بيروت » .۱۹۸٠‏ 
۷“ محمود ياقوت: فن الكتابة الصحيحة» دار المعرفة الجامعية » طنطاء ۱۹۹۵. 
۸~ ق للدراسات والبحوث: 

ww.meditrraneancentre.net 


BREE a E 


ER 


KSI 
ا‎ 


ك اساسيات التعريروف الكتابة بالمربية س 
الفصل السادس 
نمارین عامة 


التمرين الأول : 
صحح الأخطاء الآتية إلى جانب ڪل منها: 


EAT IDS EET TTT 
| يكون غيرموجوةا |_| 4_| تالت الطاة‎ | ء١‎ 
E 


اروف الف ما نة ج 
تلو منوا 


العلماء 


9 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
| بىىتانستىد |_| 4 |وھوينشوچمجتىع] __ 
۳| ولم آجد مجالثاني |__| ٤٩‏ | اولالسطرواخره |__| 
|٠١‏ استطاع المسؤولين بعض الطالبات يلجئن 
التمرين الثاني : 
أعد كتابة الجمل الآأتية بعد تصحيح الخطاً 2 كل منها : 


أ ٠افز‏ كان لب خضلا على البترة o‏ 

aad لم يڪن بها اا‎ -٣ 

ANSE لقد آلفتت تظرنا ظاهرة خطيرة‎ -٣ 

E گان امش ركنن بخفرون الننت‎ ٠ 

6 وا ا OD‏ 

eit إن للتعليم دور بارز‎ “٦ 

۷- حرصت الدولة على تعليم المراءة aS‏ 

۸“ نغرس الفضيلة 2 نفوس أبناعنا E‏ 

۹- إن الكتابة والقراءة تعدان رڪيزتان أساسيتان r‏ 
-١‏ لفت إنتباهي خبر ك الجريدة A‏ 
-١١‏ الشهيد غالي علينا a‏ 

:نقولون العر ت و اسان انون E‏ 

AES أهمية التلفاز ومضأرة‎ hi 

ك وتجرد الأحداث واحدة تلوا الآخر ie‏ 

RE e ولم يذوق الطفل طمم التشاؤم‎ -٥ 

CSS يڪاد يڪون فارغ بدونك‎ -۱٦ 

۷- يڪون العمل صباحي ومسائي I NEN‏ 


۸- هؤلاء الأجانب لا لا يتحدثوا بلغتنا ماداموا 4 بلادنا؟ 


seaacaacnr 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


۹- وكان جزاءه أن أكرمه الأمير RAD‏ 
2 إن للتلوتث اشاب عديدة tS‏ 

SD حول هذه القضية انقسم الصف إلى قسمان‎ -١ 
TS بے رأيي يجب آن يوضع حلا لہذا الموضوع‎ -۲ 
7 E EE, 


ك آنظر كيف استغل المسلمنن الأوائل الوقت a‏ 
التمرين الثالث: 
العبارات الآتية مأخوذة من لغة الإعلام» أعد كتابتها بعد تصحيحها: 
-١‏ انتهى حصار المدينة نهاية سليمة لم تراق قيها دماء. 
“٣‏ من يدخل المسجد يحس بقداسة المكان التي تحفه الملائكة. 
۳“ تفجرت حقول البترول والتي أخذت تقذف شظاياها بقوة. 
٤‏ لا يجب السكوت على ظلم الجار لجاره. 
-٥۵‏ لازال هناك آمل ے2 وقف الحرب حقتًا للدماء. 
- إذا لم يعد إلى رشده فسوف لا يجني سوى الحسرة والندامة. 
۷- كلما مرت الأيام دون حل المشكلة كلما زادت الأمور تعقيا. 
۸- لھ کو فة هات آى رة اراق كرت 
۹- وقف أعضاء المجلس خلف الرئيس الموافق منهم والغير موافق. 
“٠‏ تلقى دعوة لحضور الحفل»؛ ولكنه اعتذر عن الحضور. 
¬١‏ الہزيمة العمسكرية ليست المصيبة» ولكن المصيبة الأكبر الاستسلام للهزيمة. 
ا متت الطافات التو هو دة شزو ۰ 


- مأ يعأنيه النأس أليوم هو أحد النتأئج ألحتمية لألسكوت على جراتم ألظالين. 


“٤‏ وصول الطائرة بسلام ب جو الحرب يدل على الخبرة والتدريب الذين يتمتع بهما 
طیارونا. 


کک 


“~0 


~7 


-۳ 


YE 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
كلما أطفأت الأمم المتحدة حریًا £ مكان كلما اندلعت أآخرى 2 مكان آخر. 


كتبت صحيفة الأخبار 2 إحدى تحقيقاتها تقول... 

اشتراك إسرائيل 2 الحرب سوف لن يقح قريبًا. 

فيه من فرفةة 

ا8 کا ن ا لذن أ فافع الخرای لم م 
إسرائيل لم تتعهد بأنها سوف لا ترد على العدوان. 

تتجه النية إلى زيادة رعوس أموال بعض البنوك. 

تسلم السفير الرسالة الذي أكد فيها الرئيس إصراره على الحرب. 
ألفت لجان لاستقبال ونقل وإعاشة القادمين من العراق. 


ا ا ا ی ی ی کور ارو 


التمرين الرابح : 
ضع علامة ( × ) أمام العبارة الخاطئة فيما يآتي» ثم اكتب الصواب فوقها: 
المواجهة العراقية الدولية تعد واحدا من أشرس العمليات المسكرية. 
على الرغم من 2 القتال فإن الأمل مازال كبيرا بے عدم اتساعه. 
صدر بيان عسكري تحدث عن الطلمات الجوية خلال الستة والثلاثين ساعة 


صكدر بيان عسڪري تحدث عن الطلعات ألجوبة خلال الست وتلاتن ساعة 


الماضية. 


قام المجلس باستعراض البادرتين اللتين قدمهما الرئيس. 
أيدت الأغلبية قرار مجلس الأمن والذي يلزم العراق بالاضسحاب. 


اعتذرت الفتاة عن عدم زواجها من شیخ ے2 ! لسبعين. 


= اساسیات التحریر وف الكتابا بارت سک ( و = 


۹- حددت الجمعية العامة خمسة عشر موعدا لتختار القيادة من بينهم ما يناسبها. 
-١‏ إذا لم تواتيك الفرصة اليوم فستواتيك غدا. 

-١١‏ آزمة الخليج يجب آلا يختلف عليها العرب. 

۲- تعلمي كيف تعتمدين على نفسك. 

۳“ ما فابلت هذا الشخص آبدا. 

-٤‏ الصيادون المفقودون ريما يكنوا قد غرقوا بسبب العاصفة. 

8 اوشمت تضريحاتة أن ك شقاقا هن الغا 

-١‏ لا ينبغي اللعب بقضية الرهائن. 

۷“ پا زینب» )اذا لا تسمعي كلام والدى؟ 

-٨۸‏ لا تبڪي يا بئي. 

۹- آما الآن فإليكم إعادة لموجز النشرة. 

الامش قلت المجب قوق ىة 

-١‏ إطلاق آخر مجموعة من الرهائن والذين كانت تستخدمهم الدولة وسيلة ضغط. 
۲- إليكم ثاني نشراتنا الإخبارية لهذا اليوم. 

۴“ لا مجال لأي حل إلا بالانسحاب. ) 

AEE RDS E 


-٥‏ آبدت الدول انزعاجها من التصريحات الأخيرة والتي صرح فيها بإمكان استخدام 
الأسلحة الكيمياوية. 


ضف ألكلمة المناسبة من عندك أو من يبن القوسين 2 كل فراغ مها يلي : 
- تلفظ همزة الوصل اذا حأعت ہے ندانة e‏ 
۴“ همزة تب على آلف دون كتابة حرف الهمزة. 


ج س ی 


Cm — 


-۳ 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية کے 


(استبعد) أولہا همزة وصل؛ لأنها LR‏ 

(استقده) أولہا همزة وصل؛ لأنها e‏ 

(استكبار) أولا همزة 0 و 

(أبلغ) أولہا همزة قطع؛ لأنها E‏ 

همزة تلفظ 4 جميع الحالات» وحيتما وقعت. 


(اجتهاد) أولہا همزة وصل؛ لأنها IEEE‏ 

(اذكر) أولہا همزة وصل؛ لأنها a‏ 
(المدرسة) أولا همزة وصل؛ لأن ولا e‏ 
ا ف OE E A E‏ 


همزة القطع الأولية تڪتب O ES O VETE Sk‏ 
أو مضمومة. 
إذا توسطت الہمزة أو تطرفت فهي همزة قطع (داگما/ غالیا). 


إذا توسطت الہمزة مضمومة بعد وأو سأاكتة› تڪکتب على 


wanarenaar 


إذا توسطت الہمزة مفتوحة قبل ساكن صحيح وبعدها ألف مد غير دهائية» تدمج 


ھی والالف ہے a ULES‏ 

إذأ توسطت ألہمزة مفتوحة بعد قتح وبعدها ألف مد أو ألف تثنية» تدمج هي 
والآلف ك ALLE SE‏ 

إذا توسطت الہمزة مفتوحة بعد ساكن وبعدها آلف الاثتين» تڪتب SR‏ 
إذا كان الحرف الذي قبلها لا يوصل بما بعده» وتڪتب على RCs‏ 
ڪان يوصل. 

(ولاة) تاؤها مربوطة؛ لأنها جمع تكسير يخلو مفرده من التاء 

(ليْت) تاؤها مفتوحة؛ لأنها E ESE‏ 

(زيوت) تاأؤها مفتوحة؛ لأنها جمع تكسير ے مفرده تأء ص 


(جمعت) تاأزؤها مفتوحة؛ لأنها تاء التأنيث 


mevraveveuvseoveruneuarnrnnaneore 


- 
-4 
4 
-0 


E 


-۲ 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


(درست) تاؤها مفتوحة؛ لأنها تاء المتحركة. 
(نأبغة) تأؤها مريوطة؛ لأنها صيغة تدل على A OS‏ 
التاء المريوطة إذا وقفنا عندها بالسكون تلفظ e‏ 
ے (ذهيوا)» حرف NURS RRR‏ 


ے (قعدوا)ء توجد آلف زائدة ضيفت بعد 


wenaenauananaunansncseoarrae 


(يدنو) لم تضف آلف بعد الواو فيها؛ لأن واوها RS‏ 

(مهندسو) لم تضف ألف بعد الواو الأخيرة فيها؛ لأن الواو واو جمع ... 

(دورًا) فيها زاگدة تکتب ولا تافظ. 

(ولد!) فيها ألف زائدة سبب وجودها أن الاسم EE‏ 

(سماء) منصوبة منونة ولكن لا توجد ب4 آخرها آلف زائدة؛ لأن الكڪلمة تنتهي 
بحرف ................ المسبوقة بحرف RE‏ 


(مدرسة) منصوية منونة ولكن لم نضف إليها آلا زائدة؛ لأنها تنتهي بالتاء 
(أولو) فيها ug 2A‏ 

التفرنن السادس : 

ضع علامة ( “ ) أمام الإجابة الصحيحة: 

“١‏ التنوين يحدث مع: 

أ) الأسماء المقترنة والإضافة. 

ب) الأسماء الخالية من (أل) والإضافة. 

ج) الأسماء والأفعال والحروف. 


0 r aA ER 
جمیع ما ذڪر صسحيح.‎ ) 


 D‏ أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية س 
اا "والله خالق السسّموات والأرض" 
كتبت التاء مفتوحة 4 كلمة (السموات) لأنها: 


أ) تاء التأنيث الساكنة بعد الفعل الماضي. 
ب) تاء جمع المؤنث السالم. 
ج) تاء الاسم الثلاثي الساكن الوسط. 
د) تاء جمع التكسير ألذي بے مفرده تاء مفتوحة. 
-٣‏ نحن محاسبو الفئدق. 
الواو ب2 (محاسبو): 
أ وا اة 
ب) واو آصلية بے الفعل. 
ج) الواو التي هي علامة رفع جمع المذكر السالم. 
د) وأو الأسماء الخمسة. 
؛- فرق بين همزة الوصل وهمزة القطح بالوسيلة التالية: 
أ) إدخال (أل) القمرية 2 أول الكلمة وتطقها. 
ن دخان لرا او الفا 2 اول اكلم ونظتها. 
حا ادال أل الشممية ب اول الكلمة ونطتةها. 
د) جميع ما ذڪر صحيح. 
-٥‏ ڪان عمرو بن العاص من ذهاة العردب. 
سبب زيادة الوأو 4 (عمرو): 
أ) (عمرو) مجرورة. 
ب) (عمرو) مرفوعة. 
(فوی متو و وة اة نن 


د) جميع ما ذڪر خطا. 


LLL ud 


= أساسيات التجريروفن الكتابة بالعربية 
-٦‏ الفرق بين التاء المفتوحة والتاء المريوطة هو أن: 
أ) التاء المفتوحة تُتطق تاءُ عند الوصل والوقف. 
ب) التاء المريوطة تنطق هاء عند الوقف. 


ج) التاء المفتوحة تكون بے الأسماء والأفعال والحروف بينما المريوطة تڪون 2 
الأسماء فقط. 

د) جميع ما ذڪر صحيح. 

۷- أقوى الحركات 2 التأشر على كتابة البمزة المتوسطة: 

آ) الضمة. ب) الكسرة. 

ج) الفتحة. د) جميع ما دڪر صحيح. 

۸- "بقيث راية الإسلام مضيئة" كتبت الممزة على نبرة 4 كلمة (مضيئة) لأنها: 

أ) مضمومة بعد يأء سأاكنة. ) 

ب) مفتوحة وما قبلها مڪسور. 

مفو فد اساك 

د) مفتوحة بعد ساڪن. ) 

۹- وت امرؤ القيس دروعه ومَاعَة عند السّموءل" كتبت الممزة ب4 ڪلمة 
(أمرقة) على واو لأن: 

آ) ما قبلها ساڪن. 

ب) ما قبلها مڪسور. 

ج) ما فبلها مضموم. 

د) ما قبلها مفتوح. 

-١‏ الصدق والمروءة توعان" كتبت الهمزة ب4 كلمة (تويَمان) منفردة لأنها: 

قو خن واو متا شك ) 

ب) مضمومة بعد واو ساكنة. 

ا و واو یا هة 


a 

-1١‏ الاسم الصحيح للألف المرسومة 4 آخر (جرى) هو: 
آ) ألف التفريق. 

ب) الألف اللينة المقصورة. 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


1 


ج) الألف اللينة الطويلة. 
د) ألف التشية. 
۲- يعرف أصل الألف اللينة المتطرفة 2 الأفعال الثلاثية بالوسائل التالية: 
ات 
إستاد الفعل إل آلف الاشتن. 
ح) الإتيان بالمضارع أو دمصدرهد. 
د) > جميع ما دڪر صحیح. 
التمرين السايع: 
ضع علامة ( “ ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) آمام العبارة الخاطئة: 
اک اله ا اا ا0ك ك عل مر راء كانت ميو اء 
مقفتوحة آم مكسورة . 
“٣‏ مكب المزة المتوسطة على نبرة إذا كان ما قبلها مضمومًا وهي مفتوحة أو 
-٣‏ إذا كانت الممزة 2 وسط الكلمة على آلف وتلاها (ألف المثنى) تحولان إلى 
آلف عليها مدة 7). 
٤؛-‏ الہمزة المتطرفة إذا اتصل بها أحد الضمائر» تُصبح همزة متوسطة (ملجاً - 
ملجاها). 
-٥‏ الممزة المتوسطة بعد الواو الساكنة ُكتب منفردةء إذا كانت مضمومة أو 
مفتّوحة. 
٦‏ تكتب اليمزة المتوسطة على نبرة» إذا ڪان ما قبلها مڪسورا. 


۷- تُكتب المزة المتوسطة على ألف»ء إذا كانت مفتوحة وقبلها (الف) ساكنة. 


= اساسيات التجرير وش الكتابة بالعربية 


D2 


۸- فكب البمزة المتومتطة على واو» إذا كانت مضمومة وقبلها (واو) ساكنة. 
4 تكتب المزة المتوسطة على القيء. إذا كانت مكسورة 
5 تكتب المزة المتطرفة على حرف يناسب حركة الحرف السابق لما. 


التمرين النثامن: 


ضع داثرة حول الحرف الذي أمام الكلمة التي كتبت خطاء ثم اڪتبها 


آ) حين إِدٍ 
ج) عم؟ 

ه) ڪلها صحيحة 
۳- أ) فيما 
ج) علام؟ 

ه) ڪلها صحيحة 
۳- أ) الور 
جا الحه 

ه) ڪلها صحيحة 


2 آ) عمن؟ 


ب) عما 
د) سدس مئة 


WrnIH4HHaQtEbQerrtetveveavraneurreveves 


wesavsasierrvvrrsrnerevrriveteuretvvs 


MMGCOCRCCACGEVOCOOAVAVADONPIVGAAARANR 


WOVIDOINSOIAOUVIVACCEVEDOIVEROREI 


AWSINEAATAOEVDIVOVAVOLIIAVCAPOSAGRARS 


س أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


ھ) ڪلها صحيحة O Rs‏ 

۷- آً) إلام؟ ب) فیما 

ج) مم د) فیم؟ 

ھ) ڪلها صحيبحة ea‏ 

۸- أ) نيويورك ب) ربع مثة 

ج) ڪلما د) أريعمدة 

ھ) تايا صحيحجة A‏ 

۹- أ) سوال ب) مئات 

ج) مفاجآت د) قراءة 

ھ) ڪلها صحيحة Eee‏ 
1- أ) مروأة ب) ملجاآن 

ج) قارټون د) قارئات 


۲- أ) الرؤساء 
ج) الحداثق 

ه) ڪلها صحيحة 
۳ وه 
ج) فؤوس 

ھ) ڪلها صحيحة 


1 أ) ضَوءُها 


«enasasiaveoveissacnoensaanvraconirreats 


SeVNEIOENSANeDAaGEasewanervnévtbEt Di 


د) الضماآن 


eeseannenIuiAVPIASAAGADDEranevovvritdê 


avavareeviVenannenoraeceveovevernertte 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
ج) يسوءها 
ه) ڪلها صحيحة 
0- آ) جرء 
ج) لۇلۇ 
ھ) ڪلها صحيحة 
التمرين التاسع: 


NNVIVEVIEDOIEEDAVASARaAnseroevveccsca 


wearnacseccenusuararvrenvavrecanenven 


الكلمات الداكنة السواد ج الجمل التالية بعضها كتب صحيحًا والآخر خطا 


ءفإذا كانت الأكڪلمة خطاً فصحجها. 


¥ ا م و المريض؟ 
“٣‏ ڪل ما أضاء لہم مشوا فيه 
“٤‏ للا يكون على المؤمنين حرج. 


 -۵‏ فتح عمر بن العاص مدينة عسقلان بثلاث مئة جندي 


علاما ڪانت رحلتڪم؟ 


¥- ممن سمعت هدا الخبرة سمعته من من أخبرلى؟ 


۸- إن ما الأعمال بالنيات. 


۹- بعلبك مدينة بالشام» مشهورة بآثارها الباقية إلى الآن. 
ارش ومارك لن ا الط م 


-١١‏ من الخيرآن لا تهمل دروسك. 


۲- اعتلى خالد بن الوليد أسوار دمشق عند فتحها بريعمثة من جنوده أي بخمسة 


9 عشرین محاهةا. ۰ 
۳- لا إلاه إلا اللّه. 


-٤4‏ فرح ماجد بالساعة اللتى جاءته هدية بمناسبة نجاحه. 


ل 


أساسيات التجريروفن الكتابة بالعربية س 


۵- آظهر. الجندي شجاعة نادرة بے القتال. 

-١‏ شاهدت الطالبين اللذين فازا بالجائزة. 

۷- آرغب بے زيارتك لكنما الجو حار 

۸- هؤلاء بنات المدينة. 

۹- الرياضيون ألو العزم. 

-٠‏ هؤلاء يناة المدينة. 

-۲١‏ شوى الطباخ اللحم على الفحم. 

۲- ڪان زباد بن بيه قائدا عظيمًا. 

- ينظر الجندى إلى المجد والمروأة كأنهما توءمان. 

“٤‏ شاهدت ضوءین مضيأين. 

-٥‏ لإن يخطئ القاضي ب العفو خيرمن أن يخطى 2 العقوبة. 
التمرين العاشر : 
علّل أوضاع الكلمات الداكنة السواد» وذلك بإاكمال ما ڪتب؛ 

- عمرو بن العاص كان واليًا على مصر. زيدت الواو 2 كلمة (عمرو) لأنها: a:‏ 


- خالد بن الوليد بطل اليرموك: حذفت الہمزة من كلمة (ابن) لأنها: ........ 


* 


أين ستقضي عطلتك الصيفية؟ كتبت التاء مفتوحة ب2 كلمة (عطلتك) لأن: 


wnevoevantevrenaanen 


Qvticceaaarenarast 


- عبد الرحمن طالب مهذب: حذفت الألف من كلمة (الرحمن) لأنها : E‏ 


- حافظوا على الصلاة 2 الأوقات المحددة لہا: كتبت التاء مفتوحة ب4 كلمة (الأوقات) 
لأنها: EE‏ 


2 إن عمرا بن سعيید قادم: حذفت الواو من (عمرو) لأنها : .. eS‏ 


r 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
التمرين الحادي عشر؛ 
آ صيلٌ حروف الكلمات الآتية وفق القواعد الإملائية التي درستها: 
الحروف كتابتها متصلة 


SEBOCCAIASEDACALAQRLLSKELTvINrAVARErDE 


ari eIADSInSARAAOAACCCOISEVCENOTOVVAOrVDD 


لسمر الفيصل ومحمد جميل . 


B1‏ ألتمرينان الثالف والرابع (بتصرف) من کتاب خطاء إلِنَعة العربية المعأاصرة" لأ حمد 
مختار عمر . 


۳. التمرينان الخامس والسادس ( بتصرف)من كتاب 'تعلم الإملاء بنقفسك" لمحمد 
الخولي 1 


؛. التمرينات السابع إلى الحادي عشر ( بتصرف)من كتاب الإملاء العريي' لعمر سليمان. 


کي 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


الفصل السايع 
كتابة الفقرة 
الفيقرة E O NPE a‏ تطور فكڪرة وأحدة وهي فد 
تڪون 2 مستقلا بعنوان مستقل› 2 سلوب خاطرة ذات فكرة وأحدة»› أو 
E‏ من مقالة تتكون من عدة فقرأت › اوكا من بحث آو ڪتاب ... 
ينيغى لمكاتب الفقرة أن يحسن اختيار المفردات اللغوية الصحيحة: ويكڪتبها 
كتابة سليمة خاصة من جهة الإملاء؛لاآن المفردة هي الوحدة الصغرى المهمة 2 
كتاية الفقرة. يتلو اختيار اللفظة الصحيحة آن تكون الجملة سليمة 2 نحوها 
الجمل وتسلسلها لفظا ومعنى الفكرة الواحدة التي تشكل بدورها الفقرة الواحدة. 
إن الخاطرة - بصفتها فكرة أو فقرة مستقلة - قطعة نثرية فصيرة جداأ 
؛ تطراً ے ذهن ڪاتبها عرضاء فتڪون آنية › مڪثفة ؛ آي آنها تنشا وليد ذڪاء 
ڪاتبهاء وقوة ملاحظته› ويقظلة خاطره ؛ فتلفت انتباه القارئ إلى قصرهاء وسرعة 
قراءتهاء واهتمامها بالأشياء الصغيرة ذات الدلالات الكبيرة ب4 الحياة. 


۳ 
4 ھا الحا هة اھ ام EE‏ اأ وة ال 1 .م1 ET 8 ww‏ ت 
و شد ۲ ww er‏ ا غت ب کون ایکا اسیا aah » E E‏ 


4 أعمدة الزوايا أو أنصافها وغالباً ما تڪون عناوینها براقة لافتة للنظر» مثل : 
ومضة "كلمة» على الماشي » نحو النور" › اشموع › ماقل ودل" e‏ 

ثانا ¬ شكل الفقرة : 

نميز ا لفقرة به الكتابة بأن نبتعد مسافة مناسبة ( يغلب أن تكون سنتمترا 
واحدا ) بے أولها عن المستوى الرأسي للكتابة من أول السطر »ءونضبط هوامشها 
من جهتي اليمين واليسار ضبطا يوحي بأن الكتابة الرآسية نظام وتنظيم» ونضع ج 
نهايتها نقطة أو أي علامة ترقيم مناسبة » مثل: ( © ١‏ ...) . ونفصل بين الفقرة 
والأخرى التي تليها ( إذا كانت الفقرة غير مستقلة) بفراغ أعرض من الفراغ بين 
سطور الفقرة الواحدة. 


A‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
يمتل شكل الفقرتين التاليتين (الممثلتين 4 'نقط' ) شكل كتابة الفقرة غير 
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= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


-® 


إِنْ الشكلين السابقين جزء من علامات الترقيم 2 الكتابة؛ إذ من خلالما 
يتضح للقارئ بداية الكلام ونهايته بے الفقرة؛ فتتشكل لديه هذه الصورة الجمالية 
الذهنية عن ألكتابة العربية الصحيحة . 

يضاف إلى الشكل الخارجي» أن مراعاة الوضع الصحيح لعلامات الترقيم بين 
الجمل يزيد من تجميل شڪل الفقرة آو تحسينها 4 العين ڪما هو حالما 4 الذهن. 

أخيانا ١‏ يق بعص الكتاب- ‏ عند كتابة الفقرة <= ك خطا تقميح الققرة 
ذات الفكرة الواحدة إلى عدة أجزاء أو فقرات ( بمعنى تفقير الفقرة)» مما يتسبب 
ي إرياك الكتابة» ومن ثم إرباك قارىئ هذه الكتابة .وقد يحدث العڪسء» فتدمج 
الفقرات بعضها ببعض ؛» بحيث يظهر الموضوع متعدد الأفكار 2 شكل فقرة ذات 
فكرة وأحدة , 

الفقرة التالية كتيت صحيحة »ثم أعدنا كتابتها مرة أخرى 2 عدة أجزاء 
( تققير)؛ لتوضيح الطريقة السلبية ے تقطيع الفقرة إلى عدة فقرات من الناحية 
ألشكلة : 


الطردة اليك اة ال 
" ومن البديهي آلا نستطيع الإحاطة بمهارات الاتصال كڪأها؛ لأن جزئياتها 
كثيرة متداخلة؛ ولأن معالجة الجوانب الاتصالية ب2 الدراسات اللغوية العريية غير 
كافية . ومن ثم اعتقدنا بأن باب التدقيق 2 الجوانب الاتصالية ما زال مشرعاء 
يستطيع الباحثون فيه التعمق 2 العلاقة الشائكة بين المرسل والمستقبل» وك تفسير 
الرسائل وتأويلها. ولم يساورنا شك؛ ونحن نقترح ذلك» ج أن هناك حاجة أخرى إلى 
ے فقضايا Tl‏ الشقوية والمكتوبةء بغية تذليلها وال وخھم. 
تقديمها بطرق وأساليب آأڪثر و ر ی 
انر انا ا ا 
ون البدههن آلا تطح الإحاطة ‏ تمهارات الأتضال كلها لان راتيا 


كثيرة متداخلة؛ ولأن معالجة الجوانب الاتصالية 2 الدراسات اللغوية العريية غير 


Da.‏ أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية س 

ومن ثم اعتقدنا بأن باب التدقيق ي الجوانب الاتصالية ما زال مشرعاء 
يستطيع الباحثون فيه التعمق 2 العلاقة الشائكة بين المرسل والمستقبلء و2 تفسير 
الرسائل وتأويلها. 


ولم يساورنا شك» ونحن نقترح ذلك» 2 آن هناك حاجة أخرى إلى التعمق 2 
فضايا الاتصال الشفوية والمكتوبةء بغية تدليلها للاتصال وحده › وتقديمها بطرق 
وأساليب آأكثر قدرة على التواصل مع العصر التقني . 

وفيما يلي فقرة تحوي ثلاث أفڪار O SE‏ الخاطئة 
2 كتابة المقالة المتعددة الفقرات أو الخواطر المتعددة 2 فقرة أو خاطرة وأحدةء 
على نحو : 


إن احتراف بعض المتأثرين بالفكر الغربي للتشنيع على الثقافة الإسلامية 
وضرب آصولما أجفل الوعي الشعبي منهم » وجعل عامة الناس يضعون عليهم آأكثر 
من إشارة استفهام. وترتب على هذا أنهم فقدوا التوأصل مع الشريحة العريضة التي 
يزعمون أنهم يستهدفونها بالإصلاح . لا تتسم أي ثقافة إنسانية بالصلابة المطلقة › 
حيث إنه ليس هناك ثقافة تستطيع الصمود إلى ما لا نهاية 4 وجه رياح التغيير 
العاتية. ومن الملاحظ أن الإمكانات التأثيرية الہائلة التي يملڪها البث الفضائي 
جعلت القائمين عليه والمنتجين لبرأمجه لا يبالون بثقافة الناس؛ لأنهم قادرون على 
صناعة تقافة جديدة واهتمامات مغايرة > تظل آي ثقافة مقنعة ومرضية لأبنائها ما 
لم يتفتح الوعي عليها . وتفتح الوعي يأتي غائًا من خلال الاطلاع عل تقأفأت 
أخرى»ء حيث تبدآً رحلة من المقارنات والموازنات التي لا تمرف الوقوف عند آي حد. 
ومن خلال ذلك تبداً الثقافة بفقد خصوصيتها؛ إذ تفتح المقارنة بابا من النقد يصعب 
إغلاقهومع ما يحمله ذلك من مخاطر التحليل والبلبلة إلا آنه يعد أداة مهمة لطرد 
تعفن الثقافة وتجديد آبنيتها . 


تتكون الفقرة السابقة من ثلاث فقرات» 4 كل منها فكرة مستقلة» هي: 
فكرة : احتراف خاطي: 


إن أحتراف بعض المتأثرد ڌرين بالفڪر الغربي للتشنيع على ألتقافة الإسلامية 
وضرب أصولما أجفل الوعي الشعبي منهم » وجعل عامة الناس يضعون عليهم أڪثر 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


صن إبشارة استفهام. وترتب لن هذا آنهم فقدوا التواصل مع ألشريحة العريضة التي 
يزعمون آنهم يستهدفونها بالإصلاح . 

فكڪرة : صلابة منقوصة : 

لا تتسم أى ثقافة إنسانية بالصلابة المطلقة » حيث إنه ليس هناك ثقافة 
تستطيع الصمود إلى ما لا نهاية 4 وجه رياح التغيير العاتية. ومن الملاحظ أن 
الإمكانات التأثيرية المائلة التي يملكها البث الفضائي جعلت القائمين عليه 
والمنتجين لبرامجه لا يبالون بثقافة الناس؛ لأنهم قادرون على صناعة ثقافة جديدة 
وأهتمامأات مغأيرة 

فكرة : الوعي والثعافة : 


تظل آي ثقافة مقنعة ومرضية لأبنائها ما لم يتفتح الوعي عليها . وتفتح الوعي 
يأتي غالبًا من خلال الاطلاع على ثقافات أخرى» حيث تبدأً رحلة من المقارنات ‏ 
والموازنات التي لا تمرف الوقوف عند أي حد . ومن خلال ذلك تبداً الثقافة بفقد 
خصوصيتها؛ إذ تفتح المقارنة بابا من النقد يصعب إغلاقه . ومع ما يحمله ذلك من 
مخاطر التحليل والبليلة إلا آنه يعد أداة مهمة لطرد تعفن التقاطة وتجديد أبنيتها . 


ثالگا - حجم الفقرة : 


e SS‏ > ونصف صفحة أو خمسة عشر 


AY Aaa Saa E ak E E ولڪن‎ ٠ E 
ي‎ i CF maa a e! e ب © ا م ا عو کک ل ن‎ a ڪڪ‎ 0 ۱ 


إن نوع الفكرة : فكڪرة شائعة Se‏ > فقكرة بسيطة آو معقدة 

.. هو المعيار الذي يحدد حجم الفقرة ؛ ففكرة طاعة الوالدين ك غر عة الله 

" فكرة شائعة. لا تحتاج لأكثر من خمسة أسطر » تنبه القارئ إلى ضرورة طاعة 

الوالدين» وتترك لذكائه وخبرته ما وراء السطور من معان ودلالات . أما فڪرة 

أضرار التدخين على الصحةء فهي قد تحتاج إلى ما يزيد على عشرة آسطر؛ توضح 
التخصص الطبي الذي لا يدركه - على العموم - القارئ العادي . 

من هنا يمكن القول: ليست هناك قاعدة تتحكم 2 طول الفقرة وقصرها ؛لأن 

الأمر متروك لنوعية المفكرة وطريقة الكاتب 4 كتابتها. ولعل قاعدة الكتابة 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية س 


العامة | ee‏ » تكون معياراً جيداً نقيس به بلاغة الكتابة 
ج الإيجاز والوضوح » وركاكتها ب التطويل والغموض . 

رابعًا - أنواع الجمل ويناؤها ل الفقرة : 

تتكون الفقرة » 4 الغالب » من ثلاثة آنواع من الجمل : 

ال اتر او ال اا > ورن عاو :رل هة د 
الفقرة » وقد تقع ك وسط الفقر ة آو نهايتها تغرف القاری من خلالہا ما يريد 
الكاتب آن يقوله عن مضمون الفقرة أو هدطها أو اتجاهها... بڪل دقة ووضوح. 

ب - الجمل المساعدة ( الثانوية آو المساندة آو المفسرة أو المعينة) : وهى 
جل ات اله الرس را که جو لتكو وره ر 

ج - الجمل الفرعية ( ألثالثية آو المؤكدة آو المعللة آو الداعمة): وهي جمل 


توسع الجمل المساعدة من خلال: الشرح والتوضيح› والاستدراك» والتمثيل وأيرأد 
ألأدلة.. 


ب ٠فإن‏ وظيفة الجمل المساعدة والفرعية أن توضح الجملة الرئيسة عن 
طریق تعريفها إذا احتاجحت إلى تعريف»؛ أو تفريعها وتقصيلها اذا انت مجملة »أو 


توصيفها › أو تفسيرها ٤‏ أو تمثيلها ( الأمظة)؛ أكون برهنة اغا ٤‏ أو حقائق 
ااا 


ك الر جن آنراغ الجمل هن هم الطرق. ‏ الفكةة إلى تلخيكن اة 
تلخیصًا جیدا ؛ لأن التلخيص يعتمد على اختیار الجمل الرئيسة والمساعدة ٤‏ ونفي 
الجمل الفرعية. 

كذلك لا تقل أهمية الجملة ب2 نهاية الفقرة عن بدايتها ؛ إذ غالباً ما تڪون 
نهاية الفقرة مكتفة مثل بدايتها: كأن يذكر الكاتب ك النهاية » من خلال جملة 
آو آڪثر › الپدف من ألفكرة»آو تلخيصهاء أو التمهيد لفكرة تالية. 

لنقراً الفقرة التالية» التي كتبها أحمد أمين 4 كتابه "فيض الخاطر'ء 

(إن أهم شرط للقراءة الصحيحة أن تكون قراءة 2 دقة وإمعان؛ يستطعم فيها 
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= 
القارئ الجملة من الفصل » أو الفصل من الڪتاب» ڪما يستطعم الأڪل اللذين› 
يجيد مضغه» ويجيد هضمه ؛ ويسائل نفسه بعد القراءة الدقيقة لكل فصل : "ماذا 
يريد الكاتب 5 وهل آخطاً أو أصابة؟ وفيم آخطا »وفيم أصاب؟وإذا كان قد أخطاً 
فما صواب ما آخطأ فيه ؟ .إن قراءة كتاب على هذا النهج خير من قراءة الڪتب 
الكثيرة قراءة سطحية »> لا عمق فيها٬ولا‏ تفڪير. وهذه القرأءة تستلزم أن دهب 
القاری عقله ڪله » ونفسه ڪلها لا يقراًء فلا يشغله شاغل آخر › ولا تقطع تيار 
فكره العوارض ... فقديمًا قالوا:" إن العلم لا يعطيك بعضه » إلا إذا أعطيته 
ڪلك“). 
الاق > ن اة اتخمل الان : 
١‏ - الجملة الرئيسة : إن أهم شرط للقراءة الصحيحة أن تكون قراءة ك 
دقة وإمعان. : 
۲ - الجمل المساأندة: 
يستطعم فيها القارئ الجملة من الفصل آو الفصل من الكتاب . 
* ويسائل نفسه بعد القراءة الدقيقة لكل فصل: ماذأ يريد الكاتب؟ 


® إن قرأءة كتاب على هذا النهج خير من قراءة الكتب الكثيرة قراءة 


8 هنو القراء فر أن تي افا غ له واه كا 
۲ - الجمل الفرعية : 
e‏ ڪما يستطعم الأڪل اللذيذء بجيد مضغه»؛ ويجيد هضمه. 


@ وهل أخطاً آو ا صاب؟ وفيم آخطا وفيم أ صاب؟ وإذا كان قد أ خطاً› فما 


2 فلا يشغله شاغل آخر ولا تقطع تيار قڪر فكره العوأرض. . فقديمًا قالوا:" 
العلم لا رعطيك بعضه ٤‏ ل إذا أعطيته كلف 


CAD 


خامسًا - الروابط 2 الفقرة: 


اساسیات التحریر وفن الكتابة بالعربیة سے 


“w~ we 


تلفق فوة التزابط ‏ اسلوف كحاية الفقرة من خاال افمتخدام الرواب 
المعنوية واللفظية والترقيم 


آ- الريط المعنوي : وهو ريط ملحوظ غير ملفوظ» يكون عن طريق تسلسل 
المعنى من بداية الفقرة إلى نهايتهاء ويتوافر عن طريق هذا الريط نفي الحيرة التي 
قد يواجهها الكاتب من خلال: كيف يبدا الفقرة؟ ومتى ينتهي من كتابتها؟ لذلك 
افترح الدارسون عده طرق ؛ تساهم 2 إنشاء قوة الترأبط المعنوي ( التسلسل المعنوي 
أو ترتيب الأفكار ) 2 الفقرة » منها : 

اتال من ازال إل اتخات فا الففرة سوال تمن الفكرة 
الرئيسة؛ ثم يجيب الكاتب عن هذا السؤال » آو يحاول الإجابة عنه . 

مال : 


ليلا ا > ويقال له: هلال ٤‏ و الى آن یری تام 
الاستدارة 2 الليلة الرابعة عشرة» ای ر هو الى حال اا ول تدرا » 
حتى يصير حجمه ے أواخر ليالي الشهھر ڪما ڪان ے أوائل لياليه. ویری بے آول 
الشهر بعد الغروب جهة الغرب» وب آخره قبل الفجر جهة الشرق . 
3 الت رئيا من الط لن خاي إدار اتك العام ت بذات انقرف :ك 
مثال : 


إن الخالق - جلت عظمته- قد جعل من فضله ونعمته على الإنسان لڪل 
حاسة لذة ؛ فلذة النظر بے تناسق المرئيات وترتيب أجزاتهاء وذلك هو الجمأل . ولذة 
الذوق ك ائتلاف الطعوم» وذلك هو العذويةولذة الشم 2 لطف الرائحةء وذلك هو 
الشمم. ولدة اللمس 2 تنأاسب آجزاء الملموس؛ وذلک هو النعومة. ولدة السمع ت 
انتقال الصوت وحركة توقيعه؛ وذلك هو العناء. 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية = 
-٣‏ الترتيب من الخاص إلى تېداً ة بعرض e‏ والجزتيات 
e‏ 


مثال: 


نحن محتاجون إلى المياه 2 الأكل» والشرب والمسكنء»والملبس» والتتظيف› 
والتطهتن وذ ردا الناء اجا إل الا :وأا طلا الفذاء وخدناه 2 الا وا 
قصدنا نقي الواء رأيناه عند الماءء وبه نطفئ الحرائق»ء ونصد به عاديات الزوابع» 
ونخفف به عنا حرارة الصيف . . . وجماع هذا قوله تعالى : واجعلنا من الماء ڪل 
شيءَ حي . 

-٤‏ الترتيب المكاني : يصلح هذا الأسلوب 2 كتابة الفقرة المتكئة على 
الحركة المنتظمة ب4 ترتيب المكان أو وصفه من القريب إلى البعيدء 
البعيد إلى القريب » أو من الأعلى إلى الأسفل ... 

مثال: 


آو من 


اليمن وسائر جزيرة العرب أرض تقل فيها الأنهار والينابيع » واعتماد الناس 
سے ري مغارسهم إنما هو على مياه الأمطار » فإنها تجتمع 4 مجاري الأودية وتسيل 
كالأنهار» فإذا انقضى الشتاء جف معظمها . وملافاة لذلك كانوا يجعلون 2 
عرض الأودية سدا من الحجر يعترض مسير الماء» فيجتمع فيه ويرتفع حتى يسقي 
آعالي الأراضي؛ وكان من جملة تلك السدود س4 اليمن سد كبير يقال له سد 
العرم؛ بناه ملوك اليمن القدماء من حجارة ضخمة › وجعلوا فيها خروقا يصرفون 
منها الماء على مقدار ما يحتاجون إليه » وكان له حفظة يقومون بتعهده وتوزيع 
مياهه ؛ فتقادم عهده حسی تصدع »ءوأهمل آمره حنی تهدم »> وصعدت المياه فأغرقت 
الحرث والنسل؛ وسمي ذلك السيل سيل العرم . 

٠ — ۵‏ الترتيب الزمني TT‏ و e a‏ هذا ا كتاية 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعريية سے 


OAM) 
: مثال‎ 


من المعروف آن الكتابة بدآت لتلبي حاجة الإنسان ج التواصل والتفقڪير 
وار :ااك حف افر اك 7سر افا عة خا اتن 
على وجه البسيطة؛ فترجم عن مراده بصورة ترمز إلى الشيء المطلوب بعينهء فإدا 
أراد أن يصطاد رسم صورة أداة الصيد » فان أراد أن يفید أكثر بأنه ذهب يصطاد 
الأرانب أضاف إلى الصورة الأولى رسم أرنب.. ومن ثم استعار هذه الصورة لترمز إلى 
المعاني» فصورة الأسد أصبحت ترمز إلى القوة» وصورة البيت ترمز إلى الاستقرار 
والحضارة . . . فكانت الكتابة ( الرمزية). ولڪنهم رآوا أن الافتصاد 2 صور 
الام بد منه» عندما تعددت المشاغل وارتقى الفكڪر الإنساني» فاستغنوا 
بالصورة عن آول حرف ب الشيء؛ فصورة البيت تدل على أول حرف منهء 
الاح ول غل تخرف الارل ف وور الم خي ارك الصو ل 
مقطع» فصورة اليد تدل على مقطع (يد)» وصورة العين تمثل (ع)ء فإذا 
صارت (يدع)... إلى أن كانت الكتابة (المقطعية) التي تطورت إلى الطور الصوتي 
الذي صار الرسم يدل على أول حرف فيه» فمجموع الرسوم يشكل الكلمة أو 
الكلام المراد التعبير عنهء فإان أراد كلمة ( شڪر) مثلا استعان برسم شجرة 
ليدل على حرف (ش)» ورسم كرة ليدل على حرق (ك)» ورسم رجل ليدل على 
حرف (ر) فمن مجموع الرسوم وترتيبها تفهم الكلمةء وهذه المرحلة تمثل المرحلة ( 
الصوتية). وبتقدم الوسائل والأساليب تطورت هذه الرموز الصورية إلى أخرى اصطنع 
منها الإنسان (الأبجدية)ء التي كانت مفتاح ألكتابة الحقيقية التي نعرطها اليوهء 
والكتابة العربية نتاج هذا الإنجاز الحضاري للإنسان على مر العصور . 

٦‏ - الترتيب من اليسيط إلى المعقد : إن أبسط طريقة ة منطقية للشرح أن تبداً 
الفقرة بالبسيط» وتتسلسل للوصول إلى المعقد . 

مثال: 


كانت الناس 4 قديم الزمان تعتقد آن الطاعون من وخزات الجن برماحهاء 
وأن ل شيءِ یقفوی علي رد ir‏ الرماح القوية الخفية عن ألعيون. ولڪن البحث 
أوصلهم اليوم إلى اليقين بأن الطاعون جرائيم قتالة» لا تدركها العيون المجردة» ور 


ت 
| 
ر سا 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


ہا ا ا دونه وحخز الرماح» إلا آنهم أستعانوا بالعلم› إل نجسم 
ا > وتبرزها مرئية للع؛ فوقفوا بها على حقيقة حقيقة ذلك الوباءء 
واس ستنتجوا طرق الوقاية منه › فتذرعوا لدفع آذاه » ورد غائلته. 


۷ - الترتيب من المألوف إلى غير المألوف :إذا كانت الفقرة ستتناول فكڪرة 
برا وھ ا ی ن دا اھ مارت اوو زل غر ارت 
متال : 


ڪان ے2 غابر الأزمان ثلاثة أشخاص سائرين › فوجدوا ڪنرًا يتلالاً آمام 
أعينهم» فمكثوا بجانبه وقالوا :قد جعنا واشتد ظمؤنا وسئمنا من التعب» فليمض 
امرؤ منا ليہتاع لنا ما نأڪلهء ی وبيتما هو ذاهب آضمر ے نفسه لہما 
سوا يسوءهما به ؛ وقال : الصواب آن أدس السم بے الدسم ليأكلاه؛ قيموتاء 
وأنفرد بالكنز دونهما . ثم أتبع القول بالفعل . وكان الرجلان الآخران متواطئين 
على آنه إذا رجع بالطعام قتلاه» وانفردا بالكنز دونه» فلما وصل إليهما وثبا عليه 
وقتلاه» وأكلا من الطعام المسموم » فوقعا 4 سوء عملهماء فما اجتاز بذلك 
المكان أحد الحكماء مع أصدقائه » قال لهم مشيرا إلى الكنز :هذه الدنياء 
فانظطروا كيف قتلت هؤلاء الثلاثة » وبقيت بعدهم . 

ب - الروابط اللفظية» وهي آلفاظ تستخدم بين الجمل » فتريط بينها ربطًا 
افا اها > وهي الروابط التالية : 


'. حروف العطف: الواو › الفاءء ثم » حتی › أو » آم» بل »لاء لڪن. 

ليس بوسهنا مناقشة الربط بين الجمل من خلال استخدام حروف العطف؛ لأن 
هذا الموضوع يحتاج إلى صفحات كثيرةلكننا نشير إلى أن الواو تعد من بينها 
الأهم ؛ لأنها لا تقتصر على الريط بين جملتين فقط » بل تتعدى ذلك إلى إشراكف 
الجملة الثانية ب حكم الجملة الأولى ؛ ويعد ضوع إثباتها بين الجمل أو إسقاطها 
موضوعا رئيسا 4 البلاغة العربية › يطلق عليه : معرطة الوصل والفصل . 


فيما يلي بعض آمثلة الوصل : 
۶ دليل عقل المرء فعله» ودليل علمه قوله. (بين جملتين خبريتين بينهما 


_- صضmےےے qa‏ د ڪڪ م 


E Or 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية س 

يوم لنا ؛ ويوم علينا. ( بين جملتين خبريتين بينهما تضاد ج المعنى). 

e‏ خذ من الدهر ما صفا › ومن العيش ما ڪفى.( بين جملتىن 
إنشائيتين بينهما تناسب بك المعنى). 

. ادكر النعمة القديمة عليك» وانس النعمة الجديدة لك. (بين 
حملتبن إنشائيتين بينهما تضاد بے المعنى). 

ومن آمثلة الفصل : 

. ارحلوا أيها الأشرار » لا تقيموا بيننا. (ببن جملتبن إنشائيتبن الثانية 
بدل من الأولى). 

۴ عليڪم بالاجتهاد » عليكم بالاجتهاد ( بين جملتين إنشائيتين 
الثانية توكيد ثلأولى) . 

0 


والإنشاء). 


دع اللوم ؛ إن اللوم عون النوائب. ( بين جملتين تختلفان ے4 الخبر 


۲ اا الموصولة الذي 4 التي ٤‏ اللذان 1 اللتان 4 الد اللائي؛ 
اللاتي؛ الأولى» من > مأ »› آي . 


۳ الضمائر : الضمائر المنفصلة ٤‏ والمتصلة » وألمسىنترة. 
- المنفصلة: ضمائر الرفع : هوء هھی؛ هما ۽ هم › هن»ء آنت» آنمت» أنتما › 


آنتم› آنت»› آنا نحن ؛ وضمائر النصب : إياه» إباها؛ إياهها إياهم إياهنء 
یاف یاف اکا آیاکم اکن نای اانا 


- المتصلة: تاء الفاعل؛ آلف الاشنن؛ واو الجماعة ٤‏ نون التسوة ٤‏ ناء 
الملخاطبة» ياء المتكلم » كاف الخطاب » هاء الغيبة» نا القاعلين أو المفعولين . 
- المستترة : تقدر ب :هو » هي » أنا » نحن . 


تستخدم الضمائر عوضًا عن الأسماء والصفات التي لا لزوم لتكرارها ؛ 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


ليس كل موضوع يستحق الجهد الذي سيبذل 4 هذا الموضوع.( جملة 
مطولة ركيكة) 

.٤‏ حرفا التفسير :أن » آى 

e‏ حرطا الاستشاف : الفاء › والواو. 

أ حرف التقفصيل : آما . 

۷. الروابط الخأصة ء مثل: حیث ؛ ڪمها ۽ کا آنل مها على أن يما 
أنْ» لذلك» مع ذلك» بالإضافة إلى » أحرى وأولى» إن قيل » لأنٌء إنماء ليس هذاء 
اذا كان » بالنسية إلى سوا هم » أنت إذن » من ناحية أخرى»ء من ثم أيضاء على 
العڪس من ذلكف› ينأ ء على ذلک > ينأء عليه ؛ من هنا ء إذن :مما سیق » بسبب »لقن › 
من آجل هذا ء آخبراء کلف »على الرغم من؛ يحدر ؛› لإيضاح» مثال آخر ۽ يدو : 
يظهر؛ يتبين؛ يتجلى» الحق» الحقيقة»› > بالنسبة ل» يجب › ينصح» ب4 هذه 
الأضواء» وعندماء وحينما » يلاحظ› يسنتتج من هدا 0 من الضروري» من امهم › 
مما يؤڪد ذلاف؛ بمڪن › إذا إذا كان ؛ على العموم ٤‏ عمومًا› ينبغي ... 


ويمڪن آن تتقسم الروابط الخاصة إلى عدة أنواع حسب وظيفتها 2 
الكتابة ٤‏ متها : 


5 روابط التعدأد > التي ت تعلق بترتیب ألا فكأر وت تنظيمهاً ٤‏ مش اوا 
ثانيًاء 2 المقام الأول» أخيرا » السبب الأول › العامل الأول ... 

e‏ روابط الاستنتاج › مثل : : ولہذا »> ولدلف > ونتيجة لدلك» وهكدا 
نستنتج ما يلي ٤‏ والاستتتاج الحاصل هو والنتيجة هي ... 

: روابط التلخيص التي تستخدم ے4 نهاية الفقرة آو المقالة » مثل‎ e 
¢ وخلاصة القول > ومحصلة الڪلام؛ وباختصار 4 والخلاصة ونوجز القول‎ 

روابط الاستطراد التي تستخدم لإضافة معنى جديد» مثل : فضلا 


ک 0۹0 ی أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
٠‏ روابط الاستدراك » مثل : وعلى الرغم من ذلك › وعلى أية 
حال»ومهما يڪن من آمر ... 
روابط السببية » مثل : وسبب هذا » ويعود السبب إلى؛ ويعود الأمر 
إلى» ويعزى الأمر إلى » والسبب هو ... 


© روابط الجواب ٤‏ متل : والجواب على ذلكف د 
e‏ روابط الاستفهام ¢ مثل : وألسۋال هو ٤‏ ونتساءل ٤‏ ولكننا نسال 
ت الروابط الإشارية (الترقيم): وهي تکسب الكتابة حياة وحركة 
وجمالية خأصة .(سد سيخصص الفصل التالي أعلامأات الترقيم K‏ 
تذريب: تأمل الخاطرة ( الفقرة ) التالية » ك ضوء الروابط السابقة : 
دور اللكتب 


(أحمد الہاشمي: المفرد العلم 2 رسم القلم) 

إن مما يدل على تمدين الأمة وحضارتهاء وتقدمها ورقيهاء أن تنشئ دور 
الكتب سے أكابر مدنها ؛ ليقصدها طلاب العلم؛ وينتفع منها أهل الأدب ؛ وذلك 
ن أفراد الأمة فيهم الفقير العاقل والمعدم الفطن» والغني الذي إن سهل عليه أقتناء 
بعض الكتب تعاصى عليه البعض الآخر» على أن من الكتب ما لا يسهل نشره بين 
آفراد الأمة لكبر حجمه؛ فكان من الحكمة أن تبنى " دور الكتب'؛ لتجمع فيها 
مؤلفات الحكماء والعلماء والشعراء والأدباء الحاضرين منهم والقدماء» ويكون 
ذلك مباحا لجميع الأفراد » ينتقعون به لا فرق بين الغني والفقير » والعظيم 
والصغير» حتى يسهل عليهم اقتناء الفنون والآداب والعلوم والمعارفولقد كان 
بالإاسكندرية زمن البطالسة دار كتب عظيمة » احتوت على آنفس الكتب› 
وأحسن الملفات. وأول من قام بإنشاء دور الڪتب من آهل الإسلام العباسيون» فقد 
أنشتوا ببغداد دارا جمعت كثيرًا من كتب الحكماء والفلاسفة والعلماء وسموها 
بيت الحكمة" › وأنشاً الفاطميون بالقاهرة "خزانة الكتب"» ومڪاتب الأندلس 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


كانت مشحونة بالكتب القيمة مملوءة بالمؤلفات التي تكسب الإنسان 
حكمة »وتورته عقلا وفضلا ودراية وعلما. والآن بالقاهرة " دار الكتب " فيها من 
الكتب أنفسهاء ومن المؤلفات أنفعهاء ويختلف إليها الناس للإفادة والاستفادة 
والمذاكرة ة والاطلاع › > مما أفاد فائدة تامة. 

سادستًا ٠‏ - شروط الفقرة الجيدة 

آ ا و کی وا وک وو ك 

ب - الإيجاز الذي لا يخل بامعنى» فيجعله مبهماً أو غامضاً..ويتحقق 
الإيجاز من خلال خلو الفقرة من تكڪرار الألفاظ والمعاني التي تخل بتوازن الققرةء 
1 فتجعلها ر كيكة ضعيفة. 

ج- الوضوح والابتعاد عن الغموض والتعقيد؛ لأن اللغة الواضحة السليمة 
المترابطة تنتج فكرة واضحة متسلسلة . 


د a‏ 5 ا e‏ واستقلالہا من خلال الابتعاد عن 


ه - التنوع من خلال استخدام أساليب متعددة 4 تطوير الجمل داخل 
ألفقرة؛ بقصد الوضوح والدفة» والابتعاد عن التراڪم الإنشائي > والتداعیات 
اللغوية التي تعوق تطور الفقرة . 


¢ 4 = t 
1 


و—- الت اف من خلال كوه الترأبط العنوي وألعضوي (اللفظي وألترقيم) بن 
الجمل على مستوى الصياغة أللغوية ؛ لإظهار فكرة واحدة متماسسكة. 

ز > حسن الترتيب والانتظام الحركي داخل الفقرة بشڪل منطقی. 

ح - أن يكون شكل الفقرة باررًا للعين » مستقلا بنفسه من خلال مراعاة 
سلامة بناء شكلها الخارجحى 

ط - إذا كانت الفقرة جزءا من مقالة أو بحث › فينبغى أن يتحقق بين 
الفقرات المتجاورة اتصال وترابط؛ بحيث تكون كل الفقرات 2 خدمة الموضوع 
وإظهاره. 


سابعا: نموذجان من الفقرة المستقلة ( الخاطرة) : 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


الإنسانية 

فا لظف كلة الأشسافة ك الذنيا ٠‏ وما أشرحها لدو مامتها وما 
أسكن الخواطر إليها ١‏ كان ينبغي أن يكون موضوع الإنسانية آهم درس يعول 
عليه 4 التعليم» ويلقنه الطلبة منذ الحداثة ؛ تقويما لأخلاق الأمم»وتلطيفا من شر 
النوع البشري › الذي يكاد متمدينوه ( فما ظنك بغير المتمدينيين؟!) يبتلعون آبناء 
طينتهم طمعًا وشراهةلقد كان البحث بك الإنسانية » وواجبات الإنسان آجدر بعناية 
المتمدينة من البحث عن تركيب المواد المستأصلة للنوع» واختراع المهلڪات 
الجارفة لبني الإنسان»ء ومن الافتخار بإتقان فن الطيران للقذف بالموت من فوق رعوس 
القافن: 


وحش بے غير لقب 

ان ف ا خو ا كه رر اين هن ان امن ولو وا هو 
بمضطر كاضطرار الوحوش إذ ترد عنها فوارص السغب»ولكن ليتلدذ ويتفكه 
ائ الالوان و خلت الام ركه أن الت فد اال رة من اكل مةن 
اللحم »كذلك إنساننا قد يسطو على شرف أخيه وطمانينته» فيسلبهما منه من 
أجل وا غ ا نن الا وا ا ت ون واا ا ي 
منها 2 الشوكة والسكين» وليست هي ك الفتك والاغتيال بأقبح منها بے الإفك 
والاحتيال. 


يتضح» بعد قراءة الخاطرتين السابقتين» أن أبرز الخصائص الفنية للخاطرة › 
تتمتثل س4 الآتي: 

١‏ - ب كل منهما فكرة واحدة » يترتب عليها وحدة الانطباع والتآثير. 

۲ - القصر والإيجاز. 

۳ - الأسلوب المركز › والتعبيرالمقتصد › واللغة المكثفة . 

ب ي اتال او اتح الق 

۵ - يوجد فيهما روح التهكم والسخرية» وعدم الرضا عن الواقع. 


تتت أساسيات التجرير وهن الكتابة بالعربية 
ثامتًا : تطبیقات : 


ا ر ا لف راغا وط اة اة 
أألصجبحة: 


الطفل دمیل ا التقليد فیجب إعطاءه القدوة ألحسىنة فاڪٽري من القرأءة 
آمأمه ووفری البينة المشحجعة عل القرأءة وڪوني مبتهحتا ونت تتعاملي مع طفلاگ 
أسلته وساعديه ے4 زبادة حيه للكتاب واعتياده على استعماله . والطفل يميل إلي 
وخصصي رف خاص لڪتبه 4 حجرته" 


- ا ب 


ب -~- سب ~~ ت — س د ل ب - مەه — e —_ ~~ ww‏ 


e a -‏ ا س n e‏ ~~ - ت س ب ا ت ن ن ات س ا C-e‏ _—_- 
س س سے — -“ e‏ .ص ا م س _ ما ا e‏ 
سد س ت ت _-_- ت ج نے س ا ._. د س س س ا — —- __ س ص 


سس ا ا س ا --._ ل جب )ي د ت _ تآ ب _ س — چس س س س س 


اه س ت ب ا ب ن — ت“ جس س ا ن ن ا 


جص س س س e‏ 


- = - 0 بجي ت ~~ ص بے ب _ ت > حط ~~ ب د ن ~~ 


أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية س 


۲ - اقرا ألفقرة التالية › ثم عين الجملة ألرئيسة ؛ والجمل المساندة › والجمل 
اقرغ ف افك الل الى تراه كار عن الباق ۾. 

يقضي بعض الناس آأوقات الإجازة الصيفية بطرق مختلفة؛ فبعضهم يحب 
الذهاب ا المناطق ألحيبلية للتسلق أو التنزه أو التخييم ٤‏ التزلج لو إلمأء اصعب 
بكثير من التزلج على الثلج» وبعضهم الآخر يحب التنزه على الشواطئ والتعرض 
للشمس» بعض هؤلاء يعمل جاهدا خلال الأسبوع» ويعضهم لا يعمل . ويعض الناس 


O 
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= اساسيات التدرير وفن الكتابة بالعربية 


الفصل الثامن 
علامات الترفيم 
آولا : تعريف الترقيم وآهميته : 
الترقيم 2 الكتابة أالعربية : هو وصح رمور اصطلاحية معينة ہیں اللكلمات أو 
e‏ 3 الكتاأبة؛ لتعیین مواقع الفضل والوقف وانواع 
الكتابة » وعملية ES‏ القراأءة . 
وعلامات الترقيم الرئيسة 2 الكتابة العريية» هى 
١.القاصلة‏ › 
rih aT‏ 
٣.النقطة.‏ 
٤‏ النقطان:: 
٥‏ لشرطة 2 
1.علامة الاستفهام ؟ 
۷.علامة التأثر ! 
۸.علامة التتصيص i JJ‏ 
۹.علامة الحذف .. 
.١‏ القوسان( ) 
تققسمع هده العلامات - بدورها - إلى ثلاثة آنواع ے4 سياق وظيفتها 2 
ألكتابة › هي : 


1- علامات الوقف: ٤‏ : تمكن القارى من الوقوفص عندها وففا 
تام ٤‏ أا ٤‏ او طا ٤‏ والتزود بالراحة أو بالتفس الضروري لواصلة عملية 
القراءة . 


۲- علامات النبرات الصوتية :( : ... ١ ٩‏ ) ؛ وهي علامات وقف أيضاء 
اة إا آل ارت ا رات وة کا هة و احا وت ت مه 
أثاء القراأءة . 

٣‏ - علامات الحصر : ) س }( )وهي تساهم 4 تنظيم الكلام 
الكتوب: وتساأعد على فهمه . 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


4 ضوء ما سبق؛ تتحدد أهمية الترقيم ے2 أغراض كثرة » منها : تحديد 
مواضع الوقضف؛ والفصل بسن أجزاء الكلاد: والإاشارة ا انقعال الڪکاتب ے4 سياق 
الاستفهام والتأثرء وبيان ما يلجا إليه الكاتب من تفصيل › أو توضيح أو تمثيل ؛ 
وڪذئكف بيان وحوه إالعلاقات بین الحمل؛ فیسأعد إدراكف هده العلافات لئ قهم 
المعاني التي قد تضطرب › ب4 حال أن يساء استعمال إحدى هذه العلامات ؛ كأن 
توضع بے غير موضعهاء آو آن تحل محل غيرها ...ويذلك يكون النص الخالي من 
علامات الترقيم نصا متراكبًا» عسير الفهم › يحتاج إلى زمن أطول لقراءته. 

ويمكن إجمال أهمية علامات الترقيم بے النقاط التالية : 

.١‏ أنها تسهل الفهم على القارئ»ء وتجود إدراكه للمعاني» وتفسر المقاصد› 
وتوضح التراڪكيب اا القرأءة : 

يتضح هذا من خلال المثال التالى : 

EE 

ما أحسن الرجل؟ 

فهذه الجمل الثلات مختلفة 2 المعنى» لا متكررة › على الرغم من أنها بدت 
2 الظاهر حملة وأحدة مكڪررة ومسكونهة من الكلمات الثلاث نفسهاً ؛ فالنقطة 
حعلت الحملة اون حملة خبرية هنقية ما النأافية ( وعلامة التأثر حعلت أالحملة 
الثانية حملة تعجبية و فا تعجبية بمعلنی اى ٤‏ وعلامة الاستفهام جعلت الجملة 
الثالثة حملة استفهامية › و ۳ اسم اة ام. 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


التى يجب السكوت عندها ... فتحسن الإلقاء وتجوده. 

2 انها تسهھل القرأءة ٠‏ فتجنتب القارئ هدر الوقت بين تردد النظر > وين 
اشتغال الذهن 2 تفهم عبارات كان من آيسر الأمور إدراك معانيهاء لو كانت 
تقاسيمها وآجزاؤها مفصولة أو موصولة بعلامات تبين آغراضهاء وتوضح مراميها 
غالزمن الذي يحتاجه القارئ لفهم النص الرقوم أقصر بكثير من الزمن الذي 
تتطلبه قراأءة النص غير المرقوم . 
والنبرأت الصوتية الت بستخدمها المتحدث أقاء كلاجامه ؛ ليضيف إليه دفة التعبير 
وصدق الدلالةفهي تشبه الحركات الجسمية والنبرات الصوتية التى توجه دلالة 
الإرشادية المكتوبة على الطرقات » التى لولاها لضل كثير من سالكى تلك 
الظرة: ) 
تریح القراءء وتدفعهم إلى القرأءة والاستمتاع بها ۰ 

ثانيا : مواضع استعمال علامات الترقيم : 

: )١( القاصلة‎ .١ 

تسمى «الفصلة»» و" الشولة" »و" الفارزة" .. وتوضع لفصل بعض أجزاء 
الڪلام عن د يبعص ؛ فيقف القارئ عندها وففة خفيفة حدا . 

مواضع استعمالہا: 

آ > بين الجمل التي يتڪون من مجموعها ڪلام تام الفائدة ي معني معينء 
مشل: 

6 أن ا طالب مهذب»› يڙذى ا > ولا يكذب 2 كلإامه› 
ولا يقصر ے دروسه . ) 
ه٠‏ الخطبة كلام يلقى على جمهور من الناس» بهدف الإقناع والتأش 


.ا ي ی 


O. 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
ب“ بين الجمل القصيرة المعطوفة المستقلة ك همانيهاء مثل : 
١‏ الصدق فضيلة › والكذب رذيلة » والحسد منقصة وعجز . 
الدنيا خيركتاب » والزمان خيرمعلم » والله خير الأصدقاء. 
ج - بين الجمل الصغرى أو أشباه الجمل » بدلا من حرف العطف» مثل : 
کے ا 
عند النهر » فوق الرابية» تحت سماء صافية » انتشر قطيع الغنم . 
د - بين أنواع الشيء آو أقسامه»ء مثل: 


والجماد. 


© فصول السنة آربعة :الربيع » والصيف » والخريف » والشتاء. 
ه - بين الكلمات المعطوفة المرتبطة بكلمات أخرى تجعلها شبيهة بالجمل 
بے طولہاء مثل: 
۰ الطالب المجتهد 2 دروسه»ءوالعامل المخلص ے4 عمله » والجندي 
المتفاني بے الذود عن وطنه» والأديب الصادق ے2 آدبه ...هم الأركان التى 
ينهض عليها صرح الأمة. 
e.‏ كل فرد ك الأمة مجند لمعركة المصير: الفلاح 4 حقله» والعامل 
بے مصنحه› والطالب بے معهده؛ والموظف ے ديوانه.. 
ز - بعد لفظ المنأدى المتصل»› مثل: 
٠‏ یا آحمد» اجتهد سے دروسك. 
e‏ آي بني أعلم أن الجد باب النجاح . 
ح - بين الشرط وجوابه إذا كانت جملة الشرط طويلة » مثل : 


۰ إذا كنت 2 كل الأمور تعاتب أصدقاءك » فلن يبقى لك صديق . 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية CD‏ 
إن استطعت أن تتفوق 4 امتحان الفصل الأخير » فآنت ذكي . 
ط- بين القسم وجوابه» مثل : 
٠‏ والله الذي خلق السموات والأرض » لأجتهدن. 
١‏ ورب السموات والأرض وما بينهما »لأصدقن فيما أقول . 
ي- قبل الجملة الحالية » مثل : 
المؤمنون يستشهدون من أجل عقائدهم » وهم فرحون . 
۵ عدت إلى البيت » وآنا مسرور . 
ك- قبل الجملة الوصفية › مث : 
۵ قرات ڪتاباً » موضوعه لم يرقني . 
۰ زارنا رجل › ثيابه رثة . 
ل- قبل الجملة آو شبه الجملة شبه الاعتراضية ويعدها » مثل : 
e‏ أ تو الما ماعا فاك 
٠‏ تنزهت › وآنا فرح › بين الأشجار . 
م - بعد كلمة أو عبارة تمهد لجملة رئيسة › مثل : 
أخيرأ »> وصل المحاضر الذي انتظره الطلاب . 
ف ا ا و اشر 
NEE Eg NEE‏ 
ن- بين جملتين تامتين »تربط بينهما " لكنء إذا كانت الجملة الأولى 


تچ ت تبعصني ( لڪتي حبك 
س. بين الأجزاء المتشابهة 2 الجملة كالأسماء والأفعال والصقات »مث : 


ڪان العالم يڪتب› بقراً بختبر › یراقب ٤‏ يقارن ٤‏ دونما راحة. 


کو سے أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 

ع بعد حروف الجواب ( وهي : نعم» لا > كلا » بلى ) » مث : 

- هل أجبت عن أسئلة التقويم الذاتي كلها ؟ 

- نعم » إلا السوال الأخير. 

- وهل كان سبب ذلك صعوبته ؟ 

- لا » ولڪن انتابني شيء من الملل. 

ف- قبل كلمتي مثل أو "نحو اللتبن تسبقان المثال على قاعدة ماء مثل: 
تتكون الجملة الفعلية أساساً من فعل واسم » مثل : قام محمد . 
e‏ الجملة الفعلية» نحو: كتب المعلم جملة مفيدة . 


ص- بعد كلمات التأثر ج4 بداية الجملة : 


۰ 


۶ 


5 عجبا » كيف تأخرت‎ ٠ 
۱! آہ» ما آمرٌالفراق‎ ۵ 
: ق- قبل آلفاظ البدل وبعدهاء مثل‎ 
. إن هذا العصر » عصر الآلة » سهلت فيه المواصلات‎ 
: ر- بين الكلمات المتضادة » مث‎ 
. آنت » لا عبد الله » من تكلم‎ 
ش - بین عنوان الكتاب › ودار النشر » ومكانه › وتأريخه ؛ وذلك عند‎ 
: تدوين الہوامش » أو قائمة المصادر والمراجع» مثل‎ 


عمر آو كان: دلائل الإملاء وأسرار الترقيم ءدار أفريقيا الشرقءالدار 
البیضاء » ۱۹۹۹م. 
۲. الفاصلة المنقوطة( ؛ ) : 
تسمى الفصلة المنقوطة"» و"الشولة المنقوطة" ," القاطعة " ... وتوضع بين 
الجمل التي بينها قوة 2 الترابط أو ترابطها غير لازم » ويقف القارى عندها وقفة 
طول قليلا من وففته عند الفاصلة» وآقصر من وففته عند النقطة . 


س 


= اساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربيه 


mm 
: آشهر مواضع استعمالما‎ 


أ - بين جملتين تكون ثانيتهما مسببة عن الأولى أو نتيجة لہا » مثل: 
۵ لقد غامر بماله ڪله 4 مشروعات لم يخطط لما؛ فتبدد هذا المال. 
e‏ لا تاكب شزير لان صح الاشرار كردت 
الطالب احتهد 2 مذاكرته ؛فكان الأول على رفاقه . 
ب - بين جملتين تڪون ثانيتهما سبباً بك الأولى» مثل: 
لم يحرز أخوك ما كان يطمع فيه من درجات عالية؛ لآنه لم يتأن 2 
الإجابة. 
SS 5‏ 
© 


سے > ل وة I ay‏ فيڪون 
الغرض من وضعها إمكان التفس بين الجمل»ء وتجنب الخلط بينها بسبب 
تیاعدهاء مثل: 


e‏ ليست مشكلة الامتحانات نابعة من دوائر التعليم» فيما تعالجه من 
تحددد مستوی ا وما نضعه من نظام 2 تفديز الدرحات»› وما بتلو ذلف من 
إعلان سسب النجأح» وتعيين الناجحين والراسبين؛ وإنما الشكلة - ك نظري - تتبع 
وقصصها› وأآحداٹهاء› وآثارھا ے نفوس الطلاب› وأولياء الآمور. 

۰ ليست المشكلة ج المدارس نابعة من جفاف المناهج» أو تدني مستوى 
الطلاب» أو طول اليوم الدراسي؛ وإنما الملشكلة 2 عدم تعاون الآباء مع المدرسة. 

دان جن تامكى إا بخنعت با اداد رح ملل : 
6 حالما وصل الرجل » بدا السرور على وجهه ؛ آما امرأته فكانت حزينة . 


8 ا العاقل ياڪل بخنزة بغعرق خبند حخسنه!؛ ما ¦ لحاهل یعیش عالة 


اساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية سے 


CD 
على الآخرين.‎ 

هھ - بین جملتین تامتین مرتبطتین باعنی دون الإعراب : 

إذا أحسن التلميذ ضشجعوه ؛ وإن أخطاً فأرشدوه . 

و - بين الأصناف الواردة 2 جملة واحدة عندما تتنوع أقسامهاء مثل : 

من مملكة النبات : السرو» الصفصاف» الصنوبر؛ التفاح» الخوخ» 
المشمش؛القمح » الشعير » ألذرة؛ الخيار » الخس » البادنجان 

۴. النقطة(.): 

تسمى «الوقفة»ء ويوقف عندها وقفة تامة» وهي توضع ب2 الأماكن التالية : 

أ - بعد نهاية الجملة التامة المعنى» ولا كلام بعدهاء ولا تحمل معنى 
التعجب آو الاستفهام » مثل: 

٠‏ خيرالكلام ما قل ودل » ولم يطل فيمل. 
۵ آمنت بالڵه. 
6 الحديقة وأسعة . 

ب - بعد نهاية الجملة أو الجمل التي تم معناها ب الكلامء واستوضت ڪل 
مقوماتهاء وحينها يلاحظ أن الجملة أو الجمل التالية تطرق معني جديداً وإعراباً 
مستقلا » غيرما عرضته الجملة أو الجمل السابقة» مش: 

۰ طلع الصباح . آمل آن يڪون هذا النهار مبارڪاً  .‏ 
۵ من دقل إليك › نقل عنك . رضى الناس غاية لا تدرك . 
قال علي بن أبي طالب: آول عوض الحليم عن حلمه أن الناس 


أنصارهوحد الحلم ضبط النقفس عند هیجان الفضب وآسياب الحلم ألباعتة عثة على 
ضبط النفس كثرة ٤‏ لا تعجز المرء. 


ج ك نهاية الفقرة » مثل : 


المعلقات : قصائد مختارة من أجود الشعر الجاهلى » وتسم المطولات 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية = 
والمذهبات» وقد ذكر ابن عبد ربه أن المرب قد كتبتها بالذهب»وعلقتها على الكعبة . 
د“ بين الحروف المرموز بها للاختصار » مثل : 
مؤّلف قصيدة الأرض اليباب هو الشاعر الإنجليزي تس إليوت . 
ê‏ قم (فبل الميلاد). 
6 ص . ب ( صندوق بريد ). 
ه بك عناوين المواقع والبريد الإلكتروني 2 النسيجية (الإنترنت)ء مثل: 
WWW.ksu.edu.sa 6®‏ 
Hosain_ma@ yahoo.com e‏ 
٤.النقطتان‏ الرأسيتان( : ): 
وتسميان علامة التوضيح والحكاية» آو نقطتي التفسير والبيان ؛ آي آنهما 
تستعملان ب سياق التوضيح عموماً . | 
من مواضع استعمالہما: 
افد ا اوا فز ا ی دك اکر ال اجات 
روی » تڪلم ...)ء مثل: 
¿ ڪل 


خی الخ كه > العا اتک ° “f‏ یك٤‏ ت 
خي )اميف د ا احکیز من أن يؤنى ك ٠‏ نجیر کن سسس 


ه0 سألته : من آين لك هذا ٩‏ فأجاب : من آبي . 
0 سمعت صوتًا بے الوادي ينادي : يا أهل المروءة» ساعدوني . 
١‏ من نصائح آبي لي كل يوم :لا تؤخر عمل يومك إلى غدك. 
ب - بين الشيء وآنواعه › آو أقسامه › مثل: 
أيام الدهر ثلاثة: يوم مضى لا يعود إليك › ويوم آنت فيه لا يدوم عليك» ويوم 


مستصبل لآ تدرى مأ حاأله. 


CN‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
ج - بين الكلام المجمل » والكلام الذي يتلوه موضحًا لهء مثل: 
© المرء بأصغريه : قليه»ء ولسانه . 
التوعية الصحية جليلة الفوائد: ترشد الناس إلى اتباع الأساليب 
السليمة ب4 التداوي» وتزيدهم إيمانا بضرورة التردد على الأطباء والمستشفيات؛ 
د - قبل الأمثلة التي تساق لتوضيح قاعدة؛ أو حكم» وغالبا ما تستخدم 
النقطتان 4 هذه الحالة بعد كلمتي 'مثل" أو "نحو ”أو قبل الكاف » مثل: 
e‏ آنعم الله على الإنسان بنعم كثيرة : العينين› واليدين› والرجلين › 
وغيرذلك . 
SS 5‏ 
.© بعض ال لحيوان يڪل :ڪالاسد والنمر » والذئب وبعصضه 
ا ع 
e E ay‏ 
تجروا ورا ء الإشاعات› ولتڪن آلسنتڪم من وراء عقولڪم. 


أجب عما يلي : من انت کو ڪب ف حت إلى هنا قوماذ ذأ ترید؟ 


و“ فيل شرح معاني المقمردات والعبارات؛ لتقصل بین المفردات أو العبارات 
ومعانيها 4 مٹل : 


الاسم: لفظ يدل على معنى ے2 ذاته »> وغير مقترن بزمن . 
ز- قبل الكلام المقتيس »:مثل: 


من الأقوال المأثورة ؛" عند الشدائد يعرف الإخوان. 


ح ¬ بے التحقيقات القضائية أو الإدارية › as‏ س و" ع " اللذين يرمزان 
إلى ڪلمتي : سؤال وجواب» مثل : 


اساسيان التجريروفن الكتابة بالعربية 


ج: سيد جمعة. 
س: عمرف ٩‏ 
ج: ٤١‏ سنة . 

۵.لشرطة(- ): 

وتسمى «الوصلة و المعترضة '. وتستعمل 2 المواضع التالية : 

أ - ك أول الجملة الاعتراضية ( أو العارضة) وآخرهاء وتقع جملة الاعتراض 
بين متلازمين آو متصلين » كالبتداً والخبرء والفعل ومفعولهء ويؤتى بها للدعاءء 
أو الاحتراس » أو التنزيه » أو ما شابه ذلك » مث :+ 

۵ - كان عمر بن عبد العزيز - رضي الله عنه - الخليفة الأموي الوحيد 
الذي يمكن جعله بے عداد ألخلقاء الراشدين. 

. الصادق - وإن كان فقيرا - محبوب. 

ب التأنى -هداك الله - السلامة . 

,كق جاسا کک فاع الدار: فم ت ولم اکن اتجسن ت 
مشاجرة بین جاري وزوجه. 


ب - ے أول السطر 4 حال المحاورة بين متحاورين ؛استغتاء عن تكڪرار 
أسميهماء مثل: 


التقى محمد ا 
کک ا ) 
- جيدة . 
- وكيف حال أهلك ٩‏ 
وة و اة 


- متى قدمت إلى المدينة ؟ 


OD 


- منذ الصباح . 


أساسيات التحرير وف الكتابة بالعربية سے 


ج - بين العدد رقما أو لفظا والمعدود إذا وقعت الأعداء ترتيبية 4 العناوين 

4 أول السطرء مثل: 
تاد و ا ا ك وار ها 

أولا- أن يكون للكلام داع يدعو إليه: إما ب2 اجتلاب نفع وإما ب دفع 
ضرر. 

ثانياً- آن يأتي به سے موضعه» ویتوخی به إصابة فرصته. 

ثالثا- أن يقتصر منه على قدر الحاجة. 

رابعاً- أن يتخير اللفظ الذي يتڪلم به. 

: الأجسام ثلاث آنواع‎ ٠ 


. صلية‎ “١ 
سائلة‎ “۲ 
اة‎ 


: التبڪير ے النوح كسب‎ ٠ 

ب- وفرة المال . 

د - بين جزآي الكلمة المركبة عند إرادة فصل جزآيها» وبين جزأي المصطلح 
المرڪب) مش : 

OEE 


آآت = ا 
Zer‏ 


صیموی 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية =D‏ 
ه - بين المبتداً والخبر إذا طال الكلام بينهما » مثل : 
الإنسان الذي يعمل بجد ونشاط » ويخلص للعمل الذي يقوم به ويڪون واڻقا 
بنفسه» مستقيما بے آرائه » صادقا ے2 أقواله » عفيف القلب واللسان » حى الضمير 
هو المثال الذي يحتدى . ۰ 
و - بين الشرط وجوابه إذا طال الكلام كثيرا بينهما » مثل : 
من يسع للوصول إلى هدفه بكل جد وإخلاص » معتقدا أن الإنسان الذي 
لا يعمل يفشل بے حياته» ومؤمتا بأن لا وصول إلا بالمثابرة » واقتحام الأهوالء 
والسيطرة على العقبات التي تعترض سبيله - ينجح ج حياته . 
ز - بعد جملة طويلة » يعقبها إجمأل لعانيهاء مثل : 
إن أالصدق 2 التجرية» وجودة الصياغة األفنية» وسمو الأضكار وألعوأطف› 
وروعة الصور - كل ذلك يسهم 4 رفع شأن الأدب . ) 
ح- للفصل بين الكلمات المفردة أو الأرقام 2 التمثيل؛ مثل : 


0 هات المضارع مما يلى : وعد ولد - وثب - وقف ¬ وهب ~ وعظ 


وجد . 


EE E o O E E SN E O EL ۰ 


آ - توضع بعد الجملة الاستفهامية» سواء أكانت أداة الاستفهام مذكورة 
4 الجملة» آم محذوفة» فمثال المذكورة: 
أيكما الفائز بالجائزة؟ 
0 متى عدت من السفر؟ 
ومثال المحذوفة: 


من بيتك؟) 


CD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
e‏ ترى المنكر ولا تغيره 5 ( آي : آترى المنكر ولا تغيّره؟) 
لا نعرف على وجه اليقين تاريخ وفاة الخليل بن أحمد: هل تويك سنة مئة 
وسيعن للهجرة أو آنه تو2 عام خمس وسیعین ومئة أو ڪاست وفاته سلة ثمانىن 
ومة؟ سنحاول عرض الروايات المختلفة. 


۷- غلامة التسأثرر ١‏ ):؛ 


نسمی "علامة الانفعال" وأعلامة التمجب. . وتنوضع بعد ا 
الانفعالات النفسية» 2 المواضع التالية : 


آ - التعجب» مثل : 
8 ما آقسى ظلم القريب! 
# لله درەشاعرا ! 

ف ٣‏ الفرحء مثل : 
یا بشراي ! 
8 وا فرحتاهہ! 

: الحزن»؛ مثل‎ id 
! وأ حسرتاهہ‎ 

8وا مصیبتاهہ ! 

فت الفغات غ 
ربي وفقني ! 

٥با‏ لك أيها الخائن إ 


> اساسيات التحريروفنالكتابة بالعربية س kk‏ 
و- الاستغاثة» مثل : 


٩‏ و معتصماہ! 

اللهم رحماك ! 

ز ¬ التحبيكد » مثل : 
مرحی لك مرحی ! 

ح -الترجي » مثل : 
لعل الله يرحمنا! 

ط - التمني» مثل : 

ليت الليل ينجلي ! 

ي - التأسضف» مثل : 

آسفي على الآحرار ! 

® وا آسفاه! 

ك -المدح » مثل : 

#نعم الو ! 

ل -الذم » متثل : 
بن الات ٠‏ 

م - التذمر » مثل : 
طفح الكيل ! 

ن -الإنذار » مثل : 
ويل للخونة ! 


me‏ ہے N‏ 4« ا 


عزن انچجفیز ؛ مس : 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية س 


س 


إياك والمراوغة ! 
ع -الإغراء » مثل : 
الصدق» الصدق! 
ف - التآفف » مثل: 
أف لتصرطاتك ! 
# وهل تعلو العبن على الحاحب؟! 
٩‏ کیف جرر على فقتل ابنته !٩‏ 
۸.علامة التتصيص ( " (: 
ويطلق عليها علامة الاقتباس » أو " المزدوجتان'؛ آو " الشناتر" . وهي 
سياق كلام الناقل ؛ تمييرًا للڪلام المقتبس عن ڪلام الناقل » مثل: ٠‏ 
التواضع من أمهات الفضائل ؛ دعا إليه الأنبياء والحكماء؛ وقيل فيه ڪلام 
كثير. ومن أفضل ما قيل فيه كلمة لعبأاس محمود العقاد ؛" التواضع نفاق مردول› 
إذا آخفيت به ما لا يخفى من حسناتك توسلا إلى كسب الشاء ». 


ب - توضع بينها العيارات والمصطلحات التي تاتي بعد القول كڪالسؤال»› 
وألتسمية > والجوأب » وألنداء > وها إلى ذللف . 


قال لي : خيرلك أن تلتزم السكوت ". 
9 جاء ے4 الحديث :لذا لم تستح ٤‏ فاصتع ما شت . 
ج = توضعح ينها عناوين: الكتبء والجلات: والضخف: والعالات؛ 
والقصائد مثل : 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
اها صر 5 


ه - توضع بينها العبارات والمصطلحات والتسميات التي يريد الكاتب 
اجتذاب الانتباه إليها › أو التي يتحفظ 2 استخدامها » مثل : 
و- عند الحديث عن لفظة ومناقشة معانيها واستخداماتها » مثل : 
انتهت الدراسة إلى أن " إن" وردت 2 القرآن الكريم آأڪثر مما وردت 
7 

ز - توضح بينها الألفاظ العامية وغيرالعربية » مثل : 

۵ كان أسلويه 2 الكلام ' شرشحة ˆ . 

#دخل ‏ الكمبيوتر إلى بيوت كثيرة . 

۹.علامة الحذف ( evs‏ ( ه 

وتسمى أيضا " نقط الاختصار" أو "نقط الإضمار". وهي ثلاث نقط (لا أقل ولا 
آڪتر) › وتستخدم ج الحالات ألتالية: 

آ - عندما ينقل الكاتب جملة آو فقرة آوٴ آڪثر من ڪلام غيره؛ 
وثيقا بحاجة الكاتب»ء فيحذف ما يستغني عنه» ويكتب بدل المحذوف علامة 
الحذف ؛ لتدل القارىئ على أن الكاتب المقتبس آمين 2 النقلء ولم يبتر الكلام 
المنقول» مثل : 

«فكرة الإحسان ك4 الإسلام فكرة واسعة الأفق» تشمل كل خير يقدم 
لئتاس: ڪإعانتهم 4 آمورهم› أو نهيهم عن ارتکاب المعاصي»› أو هدایتهم للطريق 


الصحيح ...ڪل هنا إحسان »› بل ان معأاملة الحيوان برفق؛ إحسان وصدفة 
گکذلكف». 


CD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
ب - للدلالة على الإيجاز والاختصارء مثل : 
قرآت روایات نحیب محفوظطل ڪلها :خان 1 لخليلي› والسكرية »واللص 


ج - توضع عوضا عن الكلام الذي يستقبح ذكره» مثل: تملڪني الحزن 
والأسى حين سمعت هذين الرجلين يتشاتمان» ويتبادلان أنواع السباب» فيقول 
آحدهما ۰ ويقول الآخر 


١.ءالقوسان‏ الہلاليتان ( ) : 


يوضع بينهما الجمل والألفاظ التي ليست من الأركان الأساسية للڪلامء 
وف 
آ- اثفأظ الت لتقسير وألإبضأح وألتحديد ¢ مٹل : 


دخلت ثالث الحرمين ( المسجد الأقصى ) وصليت فيه . 
0 


الظروف الطبيعية القاسية(الصفيع الشديد › تم الحفاف والقيظ) 
أفسدت موسم الفوأاكه هنا العام . 
. 


إن اللغة العريية (وهي من أوسع اللغات انتشاراً ) قد اتسع صدرها 
لجميع العلوم والمعارف س أيام العناية بها ويعلمائها . 


ب- ألفاظ الاحتراس» منعا لليس»متل : 


الدمام (بالذال المكسورة ) العهد» والرّمام (بالزاي المكسورة ) ما تقاد به الدابة. 
ج - التصرفات والحركات المعينة التي يقوم بها الممثلون 2 المسرحية» مثل 


8 ی ين قطان ( مخاطا الجنهرن: أتدون الله أخدا ك شرك ر 


و الجمهور ( بأصوات مختلطة) : نعم › نعبده آحدا لا شريك له . 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية = 
د - الأرقام والتواريخ» مثل : 
٠‏ الرقم )٠٠١(‏ يكتب مئة أو مائة. 
® ابن سلام الجمحي ( ت۲۳۱ه) صاحب كتاب " طبقات فحول 
التتغراء: 
ه - عند ذكر مصطلح بديل بجانب المصطلح المذكور › مثل: 
ه الفاصلة (أو الفصلة) علامة ترقيم شائعة . 
واا ل ای 
ف E‏ ا ار وال ا ود اا 
الاش 
ز - العبارات التي يراد لفت النظر إليها » مثل : 
٠‏ اتهمني المدير بالتقصير( ويعلم الله آني مجد ) » فظلمني . 
كذبتني ( ولست بكاذب) » فانتبه إلى هذا الأمر. 


ثاشًا . ملحوظات ؛ 

١.توجد‏ علامات ترقيم آخرى ؛ ذات آهمية محدودة ے الكتابة » وهي : 

أ - الشرطة المائلة ( /) : 

.م٣٠١٤‎ /ه١٤۲١‎ : تفصل بين التاريخ البجري والميلادي» مثل‎ ١ 

# تفصل بين لفظين متضادين أو أكثر 4 تركيبة واحدة » مٿل : 

المرسل / المتلقي عنصران آساسيان 4 النص الأدبي. 

ب - القوسان المعكوفتان ( أو العضادتان ) 1 ] : تستعملان ما يزيده المحقق 
للكتب القديمة من عنده لافتضاء السياق أو تصحيح النص › أو ما يضيفه من 
مصدر آخر» ولا بد للإضافة آن تكون نافعة» وإلا لم تصح» مثل : 

#قال ميخائيل نعيمة: أحبوا بلادكم لا بشفاهكم ١‏ ولا آلسنتكما بل 
بقلوبڪم . 


A 


8 عليك باخوان ن¿ الصدق إن كان يوحد إخوان صادفون] . 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


١‏ قال آحد كتاب القصة الشباب: ڪنت أسير لوحدي لوالصحيح وحدي] ے2 

عالم تختلط فيه الحقيقة بالحلم لوالصحيح بالحلم! 
- القوسان المزهّرتان ( أو العزيزيتان) [ ) وتسميان أيضا الحاضنتان . 

AS Ea 

قال الله تعالى : [ إنما المؤمنون أخوة) . 

وتستعملان أيضاً 4 الرياضيات والمنطق » مثل :؛ 

( ( ۳آ +٦ب)‏ اب 

د- علامة المماثظة ( = ) : توضع تحت الألفاظ المتكررة بدنًا من إعادة 
ڪتابتها تسهيًا واختصارًا » مث : 

من مؤلفات الروائي جبرا إبراهيم جبرا :رواية الغرف الأخرى 

= = < غسان ڪنفاني : = عائد إلى حيفا 

<> = الروائية سحرخليفة : = الصبار 

ه -النجمة # : توضع مساعدة للأرقام ب المتن والهامش. 

.إن استعمال علامات الترقيم 4 المواطن التي سبق بيانهاء وبخاصة القاصلة 


والفاصلة المنقوطة » ليس قطعيا ؛ لأنها تڪون ااا - اجتهادية خأاضعة لذوق 
الكاتب ومنهجه. 


.يیحسن عدم الاڪثار من علامات الترقيم ؛ خشية ألمضايقة 


ع شمة إشأرة تعرف بإشارة بدأية الفقرة > وتڪون بتر فراغ بمقدار كڪلمة ¢ 


٥.يستعمل‏ كثير من الكتاب الشرطتين " - - " بدل القوسين الہلاليتين 
) ) سے جميع المواضيع يع التي سبق شرحها› E‏ مثل: 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


الظروف الطبيعية القاسية - الصقيع الشديد » ثم الجفاف والقيظ 
ه إن اللغة العريية - وهي من أوسع اللغات انتشارا - قد اتسع 
صدرها لجميع العلوم والمعارف ئ آيام المناية بها وبعلمائها . 
٦‏ يجوز وضع علامة من علامات الترقيم 2 أول السطر » باستثاء علامات: 
القجيضنء» والقوسن: و الشرطة ٠‏ والخدذف: 
۷ توضع النقطة بعد علامات : الاستفهام » والانقعال » والحذف. 
۸ يجوز الجمع بين نقط الحذف" ..." واختصار "إلخ» على نحو ...إلخ. 
۹. لا يجوز الجمع بين النقطتبن والشرطة ¢ على نحو :( = ). 
.١‏ إذا ضم الاقتباس اقتباساً آخر » فيوضع الاقتباس الأول بين علامتي 
.١١‏ يوضع الخط ( بصفته علامة ترقيم) تحت بعض الكلمات أو الجمل › 
بقصد إبراز أهميتها. و2 المطابع الحديثة يكتب ما يراد إبرازه بما اصطلح على 
تسمیته " بنط آسود عریض › وتڪون درجهۀ السواد 2 ڪلماته آشد منھا ے2 سائر 
الكلمات الأخرى المجاورة لبا . 
رابعا : تدریبات : 
أ - تأمل علامات الترقيم 2 النصبن التاليين » وبين السبب 2 استعمال ما 
وضع منها بين اقوس 
النص الأول : 


وصی آب ابنه > فقال ( :) ' أي بتي ( ») إني مود حق الله 2 تأديبك فاد إلي 
حق الله ب4 الاستماع مني (.) آي بني ڪف الأذى » وارفض البذا(») ولا تصاحب 
الباغي »ولا تجالس الطاغي (؛) فالطاغي لا يؤمن جانبه»والباغي لا يڙؤمن مڪره 
(...) استعن على الكلام بطول الفكر ك المواطن التي تدعوك فيها نفسك إلى 


CD)‏ أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية س 
السكلام ( ؛) فإن للقول ساعات يضر فيها الخطاًء ولا ينفع فيها الصواب واعلم يا 
بني › أن رآيك إذا احتجت وجدته نائما(؛ )ووجدت هواك يقظان ؛ فإياك أن تستبد 
برأيك ( ؛ )فإنه حينئذ هواك(.)ولا تفعل فعلا إلا وأنت على يقين أن عاقبته لا 
ترديك» وأن نتيجته لا تجني عليك (). 

e‏ محمد ( - ) صلى الله عليه وسلم ( - ) مثلا أعلى لأصحابه ك 
الخلق الفأضل(؛) قفد ڪان کریم العشرة» حسن العاملة ( ١‏ ) »شدید التواضع؛ 
يجالس الفقراأء» ویعود المريض» ويتفقد أحوال آصحابه» ویجلس بينهم ڪوا حد 
منهم ( .) وصدق الله تعالى إذ خاطبه بقوله : ( وإنك لعلى خلق عظيم). ولقد دخل 
عليه رجل ؛ فأصابته رعدة من هيبته. فقال له : " هون عليك (؛ ) فإني لست بملك. 
إنما آنا أبن أمرأة من قريش )٠(‏ كانت تأكل القديد( '). 

1 + 

) ) الرعدة ارعشة بے الجسم ٠‏ تڪون من فزع آو مرض . 

3 ھک وملح ( › e‏ 

جلس الخليفة المأمون يومًا يفصل 4 قضايا الناس ( a ١‏ 
SO e‏ فیها ( ۲ ٤‏ 3 

قال الخليفة ( ١۱١‏ ) آتشڪونى( ١١‏ ) 

قال آلرچل( 01١‏ کم( 34 

) ۱١ ( وما شکڪوالی‎ ) ۱١ ( 

) 1۷ ) ثلاثون آلف درهم( (٩۸‏ 

( ۱۹ )عجبا لا تقول ( ۲۰ 0 حقيقة ذلك ( ۲١‏ ) 


یا ا ا 24« 
FF‏ 


)إن وكيلك أشترى بها جواهر حملها إليك (۳ ۲) ولم يدفع إلي ألثمن )۲٤١(‏ 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
( ۲۵ ) وڪيف تشڪوني والظالم غيري( ۲٣‏ ) 

٣۷ (‏ )انه وڪيلك الذي ارتضيته ليڪون من ولاتكف( ۲٢‏ ) 
Ee SES a ESOC‏ 


آولہا ( ۳١‏ ) آن يكون الوالي قد اشترى منك الجواهر ( ۳۲ ) وحملها إلينا( 
۳ وأخذ الثمن ( ٠١‏ )ولم يوصله إليك( ٠٠‏ ) 


ك 


والثاني ( ١‏ ) أن يكون دفعه إليك وأنت تتڪكر ( ۴١‏ ) 

والثالث ( ۲۷ ) آن یکون اشتراها لنفسه ( ۲۸ )ثمنها عليه ( ۳۹ ) ولیس 
لك آن تشكوني 4 واحدة من الثلاث ( 2 

١ (‏ ) إن الله جعلك ب أعلى مكان من الرعية( ٤١‏ ) ووڪل إليك شئون 
الناس(۳٤)‏ لترعاها(٤٤)‏ ولكنه وضع لك شرعا تسير عليه وتحكم بمقتضاه ( ٤۵‏ 
)فليس بيني وبينك إلا كتاب الله( ٤1‏ ) وسنة رسوله( ٤١‏ ) ووصية عمر بن 
الخطاب(۸4:) رضي الله عنه )٤۹(‏ لأبي موسى الأشعرى التى يقول فيها 
(٠0()0)البینة‏ على من ادعی( )٥۲‏ والیمین على من آنڪر(۳٥) )0٤(‏ ولیست عندى 
البينة التي تؤيد دعواي ( ٠١‏ ) طم تبق إلا اليمين التي تعفيك(01). 


}) 0¥ ) لك عندي حلفة آحلفها( 0A‏ ) وإني لصادق فيها ( ۵۹ )إذ لا أعرف 
ا د 2s‏ 


تم دعا الخليفة القأاضیىر 14( وعفد مجلس القضاء ہے دار الخليفة بآمره (1Y)‏ 
بدا القاضي بقضايا الناس قبل قضية الخليفة ( 1١‏ ) ثم نادى الخليفة والرجل(:٠)‏ 
وقضى بينهما(٥٦)وحلف‏ الخليفة اليمين( 1١‏ ) فأثبت القاضى براعته ( ٦۷‏ ). 

. إن الكلب حيوان أليف( ) يحبه راعي الغنم كثيراً ( ) لأمانته ويقظته.‎ .١ 


آ هات 2 خرو ب الروة كر هن حفظة القران ( )قافر بو بكر ية 


nem f 
5 


صبح التلفاز ے هذا العصر من الأشياء الضرورية لكل إنسان متقدم( ( 


لذلك نراه انتشر ےك المنازل والمدارس والأندية ( ) كما نراه 4 الميادين العامة( ) 
لتتاح مشاهدته لڪل الناس . 

ا يقبل المسلمون من كل آنحاء العالم ( ) للحج والعمرة . فيطوفون حول 
الكعبة ( ) ويسعون بين الصفا والمروة ( ) ويذهبون إلى عرطات.. 

۵. يجب على. المواطنين أن يحافظوا على نظافة عاصمتهم ( ) لتڪون من 

1. من الكتب التي أعتز بها 2 مكتبتي:البيان والتبيين( )الحيوان ( ) 
البخلاء ( ) لسان العرب ( ) القاموس المحيط ( ) المعجم الوسيط ( )ديوان 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


د - ضع علامات الترقيم المناسبة موضع الأرقام 2 القطعة التالية: 


مما هو جدير بالملاحظة أن القرن التاسع عشر )١(‏ الدي ازدهرت فيه الروح 
الديمقراطية )١(‏ وانتعشت فيه آمال الضعفاء والمحرومين (۳) وأاختفى كتير من 
معالم السلطات المستبدة الجائرة )٤(‏ وتطلع كثير من الناس إلى آسلوب جديد بك 
الحكم (0) هو من أحفل العصور بالمخترعات(1) والكشوف العلمية (۷) ألم 
يلاحظ أن جلائل الأعمال الحضارية (۸) وروائع الابتكار (۹) ومعجزات الصناعة 
)٠١(‏ لم تتم إلا 2 هذا القرن على أيدي الديمقراطيین (۱۱) الذين ڪان 
الأرستقراطيون ينعتونهم بالضعفاء والمرضى )١١(‏ ولا غرابة ب2 ذلك (۱۳) لأن ڪل 
اختراع إنما هو وليد الضرورة والحاجة )1٤(‏ وقد قيل(٠٠) )١١(‏ الضرورة آم 
الاختراع (1۷) ( 1۸ ) ومن ثم تبنت الروح الديمقراطية كل اختراع وابتڪار 
(۱۹)وقد قضت السخرية )١١(‏ بأن الديمقراطية هي التي توجد الاختراع(٠۲)‏ 
والأرستقراطية هي التي تجني ثمره (۲۲) وتغنم فوائده (۲۳) بعد أن یثبت على 
التجرية(١۲)‏ ويتحقق نفعه )٠١(‏ وكثيرا ما كانت الأرستقراطية )١١(‏ والاختراع 
2 أطواره الأولى(۲۷) من ألد أعدائه (۲۸) وأعنف المقاومين له (۲۹) والمعارضين 2 
ESLE ES ELE o E‏ 
و - ضع ب الفراغات العلامة المناسبة مما يلي: 
a AS E E O‏ 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


O کال‎ 

عن آبي هريرة ....... رضی الله غنه ...... أن رسول الله کک قال a‏ 
كان يؤمن بالله واليوم الآخر فليقل خيرا أو ليصمت ......... 

ارا اة فك الان دراكة :ا O‏ 

......... صحة بے جسمه 

2 د 


AD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
امسا اراج 


-١‏ إبراهيم الدامغ: الميسر 4 الإملاء وعلامات الترقيم » مركز صالح بن صالح 
التق 2؛ عنیزة:۱۹۹۵. 


| إبراهيم شمس الدين : مرجع الطلاب ے الإملاءء دار الكتب العلمية »> ببروت › 
۰۱ 


ب إبراهيم صبيح واخرون :فن الكتابة والتعبير؛ عمان ¢ AAV‏ 


٤ أحمد حسنین وآخرون: الأساس ے2 التحرير الكتابي »دار القفڪر العريي‎ ~٤ 
۹ القأهرة»‎ 


.٠۹۸۷ »› أحمد زكي : الترقيم وعلاماته ب2 اللغة العربية» بیروت‎ -٥ 

أ أحمد قیش : ألإملاء العريي؛ نشاته وقواعده» ومقرداته وتمريناته› دار 
المحد ؛دمشق ۽ ط٣‏ ؛ (د.ت) . 

¥ حلمي عبد الپادي : الإملاء والخمل 2 الكتاية ألعربية› مطبعة النأءء 
عمان؛ ,۱۹۸٩۵‏ 

۸“ راجي الآسمر : المرجع 2 الإملاء» جروس برس» طرابلس لبنان» 1۹۸۸. 

۹- سمر الفيصل ومحمد جمل: مهارات الاتصال بك اللغة المرييةء دار الكتاب 
الجأمعى»› العين ¢ ° 


e‏ سميح أبو مغلي› وعید الفتاح آبو معال: مذكرات 2 الإملاء والترفيم› دار 
الفڪر؛ عمان: .۱۹۸٤‏ 


.۱۹۷١ عبد العليم إبراهيم: الإملاء والترقيم 2 الكتابة العريية» دار غريب» القاهرة»‎ -١١ 
.۱۹۸۲۳ الکویت»‎ ٤ عبد اللطبف ألخطيب ؛ أصول الإاملاءء مكتية الفلاح‎ ~1 


۳¬ عتمان الفريح ٤‏ وأحمد رضوان : التحرير العريي› مكتية المييكان > الرياض؛ 
۲ 


مر آوڪان: دلائل الإملاء وآسرار الترفيم 4 أفطريقيا الشرق إالدار البيضاء 
ونيروت »> ۱۹۹۹. 


= أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية 


° عمر سليمان محمد: الإملاء الوظيفي للمستوى المتوسط من غير التاطقين 
بالعريية؛ حامعة املك سعود ْ الرياض ¢ ۹۱ 


A0 › بیروت‎ 


۷- فارس عيسى وياسين عايش: قواعد الكتابة والترقيم» جامعة القدس المفتوحة› 
عمان 1A‏ 


۸ فهد الجباوي: تسهيل الإملاءء دار القلم والدار الشامية› دمشق وبیروت» ۱۹۹۲. 
۹ ۹- محمد الفيومي: قواعد الكتابة الإملائية نشآتها وتطورها »دار القلم » دبي ؛ 


AA 


۰~ محمد قاسم ٤‏ وأحمد الحمصي: موجز علوم العربية جروس برس› طرابلس 
لینان› .۱۹۹٤‏ 


“١‏ محمد القواسمة: معألم 2ے اللغة العريية» مرڪز الڪتاب الآڪاديمي» عمان؛ 
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۲ - مجمود سعید : المرشد 2 الإملاءء دار الشروق ٤‏ عمان .1۹AA‏ 
~~ محمود ياقوت : فن الكتاية الصحيحة › دار المعرفة الجامعية » طنطا › 0٥‏ 1. 


٤ نايف معروفک : تعلم الإملاء وتعليمه _2 أللْعة ألعريية» › ط٣ › دار النفائس‎ ¬ ۲ ٤ 
۹A1 : یروت‎ 


°“ نزيه إعلاوي وحفظي إشتية : أساسيات 2 اللغة العربية ؛ قواعد وتطبيق› دار 
صضاأء) عماأن ۽ .۹٩‏ 


عمان ؛ 1۹4۰ 


۷ ¬ يوسف بدیوی وآخرون : المستشار 2 الإملاء وألخط العربي › دار أبن ڪثر ودار 
الكلم العريى»› دمهشقی وبیرودت ¢ AA‏ 


چچ 


= أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية 
الفصل التامن 
كتابة المقالة 


آولا : تعريف المقالة : 

المقالة :هي مجموعة من فقرات (أفكار) مترابطة » تنتج موضوعا متڪاملا . 

وك تعريف أوسع وأوضح: هي قطعة نثرية ذات طول معتدل» تدور حول 
فكرة عامة واحدة » تناقش موضوعا معيتًاء أو تعبر عن وجهة نظر؛ وتهدف إلى 
إقناع القراء لتقبل فكرة ماء أو إثارة عاطفة ما عندهم؛وتكتب بطريقة عفوية 
سريعة» بے لغة سلسة؛ وأسلوب جذاب» خالية من التكلف والتعقيد المنهجي ؛وتعبر 
بصدق عن شخصية كاتبها ؛ سواء أكانت مقالة ذاتية آم موضوعية ( تعليمية) آم 
صحفية أم غير ذلك . 

والفرق بين المقالة الذاتية (الأدبية) والمقالة الموضوعية (المنهجية)» بصفتهما أهم 
آنواع المقالة » هو أن المقالة الذاتية تعبرعن إحساس كاتبها بالحياة وتجربته فيها؛ 
فتعنى بإبراز شخصية الڪاتب »› وطريقته بے التفڪير,؛ وانفعالاته؛ ولا يڪون همها 
تقديم المعلومات أو لغة الجدل والنقاش › بل تنشغل بالتعبير عن تجرية حيوية مر 
بها الكاتب»ء أو تخيلها. و عدا عن ذلك يكون فيها أسلوب أدبي مؤثر» ولغة 
موحية ؛ واحتفاء بالصور والأخيلة ؛ ولا تحكمها قاعدة منهجية. 

أما المقالة الموضوعية (آو التعليميةء أو العلميةء أو الرسميةء أو المنهجية)ء 
فيهدف فيها كاتبها الذي يخفي - إلى حد كبير - انفعالاته وتجربته 
الشخصية» إلى تقديم مادة معرفية أو فكرية تقديماً واضحاً منسقاً يأسلوب سهل» 
لا لہس فيه ؛ وبلغة مفهومة؛ لا تقعر فيها » ولا غرابة . وهي تحتاج إلى خطة 
موضوعية - فد يخالطها ضرب من التجرية الشخصية المحدودة جدأ - تتهض 
على: مقدمة » وعرض » وخاتمة . وميادينها واسعة » تكاد تشمل أي موضوع 2 
الحياة ؛يدءا من ذرة الثرابا حت الشمي والقمر . 

ما يهمنا بك هذه العجالة هو المقالة الموضوعية » التي يستخدم الكاتب ك 
كتابتها الأسلوب العلمي الذي يعنى بالفكرة معنى ولفظا؛ فيقدمها 4 أقصر 


CD)‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
العبارات»؛ وأوضحها؛ وآسهلها ؛ فيكون المعنى الواضح والفائدة المباشرة مقدمين 
على الاعتاء باللفظ» والتآنق بالعبارة 

ىن ات OEE a a a ga E o‏ 
نوعي المقالة السابقين (الموضوعية والذاتية) - المقالة الصحفية أو السياسية ؛ أي 
لقال الى اول موضخ عا سانا ما ل قرا الحخةة او الكلة: 

وعموماء فإن كتابة المقالة الجيدة» ينبغي آن يصاحبها حرص كاتبها على 
سلامة لفت 2 الممردات والترأكيب »ومعرفته بشروط كڪتابة الفقرة الصحيحة ٤‏ 
ليتسنى له بعد ذلك أن يكتب مقالة موضوعية سليمةء ے2 خطوات ميسرة وعفوية؛ 
اط فل لار آولاد ك وجرانة وعو طف 

وما دامت الفقرة هى الأساس 2 كتابة المقالة الجيدة ؛ لذلك لا بد 
كتابتها» وخاصة 2 مجال روابطها المعنوية والعضوية ( اللفظية والترقيم) . 

ثانيًا : خطوات كتابة المقالة: 

عند كتابة المقالة ينبغي أن يضع الكاتب 2 ذهنه ثلاثة عناصر فنية تسهم 
2 ڪتابة مقالة صحيحة )› هي : موصوع ألقالة › وأسلوبها ) طريقة ة ألكتابة 
والتعبير)» والخطة ) هندسة امعالة). 


ويمڪن شرح هده العناصر اة أو توضيحها من خلال اتباع الخطوات 
التالية ے2 كتابة ألمقالة: 


أ - اختيار موضوع المقالة: 
لا بد من جمع المعلومات حول الموضوع ( المادة أو المحتوى) الذي يختاره 
ألكاتب لكتابة مقالته > فإن كانت خبراته السابقة كافية لكتابة هذا الموضوع 
> فلا باس ب4 ذلك ؛ وإن كانت غير كافية › وآن الموضوع يحتاج إلى بعض 
المطالعات والخبرات» فعلى الكاتب حينننٍ أن يعود إلى مصادر المعلومات الخاصة 
بهذا الموضوع. 


ليس بوسع آي ڪاتب آن يڪتب موضوعا جيدا إذا كانت جعبته خالية من 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعريية . 


®- 
مادة الموضوع والمعلومات الكافية عنه؛ لآن المقالة لا تولد من الفراغ ءوفافد ألشيء 
كما يرف لا يعطبه: 

يعرف الموضوع بآنه آفكار كثرةء تدور 2 إطار فكرة كلية عامة » نجدها 
ماثلة - على سبيل التمثيل - ب2 عناوين الموضوعات التالية التي تصلح أن تڪون 
معا اا ما 

¬١‏ التدخين سرطان العصر. 

- معوقات الزواج ومظأهره الخاطتة. 

-٣‏ أثر الغرية بے حياة الطالب. 

-٤‏ الشباب والفراغ. 

۵- الطمانئينة . 

ا 

۷- النسيجية (الإنترنت). 

رة 

5 اط ب اة وال 

-٠١‏ حب الذات (الأنانية). 

. إحازة الصيف‎ -١١ 

. طصلة الرحم‎ -۲١ 


۳“ العفة والاستقامة. 


-٤‏ أالثقة. 
۵- الابتسام. 


-١‏ كيف تواجه الفشل. 


۷ - الإرهأب وحق الشعوب ے2 مقاومة الاحتلال. 


(D— 


۸“ الہاتف الجوال: آهميته ومظاهره الخاطئة . 


اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربیة کے 


۹- فيمة النقود. 

-١‏ الثقافة 2ے القرأءة. 
-١‏ رفقاء السوء. 
۲- ال اء آهون موجود وآعز مفقود . 
۴- الأعمال المهنية وحاجة المجتمع. 
“٤‏ مشهد على الطريق . 

“٥۵‏ الخريج والمجتمع. 

1ت رة الرأئ: 

۷“ آمنية ترجو تحقيقها . 

۸- سلو و 

۹- لحظة سعادة. 

. قفراءة الصحف‎ “١ 

۲١‏ عام جدید. 

۲- العولمة. 

۲۳- وا إسلاماه ! 

٣‏ الانتفأاضة. 

“٥۵‏ حضارة ألغْرب. 

“٦‏ التعاون. 

۷- كما تزرع تحصد. 

۸- حقظ اللسان. 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 

اغود 

-١‏ التسول. 

-٤١‏ بك أحضان الطبيعة. 

۲- الحنين إلى الوطن. 

۳ ازرع ولا تقطع. 

٤٤‏ جمال الوطن. 

0۵- الشهید. 

لعل آهم الشروط التي ينبغي توافرها 2 موضوع المقالة أن يكون محدداء 
فموضوع» مثل : 'التعليم المعاصر" موضوع عام › وإذا قلنا " التعليم العربي المعاصر" 
يغدو أقل عمومة . أما إذا حددنا الموضوع ے " التعليم المعاصر 2 المملكة العريية 
السعودية فإنه يصبح موضوعا محددا. ويإمكاننا أن نجعل الموضوع أڪثر تحديداء 
فنقول: ‏ التعليم الجاممي المعاصر بك المملكة العريية السعودية "... 


أمثلة تفرق بين العام والخاص 2 الموضوعاث : 


اتات 2 الا ااا الال ك الول الصو 


المشروبات - الشای - الشای الأخضر - الشای الأخضر 
أ بد 
الرياضة 2 ألعاب القوى ن المصارعة - المصارعة ألحرة 


وغلى آبة حال ١‏ ,شترط .2 کاب المقالات الجيدين آن يكونوا : واسعي 
الصجيحة . 


مدونة علو الورق؛ تسهم ج تسهيل الكتابة المنهجية :لل تڪون الخطوة ألتالية 
لخطوة اختيار الموضوع » متمثلة 2 إثارة مجموعة من الأسئلة أو رصد مجموعة من 


تتمل طريقة إثارة الأسئلة المتسلسلة حول موضوع التغيير الاجتماعي" - على 
سبل المثال- ى الاأسئلة التالىة: 


8 ما التغيير؟ 
8 ما التعيير الاجتماعى؟ 


ا ال اها 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


O 

ê‏ هداد التفيير الاجتماعي؟ 

# من يقوم بالتغيير الاجتماعي؟ 

ف كه اة ال رالا جاه 

١‏ متى يكون التغيير الاجتماعي؟ 

# أين يكون التغيير الاجتماعي ؟ 

١‏ ما نتائج التغيير الاجتماعي؟ 

ما أقضل الطرى ا رالا جاع 

* ما الإمكانات اللازمة للتغيير الاجتماعي؟ 

* ما دعائم التغيير الاجتماعي ؟ 

ا ا اد اه خرن مض اضرو اون > غل 
سبيل المثال- ے العناصر التالية : 

راقن ا ا 

O E A EE 


١‏ أضرار التدخين البيئية. 


س أساسيات التحرير وشن الكتابة بالعر aaa. u‏ 
# آضرار التدخنن الاجتماعية. 
#أضنرار التدخن الاقتضادية 
# أضرا التدخبن التريوية والخلقية. 
8 أضرار التدخبن الدينية. 
#أضرار التد خن ے انتشار المعتقدآث الخاطة. 
#أضرار التدخين على غير المدخنين. 
ةة اة او تادر فان کا ے ك اكا ٠‏ خا 
إذا كانت المقالة قصيرة › تعالج ثلاث أفقكار على الأكثر . من هنا نحتاج بعد إثارة 
الأسئلة أو تحديد النقطاط الرئيسة ( العناصر ) حول الموضوع› إلى أن نستعمل 
عامل النفي والاختيار؛لتحديد الأفڪار الأڪٹر آهمية؛ ڪي تڪوَن عناصر 
العرض آو أفكاره الرئيسةومعنى هذا أن نختار من موضوع أضرار التدخين › 
الأفكار الرئيسة الثلاث التالية : 
ن عا اة ات 
أضرار التدخين على غير المدخنين. 
6رر لخن الاد 
ج كتابة المسودة : 
تكتب مسودة المقالة 4 أريعة أجزاء » هى : 
-١‏ العتوان . 


-١‏ العتوان 
بل ران الغا کے خان كرو تك او فرك وما 
لفكرة المقالة الكلية (مفتاح الموضوع ) التي تتفرع ب4 العرض إلى أفكار فرعية. 

بجلوركل ها خاها من وات اة الكلية المختزلة بك العنوان/ الوضوع 
من ھا ب كاتب القالة أ 


کان ن یحدد عنوان مقالته د 5 دید ا دق lale‏ 


ۋ ص ؛ 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


متجنبًا العناوين املضطربة آو الغامضة آو المهحجورة ؛ لأن العنوان = ے حقيقته س 
یشکل مفتاح قراءة المعالة > ونتيجتها الكلية› وموطن حاب أهتمام القرأء 
وقشويقهم :ومن فم فهو :بالسنبة للمقالة مكالوان بالنسية لوقع الدار أو المبش ٠د‏ 
إ1 لحي أو المدينة. 

ویجدر آلا يزيد عتوان المقالة عن ڪلمة أو لفن او خف کلمات لی 
الآڪٽر› فڪلما قلت كلمات العنوان ) بين كلمة وخمس كلمات )كانت 

- الطموح. 

- حضارة الغرب. 

- الإسلام منهج حياة . 

- كيف تستغل أوقات الفراغ؟ 

EN 

لفلف تل مرا ضفات اران الخ بے آن يڪون : موجزا ( مختصراً بے 
كڪلمة أو خمس ڪلمات لئ الأكشر)› فصيحا i A‏ ملتزما بآدبیات 
الكتابة» مثيرا وجذابا بے غير ابتذالء معبرا بطريقة مباشرة آو غير مباشرة 
(إيحائية) عن فكرة الموضوع العامةء حا ك لته ودلكلتة. 

تأمّل العناوين التالية وهي عناوین بعض القالات التى نشرت ہے مجلد المقالة 
من (موسوعة الأدب العربي السعودي ألحديث» ؛ وتبين من خلالما مواصقفات العنوان 
الحيد: 


العربية والعرب' "٠‏ الموت وقود الحياة ‏ »" الوحدة العربية..كيف تتحقق؟ "٠"‏ 
الوقف والإسلام 'مطالب الشباب ٠‏ آنا وأولادي ١ء“‏ نظرة 2 الجمال الإنساني»' 
الحقد رذيلة أم فضيلة؟ '. "الجهل الثقا2 "٠"‏ عطاء الصحراء "٠‏ هؤلاء المتسولون "٠"‏ 
خواطر عن الوساطة » نحن ب العالم ٠‏ البخل موت » الحياة موقف ٠‏ بين النور 
والظلام "٠‏ كيف نساعد الفلاح؟ 'مشاعر الكناس "»" موتى بلا قبور"؛ السراب 


4 AK A ر‎ r . 4 1 = n a» a o . 4 4 en E اھ‎ 1 
A SEE aA المناقشة والتجريح'‎ 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 
وأخلاق المهنة» "رحم الله من آهدى إلي عيوبي ٠‏ التجديد والجمود "٠‏ رؤى 
الغد"» "ما وراء الإبداع » الحلم سيد هذا الزمن "٠"‏ مصطلح إنساني "٠"‏ هذا اليوم 
يوم جمیل... 
۲- القدمة 


تعد المقدمة ( أو الفاتحة أو الديباجة أو البداية أو المدخل ) ك المقالة ضرورية ؛ 
لأنها تشتمل على معلومات ومعارف تمهيدية موجزة مسلم بها لدى القراء » وذات 
صلة حميمة بموضوع المقالة ؛ تمهد له عند القارئ › وتسعف كيرا على فهم 
الموضوع واستيعابه . 

وك الغالب» يعلن الكاتب ج المقدمة عن عنوان المقالة وفرضيتها الرئيسة 
(الفكرة الرئيسة أو الفكرة المسيطرة )وكذلك يعلن عن الخطوط العريضة 
العناصر الرئيسة التي ستنظم الموضوع ؛ كالإعلان عن الأفكار الفرعية المتفرعة 
من الفكرة الرئيسة التي سيتناولما الكاتب 2 "العرض" أو 'المناقشة" . وقد يشير 
الكاتب 2 مق ةمال إل أهد اف رمعا متو مح ور ا مكي: 

والغرض من المقدمة هو إثارة اهتمام القراء وتشويقهم نحو موضوع المقالةء 
بشرط أن تكون هذه الإثارة عن طريق التلطف 2ے استمالة انتباه القراء 
ومشاعرهم» لا آن تكون الإثارة من أجل الإثارة ذاتها. 

ولا تتجاوز مقدمة المقالة القصيرة - ك المادة - الفقرة الواحدة ذات 
خمسة الأسطرء بشرط ألا يؤثر إيجازها واختصارها على فكرة الموضوع الكلية 
فيها » بمعنى آلا تكون قصيرة مبهمة › أو طويلة مترهلة فضفاضة . 

نخلص إلى أن مواصفات المقدمة الجيدة» تتلخص 2: الفصاحةء والإيجازء 
والتركيز؛ والإثارة والجذب من خلال مراعاة مستوى القراء» و قوة الترابط بين 
جملها اكير والانسجام بينها وبين ما يليها من الفقرات انسجامًا معنودًا وأسلوييًا 
آو عضويًا. 

اقرا الفقرة التالية » التي تمثل مقدمة مقالة بعنوان " حرروا أفڪارڪم من 
المجاملات ' لعبد السلام الساسي» وتبيّن من خلالما أسلوب كتابة مقدمة المقالة 2 
فقرة توضح إشكالية الموضوع وأفكاره الرئيسة التي ستعرض أو نتوقع أن تعرض 


م ا 


أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية < 


GY) 


ل" عرض المقالة " 


لا أجد شيئًاً ضر بالإنسانية وقذف بها إلى مهاو سحيقة أكثر من المجاملات 
الول ا ك ع الكاشو ى كانت المجاملة ب العصور الفابرة تنطوي على 
الفضيلة وحسن حسن الخلق› والوقوف علد میداً سام ت شریص› والتخلص من المآزق 
أالحرحة باسلوب حمیل يستهوي كل إنسان . ما اليوم فصد تطورت الأحوال ٤‏ 
وانعکس صضوء أالشمس : وتهلهل دستور الحياة› وأصيحت المجاملة خطرا داهمًا لی 
الأفراد والجماعات؛ لأنها تتنافى مع مبدأً الصدق والصراحة والوفاءء وتقضي على 
الأخلاق الفاضلة» وتعكر صفو الحياة؛ وتبعث البغض والشحناء 4 قلوب الناس . 
(موسوعة الأدب العربي السعودي الحديث؛ المجلد الثالث :المقالة » ص )١١١‏ . 


۴- العرض 


العرض: هو المناقشة ١‏ أو الوسط؛ أو الغفرض› أو جسم الموضوع ٤‏ آو الجزء 
الاساس .2 اإوالة ae‏ أو میدان تحلیل موضوع ااال ... وفيه يعرض كاتب المقالة 
متسلسلة متكاملة ؛ كل فكرة فرعية منها تستقل 2 فقرة ›» ولا تقبل ( الأفڪار 
الفرعية ) أن تكون إحداها فكرة شاردة ( استطراد) » ليس لہا وظيفة أو صلة 
حميمة کک أو فكرتها الكلية العامة. 


منطةياء اء مسلا بالإقاع . E‏ ا a‏ على E 1 A‏ ا 
او ا و ی 


فالعرض kl)‏ يشتمل على عدة فقرات 2 كل فقرة منها فكرة وأحدة؛ 
تتسم بالوحدة e PT‏ المنطقي . وتتعائی الفقرات ) الآأفكار ( فما 
بینها ؛ لتشڪل الوحدة الموضوعية أو المعنوية 2 العالة . 


وينبغي آلا يتجاوز حجم العرض 2 المقالة القصيرة خمس أو ست فقرات» وك 
الوقت نفسه آلا يقل حجمه عن ثلاث فقرأت ٤‏ حجم ألفقرة ألوأحدة منھا ے حدود 
خمسة أسطر. 


نخلص إلى أن العرض الجيد هو الأساس 2 كتابة المقالة الجيدة ؛ لذلك 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


ينبغي أن تتوافر 4 المرض السمات التالية ؛ لتجعله عرضا جيدا 8 

١.هضم‏ فكرة المقالة جيدا قبل عملية الكتابة . 

۲.الاستدلال الجيد بالأدلة والحجج والبينات لإقناع القارئ. 

۳. تقسيم العرض إلى عناصر يمثل كل منها فكرة من أفذكار المقالة . 

اف وا 2 ا ا الات ارو الا الى اا د 
اة ا فار اا 

.اسىتخدام الاستفهامات للإاثارة » مثل :دعنا نتساءل» وهنا نتساعل» والسؤال 
الموجود هناء والسؤال الآن هوء وهنا يندفع سؤال مهم؛ وهنا سؤال يفرض نفسه 
»وقد تسأل » وقد يسأل السائل » وهنا يأتي دور سؤال › والسؤال البارز ب4 الساحة 
الآن » وهنا لا بد من طرح سؤال مهم هوءوهنا لا بد من الإجابة عن السؤال الآتي: 
والتساؤلات المطروحة أمامنا هي »من المهم لنا أن نتساءل ... 

. إعطاء المعلومات الكافية المتعلقة بالموضوع‎ .٦ 

۷. استخدام الفقرات المعتدلة الطول. 

۸ الاتاوة والجادة. 


.إجادة الربط بين الجمل ب2 الفقرة الواحدة» وبين الفقرات بعضها مع بعض. 


MH oy 4ض+‎ 


-اتجانمة 


A aN aN I E COAST A O: 

والنتيجة الحتمية المتوجة للمقدمة والعرض . إنها البؤرة التي تتجمع فيها خلاصة 

أفكار المقالة ؛ لذلك يعد التكثيف والتلخيص 2 الخاتمة من أبرز الخصائص التى 

و ا ر کون ا اوو ال د 

إلى كتابة الاقتراحات والتوصيات التي يراها الكاتب مناسبة 4 ضوء آفڪاره 
الت كيا 2 الرش 


ينبغي» أيضًاء أن تترك الخاتمة لدى القارئ انطباعا مؤثرا؛ لأنها آخر ما يقرا 2 


ڪڪ CG)‏ أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية س 
المقالة» وأن تكون منطقية مقنعة» مستلة من الفقرات التى سبقتها 2 المقدمة والعرض . 
أما عن حجم الخاتمة 2 المقالة القصيرة »› فهو لا يتجاوز الفقرة الواحدة ذات 
الأسطر الخمسةء و العادة تكون الخاتمة أقصر من المقدمة . 
اقرا الفقرة التالية › التي تمثل نهاية مقالة بعنوان " الفلسفة الوجودية "» وتبيّن 
من خلالہا أسلوب كتاية نهاية المقالة ج فقرة تلخص الفكرة العامة التي عرضت 
ك ' عرض المقالة " 


مما سبق ضح ا أن الوخودية السك فلسفة شاملة أو نظرنة متشكاماء ل 
هي نزعات متباينة »لا ينتظمها إطار كلي» تتشظى 2 مواقف جزئية متعددة؛ وأنها 
جاءت كردة فعل لما ساد الحياة الغربية من انهيار 2 القيم والمثل» وهي إحدی 
مظاهر الزيمة الشاملة التي حاقت بالتطلعات والأماني المرجوة بعد سقوط ملايين 
البشر ب4 حرب عبثيةء وتناحر دموي على موارد الثروة ومناطق النفوذ؛ من هنا ڪان 
ينبغي أن يتنبه شبابا ا ے4 هذه الفلسقات من خطورة تهدد حياتهم ووجودهه" .) 
محمد الشنطي: فن التحرير العربي» ص٦٠٠).‏ 

د - المراجعة والتدقيق : 

يتأڪد ڪاتب مسودة المقالة عند مراجعتها وتدقيقها مما يلي : 

-١‏ سلامة المفردات والتراكيب والاقتصاد فيها » فالقدرة اللغوية لأدى 
الكاتب مهمة!لأنه بغيرها لا يستطيع أن يعبر بدقة ووضوح عن أفكاره . 
كذلك يعد الاقتصاد (الإيجاز) بج لغة المقالة من آبرز عوامل نجاحهاومن المهم 
تصحيح الإملاء والنحو ؛ لأن الأخطاء 4 هذين الجانبين من آڪثر الشوائب ج 
المفردات والترأاكيب. 

¬ قوة الأسلوب والترابط ك بناء الفقرات ؛ أى مراعاة قواعد بناء 
الف الخ هة ٠‏ 

۳ صحة المعلومات» وآهميتها› وقدرتها على الإقناع لا بد من تصحيح 
الأفكار والمعلومات» والتأكد من ابتعاد المقالة عن عرض أفكار عميقة 
معقدة بعيدة عن التناول؛ لأن الأبحاث العلمية المتخصصة هي مجال الأفڪار 
العميقة المعقدة › لا المقالات العفوية القصيرة . 


nL ka 


= اساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
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يجدر التآأكد من آن بناء المقالة ( المڪون من خمس فقرات) سيڪون من 
الناحية الشكلية على النحو التالي: 


uertieuumavrnnectervreoéo® 


OOCCPEEDBCOUGCCUEOCIIIEECIDEERNECVEONDVDDPDDDEDNDVEVPDVERMNOCOVCVVLLSDODNECCECRECECESLONCOACDRDS 
vueblvEreveoevibupuoceceitrtVlQGQnQVOoOCcdnEuonasEBECG6VDCCGLOUDPEDIECLCDOCOERECCOTEOSCPEOEOVTTESHNVDHEAVVHOVHVVOEODCPDPEDOR 
QHHDQOVNOVNGQVVNHGCGRHECBSHEGCSELECELVDELEARLESTEPECEBDODOCCECEOVRHELDDECHVOVCLHDHNOCDRSBGECOCDNOVCGCEOCOORDDCOREGEOGS 


۰ HOCHENHNDECQVELOGEGLRGOCGODEVGOGRROROECOCRODDDYE 


العرض: مناقشة الفكرة الفرعية الأولى 


CEP DOGORNESDNUSONSLTEDVIDCSVOCODEVCNOGROCOCADHNERODDGGEOOCECAGCECOLGRORERNEENECVOCEOVLONDHVOCRG 
unbdéonNenorNnONOVOGNDVHHEDVHOSBOCECOCCGCCDLSOCODECESEDOGODSDEDSCECEVCOEOPOCGHGNECVLEHDODNDGACOCORECECECOGORNOCODOVSEHOCOVECLERGR 
CEHINOUVOVCHVCUVNOCOLHOVVPECEVNLECDOCSDECODLSCLOCOLDCEDCCOVDIDLKNHVADNNEONNRCCDOGCCECORGLCREGEACLEECEEDODDO 
séraevoe®unsoeocrtceoerccocitvaocovcevrcanenorbrervrébecOoiuornrbsenctecencoéocaslCEeEroeovnelOorenvrroéoronrornlvtOéoOroeonnnctstneneecesers 


العرض : مناضشة الفكرة الفرعية التانية 


BQatBOCOCuUSanInréOvObolunvtdalOoOnSs SG butdéouGcGEGSCEEEENVHONHNVHDNECQGVHVECCDCCCGLRDDLEOSLTHRCGHEPHVNVPVNORNOC 


OlEHAQGAaQnNQeQtECEGECSRNELERNDGGD 


uoecltbDRGtNONQVHIONGGGDSEVUECENDEONOHNNOVCOLCEBDCGDAGBDEVHDGGNDOVGVEVVCOVAGY 


e HeONRnRGERNeeEEvrecEeranrovrnnevEd 


المزض مافةة الفكر الفرعة الال 


mewuevadétsQdibBncbBsasnnscevcbctbteciliebvroinnolbtirnoéodbublanecnanuneonEeetblnésvOQCCtntEéeosoeoneoenseoorEqer 
uscsnecssrsilbltiibudbdGRODCCGLECEVEDEECDCDNVECDVVGGVOCOCNHEBDCGRDGECDBGECGODGCAOIRNTLPREVVHDPOCbECYHAGDECSGGCGS 
weecasQdtasBsCAQQGGHONHPONOCVHGHECLEOLLECHCCOGDEARNGOROEOVNPEAEASHDDGGUKCGEGUNVHOVCVDOFTHERECPVTEVEREROES 
cHoHolonbubudGUGtGDEECECLSLOVCVGOVECORHGBHGROCOSBEKCOSLOCCOGCECESLOVLIEDPOCBDVECVNHGCVAGKECGCCCCGGCGCGESCQACRECEOVOGPENG 


. uaooevenodvVveé‘ptiacOodéQqbcisortanetpeoso 
الخاتمة :الح ة والاستتتاج وال‎ 
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enedavesCbCOQHNRQRBKHEOCONCONGOVOVUHOVCIRHIECORNVGVEIECOVECTNOCNOODVAHOREROSANEOCVCORNONVVHOHOENOCECRNVPDSO 
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CD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربیة سے 
يمكن نمثيل الشكل السابقءمن خلال خمس فقرات عن آضرار 
التدخين» على النحو التالي: 
الفقرة الأولى ( المقدمة ) الفكرة الرئيسة التي تتفرع إلى ثلاث أفكار طرعية 
للمنتافشة »وجملة ختامية توضح الهدف من المقالة . 
تتناول المقدمة جملة تمهيدية تضخم أضرار التدخين › ثم تتفرع هذه الجملة 
إلى ثلاث جمل فرعية : الأولى عن أضرار التدخين على الصحة » والثانية عن آضرار 
التدخين الاجتماعية » والثالثة عن أضرار التد خن المادية . 
الفقرة الثانية ( الأولى 2 العرض) : مناقشة الفكرة الفرعية الأولى. 
وهي فكرة :كيف يؤثر التدخين على صحة المدخن؟ 
المقرة الفالفة 3 التانية نة الرض) ١‏ هة الكو الشرعة اة 
وهی فذكڪرة :ڪيف يؤثر التدخين على المحيط الاجتماعي للمدخن؟ 
الفقرة الرابعة ( الثالثة بك المرض): مناقشة الفكرة الفرعية الثالثة . 
وهي فكرة :كيف يؤثر التدخين 4 الخسارة المادية المفضية إلى الفقر 
a‏ 
الفقرة الخامسة ( الخاتمة) : الخلاصة والاستنتاج والتوصيات. 
وهي فكرة : خلاصة الأفكار المكتوبة 4 العرض» وما ينتج عنها من 
أستنتاجات أو توصيات. 
ه - كتابة النسخة الأخيرة آو طباعتها ؛آي تقل اللوضوع من صورة المقالة 
المسبودة إلى صورة المقالة الصحيحة . 
ثالتًا - شروط المقالة ألجيدة : 
-١‏ الإيجاز والاختصار؛ لأن المقالة قطعة نثرية قصيرة ينبغي آلا تطول » فتغدو 
بحثاء ومن ثم فإن خير الكلام ما قل ودل . 
سهولة العبارات وسلاستها» وخلوها من الصنعة والتكلف؛ ويتميز أسلوب 
الكاتب فيها بالوضوح والدقة والعمق والترتيب. 
“٣‏ لا تمعن ب الجدية الصارمةء ولا تسبر أغوار الفكرة»ءولا تتعمق 2 


الموضوع» إنما تكون خفيفة هادئة؛ فالمدف منها أن تحقق جانبي الإقناع والامتاع 
معا للقارئ 


“٤‏ يكون الكلام فيها خفيقا وديًا» لا يمارس سلطة المعلم أو الواعظ. 


= أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


-٥‏ الذاتية ( آو الوجدانية ) سمة إيجابية ب2 المقالة إن كانت صادقة وأصيلة 
ہے تعببرها عن تفكير الكاتب ونفسيته وانفعاله الوجداني. 


¬“ لغتها وأاضحة› منتقاأة > قريية من الحياة الواقعية؛ فتڪون ے4 متاول جمیع 
طبقات الناس وئاتهم» مثقفين وغير مثقفين. 


ان او اسار بر هة ارين اا وانهاي كاده 
وطيعة الرضوع الذى تشاؤله :وظوائفت القراء الذين تخاظه.. على طاردفة لكل 
مقام مقال. 

۸- تتنوع أساليبها - التي تتسم عمومًا (كما أسلفنا) بالوضوح والسهولة 
والإشراق ك العبارة - من الناحية اللغوية بين : الأسلوب الخطابي ( يعتمد على 
التوازن اللفظي» والترادف المعنوي» والألفاظ القوية» والتراكيب المتينة ذات الجرس 
الموسيقي الرنان» والتلوين بين الجمل الإخبارية والجمل الإنشائيةء والاقتباس من 
القرآن الكريم والحديث الشريف)» والأسلوب العلمي(البساطة 2 التعبير والوضوح 
الهو و لدف وا لأاو ا ااا س الحمل ارا واف 
فار ار و اها ر ااه وا وت و9 ف ات 
(استخدام الصور البيانية والتأنق 2 الألفاظ › والرنة الصوتية )... ٠‏ 


۹- أن تتوافر 2 مكل فقرة من فقرات المقالة خصائص الفقرة الجيدة. 


ت 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


زانغا :تسود من القالة وة القديهة : 
الخوف من الموت أسبابه وعلاجه 
بقلم : مسڪويه 

( کتاب تهذیب الأخلاق » بیروت › )۱۹٦۹٩‏ 

ودنانرف تایه وا كان أ عط ما ان الاتمان هت 

الخوف من الموت» وكان هذا الخوف عامًا وهو مع عمومه أشد وأبلغ من جميع 

المخاوف» وجب آن نستوب2 الكلام فيه » فنقول : إن الخوف من الموت ليس يعرض 

إلا لمن لا يدري ما الموت على الحقيقة › آو لا يعلم إلى ين تصير نفسه» أو لأنه يظن 

آن بدنه إذا انحل وبطل ترڪيبه فقد انحل ذاته وبطلت نفسه بطلان عدم ودثور › 

وآن العالم سيبقى بعده موجودا وليس هو بموجود فيه» ڪما يظنه من يجهل بقاء 

النفس وكيفية المعاد » أو لأنه يظن أن للموت ألا عظيماً غير ألم الأمراض التي ريما 

وة ت اه و كان مب وة اه نه تهب عة تیل ته ب رت وهر 
كلها ظنون باطلة لا حقيقة لہا. 

أما من جهل الموت ولم يدر ما هوء فإنا نبين له أن الموت ليس بشيء اأڪثر من 

ترك استعمال آلاته »> وهي الأعضاء التي مجموعها يسمى بدئاء كما يترك الصانع 

استعمال آلاته» وأن النفس جوهر غير جسماني» وليست عرضاء وآنها غير قابلة للفساد... 

فأما من يخاف الموت؛ لأنه يعلم إلى آين تصير نفسه» أو لأنه يظن أن بدنه إذا 

انحل وبطل تركيبه فقد انحل ذاته وبطلت نفسهء وجهل بقاء النفس» وكيفية 

اها ن اف اودع ج وها بول ي أن عه فن ا 

هو الخوف» وهذا الجهل هو الذي حمل الحكماء على طلب العلم والتعب به 

»وتركوا لأجله لات الجسم وراحات البدنء واختاروا عليه التصب والسهر ورأوا 

أن الراحة التي يستراح بها من الجهل هي الراحة الحقيقية» وأن التعب الحقيقي هو 

تعب الجهل؛ لأنه مرض مزمن للنفس» والبرء منه خلاص لہا وراحة سرمدية ولذة 


= اساسيات التحريروف الكتابة بالعربية 
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أبدية.فلما تيقن الحكماء ذلك » وأستبصروا فيه وهجموا على حقيقته ووصلوا إلى 
الروح والراحة به» هانت عليهم أمور الدنيا كلها »واستحقروا جميع ما يستعظمه 
الجمهور من المال والثروة واللذات الحسيّة والمطالب التي تؤدي إليهاء إذا كانت 
قليلة الثبات والبقاء سريعة الزوال والفناء كثيرة المموم إذا وجدت» عظيمة الغموم 
إذا فقدت » فاقتصروا منها على المقدار الضروري ك الحياة» وتسلوا عن فضول 
العيش التي فيها ما ذكرت من العيوب وما لم أذكره؛ ولأنها مع ذلك بلا نهايةء 
وذلك أن الإنسان إذا بلغ منها إلى غاية تاقت نفسه إلى غاية آخرى من غير وقوف 
على حد ولا انتهاء إلى آمد. وهذا هو الموت لا ما خاف منه والحرص عليه هو 
الحرص على الزائل» والشغل به هو الشغل بالباطل. ولذلك جزم الحكماء بأن الموت 
موتان :موت إرادي» وموت طبيعي وكذلك الحياة حياتان: حياة إرادية» وحياة 
طبيية: عنوا باوت الإرادى - إمانة الشهرات» ودرك الر 0 وتوا اموت 
الطبيعي مفارقة النفس البدن » وعنوا بالحياة الإرادية ما يسعى له الإنسان 2 حياته 
الدنيا من المآكل والمشارب والشهوات» وبالحياة الطبيعية بقاء النفس السرمدي ك 
الغبطة الأبدية بما يستفيده من العلوم الحقيقية ويبرأً به من اجهل ولذلك وصی 

أفلاطن طالب الحكمة بأن قال لهمت بالإرادة كحي بالطبيعة . 


على أن من خاف الموت الطبيعي لالإنسان فقد خاف ما ينبغي أن يرجوه. وذلكف 
أن هدا الموت هو تمام حد الإنسان؛ لأنه حي ناطق مائت › فالموت تمامه وڪماله 
وبه يصير إلى آفقه الأعلى. ومن علم أن ڪل شيء هو مرڪب على حده» وحده 
مركب من جنسه وفصوله» وآن جنس الإنسان هو الحي وفصلاه هما الناطق 
والمائت » علم أنه سينحل إلى جنسه وفصوله؛ لن ڪل مرڪب لا محالة سينحلَ إلى 
الشىء الذي منه ترڪب. فمن اجهل ممن يخاف تمام ذاته» ومن آسواً حالا ممن 
اد ا 


فأما من ظنْ أن للموت ألما عظيمًا غير لم الأمراض التي ريما تقدمته وأدت 
إليه› > فعلاجه أن پبين له أن هذا ظن كاذب؛ لأن الألم إنما یڪون !ل ا هو 


جن ٤‏ و بجی 


ج ي e‏ 
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القابل أثر النفس» فأما الجسم الذي ليس فيه آثر النفس فإنه لا يألم ولا يحس.‎ 
فإذن الموت الذي هو مفارقة النفس البدن لا ألم له ؛ لأن البدن إنما كان يألم‎ 
ويْحسٌ بالنفس وحصول أثرها فيهء فإذا صار جسما لا آثر فيه للنفس »› فلا حس‎ 
له ولا ألم . فقد تبين أن الموت حال للبدن غير محسوس عنده ولا مؤلم ؛ لأنه فراق‎ 

ما به ڪان يحس ويتألم. 


أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية س 


فما من خاف الموت لأجل العقاب الذي يوعد به بعده؛ فينبغي أن نبين له آنه 
ليس يخاف الموت بل يخاف المقاب» والعقاب إنما يكون على شيء باق بعد البدن 
الداثر» ومن اعترف بشيء باق بعد البدن فهوء لا محالة» سيمترف بذنوب له 
وأفعال سيئة يستحق عليها العقاب» وهو مع ذلك معترف بحاكم عدل يعاقب على 
ألسيتّأت لا على الحستاأت» فهو إذن خائف من ذنوبة لا من الموت. ومن خاف عقوبة 
على ذنب» فالواجب عليه أن يحذر ذلك الذنب ويجتنبهء وقد بينا فيما تقدم أن 
الأفعال الرديئة التي تسمى ذنوبًا إنما تصدر عن هيئات رديئة؛ واليئات الرديئة هي 
للنفس وهي الرذائل التي آحصيناها وعرفناك أضدادها من الفضائل؛ فإن الخائف 
من الموت على هذه الطريقة من هذه الجهة هو جاهل بما ينبغي آن يخاف منه› 
وخائف مما لا أثر له ولا خوف منه» وعلاج الجهل يكون بالعلم. 

فإذن الحكمة هي التي تخلصنا من هذه الالام والظنون الڪاذبة التي هي 
نتائج الجهالات » والله الموفق لا فيه الخير. 

تعلیق : 

لو تآملت المقالة الموضوعية السابقة لوجدت آن لہا خطة تكونت من : 

العنوان الدال على موضوع المقالة 

ه المقدمة التي مهد فيها الكاتب للدخول إلى الموضوع؛ فذڪر آفڪار 
الموضوع ألرئيسة. 

# العرض الذي يقدم التفصيلات والمناقشة 4 الأفكار المشار إليها ب2 المقدمة. 


# الخاتمة التى تقدم الخلاصة آو النتيجة التي توصل إليها الكاتب . 


= أساسيات التجرير وفن الكتابة بالعربية 


=v 
وقد رآيت آن الكاتب ركز على إبراز الفكرة › ولم يعتن بالزخرف والتأنق‎ 
واستعمل عبارات قصيرة واضحة منطقية ؛ لأنه ابتغفى توضيح الفكرة‎ ٠ اللفظي‎ 
للقارئ وإفادته بها.‎ 
ولا شك أن المقالات الموضوعية الحديثة ستكون أكثر سهولة ووضوحًا من‎ 
المقالات القديمة التي تنتمي إلى عصور غابرة » لم يكن فيها فن المقالة قد نضج‎ 
واكتمل » كما هو الحال 2ے العصر الحديث.‎ 


خامسا : نموذج من المقالة الموضوعية الحديثة : 
العريية ببن اللغات العالمية الكبرى 

إبراهيم مدڪور 

لم يكن بي العالم بأسره فيما بين القرنين الثامن والسادس عشر الميلادي» إل 
لغتان يكتب بهما العلم والفلسفة » وهما العربية ب2 الشرق واللاتينية 2 الغرب. وقد 
اصطنع العربية كتاب وباحثون من أجناس مختافة: مغول» وينغاليون» وأتراك. 
وآأكراد » وفضرس»ء وعرب» وأفريقيون» وانضم إليهم عدد غير قليل من أهل أوربا 2٠‏ 
صقلية والأندلس» بهرتهم الثقافة الإسلامية وأعجبوا بعلمها وفنها. تبكر هؤلاء ٠د‏ 
العربية وجودوهاء وكتبوا بك فنون شتى: من تفسير وحديث» فقه وتوحيد» أدب 
وسياسة؛ تاريخ وجغرافيا» طب وكيمياء» فلك وتنجيم» موسيقى ورياضيات. 
والتراث العربي صنيع هؤلاء جميعا دون تفرقة بين جنس أو وطن» بل دون تفرقة بين 
دين ودين. وغد حرصت اللاتينية على أن تتفذى من هذا التراث» وقضت نحو قرنين 
آو يزيد تنقل عنه وتترجمه» فترجمت قدرا من ڪيمياء جابر بن حيان (ت٣٣۷۷)‏ وآبي 
بكر الرازي (ت٥٤)؛‏ وعنيت برياضيات الخوارزمي(ت٤٤۸)»‏ وبصريات ابن اليثم 
(ت۹١١٠)‏ وفلكى البتاني (ت۹۲۹) والبتروجي(ت۱۰۸۵) وطب ابن زهر (ت٣٣۱۰)‏ وعلي 
بن رضوان (ت1۷١1)ء‏ إلى جانب ما أخذت عن كبار الفلاسفة من طب وفلسفة. 


وبدا كانت العربية واللاتينية لغتين عالميتين عملاء قبل أن يعرض الباحثون لفكرة 
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اللغة العالمية» وما ينبغي أن تقوم عليه من شروط وأوضاع. 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


لقد تنبه ليبنتز (ت١١۷١)‏ إلى اللغة العالمية بوجه خاص. بعد أن رآى أن لغة العلم 
آخذت تتبلبل بتمدد اللغات. وقد فكر 2 جمع آلف باء" الفكر الإنساني» وحصر 
الأخكار المركبة. وإذا ما تم له ذلك» وضع لكل فكرة رمرًا يعبر عنها ويدل عليها. 
ويوم أن يتفق العلماء على هذه الرموز» تصبح لغتهم المشتركة التي يتفاهمون بها› 
ويلتفون عندها. وقد عني بها فعلاً عدد غيرقليل من الباحثين 2 القرن التاسع عشرء؛ 
وعلى رأسهم طبيب روسي اقترح لغة الاسيرنتو التي قدر لما أن تصادف نجاحا لدى 
كثير من الهيئات العلمية» ولا تزال جمعيات لغوية وفيلولوجية (فيلولوجية : تعريب 
”ottismاعyاPho"'‏ وتعني معرفة عدد كبير من اللغات الحية أو الق + كا 
عن التبحر باللغة القومية) تعالج مشكلة اللغة العالمية» وتدلي فيها بمقترحات. 
ويلحظ 2 اللغة العالمية بوجه عام أن تقوم على أبجدية قليلة الحروف ما 
آمكن» ومفردات محدودة تفي بالغفرض دون تڪرار آو ترادف» ونحو مضطرد 
ميسر» وهجاء سهل» وكتابة واضحة. وهي بهذا لغة متالية لم تتحقق بعد» والوافقع 
أن فكرتها ليست مسلمة من الجميع؛ وهناك من عارضها معارضة شديدة. وے 
مقدمتهم علماء الاجتماع الفرنسيون» وعلى رأسهم 'دركايم › فهم لا يسلمون بذلك 
لمنطق الإنساني الذي يقود إلى لغة عالمية» وقرروا آن هناك أسسَرًا لغوية» بقدر ما 
هنالك من مجتمعات بشرية؛ والحقيقة أن اللغة العالمية إن صلحت لبعض الدرأاسات 
والتخصصات كالنطق والرياضة؛ فإنها لا تصلح للمجتمعات الفسيحة» وهي على 
كل حال لغة مُصطنعة» ولغة الجماهير لا تفرض فرضًاء ولا تصنع صنعاء ولابد 
لذه الجماهيرأن تضح لغتها بنفسهاء وأن تتصرف يها بحسب ظروفها وحاجاتها. 


ومهما يكن من أمر فهناك لغات تتخاطب بها عدة دول»ء وتتفاهم بوأسطتها 
علة شعوب› وهی آشیه ما تكون بالغة أالعالمية› وقد قضست الفرنسية نحو قرنين أو 
برلد ؛ وهي عة ألسياسة والدبلوماسية 2 العالم بأسره. ودعد الإنجليزية اليوم عة 
المال والأعمال بوجه عام» وقد مكنت لما الحرب العالمية الثانية كتيرا» وأيدتها 
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الولايات المتحدة كل التأييد» ولا استعمال شائع 2 الشرق والغرب» وهي اللغة 
الرسمية لمات الملايين من ألناس. 

إن العربية كانت 2 المأاضي لغة عالمية عوّلت عليها عدة شعوب وأجناس» ثم ضاقت 
رقعتهاء وزاحمتها لغات أخرى 2 العالم الإسلامي جميعه؛ بل بے العالم العربي أيضا. 

اللغة العريية صالحة لأن تكون لغة عالمية» بل إنها الآن تؤدي دورها العالمي. 
ومنذ النصف الأخير من القرن الماضي أخذت العربية تستعيد مجدهاء وتجدد 
نشاطها» وتكاد تباري العريية المعاصرة العربية القديمة» 4 مفرداتها صقل 
وتهذيب» وإحكام ودفة» ونمو وتكاثرء وك جملها تنوع وتجديد» ويسر وسهولة› 
وظرف ورشافة. 4 شعرها خيال بديع» ونسيج محكم» ووحدة متصلة» وتصوير 
خلاب لخلجات النفس» وأيأت الطبيعة وظوأهر المجتمع؛ وبين المعاصرين فحول لا 
يقلون عن شعراء العصر العباسي الأول» و2 نثرها تحرر وانطلاق» ولين ورقة› 
ومنطق وتعليل» وأفذكار ومعانء لا مجرد صيغ وعبارات» وفيه أيضنًا ألوان جديدة 
كالقصة والرواية» والمقالة واليحث. وبين كتاب اليوم من يذكرنا بعبد الحميد؛ 
وابن المقفع› أو بالجاحظ ومحمد بن عبد الملك الزيات. وأمامنا عربية عصرية» حية 
متجددة» تحاول أن تواجه حاجات العلم ومتطلبات الحضارة. ) 

وإنتاجها ے جملته غزير ومتنوع» قومي وإنساني» تضافرت عليه جهود 
مختلفة » وبيئات تقافية متعددة ب آفريقيا وآسياء وآزرها نفر من العرب والمستعربين 
4 أوروبا وأمريكا. و2 وسعنا أن نقرر أن قسطا من أدبنا المعاصر يسمو إلى مرتبة 
الآداب العالمية الكبرى»ء وبدئ 2 ترجمته والأخذ عنه. ويكتب العلم والفلسفة 
والفن والتكنولوجيا اليوم بلغة عربية فصيحة. وتدرس هذه المواد كلها باللغة العربية 
2 المدارس الابتدائية والثانوية» بل بل كير من الجامعات والمعاهد العليا. وها نحن 
أولا عرب العلم بانتظام» ونتوقع بادلا آم واتصالا أوثق بين الأدب العربي والآداب 
الآأخرى. وإنا لنرى القصة أو الرواية الأجنبية تترجم اليوم إلى العربية؛ یمض 
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الأدبي. وبين دور النشر الأجنبية ما يسعى جاهدا إلى ترجمة بعض نفائسنا العربية 
المعاصرة. ولاشك 2 أن المؤتمرات الأدبية والعلمية تزيد هذا الاتصال وثوقا وتأكيدا. 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


4 وسع العربية أن تبسط نفوذها مرة آخرى» وآن تمتد إلى بيئات ومجتمعات 
جديدة 2 آسيا وأفريقيا. 

لا سبيل لانتشار لغة إلا إذا كان ے4 طبيعتها ما يعين على ذلك» وآبجدية 
العربية محدودة الحروف» لا تزيد 2 عددها عن أبجدية الاسيرنتو » وأصواتها 
تكاد تكون شاملة » بحيث تواجه مخارج الحروف كلها تقريبًا 2 اللغات الأخرى. 
ومفرداتها غزيرة؛ ولكن كتير ما يختلط فيها المهمل بالمستعمل» والغريب بالمألوف. 
وليس بعزيز آن يختار قدر منها يلائم مطالب الحياة الحاضرة» ويضمن بے معجمات 
خاصة. ونحن نعلم أن الأآلفاظ المتداولة 4 حديث فرد آو ڪتابته آقل ڪثيرا من 
مادته اللفوية. ولا شك ے أن معجمات كهذه تيسر تعلم العربية على الأجانب؛ 
وتساعد علی نشرھا بے بیثات لا عھد لہا بها ٠‏ 

وفن المعجمات بے تطور مستمر» وقد خطا خطوات فسيحة ج القرن التاسع 
عشر وطوال هذا القرنء وك العريية ثروة طائلة من المعجمات اللغوية القديمة؛ 
ولكنها 4 حاجة إلى تجديد وتهذيب. والمعجم آداة بحث ومرجع سهل» فينبغي أن 
يكون واضحًا ودقيقا؛ محكم الترتيب والتبويب» دعامة آوا 
المعجمي. وأبسط الأمور أن ترتب الكلمات على حسب نطقهاء لا على حسب 
تصريفها. ومن اليسير تطبيق ذلك على العربية» ولكن بك حدود المادة» لأنها لغة 
اشتقاقية» وهذا ما أخذ به مجمع القاهرة فيما آخرجه من معجمات. ومما يزيد 
المعجم وضوحًا جلاء شروحه وتعاريفه» فتكتب بلغة سهلة» وتصاغ ب4 عبارة دقيقة» 
والرسوم والصور من خير وسائل الإيضاح. وينبغي آن يساير المعجم تطور اللغة وما 
أدخل عليها من لفظ حضاري ومصطاح علمي. 

والمصطلح العلمي آداة البحث؛ ولا حياة لعلم بدونه. وقد نمت لغة العلم 2 
العريية قديما بنمو العلوم وتقدمها. بدآت بے القرن الأول للهجرة» ثم آخذت تزید 


2 ھ جوم س ا 
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= 
وتتكون على مر الزمن. وما إن جاء القرن الرابع حتى اكتملت واستقرت» وتبادلما 
الباحثون 2 المشرق والمغرب. لم تختلف من قطر إلى فطرء فكانت لغة العلم واحدة 
ج قرطبة والقيروان» 4 الفسطاط ودمشق» 2 بغداد وأصفهان» وسجلت 2 
معجمات خاصة. ويوم أن ركد البحث العلمي ركدت لغته معه» فجمدت 
الملصطلحات وذهبت الأصالة والابتكار. ثم جاءت النهضة العلمية العربية الحديثة› 
فحاولت أن تتدارك ما فات» وأخذت تكون لغتها من جديد» مستعينة بالدراسات 
الجامعية من جانب» وبالمجامع واليئات اللغوية والعلمية من جانب آخر. 

ونستطيع آن نقرر أن لدينا لغة علمية عربية واضحة 2 كثير من أبواب البحث 
والدراسة. e‏ النظرية من قانون واقتصاد وسياسة» وتربية وعلم نفس» وأخلاق 
وفلسفة» تدرس ويؤلف فيها بلغة عريية حديثة. والعلوم العملية من هندسة ومساحةء 
وفلك وجيولوجيا وكيمياء وطبيعة» وصيدلة وطب» تبذل 4 تعريبها جهود ملموسة. 

ولم يصادف نحو من العناية ما صادف النحو العربي؛ إذ لم يرق إلى مستواه 
واحد من نحو اللغات القديمة؛ لا 4 اليونانية واللاتينية بين اللغات المندوأوربيّة » ولا 
سے السريانية والعبرية بين اللغات السامية. إلا أن فيه توسعا زائدًا وفلسفة إن لاءمت 
الخاصة طإنها لا تلائم العامة» وكانت موضع نقد وملاحظة من قديم وڪٿيرًا ما 
كانت العلل النحوية مثار فكاهة وتنادر. واقترنت النهضة العريية الحديثة بالمطالبة 
بتخليص النحو من فلسفته؛ وتقديمه 4 ثوب أيسر وأصفى. ونحن لا ننڪر على 
ا أن يتعمقوا 2 دراسة النحو ما شاءواء ولكن باسم التعليم العام 


والثقافة الشعبية لابد أن ند ديسر النحوء ونقف کک عند حدود ضيقة تلائم شبأاب 
لمتعلمين. ونحو اللغات الحديثة يسلك هذا a‏ لسك ویمیل إلى ¦ الاختصار. 


وبقبت ° مشكلة الكتابة وقد 5 منك a‏ ا 
ا ون ڪانت فقدت 2 من عنفها وشدتها. ولعل لعدول الأتراك عن الحروف 
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j‏ بية إلى اللاتينية شأئا ب4 طول الأخذ والرد فيها . وقد وجهت إلى الكتابة العربية 


- ي ت ص اا یی 


(CD‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 
انتقادات شتى» واختلطت مشكلتها بمشكلة القراءة» وكثرا ما رددت عبارة 
قاسم أمبن المشهورة: أنقراً لنفهم» أم نفهم لنقراً؟ 

وترددت الدعوة إلى إصلاح الكتابة العربية 2 ڪثير من الأقطارء وأسهم الباحثون 
ے معالجتها أفرادًا وجماعات. والواقع آنه اقترحت حلول شتی لہده الك ويمڪن أن 
تلخص 2 اتجاهين أساسيين» يرمي أولما إلى تعديل الحروف الحالية لتدارك ما فيها من 
نقص أو غموض» ويحاول الثاني اختراع حروف جديدة تحل محل الحروف القديمة ؛ ويدخل 
2 هذا الباب إحلال الحروف اللاتينية محل الحروف العربية» أسوة ب4 الغالب بما صنعه 
الأتراك؛ وقد شاعت هذه الموجة 2 ألثلث الأول من هذا القرن. 


وا ل الحروق اللاتينية قد إستبعد ا e‏ ے الاتجاه الأول جهود 
ا وره الخررف ك كا انلكا وا ا جرا ان دلا وان 
نریط ما أك رسم الحرف بصوته؛ وللقدأامى ے ذلك حلول میسرة. ولاشك ے آنا 
أذزلنا رسم الحروف عن عرشه»ء وكان بالأمس عقبة كأداء 2 طريق الناشئين. وعلينا 
أن نقضي على هذه الصعاب من أساسهاء توفيرا للجهد والزمن. ا 
ا ا و ا الإملائية. 


إن نحو مائة مليون نسمة أو يزيد يتخاطبون اليوم باللغة العريية» ويتكاتبون بهاء 
وهم ے2 تمو مضطرد› وعددهم هذا وحدهہ كاف ے أن يضعها ے مصأف أاللغات 
العالميةء ولم ير 'اليونسكو" بدا من أن يضمها أخيرا إلى اللغة الدولية التي اعتمدها. 
وقد فرشتت العرفة نها على حیویتها ا 
عنها اليوم كما آخذت بالأمس. 


إن لبعض الصعاب التي تعترض لغتنا أشباها 2 لغات أخرى» ولكل لغة 
اها ويك وسع الناطقين بها أن يذللوهاء إن حدد الهدف» وانفسح الأملء 
وضدفت ألعزيمة. 2 العربية حيوية ومرونة كفيلتان بآن تضعاها 4 مصاف اللغات 
العالمية» ومن الظلم أن يلقى الوزر عليهاء وحياة كل لغة بحياة أهلهاء والإنتاج الأدبي 
والعلمي الرفيع ثورة إنسانية تعلو على أعتبارات الجنس والوطن 
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سادسا: نموذج من المقالة الموضوعية ذات الصبغة الإنشائية: 
الشباب عدة الوطن 
ألشياب 2 ڪل زمان ومڪان› هم ألعدة الحقيقية لأوطانهم»› وهم ذخرها 
الباقي» وكنزها الثمبن الذى لا ينضب؛ فالوطن ے حاجة مستمرة لعنصر الشياب 
المعطاء؛ فهم سلاحه ے سلمه وك حرده : 4 آمنه وطمانینته : و2 خوهفه وقلقه . 


فالشباب ب آيام السلم » هم أداة البناء؛ والقوة التى ترفع دعائم النهضة؛ 
فإليهم يسند العمل الجاد» a E‏ 
مشروعات› ترمي ائ ٠د‏ تحقيق النفع العميم للمجتمع كله ؛ فالشباب نشاط ہ2 
الفڪر› ڪر 


كرون وييتدعون ويضيفون الجديد النافح إلى الحضارة السابقة: 
ويسهمون 4 تقدم الجماعة اليشرية› ويرفعون من شأن آوطانهم بالعلم والمعرفة. 
والضعف عيبا ؛ ولهم من نعمة القوةء ما لا يقف أمامها صنعبب» ول يعترضها مشقة : 

N‏ فوة النفس ۰ تعرف التردد ے العمل وهم رون ن التردد 
اء اذا صاب الشأب؛» ذهب بموته وعمله› وات ورأءه إلضعضف والقغلفت ؛ قهم دا 

موا على آمر واعتقدوا بأنه صالح› ا بزحعون عنه: |4 بعد تتقيده , 

. والشبأاب قوة 2 ا واألعقيدة» وما النصر الذي حصفهة الإسلام إل بفضل تلك 
القوة ا التي بڻها الله نے قو المىىلمىن المۆّمنين› فلقد ڪان إيمانهم آرسخ من 
حبل تحت أرجلهم› > وإدا زلزلت الأرض زلزالہا ۽ ل تتزلزل 2 قلوبهم تلف القوة 
الروحية » التي عجز الشرك عن زحزحتهاء فانهار أمامها . 


وبعد ذلك فالشباب عدة الوطن ے الحرب؛ لأنهم الدرع الحصينة 2 وجه 
المعتدين؛ يحمونه من غدرهم وڪيدهم؛ ویردون عنه آذاهم» ویرهبونه بقوتهم» فلا 
يفڪر بے اغتصاب أوطانهم » أو بے استلاب خيراتهم . وهم عند e‏ 
الوطن » الذى يضرب على يد الظالم الدخيل بقوة الحديد »ويفوت عليه النيل من 
الوطن والأهل والأمة» والتضحية 2 أسمى صورها تكون عند الشباب ؛ لأنهم 
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يعرقون أف شجرة ألعزة والشرف والكرأمة ترویها الدماءء وتميتها الدموع؛ فهم 
ييذلون 2 الحفاظ على بلادهم من دمائهم وآرواحهم» ولا يبخلون بالنفس والنفيس؛ 
لأن حياة بلادهم تكون بتضحياتهم . 

حقاً إن الشباب عدة الوطن 4 السلم والحرب › هم عدته ج أيام الطمأنينة 
والأمن واليتاءء وهم عدته ہے آیام الخطر وألخوف؛ هم عدة الوطن ے4 ڪل حبن . 
نويه : 

لم يستعمل الكاتب من علامات الترقيم سوی القأصلة والنقطة ؛ لذلك آضفنا 
ترابطا ودهة سے التعبير . 


سابعا : نموذج من المقالة الآدبية ( الذاتية): 


( موسوعة الأدب العربى السعودى الحديث› مجلد٣›‏ ص ص :۱۹۹ - (Y۰‏ 

ے4 ظلام الليل› وسکكون الطبيعة› وھداۃ السڪون 1 ووجوم الخلق. ڪنت 2 
منعزل من مصکة آرسل الشكکویى آنأات وآهات› وزفرأات وشهقات تصعدذ 2 الفضاء 
سابحة تمر بالأجيال المجيدة 2 العصور الزاهية » فتنبتهم بما نحن فيه من التدهور 
والتقهقرء علهم يهيبون بالمجد فيقيلون عثاره آو يؤوبون للوطن فيسلبونه دثاره. 

ہے ذلكف الليل الداڪن› بظلامه الحالكف» بسوأاده القاتم» بمنظره المفزع› بمرآه 
الرهيب » بسحبه الكيفة » بهوائة العليل› بعظمته الجبارة»› بحلاله الصامت. 

بعد آن ڪان يبدو ثم يغيب» يظهر ثم يختفي» ينیر ثم یظلم» یسعی ثم پخب› 
يمشي ڌم يقف» يتغنى ثم ييڪي؛ يهزج ٿم پزمجر٬‏ يصيح ٿم يتململ»؛ يتڪلم ثم يصمت. 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


س ا e‏ العبرء کک داهمته 
ا 


E 


وإذا بي آول وهله أهش له وآبسم وأبش واستبشر! لڪنني علمت من مجريات 
آحواله وآسارير حبهته آنه قد آذهیکه ألعتاء والتعب وأضناه عظيم ألشقة› فلزمت 
الصمت أمام جلال الكون وعظمة القدرة» آترقبه عن كثب ريثما يیرح عن بعض 
ما يعانيه . 


اډ 


بهذا .ها بالف مطرق الرس شأخص ألعينين j5‏ 
بینما الناس ےے لہوهم يلعبون ET‏ 
بينما الناس ے طريقهم يمرحون 
أيهذا .ما بالك مضطرب الجأش قلق الدوء؟! 


وبعد لأي قال والدمع رقراق ب2 عينيه› 
قال هم 2 غيهم يعمهون"! 
أيهذا .ما بالك كاشر الوجه عابس الجبين؟! 


وبعد حين قال والزفرة تصعد من قلبه 

) قال ٴ هم بے غفلتهم يسرحون"! 

تعلیق : 

تنبع المقالة السابقة من شعور نفسي ذاتي › ينقل فيها الڪاتب بأسلوب 


هج جج بے 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


قصصي مشاعره وأحاسيسه وخواطره وانفعالاته» فقڪانها قصيدة وجدانية»› یختار 
لہا كاتبها الحلية اللفظية › وانسجام مخارج الحروف»والجرس الموسيقى؛ لدلكف 
تتحول ے نھایتھا إلى شعر !! 


ول یشترط ے هذه الغالة أن تڪون ذأت م خمطلط › e CS E‏ 
الخاصة 4 الكتابة الداتية الأديية؛ لأن فكرتهاً أدبية شعوردهة لا فكڪرة دهنية 


ثامتًا : نموذج من المقالة الصحفية ( السياسية) 
الحرية 
بقلم : أنور ياسين( مجلة آفاق › عدد يونیو )۲٠٠٤‏ 
الحرية كلمة مقدسة› N‏ إلا وناضل من أجلهاء 
ولا يوجد ڪائن ما ڪان إلا وتراه يجاهد ڊ بشتى السبل» ومختلف الوسائل من أجل 
آن نال خرنته سوا کان شرا آم أا Es‏ الله عز وجل»ء فھا نحن نری 
الطير لا يكف عن الاصطدام بحواجز القفص الذي a AS EE‏ 
إيجاد (مخرج)› وها هو الأسد لا يكف عن الزئير عند احتجازه معلنا غضبه 
وسخطه» وها هي القطة تبرز مخالبها استعدادا للمعركة عند اعتراض بني البشر 
لطريقهاء وها هو الإنسان أكرم المخلوقات يقدم روحه من أجل أن ينال حريته» فلا 
طعم للحياة من دون ألحرية. 
شعوب كثيرة ناضلت وجاهدت ويذلت الغالي والنفيس من أجل أن نتال 
حريتها.. فالحرية أسمى المعاني؛ وأغلى الأمنيات» وآثمن اسكاسب. والحرية لا 
تكون 2 حرية الجسد والتحرك فقط؛ بل هي حرية الدين والسياسة والفڪر 
والتصرف والعمل» والمأوى» والتنقل.. إلى غير ذلك من الأنواع العديدة للحريات. 


فالحرية غاية يستعذب بنو البشر شتى آنواع العذاب» للحصول عليهاء كما 
أنها من أسس قيام الدساتير» وضمان بقاء الأمم. الحرية تاج يتحلى به بنو البشر 
ویفتخرون بارتدائه» وڪم من شخصيات خلدها التاريخ ب4 أنصع صفحاته »لا لشيء 
إلا لأنهم ناضلوا وكافحوا من أجل حرية بلادهم وبني وطنهموالتاريخ العربي حافل 
بأسماء عديدة خلدها بين طياته» وجعل سيرتها العطرةء نبراسا ينير الطريق آمام 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


e 
المسترشدين بسبل الأوائل.‎ 


إن القوانين تكتفي بتقييد حرية من أذنب؛ عقاباً له على ما ارتڪبه من ذٽبء 
وتقييبد هو أقسی وأشد أنواع العقاب» فما أصعب أن تقضي وفتكف فا 
بحوائط لا تفقه ا أقسى أن يسلب الإنسان حريتهء» وما أجمل أن يناضل 
الإنسان من جل الحضول على حقه الشروا فاا بحق لبش أن شلب بترا حقه؛ 
ویعید حریته. 

ولقد أبدع الأستاذ مصطفى لطفي المنفلوطي 2 الجزء الأول من 'النظرات 
عندما تحدث عن الحرية قائلا: "الحرية شمس يجب آن تشرق ب ڪل نفس 

فمن عاش محروماً منها عاش ب ظلمة حالكة؛ يتصل آولہا بظلمة الرحم» 
وآخرها بظلمة القبر. الحرية هي الحياة ولولاها لكانت حياة الإنسان آشبه شيء 
بحياة اللعب المتحركة ے آیدی الأطفال بحركة صناعية. ليست الحرية 4 تاريخ 
ال ا جدیداً› او طارئاً غريبا» وإنما هي قطرته التي فطر عليها مند ولادته. 

ما أروع الحرية وما أحلى أن يعيش الإنسان کا بے ڪل شيء. ل١‏ أعتقد آن 
تعليقا أو تعقيبا» قد يضفي شيئًا على ما قاله المنفلوطي ؛ ولا أظن أن هناك وصفا 
للحرية؛ أرق وأجمل وأعذب. 


اللهم أتمم نعمتك وصن لنا حريتناءوأدم علينا فضلك وجودك وإحسانك. اللهم آمين. 


۰ 
تعلق : 
ص 


تمتمد المقالة الصحفية ( السياسية) السابقة على إبداع شخصي » لا تحكمه 
قاعدة.ويمكن وصفها بأنها تتوسط المقالة العلمية (الموضوعية)ء والمقالة الأدبية ( 
الذاتية)؛ وأن موضوعها الظروف السياسية» وما يترتب عليها من مشكلات؛ وأنها 
تتأثر بأوضاع الحكم» وتوجه إلى جماهير الناس على اختلاف تقافاتهم؛ وأنها 
تكتب بأسلوب سهل »فيه عبارات واضحة يفهمها جميع القراء؛ وآنها تشبه الخطبة 
من حيث اعتمادها على مخاطبة العقل والوجدان معاءودعم آرائها بالحجج والأدلة 
التي تقنع القراء. 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


) المراجع 
-١‏ إبراهيم صبيح وآخرون : فن الكتابة والتعبيرء عمان › ۹¥ 


۹٩ القاهرة‎ ٤ 


- آحمد الہأشمي: المقرد العلم ے رسم القلم ٤‏ دأر المغنى ٤‏ الريأض .1۹4AA‏ 


et:‏ حسني محمود وآخرون : تون النشر العريي الحديث )1( منشورات جأمعة 
إالقدس المفتوحة » عمان » .٠۹۹۵‏ 


0۵~ حسین علي محمد: التحرير الأدبي؛ دراسات نظرية ونمادج آدبية› مكتة 
العبيكان › الرياض YAT‏ 


۹ < رضا سيد أحمد :فن الكتابة »دار البيان العريى»› بیروت‎ mn 


الإعدادية والثانوية » مطابع الدوحة الحديثة » قطر › ۱۹۸٤‏ . 


شمر القيضصل ومد حمل مارات الأتضال 2 اة اتفرية دار الكتاب 
الجأمعى» العين »› 2 


۹“ عبد العاطي شلبي : فن الكتابة ٬المكتب‏ الجامعي الحديث» الإسكندريةء 
۰ 


و عبد القاأدر أبو شريفة : الكتابة الوظيقية › دار حنين » عمان › .1۹۹٤‏ 


و عثمان الفريح وأحمد رضوان : التحرير ألعريي› مكتية العبيكان »الرياض› 
ط۷ °۲ 


۲- غازي براكس : فن الكتابة الصحيحة › المؤسسة العريية للدراسات والنشرء 
بیروت ؛ .۱۹۸٤‏ 


۲“ فارس عيسى وياسين عايش‌خواعد الكتابة العريية والترقيم» مشورات جامعة 
القدساالفتوحة > عمان: 1۹۹۴: 


.۱۹۸۷ محمد أبو حمدة :فن ألكتابة وألتعبير» مكتبة الأقصى › عمأن »ط۳›‎ ٤ 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


۵“ محمد إلشنطى : فن التحرير العربى ٤‏ ضوابطه وآنمأطه »دار الأندات حائل ٤‏ 
ط۵ ۲۰۰۱ 

-١١‏ موسوعة الأدب العريي السعودي إلحديث: المقالة ( إعداد : مرزوق بن تتباك)؛ 
المفردأت للش والتوزيع؛ الرياض ؛ ۰۱ 

¥“ نصرت عد الرحمن وآخرون :الأعة ألعريية () › منشورات حاأمعة القدس 
المفتوحة؛ عمان»› ۰ 

۸- نصرت عبد الرحمن وآخرون : اللغة العريية (۲) ءمنشورات جامعة القدس 


۴٢ ٣ط‎ 2 توعان‎ 


۹- عبد الكريم بكار : ۷١‏ بصيرة ب4 الثقافة والنهضة والحضارة»› دار الإعلام ٤‏ 
عمان ۲۰۰۲۰ . 


NNER 


= أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 
الفصل العاشر 
الكتابة الوظيفية 


التلخيص: مجال من مجالات الكتابة التى لا يستغنى عنها 2 مختلف 
اا ان و کو کل ا ا ا 
المجالات الإدارية. 

مفهوم التلخيص: يعني إعادة صياغة النص الأصلى صياغة جديدة 4 عدد أقل 
من الكلمات والجمل والعبارات مع المحافظة على جوهره والإبقاء على معانيه 
وأ فقڪاره الاسامية 

والتلخيص لا يعني الأخذ من الأصل عشوائيًا» ڪان نأخذ منه جزءا ونتركف 


جزءا. إنه فهم واستيعاب وتجميعح للعناصر الرئيسة ي النص وعرضها 4 صورة 
مكتفة بعدد أقل من الكلمات. 


تتمثل أهمية التلخيص ب2 الآتي: 


ا کاک إلى لے 1 س ا ا ف° * 1 د a el‏ 
e ۴‏ إبدب یچے لے ا نعز حدر2 ڪڪ تاتسلل اتر تیلہا ہیف ست 


الدراسات العليا ب2 جمع مادته العلمية اللازمة لبحثه. ٠‏ 
-٣‏ يوغر الوقت المطلوب للاطلاع على الكتابات المطولة كالتقارير 
والمقالات والبحوث. 
- وفر المجهود اللازم لمتابعة الأعمال المكتوية؛ ڪالرساتل و الطلبات الأولية 
ومحأضر الاجتماعات. 
- تدريب عملي على الكتابة وتطوير لمهاراتها لدى اللخص»› إنه اختبار لقدرته 


على الاستيعاب واسترجاعه المنظم للمعلومأات»› وخبراً برأته ألكتابية اٺتي يڪتشف من 


س9 


خلالہا أسلوبه المميز 2 الأداء الكتابى. 


2 تنمية لجوانب ڪتيرة 2 شخصية الفرد: كڪالقدرة غل الترڪيز› ودقة 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 


- تعويد الملشص على الكتابة المكثفة» وتنمية سيطرته على اللغة. 


- تعميق نظرة الكاتب ونظرة القارئ بالتركيز عند التلخيص على آهم 
النقاط: والتركيز عند القرأءة على الحوهر. 


- يمكن الكاتب من الإفادة من كل ما يجمع من معلومات» وما يتوصل إليه 
من استنتاجات» وما يقترح من تصويبات؛ وعرضه بشڪل مرڪز ومنسق ومنظم. 


. يعطى الكاتب ثقة ے2 نفسه عندما يبلمس فقدرته على الاستیعاب› و حهده 


الشخصى 2 الصياغة» وتعبيره عن الكتير بالقليل» فيحس بالنجاح والاستعداد 
لأفاق أوسع وآرحب. 


- ضروري لنشر أعمال معينة: كالبحوث والتقارير المطولة؛ حيث يحتاج 
أصحجابها إلى تلخيصها بابراز عناصرها الأساسية بكلمات موجزة مركڪزة 


خطوات عملية التلخيص: 


أ اقرا التي طاو ت منك تة ف ا مرك رة هدرف استعانةة وا اة 
E E LT E O E ET‏ 


۲- حاول التمييز بين ما هو آساسي وما هو ثانوي من الأفڪار. 


ع رطا ع اران ده ها دري اند اسا ازو ماهو غر 
ضروری ڪالعبارات المترادفة ال تڪکرر المعنى»› والأمثلة والإإحصاءات› والبدهيات 


“٤‏ ابدأً بكتابة جمل قصيرة بعباراتك الخاصة تتضمن الأفكار الرئيسة. 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


= 

۵- ضع النص الأصلي جانبًاء وابد التلخيص معتمدًا على مهاراتك وأسلوبك 
الخاص. واحعل تلخيصك ے ثلاث فقرات - على الأقل - فقرة قصيرة تمثل مقدمة 
التلخيص وتحدد الہدف منه» ثم فقرة ثانية £ صلب الموضوع؛ تتضمن أفكاره 
الأساسية وجزئياته المهمةء وفقرة ثالتة تكون خاتمة وتعرض نتائج المقال وخلاصته› 
وقد تحتاج ب4 صلب الموضوع إلى فقرتين أو أكثر؛ وذلك تحدده طبيعة النص الأصلي. 

-٦‏ اسأل نفسك: هل حافظت 2 ملخصك على جوهر النص الأصلي؟ وهل 
تضمن الملخص الأفكار الأساسية؟ وهل خلا الملخص من آية زيادات لا داعي لا؟ 

۷- راجع اللخص مراجعة دقيقة» وتأكد من صحة كتابتك إملاءُ ونحوا 
وأسلوباء واستخدم علامات الترقيم المناسبة. وتأكد من أن تلخيصك لا يتضمن 
جملا أو عبارات مأخوذة من النص الأصلي. 

۸- تأكد من أن عدد كلمات التلخيص ربع عدد كلمات النص الأصلي آو 
أكثر قليلا. ومن المهم أن يأتي الملخص - رغم صغر حجمه - واضج المعنى. 

۹- ضع عنوانا مناسبًا لتلخيصك. 

فلو حاولنا تلخيص هذا النص لابن خلدون: 

"العربُ لا يحصل لهم الملك إلا بصبغة دينية من نبوّة أو ولايةٍ أو آثر عظيم من 
الدين على الجملة. والسبب ب2 ذلك أنهم» لخْلق التوحش الذي فيهم» أصعب الأممء 
اقا هة قى عة اة وة ال واا 2 ريا فاا 
تجتمع أهواؤهم. فإذا كان الدين بالتبوّة أو الولاية» كان اثوازع لهم من أنفسهم؛ 
وذهب خُلق الكبر والمنافسة» ضسهل أنقيادهم واجتماعهم» وذلك بما يشملهم من 
الدين المذهب للغلظة والأنفة ء الوازع عن التحاسد والتنافس. فإذا كان فيهم النبي آو 
الولي الذي يبعثهم على القيام بأمر اللّه» ويذهب عنهم مذمومات الأخلاقء ويأخذهم 
بمحمودها؛ ويُوْلْفٌ كلمتهم لإظهار الحق» ثم اجتماعهم» وحصل لم التغب واللف. 


أساسيات التجرير وف الكتابة بالعربية س 


وهم مع ذلك أسرع الناس قبولا للحق والېدی» لسلامة طباعهم مں عوج اللكات: 
ويراءتها من ذميم الأخلاق» إلا ما كان من خلق التوحش القريب المعاناةء المهياً لقبول 
الخبر ببقائه على الفطرة الأولى» وبعده عما ينطبع 4 النفوس من قبيح العوائد وسوء 
الملكات؛ فإِنٌُ ”كل مولود يولد على الفطرة"» كما ورد ے2 الحديف"”. 

نجده ينقسم إلى فقرتين كل منهما تستقل بفكرة أساسية توضحها فڪرة 
ثانوية » والتلخيص يقتضي أولا: إثبات الفكرة الأساسية 4 كل فقرةء ثم التوجه 
إلى الفكر الثانوية التي جاءت معللة للفكرة الأساسية أو موضحة لہا. 

الفقرة الأولى: 

الفكرة الأساسية: لا تأتي السيادة للعرب إلا لعامل دیني مهم. 

خلاصة الفكرة التادوية: سیب ذلاک عتادهم» ونزعاتهم الفردية ومنافساتهم› 
والدين الحي ب النفوس بلطف طباعهم› ويهذب آخلاقهم؛ ویسهل اأتحادهم. 

الفقرة الثانية: 

الفكرة الأساسية: والعرب مع ذلك ميّالون جد لقبول الہداية. 

خلاصة الفكرة الثانوية: مرد ذلك إلى سلامة قلوبهم» إلا من القسوة إذ هي 
بے فطرتهم. 

ثانيًا: الرسالة الإدارية: 

الرسالة الإدارية وسيلة اتصال بين الإدارات الحكومية آو المؤسسات التجارية 
وعملائهاء أو بين المرؤوسين ورؤسائهم› أو الرؤساء ومرؤوسيهم ك المؤسسات 

ومن الموافف التي تتطلب كتابة رسائل إدأرية: 


إعطاء تعلیمات آو توجیهات إلى مرؤوسين أو عملاء. 


ر ابن خحلدون: المقدمة» تاریخ ابن خحلدونء» الجلد الأول دار الکتاب اللبناني» بیروت» ۰۱۹٦۷‏ ص .۲٠۹‏ 


= اساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية 


- الإشعار بوصول شيء مرسل أو تسلمه. 


-@ 


ب الدعوة لاجتماع أو حفل رسمي. 
- الرد على دعوة آو طلب. 


مازالت الرسائل الإدارية تحتل مكانة أساسية 2 التواصل على الرغم من 
وجود الہواتف و«المأاكسات» وتطورهاء خاصة مع استحداٿث الرساتل 
«الإلكترونية» عبر شبكة المعلومات (الإنترنت)» ويمكن تلخيص أهمية الرسا 


kK 
ت‎ 


الإدارية 2 الآتي: 
SER E‏ 
۲- يتوقف على شكڪلها ومضمونها جانب من القرارات التي تمس 
ا 
-٣‏ تعد وسيلة لتقوية الصلات بين المرسيل والمتلقي. 


س دعتید مات ال۹ لد 9 ا 


سيلة للإعلان بك الرسائل التجارية. 

۵- يمكن نسخها وإرسالہا إلى عدد بير من الأفراد. 

-٦‏ تسهل إنجاز الأعمال وإجراء التماقدات 2 بعض الأماڪن. 
الأجزاء الرئيسة للرسائل الإدارية : 


-١‏ البسملة: تبداً الرسالة بالبسملة الكاملة 4 وسط أعلى 


وبیداً بالتاريخ الپجري ثم التاريخ الميلادي. 


د ال اة وا و ف ا ا ت 
الإداري (معالي› سعادة»› السيد»› السادة) ویکتفی بالوظيفة دون دكڪر الاسم. 


أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية سے 


2 التحية الافتتاحية : هدفها تدعيم الاتصال وإيجاد الود» وتشجيع 
المرسّل إليه على قراءة الرسالة؛ وتكون من بداية فقرة» ومختصرة؛ وأفضل 
تحية: "السلام عليكم ورحمة الله وبركاته"» تتلوها ثلاث نقاط (..)» ثم 
كلمة (وبعد آو أما بعد) تتلوها نقطتان (: ). 


0 موضوع الرسالةء ويتضمن المقدمة؛ و صلب الرسالةء والخاتمة. 
(D‏ القدمة: وتكون مختصرة ومفصلة بالموضوع وقصيرة وسليمة الصياعة و2 
RO E‏ 
مثال: بالإشارة إلى خطابكم أو إعلانكم ... 


(ب) صلب الرسالة: يتضمن الفكرة الأساسية؛ ويعرض 4 فقرة أو آڪثر › 
تكون وحدة متكاملة. وفيه ينبغي آن تبرز فكرته الرئيسة آولاء ثم تتمو بآفكڪار 
فرعية» وترتب أفكاره ترتيبًا سهلا ومنطةيًا ليسهل فهمه» مدعم الأفكار بالأدلة 
لعلامات الترقيم وأآدوات الريبط. 


+ اهي ت 


(ج) الخاتمة: وهي جملة مرتبطة بالموضوع ومختصرة وطبيعية لا تكلف 
قیهاء 2 فقرة مستقلة يطلب غالبا منها الرد أو تفيد تأڪيد آمر وهڪذا.. 
¬٦‏ تحية الختام: تكتب بعد انتهاء عرض الموضوع بے فقرة جديدة 
تحمل التحيات والأآمنيات. 
مثل: "وتفضلوا سعادتكم بقبول فائق الاحترام'» " مع تمنياتا لكم بالتوفيق 
ولمؤسستكم بالتقدم والازدهار. ) 
۷- المرفقات: إشارة جانبية ب2 أسفل الرسالة جهة اليمين إلى الأوراق 
والوثائق المرفقة بالرسالة. إشارة إلى الجهات الأخرى المرسل إليها الرسالة نفسها 


إن وجدت. 


س أساسيات التحريروفن الكتابة بالعربية 


س كڪتابة الاسم والتوقيع: التوفيع یحدد المسئولية؛ ویکتب آسفل 
لخطات جهة انسار ويتشمن الرظة والترهيم والأسهتالكامن. 


۹٩‏ س العنوان: يكڪتب أسفل الخطاب جهة اليمين. 


انظر شكل الرسالة الإدارية المثالي : 


بسم الله الرحمن الرحيم 
IEA‏ 


EE / 
EN 


تحية الافتتاح السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد : 


N و‎ 


وتقيلوا خالص التحيات والتقدير : 
فلان ... 


فته . ارا 


مهارات كتابة الرسالة الإدارية: 


ات كتابة الرسائل الإدارية مهارات؛ تخرجها بوجه مكتمل» وتحقق 
الہدف منهاء مثل: 
أ ينبغي آن تكون الرسالة مكتوبة بلغة عربية سليمة إملاءً ونحوًا ولغة 
ج ي د د 9 9 


I‏ أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية س 
وأسلوبًا ء وآن تكون لغتها مباشرة طبيعية غير متكلفة. 
فيما يحقق جودة التعبير ووضوحه» وتقريب المعاني للقارئ»› والبعد عن التعقيد 
اليف عن امات التجيل أو التفكي حفى لا يعد ذلك فاا وذزلهاء.٠‏ 

-٤‏ مراعاة الدوق والأدب واللباقة بما يضمن اتصالاً جيدًا وقًالاً ومجدياً؛ بان 
تظهر لجة الرسالة اعتزاز مرسلها بشخصيته وكرامته» بعيدا عن التحدي والغرور 
آو التذلل والخنوع. 

ه- مراعاة الألقاب المتعارف عليها ج الوسط الإداري. 

إخراج الرسالة إخراجا حستا من حيث الشكل والتنظيم بوضع ڪل عنصر 
2 مكانه؛ مما يعطى آترّا حستًا لدى المتلقى. 

۷- ترك هوامش أفقية ورأسية (فراغات) على اليمين واليسار وآعلى الورقة 
وأسفلها؛ يمكن أن تفيد 2 تدوين تعليقات وإشارات» و ترقيم الصفحات» وج 
زد تنظيم الرسالة ون تقتسيقها. 


